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Les fonctions principales

WaveSoft Comptabilité est un outil spécialement congu pour les postes administratifs et financiers des TPE,
PME-PMI de tous secteurs d'activités. Vous souhaitez gérer et maitriser toutes les étapes comptables dans un
seul logiciel, saisir vos écritures de réglements, pointer vos comptes financiers, consulter et éditer tous vos
documents comptables, analyser la santé de votre entreprise.

Les grandes lignes

- Plan comptable général avec fiches comptes.

- Saisie des écritures (mode réel ou simulation).

- Lettrage automatique ou manuel avec O.D. d'ajustement (Opérations Diverses).

- Pointage des comptes financiers.

- Gestion des réglements clients et paiements fournisseurs avec portefeuilles a effets clients et
fournisseurs, billets a ordres fournisseurs et prélevements clients.

- Fiches clients et fournisseurs.

- Consultation et édition de centralisateur périodique des comptes et journaux, extrait de comptes, balances,
grands livres des comptes, journaux, échéanciers, etc.

- Lettres de relance clients personnalisables.

- Bordereaux de remise en banque.

Vos analyses financiéres avec déclaration de la TVA, bilan actif et passif, compte de résultat, solde
intermédiaire de gestion et états de reporting personnalisés.

Votre comptabilité analytique et budgétaire.

Paramétrage du dossier Comptable

Préférences comptables — Générale
L3 Préférences D

Affichage

éGeshon Clients | Fournisseurs

Générale | Budgétaire | Analytique | Réglement fournisseurs | Réglement dients | Ajustement lettrage | Facturation
Nombre de décimales pour les montants (0-3) 2/#]  Masquer les menus des états financiers standards []

Longueur des comptes Longueur R.L.B.

Comptes généraux [6-15] 78 Bangue [0-14] 544 Guichet [0-17] S
£

Comptes auxiliaires (40 - 41) [6-15] 10 Compte [0-17] 11}84 cClé [0-2] 2=
Fixe pour les auxiliaires ( 40-41)
Code journaux par défaut
Achats |AC ~| Ventes |VE v
0.D. oD ~| Tréso BNP v
[ OK H Annuler ][ Aide
Champs Descriptions
Nombre de Définit le nombre de décimales utilisées pour les montants comptables. (2 par
décimales défaut pour I'EURO). Exemple : Montant T.V.A. et T.T.C. de la piéce.
Longueur La longueur des comptes généraux est fixe : le logiciel vous permet de définir leur
Comptes longueur entre 6 et 15 caracteres.
generaux A vous pourrez par la suite augmenter cette longueur si besoin, mais il ne sera
plus possible de la diminuer une fois qu’un compte est créé dans le plan comptable
de votre dossier.
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A Lorsque vous augmenter la longueur des comptes généraux, le logiciels
recodifie tous les comptes existants en fonction de la nouvelle longueur indiquée.

Longueur
Comptes
auxiliaires

Le logiciel offre la possibilité de définir des comptes collectifs d'une longueur fixe ou
variable entre 6 a 15 caracteres.

La longueur de la codification des tiers Clients et Fournisseurs dépend de cette
valeur. En effet, la longueur des codes tiers respecte la regle suivante :
(longueur code tiers) = (longueur des comptes — 3)
Exemple de codification pour une longueur de comptes a 8 caractéres:
Code client = ALPHA, Compte client = 411ALPHA
Code client = 00211, Compte client = 41100211

A Il est donc conseillé de positionner cette valeur en fonction du nombre de
clients dans votre dossier.

Exemple : Comptes a 8 si vous avez plus de 9 999 clients

Exemple : Comptes a 9 si vous avez plus de 99 999 clients

Fixe pour les
collectifs

Cochez cette case pour avoir des comptes collectifs de longueurs variables.

Code journaux
par défaut

Définit les journaux d‘achat, de vente et d'OD et de trésorerie qui seront proposés
par défaut dans le logiciel lors des traitements ou des saisies.

Longueur du
Relevé d'Identité
Bancaire "R.I.B."

Permet de définir les longueurs des zones du R.1.B : Code Banque, Code Guichet,
Numéro de compte et Clé

Les valeurs sur I'écran ci-dessus sont celle d'un R.I.B. a la norme francaise (5; 5;
11; 2).

Code Banque : Vous disposez de 0 a 5 caractéres alphanumeériques pour saisir le
code de I'agence dont reléve le compte tiers.

Guichet : Vous disposez de 0 a 17 caractéres alphanumériques pour saisir le code
guichet dont reléve le compte tiers.

Numéro de compte : Vous disposez de 0 a 17 caractéres alphanumériques pour
saisir le numéro de compte dont reléve le compte tiers.

Clé : Vous disposez de 0 a 2 caractéres alphanumériques. Le programme effectue
automatiquement le controle de la validité de cette clé. Si vous n'étes pas sir, ne
saisissez rien dans cette zone clé car le programme refuse toute valeur incorrecte.
Ce contréle s'effectue uniquement si le pays est égal a la valeur "France".

Masquer les
menus des états
financiers
standards

Option permettant d'afficher/ ou masquer les menus des états financiers.

Certains comptes généraux, les comptes de tiers, peuvent étre déclinés en comptes auxiliaires. II

s'agit essentiellement des comptes clients et fournisseurs. Cette subdivision va permettre d’assurer un
meilleur suivi comptable des factures et des paiements.
En comptabilité, un compte auxiliaire représente une subdivision d’'un compte général. En pratique, les comptes
auxiliaires ne sont créés que pour les comptes de tiers ; il s'agit des comptes 401 « Fournisseurs » et 411

« Clients ».

Il ne doit jamais étre créé de comptes auxiliaires pour les comptes de gestion (comptes des classes 6 et 7) ni
pour les autres comptes de bilan (sauf pour le compte 421 « Personnel — Rémunérations dues » qui peut étre

ventilé par salarié).

L'utilisation de comptes auxiliaires clients et fournisseurs, correctement paramétrés, va permettre :

- De limiter le nombre d’écritures par compte de tiers,
- De gagner du temps (notamment lors de la révision des comptes et de I'établissement des travaux de

révision comptable),

- De faciliter le lettrage des comptes de tiers et
- De bien préparer le bilan comptable annuel.
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Ainsi, lorsque I'entreprise consultera ses comptes (on parle de « consultation de comptes »), elle aura le détail
des opérations réalisées avec chaque client / fournisseur concerné.

Il est déconseillé d'utiliser des comptes auxiliaires lorsque la comptabilité comporte peu d'écritures comptables.

Exemple de création d'une banque au MAROC :

L1} Fiche compte : 512CREDITMAROCD

Compte

Totalisateur [

% Intitlé  [CREDIT MAROC

|Options | Bangue |Ana|ytique |Budgétﬁire I

Releve ddentité Bancaire

Domidiliation  (CREDIT MAROC

Pays MAROC

021 730 0000176030070835
Bangue Guichet N® de Compte
LE.AN MAG4021750000017503007083538
B.L.C.

I.C.5.

=3 EEH =<
$
hd
v
Ok
[ ote | @
. e . Annuler
Remise magnetique ou papier
Ha
Eztrait
33 Dernier : M®remise N®Emetteur
o= Effet ks
@ Aide
Préléy, [Wn

Virement

Dans cet exemple, le PAYS étant différent de la valeur "France", les controles du R.I.B. et de I'.B.A.N. sont

inactifs.

Préférences comptables — Budgétaire

Affichage | Comptabilité |Gesﬁun |C|iv.=_-nts |Fuurnisseurs |

| Budgétaire

| Genérale

| Analytique | Réglement fournisseurs | Réglement dients | Ajustement lettrage | Facturation

Unité de calcul budgétaire K€ E|
Mode de caloul des prévisions
Prévision Haute = Prévision Moyenne + 0,00%

Prévision Basse = Prévision Moyenne - 0,00%

Champs

Descriptions

Unité de calcul

Choisissez entre les Euros (€), les kilos euros (K€) ou les millions d’euros (M€).

Mode de calcul des
prévisions
budgétaires.

Indiquez le pourcentage par défaut que le logiciel doit ajouter ou retrancher a la prévision
moyenne pour calculer la prévision haute ou basse lors des calculs des prévisions

@ Ces valeurs peuvent étre redéfinies pour chaque poste budgétaire.
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Préférences comptables — Analytique

Affichage | Comptabilité | Gestion |Clients |Fuurnisseurs |

| Génerale | Budgétaire E.ﬁ.nalyﬁque Reéglement fournisseurs | Réglement dients | Ajustement lettrage | Facturation

Saisie analytigue autorisée dans les écritures

Saisie analytigue limitée aux dasses 6 et 7

Saisie analytique forcée a 100% O

Champs Descriptions
Saisie analytique Cochez cette case pour autoriser la ventilation analytique de la comptabilité. Les comptes
autorisée dans les analytiques utilisés par défaut sont définis dans les plans analytiques.
écritures
Saisie analytique Cochez cette option pour interdire la ventilation analytique pour les comptes n’appartenant
limitée aux classes 6 | pas a une de ces deux classes.
et7
Saisie analytique Permet de forcer une saisie de ventilation & 100%.
forcée 4 100%

Préférences comptables — Reglements fournisseurs / B.O.R.
Comptabilité |Gesh’on |C|ients |Fournisseurs |

| Générale | Budgétaire | Analytique | Réglement fournisseurs |Réglement dients | Ajustement lettrage | Facturation

B.Q.R. |Effets fournisseurs

Activer |a gestion des B.Q.R.. fournisseurs:

Paramétrage de la numérotation Sélection des B.O.R. & payer
Souche B.O.R. |BOR El Comptabilizer les B.O.R. a payer
Journal E.P, EP El
Compte E.P. 4030000
Domiciliation bancaire par défaut Avis de débit
Compte Bangue 5121002 [=] Comptabiliser les avis de débit
Domiciistion BINP Journal Avis Débit |BNP [=]
R.LB. 10107-00228-11111111111-61 Simieniis (kUL
Champs Descriptions
Activer la gestion Si I’option est cochée, la validation d’une saisie d’écriture d’achat de type « B.O.R. » ou la
des B.O.R. comptabilisation d’une piéce d’achat de mode de réglement « B.O.R. » alimenteront le
portefeuille des B.O.R. fournisseurs.
Souche B.O.R. Indiquer la souche de numérotation a utiliser pour la génération des n° de B.O.R.
Voir Gestion des souches
Comptabiliser les Si I’option est cochée, I’émission (acception) d’un B.O.R. entrainera la comptabilisation de
B.O.R. a payer ce B.O.R. dans le journal pour le compte indiqué.

Voir Gestion des billets a ordre (B.O.R.) : Gestion des émissions des B.O.R.
En fonction des options choisies, le logiciel se chargera d’effectuer pour vous les lettrages
correspondants lors de cette opération

- Journal Définissez le journal de comptabilisation des effets a payer
- Compte Définissez le compte de comptabilisation des effets a payer
Comptabiliser les Si I’option est cochée, la génération d’un avis de débit entrainera la comptabilisation de cet
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avis de débit avis dans le journal et pour le compte indiqué.
Voir Gestion des billets a ordre (B.O.R.) : Gestion des avis de débit des B.O.R.
En fonction des options choisies, le logiciel se chargera d’effectuer pour vous les lettrages
correspondants lors de la génération des avis de débit

- Journal Définissez le journal de comptabilisation des avis de débit

- Compte Définissez le compte de comptabilisation des avis de débit

Domiciliation

bancaire par défaut

- Compte Banque

Définissez le code de banque ou devront étre comptabilisé les avis de débit.
Ce compte sert également a I’association de R 1.B. qui est associé au B.O. R. lors des
opérations d’acceptation et des éditions papiers de ces derniers pour vos fournisseurs.

- Domiciliation et
RIB

Les informations affichées sont celles qui sont reprises du Compte de banque sélectionné. Si
ses informations ne sont pas renseignées, il faut aller les définir dans la fiche compte
correspondante :

Voir Plan comptable : Fiche compte / Onglet Banque.

Préférences comptables — Réglements fournisseurs / Effets

Affichage | Comptabilité |Gestinn |Clients |Fnurnisseurs |

| Geénérale | Budgétaire | Analytique | Réglement fournisseurs ‘ Reglement dients | Ajustement letirage | Facturation

B.0O.R. | Effets fournisseurs

Activer la gestion des effets fournisseurs:

Paramétrage de la numérotation

Acceptation des effets & payer

Souche Traite EFSFOLU E| Comptabiliser les effets a payer
Souche LCRA  |EFSFOU [«]  JournalE.P. EP []
Souche LCRMA  |EFSFOU [+]  compteEp. 4030000
Domiciliation bancaire par défaut Avis de débit
Compte Banque |5121002 El Comptabiliser les avis de débit
Domidliation BMP Journal Avis Débit |BMP E|
R.IB. 10107-00228-11111111111-61 Compte Bangue 5121002
Champs Descriptions
Activer la gestion Si I’option est cochée, la validation d’une saisie d’écriture d’achat de type « TRAITE »,
des effets « LCR-A » ou « LCR-NA » ou la comptabilisation d’une piéce d’achat de mode de

fournisseurs

réglement équivalent alimenteront le portefeuille des effets fournisseurs.

Souche « Traite »

Indiquer la souche de numérotation a utiliser pour la génération des N° d’effets de type
« Traite ».
Voir Gestion des souches

Souche « LCRA »

Indiquer la souche de numérotation a utiliser pour la génération des N° d’effets de type
« LCR-A »
Voir Gestion des souches

Souche « LCRNA »

Indiquer la souche de numérotation a utiliser pour la génération des N° d’effets de type
« LCR-NA »
Voir Gestion des souches

Comptabiliser les
effets a payer

Si I’option est cochée, I’acception d’un effet fournisseur entrainera la comptabilisation de
I’effet dans le journal et pour le compte indiqué.

Voir Gestion des effets fournisseurs : Gestion des acceptations

En fonction des options choisies, le logiciel se chargera d’effectuer pour vous les lettrages
correspondants lors de cette opération

- Journal

Définissez le journal de comptabilisation des effets a payer

- Compte

Définissez le compte de comptabilisation des effets a payer
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Comptabiliser les

Si I’option est cochée, la génération d’un avis de débit entrainera la comptabilisation de cet

avis de débit avis dans le journal et pour le compte indiqué.
Voir Gestion des effets fournisseurs : Gestion des avis de débit des effets
En fonction des options choisies, le logiciel se chargera d’effectuer pour vous les lettrages
correspondants lors de la génération des avis de débit

- Journal Définissez le journal de comptabilisation des avis de débit

- Compte Définissez le compte de comptabilisation des avis de débit

Domiciliation

bancaire par défaut

- Compte Banque

Définissez le code de banque ou devront étre comptabilisé les avis de débit.
Ce compte sert également a I’association de R 1.B. qui est associé aux effets lors des
opérations d’acceptation et des éditions papiers de ces derniers pour vos fournisseurs.

- Domiciliation et
RIB

Les informations affichées sont celles qui sont reprises du Compte de banque sélectionné. Si
ses informations ne sont pas renseignées, il faut aller les définir dans la fiche compte
correspondante :

Voir Plan comptable : Fiche compte / Onglet Banque.

Préférences comptables — Reglements clients / Prélévements

Affichage | Comptabilité |Gesﬁon |Clients |Fournisseurs |

| Générale | Budgétaire | Analytigue | Reéglement fournisseurs E_BéQ'EFﬂEHt clien

Prélévements dients | Effets dients

| Activer la gestion des prélévements

| Ajustement lettrage | Facturation

Paramétrage de |a numérotation : Souche prélévement PRELEVE E|
Avis de prélévement Avis de crédit des prélévements
Comptabiliser les avis de prélévement | Comptabiliser les avis de crédit
Journal  |BRED [=] Journal BRED [~]
Compte (5121001 Compte 5121001
Frais bancaires 5275000
TVAsurfrais |2 : Taux : 19,60% sur dét |

[ QK ” Annuler || Aide

Champs

Descriptions

Activer la gestion
des

Si I'option est cochée, la validation d’une saisie d'écriture de type « Prélevement »
ou la comptabilisation d'une piéce de vente de mode de réglement « Prélévement »

prélévements alimenteront le portefeuille des prélévements.
Souche Indiquer la souche de numérotation a utiliser pour la gestion des n° de
Prélévement prélévement. Voir Gestion des souches

Comptabiliser les
avis de

Si l'option est cochée, la génération d’un avis de prélévement entrainera la
comptabilisation de cet avis dans le journal et pour le compte indiqué.

prélévements Voir Gestion des prélévements : Gestion des remises d'avis
En fonction des options choisies, le logiciel se chargera d’effectuer pour vous les
lettrages correspondants lors des remises

- Journal Définissez le journal de comptabilisation des remises d’avis de prélévements

- Compte Définissez le compte de comptabilisation des avis d'avis de prélévements

Comptabiliser les
avis de crédit

Si l'option est cochée, la génération d’un avis de crédit entrainera la
comptabilisation de cet avis dans le journal et pour le compte indiqué

Voir Gestion des prélévements : Gestion des avis de crédit des remises

En fonction des options choisies, le logiciel se chargera d’effectuer pour vous les
lettrages correspondants lors des avis de crédit

- Journal

Définissez le journal de comptabilisation des avis de crédit

- Compte

Définissez le compte de comptabilisation des avis de crédit
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- Frais bancaires

Définissez le compte de comptabilisation des frais bancaires sur les remises

- TVA sur frais

Définissez le code de TVA associé aux frais bancaires :
Voir Gestion des Taxes pour plus de détail

Préférences comptables — Reglements clients / Effets

Affichage | Comptabilité |Gesh’on |Clients |Foumisseurs |
|Générale |Budgémire |Ana|ytique |Réglement foumisseurs| Réglement dients | Ajustement letirage | Facturation
Activer la gestion des effets o
Seuil minimum de génération d'effet : 0,00 Ei
Type de réglement de substitution ¢ |Chéque [=] K
Parameétrage des numérotations ér
Souche Traite EFFETS =] %
Souche LCR-A EFFETS [=] %
Souche LCR-MA EFFETS [=]
Souche B.O.R. EFFETS [=]
[ ok [ aonder |[  ade
Champs Descriptions
Activer la gestion | Si I'option est cochée, la validation d’une saisie d’écriture de type « Traite, LCR-A,
des effets LCR-NA ou BOR » ou la comptabilisation d’'une piéce de vente de mode de

reglement « Traite, LCR-A, LCR-NA ou BOR » alimenteront le portefeuille des
prélévements.

Souche Traite

Indiquer la souche de numérotation a utiliser pour la gestion des N° de Traites.
Voir Gestion des souches

Souche LCR-A

Indiquer la souche de numérotation a utiliser pour la gestion des N° de LCR-A.
Voir Gestion des souches

Souche LCR-NA

Indiquer la souche de numérotation a utiliser pour la gestion des N° de LCR-NA.
Voir Gestion des souches

Souche BOR

Indiquer la souche de numérotation a utiliser pour la gestion des N° de BOR. Voir

Gestion des souches

Copyright WaveSoft

Affichage | Comptabilité |Gest’on |Clients |Fournisseurs |

| Générale | Budgétaire | Analytique | Réglement fournisseurs | Réglement dients | Ajustement letirage | Facturation

Prélavements dients | Effets dients |

Acceptation des effets Avis de crédit des effets
Comptabilisation des effets a recevoir Comptabilisation des avis de crédit
Journal E.R. ER El Journal Avis C, |BRED El
Compte E.R. 4130000 Compte Avis C, (5121000

Remise des effets
Comptabilisation des effets & l'encaissement Comptabilisation des frais

Journal E.Encais. |EC El Frais bancaires 5275000

Compte E.Encais. 5113000 Frais financiers 0o 10000

Comptabilisation des effets & 'escompte TVA sur frais 2 : Taun : 19,60% su[ |
Journal E.Esc. ES E'
Compte E. Esc. 5114000
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Champs Descriptions
Acceptation des | Sil'option est cochée, I'acceptation d’un effet entrainera la comptabilisation de ce
effets dernier dans le journal et pour le compte indiqué.
- Comptabiliser Voir Gestion des effets : Gestion des acceptations d'effets
les effets a En fonction des options choisies, le logiciel se chargera d’effectuer pour vous les
recevoir lettrages correspondants lors des acceptations
- Journal et Définissez le journal et le compte de comptabilisation des effets a recevoir
compte des
effets a recevoir
Remise des Si l'option est cochée, la génération d’'une remise a I'encaissement ou a l'escompte
effets entrainera la comptabilisation de cette remise dans le journal et pour le compte
- Comptabiliser indiqué
les remises Voir Gestion des effets : Gestion des remises d'effets
d’effets En fonction des options choisies, le logiciel se chargera d’effectuer pour vous les
lettrages correspondants lors des remises
- Journal et Définissez le journal et le compte de comptabilisation des remises a I'encaissement
compte des
remises a
I'encaissement
- Journal et Définissez le journal et le compte de comptabilisation des remises a I'escompte.
compte des
remises a
I'escompte
Comptabiliser les | Si |'option est cochée, la génération d’un avis de crédit entrainera la
avis de crédit comptabilisation de cet avis dans le journal et pour le compte indiqué
Voir Gestion des effets : Gestion des avis de crédit des remises
En fonction des options choisies, le logiciel se chargera d’effectuer pour vous les
lettrages correspondants lors des avis de crédit
- Journal et Définissez le compte de comptabilisation des avis de crédit
Compte des avis
de crédit

- Frais bancaires

Définissez le compte de comptabilisation des frais bancaires sur les remises

Préférences comptables — Ajustement lettrage — Reglement ou change

Ecart de Réglement

Affichage

Comptabilité |Gestion | Clients | Fournisseurs

Générale | Budgétaire | Analytique | Réglement fournisseurs | Réglement dients :Ajushement lettrage }| Facturation

Ecart de réglement | Ecart de change

Escompte conditionnel

Définissez e plafond maximum d'écart de réglement en dessous duguel une écriture sera
générée afin de solder un réglement :

Plafond 1,00

Paramétres de ['Ecriture & générer Comptes
Libellé  Ecart de réglement Charge 6520000
Journal |OD E| Produit 7530000

Le logiciel vous propose de générer des écritures d'écart de reglement lorsque le montant réglé d'une échéance
ne correspondant pas au montant attendu.

@ Voir Réglement des fournisseurs

Voir Réglement des clients
@ Voir Lettrage manuel
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WaveSoft
Champs Descriptions
Plafond Définissez le plafond maximum d’écart de réglement a partir duquel le logiciel

proposera la génération automatique des écritures d'écart de réglement lors de la
génération des réglements fournisseurs ou des réglements des factures
clients.

Parameétre de
I'écriture d’écart

Définissez les critéres par défaut de génération des écritures d'écart de reglement.

| a générer
- Libellé Le libellé a générer
- Journal Le journal ou seront générées les écritures
- Compte | Le compte de charges si I'écart est en votre défaveur
de charge
- Compte | Le compte de produit si I'écart est en votre faveur
de produit

Ecart de change

Affichage | Comptabilité |Gestion |C|ients |Fournisseurs |

| Générale | Budgétaire | Analytique | Réglement fournisseurs I Réglement dients | Ajustement lettrage | Facturation

| Ecart de réglement

| Ecart de change | Escompte conditionnel |

Un écart de change est génére lorsgu'un lettrage en devise est équilibré alors gulil ne l'est
pas dans la monnaie de référence de lexerdice suite 3 ['Evolution du taux de change de la

devise.

Paramétres de 'écriture & générer Comptes
Libellé  Ecart de change Charge /661000
Journal |OD [=] Produit 7551000

Le logiciel vous propose de générer des écritures d'écart de change lorsque le taux d’une devise est différent
entre I'achat ou la vente et le réglement fournisseur ou client.

Champs Descriptions
Paramétre de Définissez les critéres par défaut de génération des écritures d'écart de change.
I'écriture d’'écart
| a générer
- Libellé Le libellé a générer
- Journal Le journal ou seront générées les écritures
- Compte de Le compte de charges si I'écart est en votre défaveur
charge
- Compte de Le compte de produit si I'écart est en votre faveur
produit

@ Voir Réglement des fournisseurs

Voir Réglement des clients

Voir Gestion des devises
@ Voir Lettrage manuel
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Escompte conditionnel

L'escompte de réglement correspond a une bonification accordée a un client pour un réglement au
comptant (escompte de caisse) ou sur une créance a terme réglée avant son échéance normale (escompte de
reglement). Dans le premier cas, I'escompte est porté sur la facture initiale, il dit inconditionnel, dans le second
cas il ne figure pas sur la facture, il est conditionnel puisque résultant de la décision du client de payer de facon
anticipée et de bénéficier de I'escompte éventuel.

Vous pouviez auparavant mettre en place |I'escompte inconditionnel, i.e. mentionné explicitement sur la facture.
Vous pouvez maintenant gérer I'escompte conditionnel de réglement et générer automatiquement
une écriture d’'ajustement (OD) pour solder la facture lors de la saisie des paiements des clients a
partir des assistants de réglements clients de la comptabilité et de la gestion commerciale.

U Préférences

Affichage

] estion || Clients || Fournisseurs
Générale | Budgétaire | Analytique | Réglement fournisseurs | Réglement clients | Ajustement le
Ecart de réglement Ecartde change | Escompte conditionnel
Activer la gestion de l'escompte conditionnel lors de la saisie des réglements dients
Parameétres de |'écriture & générer
Libellé  Escompte conditionnel sur réglement
Journal |ESC v|
TVA 2 :Taux : 19,60% si|w |
Pour un escompte "Net de taxe”, indiqtﬁz le code TVA "0 - Non Taxé”™

Pour cela, vous devez activer l'option dans les préférences comptables du dossier et définir les paramétres de
génération de I'OD a produire, a savoir :

- Le journal de comptabilisation,

- Le libellé de I'écriture,

- La TVA collectée a prendre en compte : Dans le cas d’escompte conditionnel « Net de taxe », indiquer TVA

« 0-Non taxé », aucune TVA ne sera récupérée. Dans le cas contraire, |'assistant vous proposera de confirmer la
TVA collectée a récupérer avec par défaut celle indiquée dans les préférences.

L'escompte accordé sera ventilé sur le compte (665...) paramétré dans les préférences de facturations ci-
dessous.

Affichage | Comptabilité | Gestion | Clients | Fournisseurs

Générale | Budgétaire | Analytique | Réglement fournisseurs | Réglement dients | Ajustement lettrage

Définissez les comptes par défaut & utiliser lors de la comptabilisation des piéces.

Escomptes sur factures Ports Exo.
Obtenus 76500000 Port sur achat 62410000
Accordés 556500000 Port sur vente (70850000

1°r Exemple d'un escompte conditionnel a 19.60% :

Un client achéte pour 1000 euros HT de marchandises et bénéficie d’'un escompte conditionnel de 10% pour
paiement anticipé. Il doit avant déduction de I'escompte 1196,00 euros.

II déduit 100 Euros HT et envoie un chéque de : (1000-100) x 1.196 = 1076.40 €.
Dans l'assistant de réglement :

- Saisir le montant du chéque de 1076.40 €,
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- Imputer les 1076.40 € sur I'échéance de 1196,00 €
- Activer I'option « Escompter le solde » avec la TVA collectée a 19,60 (pour récupérer la TVA)

- Valider I'imputation.

W liéglément clients

Saisie du realement

Saisie des réeglements clients

Copyright WaveSoft

N° Pigce Compte Intitulé Solde
FAC02_000904 4110003 Lucien | 2272,40
Montant réglé Devise  Libellé Mode de remise Echéance Etablis. payeur Commercial
1076,40 [EUR [w]Lucien Cheque [»]/30/04/08 XAVIER [v]
Echéances en attente de réglement
N° Piece I Code Jrnl | Compte ] Libellé I Echéance | Devise | Montant | Montant imput
FAC02_000903 VE 4110003 |Lucien : ESCOMPTE INCONDITIONNEL 10% sur HT 1000 30/04/08 EUR |1076,40
FAC02_000304  VE 4110003 Lucien : ESCOMPTE COND. 10% sur HT 1000 | 30/04/08 EUR  1196,00
| | | | 2272.40
<. ”“ | E3)
Imputation du réglement Gestion de I'escompte sur réglement / O.D. d'ajustement
Reste dimputer  Solde échéance  Montant Imputé :  T.VLA. |2 :Taux: 19,60%sur débit [w)]
1076,40 1196,00 1076,40 EUR ‘7:[ Pour un escompte "Net de taxe”, indiquez le code TVA "0 - Non Taxé"
I\
4 a3
Liste des rzglements Liste des imputations
Compte Intitulé compte | Libellé Montant I Etat | N° pigce | Montant imputé ]
4110003 Lucien Lucien 1076,40 Validé
1 076.40
< Précédent ] [ Suivant > ] [ Annuler ] [ Aide

En comptabilité, deux pieéces comptables vont étre produites par I'assistant pour cet encaissement afin de solder
la position du compte client pour cette facture :

1- Une premiére piece relative a I'encaissement du réglement du client :
[l Saisie des écritures : BNP - Avril 2008

£ Journal [BNP [v]Bne Période |Avril 2008 [s]Type Normale || Debit | 1076,40 Crédit| 1076,40
Seq. Date effet I Compte  Piéce Libellé I Débit I Crédit  Lettrage Marquée
248 03/04/08 4110003 Luden 1076,40A oul
248 03/04/08 51210020 REMISE DU 03/04/08 1076,40 NON
2- Une seconde relative a I'escompte conditionnel accordé :
[l Saisie des écritures : ESC - Avril 2008
& Journal [ESC | v |ESCOMPTE Période |Avril 2008 [ Type [Normale [w| Débit 119,60] Crédit| 119,60

Seq. Dateeffet | Compte Piéce | Libellé Débit | Crédit Lettrage Marquée
259 03/04/08 4110003 1 Escompte conditionnel sur réglement 119,60A 0ouI
259 03/04/08 44571020 1 Escompte conditionnel sur réglement 18,60 NON
259 03/04/08 66500000 1 Escompte conditionnel sur réglement 100,00 NON

On peut remarquer que 19,60 € de TVA sont récupérés et que 100,00 € sont ventilés en escomptes accordés.

De méme, la position du client est soldée et lettrée.
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[l Extrait de compte : 4110003

=Joks

2eme Exemple d’'un escompte conditionnel Net de taxe

paiement anticipé. Il doit avant déduction de I'escompte 1196,00 euros.

TVA.

Dans l'assistant de réglement :

- Saisir le montant du chéque de 1096.00 €,

- Imputer les 1096.00 € sur |'échéance de 1196,00 €

- Activer 'option « Escompter le solde » avec la TVA a 0 — Non taxé

- Valider I'imputation.

Compte 4110003 2{O)[C)rucen £ solde: 107,40 |
Ecritures | Ecritures n-1 Cumuls - Périodes Cumuls - Exercices | Ouwrir
Ecritures : >
Journal Date effet 21 Piéce I Libellé |  Débit | Crédit 1 Lettrage 1 )
Normales ! i Imprimer
o5 | VE | 03/03/08  |FAC02_000903 lLucien : ESCOMPTE INCONDITIONNEL 10% sur H... |  1076,40 |
[simuiées | v | 03/03/08 [FAC02_000304 Lucien : ESCOMPTE COND. 10% sur HT 1000 1196,00 | A
Période | BNP | 03/04/08 | lLucien 1076,40 A
ge 01/01/08 | _Esc | osfpsos 1 Escompte conditionnel sur réglement 119,60 A
3 31/12/08
Filtre -
®Aucun k
ONOH marquées Transférer
(ONon rapprochées %)
-Aide

Un client achéte pour 1000 euros HT de marchandises et bénéficie d'un escompte conditionnel de 10% pour

II déduit 100 Euros HT et envoie un chéque de : 1196,00 — 100 = 1096,00 €, car il ne peut pas récupérer la

Echéances en attente de réglement

(i Réglement clients =JOEY
Saisie des réglements clients
Saisie du réalement
N° Pigce Compte Intitulé Solde (¥]
FAC02_000903 4110003 Lucien 2272,40 P
Montant réglé Devise Libellé Mode de remise ~ Echéance Etablis, payeur Commerdal
1096,00 [EUR [w]Lucien Chéque [w]30/04/08 XAVIER [v]

1 096.00

N° Pigce | Code Jrnl | Compte [ Libellé [ Echéance | Devise | Montant | Montar
[FAC02 000903 |VE 4110003 |Lucien : ESCOMPTE INCONDITIONNEL 10% sur HT 1000 30/04/08 [ELR  |1076,40
FAC02 000904  VE 4110003 Lucien : ESCOMPTE COND. 10% sur HT 1000 ] 30/04/08 ELR  1196,00
| | | 2272.40
<[ I J (2]
Imputation du réglement Gestion de ['esc]>opte sur réglement / 0.D. d'ajustement
Reste dimputer  Solde échéance  Montant Imputé T.V.A. |0 :NonTaxé ‘vl
1096,00 1 196,00 1096,00/ [ELR ‘:\ Pour un escompte "Net de taxe”, indiquez le code TVA "0 - Non Taxé™
7
Liste des réglements Liste des imputations
Compte Intitulé compte | Libellé Montant | Etat [ N® pigce Montant imputé
4110003 Lucien Lucien 1096,00 Validé

[<Précédent] [ Suivant > ] [ Annuler ] [ Aide ]

la position du compte client pour cette facture :

1- Une premiére piéce relative a I'encaissement du reglement du client :

En comptabilité, deux piéces comptables vont étre produites par I'assistant pour cet encaissement afin de solder
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U Saisie des €critures : BNP - Avril 2008
LaE— — —
& Journal [BNP [ [BNP Période |Avril 2008 [+ |Type [Normale [ | Débit 1096,00/ Crédit 1096,00
Seq. Date effet [ Compte Piéce[ Libellé Débit [ Crédit Lettrage Marguée
260 03/04/08 4110003 Lucien 1096,00A QuI
260 03/04/08 51210020 REMISE DU 03/04/08 1096,00 NON
2- Une seconde relative a I'escompte conditionnel accordé :
I L Saisie des écritures : ESC - Avril 2008
& Journal [ESC [ v |ESCOMPTE Période |Avril 2008 [w|Type [Normale [ |Débit 100,00/ Crédit 100,00
Seq. Date effet [ Compte  Piéce l Libellé Débit [ Crédit Lettrage Marquée[
261 03/04/08 4110003 1 Escompte conditionnel sur réglement 100,00 A our
261 03/04/08 66500000 1 Escompte conditionnel sur réglement 100,00 NON
On peut remarquer que 100,00 € sont ventilés en escomptes accordés.
De méme, la position du client est soldée et lettrée.
U Extrait de compte : 4110003
Compte 4110003 %Luden % Solde : 1076,40
Ecritures Ecituresn-1 | Cumuls - Périodes | Cumuls - Exercices
li\:::;sales Journal | Date effet 2I Piéce I Libellé | Débit Crédit Lettrage
2 VE_ | 03/03/08 [FAC02_000903 Lucien : ESCOMPTE INCONDITIONNEL 10% sur H...|  1076,40
Dsimuées VE | 03/03/08 [FACD2_000904 |Lucien : ESCOMPTE COND. 10% sur HT 1000 1196,00 [ A
Période BNP | 03/04/08 Lucien 1096,00 A
de 01/01/08 ESC 03/04/08 1 Escompte conditionnel sur réglement 100,00 A
3 R1/17ine

Préférences comptables — Facturation

Affichage | Comptabilité |Gestion |C\ients |Faurnisseurs |

‘ Générale | Budgétaire | Analytique | Réglement fournisseurs | Réglement dients | Ajustement lettrage EFECU-II'EﬁUH

Définissez les comptes par défaut & utiliser lors de la comptabilisation des pigces.

Escomptes sur factures Ports Exo.
Obtenus 7650000 Port sur achat 5241000
Accordés 5650000 Port sur vente 7085000

Achat/Vente de marchandises

Compte d'achat 5071000 TWA |2 1 Taux: 19,60% sur [ - |
Compte de vente 7071000 T.P.F. |0 :MNonTaxé El
Gestion des factures d'acomptes
Compte d'achat 4091000 TVA non parvenues 4458600
Compte de vente 4191000 TVA & Etablir 4453700
[ oK ] [ Annuler ] [ Aide ]

Vous pouvez définir les comptes qui seront mouvementés automatiquement, au moment de la comptabilisation

des piéces.

Champs Descriptions

Escomptes sur Définissez les comptes qui seront mouvementés lors de comptabilisation des piéces,

factures pour les factures ol vous avez enregistré un escompte.

- Escompte Sur les factures d’achat fournisseur

obtenus

- Escompte Sur les factures de vente client

accordés

Port T.T.C. Définissez les comptes qui seront mouvementés lors de comptabilisation des piéces,
pour les factures ol vous avez enregistré un port T.T.C.

- Port sur achat Pour les factures d’achat fournisseur
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- Port sur vente Pour les factures de vente client

Achat/Vente de Définissez les comptes et les taxes par défaut a utiliser pour la comptabilisation des
marchandises achats et des ventes :
- Compte d'achat et de vente par défaut, Code de TVA et de TPF par défaut.

@ Voir Gestion des Taxes pour plus de détail

Gestion du Multi-Etablissements

sy
S%,y Fonctionnalité disponible uniquement en Edition Entreprise

La gestion du multi-établissement permet, dans une méme société de définir plusieurs établissements, plusieurs
centres de profits, ... Cette notion de multi-établissements permet d‘attacher aux établissements les
informations de traitements (Ecritures comptables et piéces en gestion) et de gérer la visibilité des informations
de base (Clients, Articles, Journaux, ...) au niveau des établissements.

La gestion de multi-établissements est toujours composée d’une société mére et d'établissement rattachés. La
société mere ayant une visibilité totale sur les fichiers du dossier, c’est elle qui détermine la visibilité des fichiers
de base dans les établissements.
De plus il existe, par défaut, un établissement générique de code ‘COMMUN’ qui permet de gérer la visibilité
transversale de certains éléments, des fichiers de bases, par tous les établissements.

- Les informations de bases peuvent étre partagées entre établissement.

- Les informations de traitements appartiennent a un et un seul établissement, sachant que la société

meére peut aussi en modifier 'appartenance.

Chaque utilisateur est obligatoirement attaché a un établissement, la connexion de I'utilisateur détermine donc
I'établissement courant de travail. L'établissement courant est indiqué dans la barre micro-help de la fenétre
MDI.

Etablissement : SOCIETE  |Utilizateur : =AVIER 28/06/2016 10:47| Y 19.00.03

Le nombre d'établissement pouvant étre géré dans un méme dossier n'est pas limité.

Pour toutes les informations concernées dans le cadre des fonctions d'Import/Export le champ
« Etablissement » a été ajouté dans le choix des colonnes. Ce champs n’est pas obligatoire, dans le cas ou la
valeur de ce champs n’est pas renseigné I'établissement courant est pris en compte.

Pour éviter toutes situations de blocages, une information de base non visible est toujours accessible par son
code.

Les établissements

La déclaration des établissements s'effectue via le menu « Dossiers/Préférences/Les établissements... ».
La liste des établissements vous permet I'accés en création ou en modification a la fiche d'établissement :

L3 Fiche établissement : LILLE =N e
Cade LILLE Etablissement |AGENCE [=] LE ‘
v
N 0K
Informations | Contacts Utilisateurs Documents Notes

Informations Coordonnées e
NeT.V.A. Rue Place Augustin Laurent
Siret
APE

Capital CP 59000 Ville LILLE Pays

Défauts Téléphone  03.20.49.50.00 Fax 03.20.49.50.01

Dépdt  DEPOT2 Portable C.LF.

email agence-lile @sportplus. fr

Site internet.
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- Un établissement est défini par un Code, ainsi que son intitulé et les informations de base
(coordonnées, ...).
Le dépdt est obligatoire en gestion pour identifier le dépdt principal de I'établissement.

- Onglet Informations : Permet de préciser les coordonnées, ...

- Onglet Contacts : Permet d‘associer une liste de contact lié a I'établissement.
- Onglet Utilisateurs : liste des utilisateurs définis pour cet établissement.

- Onglet Documents : Gestion documentaire attachée a I'établissement.

- Onglet Divers : Champs paramétrables

- Onglet Notes : Notes de I'établissement.

Les utilisateurs

Sur la fiche utilisateur, la précision de I'établissement est obligatoire.

Ll Fiche utilisateur : XAVIER (*) =Joed
Utilisateur *AVIER |+ | Mot de passe eeeess | — 1
L 4
Informations [l4
Informations de connexion (7]
Actif Profi ADMINISTRATELR IS Annuler
Utilisateur nomade [Fl Commercial KAVIER v T
Etablissement |LILLE v Aide
Responsable du service [ Service A

Informations générales

Mom GERARD Frénom Xavier
Mail x.gerard @sportplus. fr Téléphone 03,30.31.34.51
Agenda (1 ] Faste 451

L'appartenance d’un utilisateur a un établissement peut étre modifiée a tout moment.
Lors de la conversion des anciens dossiers tous les utilisateurs sont rattachés a la société mére.

Gestion du multi-établissements au niveau de la comptabilité

(5
Fonctionnalité disponible uniqguement en Edition Entreprise
La gestion multi-établissements au niveau de la comptabilité impacte les informations suivantes :

- Information de base :
o Les clients (voir gestion).
o Les fournisseurs (voir gestion).
o Les journaux comptables.

- Information de traitements :
o Les écritures comptables.

De part le principe de visibilité des informations de traitements, un établissement ne voit donc dans le cadre de
la comptabilité que ses propres écritures comptables et ce qu’elle que soit le contexte.

Exemple : Un grand livre éditer par établissement ne fera ressortir que les écritures comptables attachées a cet
établissement. Par contre le grand livre édité dans le cadre de la société mére fera ressortir toutes les écritures
comptables du dossier.

Ce principe est valable pour toutes les impressions d’états : Grand-Livre, Balance, Journaux, Analytique, Etats
financiers,...
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Les écritures comptables

En saisie d'écriture, si l'utilisateur est attaché a la société mére, un nouveau champs permet de déterminer
I'affectation des écritures (Attention : de rester cohérent pour une méme séquence comptable).

Compte 4110001 % Jour | 1 | Pigce  FCO00591 Libellé |: 0001 : Genevidve %I rg"
g

T.V.A, 0 : Mon Taxé ] Débit 23,32 crédit 0.00 Dev. [EUR [+ 1.00 ®
o

r o

Type Chegue | s | Echéan. (30,056,200 Piéce 2 Payeur Etab. |SOCIETE I

SOCIETE
Compte  Genevigve Solde 20956.70 [T Mode : Saisie standard LILLE

Lors de la conversion des anciens dossiers toutes les écritures sont rattachées a la société mere.

Les journaux

Sur la fiche journal, un nouveau champ permet de définir I'établissement de rattachement du journal. Cette
information n’est modifiable que depuis un utilisateur affecté a la société mere.

L4 Fiche journal : VE g@

Code NE %‘ Intitulé Journal des ventes %‘
Type |Vents [w| Etab. [coMMUN Miveau de Protection | 0/2] v
COMMUM Toug les Etablizzements
Options Mote SOCIETE SPORTPLUS A
Contrepartie LILLE LILLE
Calcul automatique Il “
Compte - | Aide
£ >
T.N. A, par défaut Echeance
2 1 Taux : 19.60% sur c:v: Saisie autorisée

L'appartenance d’un journal a un établissement peut étre modifiée a tout moment.

Les clients

Sur la fiche client onglet paramétrage, un champ permet de définir I'établissement de rattachement du client.
Cette information n’est modifiable que depuis un utilisateur affecté a la société mére.

L3 Fiche client: 0001 - Genevieve folia ==
Code 0001 %I Compte 4110001 %I &, Modiié le: 07/04/16 Actif =
Intituig|[5A [¢] Socétt Genevieve £o@ A
Fiche |Cuntzds |mesuns |Tar|f |P\éues |Art|des |T‘P.V‘| Param. |[ + Documents |Dlvers |  Note |

Générales |ganque | Gestion durisque | Impression | e-Commerce |
Priorité [ MNombre d'exemplaires 1 [T Forcer lemodéle [standard_cient 2 [«]
Remise ligne o Remise pied 0,00%
Devise EUR =] Taux d'escompte 0,00%) Facturation HT. @T.T.C.
Type de vents C.EE =l Langue R [=] Assujetti T.P.F.
Mode de réglement  [FRE30) [=][12] Prétevement 30 jours esis e
Code tarif NORMAL [=]((®)] Tanf de base Regroupement des commandes

Client & facturer

R.LE. apparent sur les effets

o

Regroupement des vraisans

Client payeur ]
o

Client & lvrer poo1 SA Genevive Regroupement des effets

Code lieu fonction 3020178572311 Regroupement des prélévements
Dépota déstocker | GENERAL [=][12] Dépst princioal

Mode dexpédiion  |UPS [=][f22] union Postal Service

Prescripteur

Revendeur

Etablissement: COMMUN [«] Tous les établissements
COMMUN Tous I ents
SOCIETE SPORTPLUS

ETAB1 Etablissement 1
ETABZ Etablissement 2
LILLE Lille Mord -
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L'appartenance d'un client a un établissement peut étre modifiée a tout moment.

Lors de la conversion des anciens dossiers tous les clients sont rattachés a I'établissement générique
« COMMUN ».

Les fournisseurs

- Idem clients.

Gestion des taxes

Le logiciel vous permet de définir un nombre illimité de taux de T.V.A. et de taux de T.P.F. et les comptes de
taxes associées.

~

{13 Gestion des taxes L&

T.P.F. Déclaration de TVA
Adlf| TVA Mode Taux __ Cpt. déductible Cpt. collecté Cpt. immo. Cpt. encaissement Cpt. décaissement ‘
1 |Sur débit V: 20.00% 44566001 44571001 44562001
2 |Sur débit v |10.00% 44566002 44571002 44562002
3 |Sur débit v| 5.50% 44566003 44571003 44562003

OK I[ Annuler ]l Aide

@ Une TVA ne doit pas étre supprimée, mais seulement désactivée en décochant l'option « Actif ».

Remarques :
- Les comptes de TVA doivent étre définis comme lettrables dans le Plan Comptable, avec Détail AN.

- Pour un fonctionnement optimal, il est fortement conseillé de paramétrer des comptes spécifiques par ligne
de tva.

Paramétrage de la TVA

Menu : Fichier / Paramétrage / Gestion des taxes

a Dossier | Fichier | Achats  Ventes Ce
~
& ¢ #d

ParaméEage. . Liste... Liste... Fiche... Lis

:‘Lyo Gestion des taxes. ‘

""T'I-') Gestion des devises..

ﬁ Gestion des modéles de réglement..

Gestion des moyens de paiement..

Gestion des doublons..

Configuration des piéces..

Configuration des transformations...

Configuration des souches...
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Onglet T.V.A. : Paramétrage des comptes de TVA

Le logiciel vous permet de définir un nombre illimité de taux de T.V.A. et de taux de T.P.F. et les comptes de
taxes associées.

Ll Gestion des taxes X
VA | TPF | Déclaration de v
Actif TVA __ Origne | Mode Taux_| Description Cpt. déductible _ Cpt. collects ___ Cpt. immo. __ Cpt. enca Cpt. décaissement |
¥l 1 [France [ 5ur débit [+ 20.00% TvA debit 20% 44566001 44571001 44552001
¥l 2 [France [+ Sur débit [« 10.00% TvA debit 10% 44566002 44571002 44562002
V| 3 [France [+ 5ur encaissement [ ]/20.00% TVA sur encaissement 20% 44586003 44587003 44552003 44571003 44566030
V] 4 [France  [+]Autoliguidation [/ 20,00% achat sutoliquidée 20% 44566004 44521004
V] 5 [France  [+]Autoliquidation [/ 0.00% ventes exonérées
¥ 6 [Intracom. - [+]/ 20.00% Achat CEE 20% 44566006 44521006 4552006
vl 7 [Intracom. [+]- [« 0.00% ventes ce=
V] 8 mpExp [+]- [ ] 0.00% Import-Export
¥l 9 D.OM.  [+]Surdébit [+] 2.10%DOM 2.10% 44566009 44571009 44552009
V] 10 |corse  [+]Ssur débit [«] 10.00%Corse 10% 44566010 44571010 24562010
V] 11 Monaco  [—15ur déhit [~ 20.00% Manace 20% 44566011 44571011 44562011
Ajouter
Supprimer
[ OK ] | Annuler | ‘ Aide

Une TVA ne doit pas étre supprimée, mais seulement désactivée en décochant I'option « Actif ».

Remarques :

- Les comptes de TVA doivent étre définis comme lettrables dans le Plan Comptable, avec Détail AN.
- Pour un fonctionnement optimal, il est fortement conseillé de paramétrer des comptes spécifiques
par ligne de tva.

TVA sur débit
La TVA est déclarée sur la Déclaration de TVA dés la comptabilisation de la dette ou de la créance.

TVA sur encaissement

Cpt. Déductible et Cpt. Collectée : ces comptes sont alimentés lors de la comptabilisation de la facture d’achat
ou de vente. Ils ne sont pas pris en compte au niveau de la déclaration de TVA.

Cpt. Encaissement et Cpt. Décaissement : ces comptes sont alimentés lors du réglement total ou partiel d’'un
client ou d’un fournisseur. Les mouvements sont pris en compte sur la déclaration de TVA.

TVA auto-liquidation

Ventes : non soumis a TVA mais la base doit figurer sur la déclaration de TVA rubrique 05 (Autres opérations
non imposables)

Achats : le montant figure sur la Déclaration de TVA et est soumis a la TVA. Le montant correspondant a la TVA
collectée déclarée est déduit au niveau de la TVA déductible.

Ecriture de contre-passation de la TVA uniquement générée en automatique lors de la comptabilisation des
factures d'achat depuis la Gestion Commerciale WaveSoft. Si saisie de factures d’achat en auto-liquidation
depuis la comptabilité, cette écriture doit étre saisie manuellement. Astuce : Utilisez ici un modéle de saisi.,

TVA C.E.E.

Ventes intracommunautaires : non soumis a TVA mais la base doit figurer sur la déclaration de TVA

Achats intracommunautaires : le montant figure sur la Déclaration de TVA et est soumis a la TVA. Le montant
correspondant a la TVA collectée déclarée est déduit au niveau de la TVA déductible.

Ecriture de contre-passation de la TVA uniquement générée en automatique lors de la comptabilisation des
factures d'achat depuis la Gestion Commerciale WaveSoft. Si saisie de factures d’achat Intra-communautaire
depuis la comptabilité, cette écriture doit étre saisie manuellement. Astuce . Utilisez ici un modéle de saisi,

Hors C.E.E
Non soumis mais les bases figurent sur la déclaration de TVA
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Le simple fait d’utiliser un taux de TVA a 8,5% ou 2,1% alimentera les zones 10 ou 11 de la déclaration de TVA.

Monaco
Alimente la rubrique 18 Dont TVA sur opérations a destination de Monaco de la déclaration de TVA

Ajout de la gestion de la T.V.A. auto liquidée pour les travaux de sous-traitance (Loi de finance 2014 -
http://bofip.impots.gouv.fr/bofip/3218-PGP.html ).

Ajout de la gestion de la T.V.A. de Monaco.

Pour ce faire ajout sur le paramétrage des TVA de la notion d’origine et du mode.

Monaco -
France
Carse

Blonaco Autoliguidation [
D.0.M. Sur debit

Intracom.
Imp/Exp
FAutres &
S

Sur encaissement

Liste des origines Liste des modes

Ces nouvelles données sont prises en compte pour le calcul et I'affichage de I'état de déclaration de TVA.

Pour la déclaration de TVA ajout des rubriques 02, 05 et 18

Onglet T.P.F. : Paramétrage des comptes de T.P.F.

T.PF. : Taxe parafiscale
Les TPF sont prises en compte dans la déclartion de TVA.

TMA

Actif TPF Mom Base Taux | Type | Soumis & T.V.A. |
1 DEEE Poids (ka) [=] 1,00 Coeff. [+ Oui [=]

Cpt. déductible
6570001

Cpt. collecté
7570001

Comme pour les TVA, on ne peut pas supprimer une TPF, mais seulement la désactiver en décochant |'option
« Actif ».

Champs Descriptions
Actif Cochez cette colonne si vous souhaitez rendre actif cette taxe
TPF Code T.P.F.
Nom Nom de la T.P.F.
Base DEEE / Forfait / Montant / Poids / Quantité / Volume / Volume*Densité
Taux Taux de la taxe
Type Permettant d'associer un type a chaque taux de TPF : Pourcentage ou Coefficient

Soumis a T.V.A.

Oui / Non

Cpt. déductible

Compte sur lequel le report des montants des taxes doit s’effectuer dans le cas
d’une taxe déductible (achat)

Cpt. collecté.

Compte sur lequel le report des montants des taxes doit s'effectuer dans le cas
d’une taxe collectée (vente)
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Onglet Déclaration de TVA : Paramétrages de I'OD de déclaration de TVA

Sur la fiche de gestion des taxes, un onglet « Déclaration de TVA » permet de définir le paramétrage des
éléments de comptabilisation de la déclaration de TVA.

[ Ll Gestion des taxes = 3 |
TYA, TPF. || Béciaration de TVA |
Paramétrage dédaration de T.V.A .
Journal [ss] Iz‘
Compte TVA & décaisser | 44551000 [+]
Compte TVA & reporter 44567000 |Z|
Libellé 0D dédaration de TVA
Lettrage automatique |/ Marquage automatique |V
oK ] | Annuler | | Aide

Remarque : Ces options peuvent étre modifiées lors de la comptabilisation de la déclaration.
- Journal : Journal par défaut de la comptabilisation et du traitement de la TVA sur encaissement.
- Compte TVA a décaisser
- Compte TVA a reporter
- Libellé des écritures comptables : Ce libellé sera complété par la période de la déclaration.

- Option de lettrage automatique et de marquage automatique.

Gestion de la TVA

Traitement de la TVA sur encaissement en multi échéances ou reglement partiel

Pour la gestion de la TVA sur encaissement, le paramétrage des comptes est défini dans I'onglet de définition
des TVA. (Cf. 1)

Principe de la gestion de la TVA sur encaissement :

1 — Lors de la comptabilisation d’une facture comportant de la TVA sur encaissement, génération d’'une

séquence comptable. La TVA sur encaissement est comptabilisée dans le compte « Cpt. Déductible » ou « Cpt.

Collectée ».

2 — Lors d'un réglement total ou partiel, Le montant de la TVA, au prorata du réglement, est contrepassé dans
le compte de déclaration correspondant et lettré, c'est-a-dire « Cpt. Encaissement » ou Cpt. Décaissement ».

Remarque : A la suppression d’un réglement, supprimer aussi les écritures de contre-passation.

3 — Lors de I'établissement de la déclaration de TVA, les comptes « Cpt. Encaissement » ou « Cpt.
Décaissement » sont utilisés pour la déclaration de la TVA sur encaissement.
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Pour que la contre-passation du compte de TVA soit effective lors du réglement,
l'utilisateur doit passer par les modules de réglement des tiers des logiciels WaveSoft. 1/
faut obligatoirement un N° de piéce unique dans la séquence comptable de la facture.

Remarque : Ce principe présente lavantage d'étre vérifiable et éventuellement ajustable a tout moment, Par
exemple en examinant I'extrait de compte de la TVA (dont le solde doit tendre vers zéro avec les réeglements),
on peut consulter rapidement les écritures deja réglées.

Exemple : Séquence 24 Facture de vente TVA sur encaissement a 20%

LU} Saisie des écritures : VE - Juillet 2015 (%) =
[£]roumal [VE [ ]lournal desventes  période |Juillet 2015 [ [Type |Normale [ ] Débit 16 653.70) Crédit 16 653.70
SEq, | Date effet | M® pigce | Compte Libelle Debit | Crédit | Devise |Dev. débit | Dev. crédit | Lettrage | Marguée
24 01f07/2015 FC_000010 (411C1101 | @ CLIO1 1813.00 ELIR. 1818.00 A NOM
24 01/07/2015 FC_000010 44587003 | : CLIO1 303.00[EUR. 303.00A NOMN
24 01f07/2015 FC_000010 (70710000 | @ CLIO1 1 515.00/EUR 1 515.00 NOM

Réglement partiel de la facture le 31/07/2015 pour un montant de 900

LU} saisie des critures : BQ - Juillet 2015 ==
(&]3ournal [BQ [ |Bangue Période | Wilet 2015 [ |Type [Normale [ | Débit 900.00| Crédit 900,00
Séq. Date effet N®pigce | Compte Libellé Débit | Crédit Dewise |Dev. débit |Dev. crédit |Lettrage Marquée L
S| 31/07/2015 __JFC_000. J41iaumol Jeor | ]90000ElR | | 000.00A | NON ||
25 31/07/2015 FC_000... 51210000 CLIO1 900,00 EUR 500,00 NON

La comptabilisation du réglement partiel en utilisant un des modules de réglement WaveSoft a engendré I'OD
suivante automatiquement pour constater la quote-part de TVA sur le réglement :

LIl Saisie des écritures: OD - Juillet 2015 () =
[£]10urnal |00 [+ ]Journal des 0D Période |Jullet 2015 [ |Type [Mormale [+ | Débit 1850.78) Crédit 1860.78
Séq. | Date effet | N® pigce | Compte Libellé Dehit |Crédit Devise |Dev. débit | Dev. crédit | Lettrage | Marquée
26 31072015 FC_000010 (44571003 |: CLIO1 150.00EUR 150,008 QUL
26 31072015 FC_000010 [44537003 |: CLIO1 150,00 ELIR 150.00 A MNOM

TVA intra-communautaire

Gestion de la T.V.A. sur acquisition intracommunautaire

Les achats intracommunautaires nécessitent un traitement comptable particulier sur le plan de la TVA (a
condition que I'entreprise remplisse les conditions d’application de la TVA intracommunautaire, c’est a dire
gu’elle ait fournie son immatriculation communautaire).

A l'achat de marchandises intracommunautaires, comme a l'achat de marchandises extracommunautaires, le
montant de la TVA n’est pas mentionné sur la facture.

Les achats de marchandises extracommunautaires font I'objet d’'un dédouanement et d’une application de la
TVA a posteriori par rapport a la facturation, mais la TVA due des achats intracommunautaires est
comptabilisée par le crédit d'un compte spécifique : 4452 « TVA due intracommunautaire » a la facturation.

Ce mécanisme est géré automatiquement par la comptabilisation des factures issues de la gestion WaveSoft. Un
exemple de comptabilisation ci-dessous (Séquence 5) :
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LU Saisie des écritures : AC - Juillet 2015 =
[£]1ournal [AC  [v]ioumnal desachats  Période |uilet 2015 [+ ]rype Normale [+ | Débit 11557.96 Crédit 11557.96

SEq. | Date effet | M® pigce Compte Libelle Debit | Crédit | Devise |Dev. débit | Dev. crédit | Lettrage | Marguée
5 21072015 FF_000003 (401FRALL | : FRALL 3 333.30[EUR 3 333.30 NOM
5 21/07/2015 FF_000003 (44521006 |:FRALL 666, 66(ELR 666,668 our
5 21f07/2015 FF_000003 (44560006 | : FRALL 666,60 ELIR 666,60 B our
5 21/07/2015 FF_000003 (60710000 | : FRALL 3333.30 ELIR 3333.30 NOM

Si vous ne comptabilisez pas les achats CEE depuis WaveSoft Gestion Commerciale, il est impératif de saisir les
écritures de TVA (Débit 44566 a Crédit 4452) pour que les montants correspondants aux acquisitions intra-
communautaires figurent sur la Déclaration de TVA, soit a part dans un journal d’OD, soit, dans la séquence,
pour étre homogeéne a la génération automatique des écritures a la validation d'une telle facture d'achat en
gestion.

Rappel :
Ventes intracommunautaires : Pour les ventes intracommunautaires comme pour les ventes a l'exportation, /a

gestion de la TVA se fait a lidentigue. Aucun montant de TVA n'est mentionné sur la facture, et pas d‘écriture
spécifigue de générée a la comptabilisation de celle-ci,

Si I'on souhaite faire ressortir les montants des rubriques 04 & 06 sur ['état préparatoire a la déclaration de

TVA, il suffit de définir une TVA Hors CEE a 0,00% et une TVA CEE a 0,00% et de les paramétrer pour les types
de ventes CEE et Hors CEE.

Auto-liguidation

Achats en auto-liquidation : Le principe est le méme que pour les acquisitions intracommunautaires.
Le mécanisme est géré automatiquement par la comptabilisation des factures issues de la gestion WaveSoft.

Exemple de comptabilisation d’une facture d’achat auto-liquidée :
Les comptes de TVA alimentés sont ceux paramétrés dans la Gestion des taxes (Cf. page 2 TVA n° 4)

LUk Saisie des écritures: AC - Juillet 2015 =]
Ellnurnal AC [ |lournal des achats Période |Juillet 2015 [+ |Type [Mormale [+ | Debit 11 557.96 Crédit 11 557.96
Seq. | Date effet | N® pigce Compte Libells Debit | Credit | Devise | Dev. débit | Dev. crédit | Lettrage | Marguee |
3 21/07/2015 FF_000002 40155TRA | : 55TRA 4 995,00/ EUR 4995.00 NOM
3 21/07/2015 FF_000002 44521004 | : S5TRA 999, 00([ELUR 995,00 MNOM
3 21/07/2015 FF_000002 44566004 | : S5TRA 9599.00 ELIR. 999.00 NOM
3 21072015 FF_000002 60551000 | : 55TRA 4995.00 ELIR 49395.00 NOM

Le montant du compte 44521004 permet de calculer la base de TVA a faire figurer sur la rubrique 02 Autres
opérations imposables de la déclaration de TVA.

Le montant du compte 44560004 alimente la TVA déductible rubrique 20 Autres biens et services de la
déclaration de TVA.

Ventes en auto-liquidation : Il n'y a pas de TVA. Mais le CA doit figurer sur la ligne 05 Autres opérations non
imposables de la déclaration de TVA. Pour faire ressortir les montants sur |'état préparatoire de la déclaration
de TVA, il faut définir une TVA auto-liquidation a 0% (Cf. page 2 TVA n° 5)

Gestion des devises
L'ERP WaveSoft est multi-devises.

Pour la gestion des devises, ajout de la saisie du taux a l'incertain. Cela ne modifie en rien les calculs de
conversion, c'est une aide a la saisie.
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LI} Gestion des devises &J
Symbole Libelle Monétaire | Tarifaire |Dédmale] A [Sub, diws\unl
FRS Franc suisse 0,6464  0,6464 2 our
EUR Euro 1,0 1,0| 2 OUI |Centime(s)

GBP Livre 1,3012 1,3012) 2 ouI
usD Dollar Us 1,27 1,4 3 OUI |Cent(s)
CHF Franc suisse 1,60667  1,50667) 2 MON

F FRANCS §,55957 6,55957 2 oul
DN Dinard  799998728799998728 3 o0u |

JPY YEN 131,0 129,94 0] our

Détail | Historique

Code DIN

Libellgé  Dinard

Décimales | 3[% Sub. div.
Active

Taux de change
(Monétaire) 1EUR = |120,205799393728 DIN

1DIN = 0,008319066135) EUR

(Tarifsire) 1EUR = |120,205799998728 DIN

OK ][ Nouveau ][ Annuler ][ Aide ]

Les deux taux certain et incertain sont mémorisés et historisés.

Cette unique fenétre vous permet de gérer vos différentes devises.
Pour créer une nouvelle devise, cliquez sur « Nouveau » (ALT N)

Champs Descriptions
Code Code de la devise
Libellé Libellé de la devise
Décimales Nombre de décimales de la devise
Active Boite a cocher pour rendre active cette devise dans votre dossier
Sub. Div.

Taux de change
(Monétaire)

Taux de change par rapport a la monnaie de référence, 'EURO. Ce taux est
historisé dans les Editions Entreprise des logiciels WaveSoft. Pour une gestion
rigoureuse de la devise, il faut mettre a jour ce taux réguli€rement.

Taux de change

(Tarifaire)

Taux de change utilisé pour les tarifs calculés dans cette devise.

Sélectionnez une devise dans la liste pour pouvoir modifier son paramétrage. Pour valider toute modification,
cliquez sur « Appliquer » (ALT P) pour valider sans fermer la fenétre, ou « OK » pour valider et fermer la

fenétre.

@ CTRL + Gestion des devises pour modifier le code de la devise (sans le ctrl on ne peut pas modifier le

code).

Historisation des changements de taux des Devises

€
Fonctionnalité disponible uniquement en Edition Entreprise
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Cours

Créé le

Devize Début Fin
DIN 28/10/15
DIN 05/01/15
DIN 22/06,/10

01/01f99 1,205799995728 23/10f15 13:42:46
27/10f15 2,234408909195 06/01f15 12:18:15
05/01/15 1,123456739123 22/06/10 15:47:59

Répertorie tous les changements de devises effectués.

Gestion des énumérés

« Tiers »,

Cette fenétre vous permet de gérer les énumérés systemes et spécifiques dans le dossier. Les énumérés sont
des tables permettant d’offrir des listes de choix dans certaines zones.
Par exemple, la zone Intitulé dans la fiche client fait référence a I'énuméré « Forme Juridique » de la classe

Mais aussi, vous pouvez créer vos propres énumérés qui seront utilisés dans les champs paramétrables.

LI} Gestion des énumérés

Classe

Enurméré Ead

Itatitulé

| 18]

Collection
Tature

Type

Type Document
Echec

Tature
Résultat
Activite
Branche
Cakégorie
Centre de'intérét
Ciblel

Article
Campagne

Document
Ackion

Tiers

Cible2 ™

CAT EVE
CLEVELAND
DECATHLOM
DOMYOS
HAGEN-DAZ
INESIS

MAC GREGOR
hde{FLI
MIZUMO

0K H Annuler ][

aide

Voir : Guide de Gestion commerciale

Gestion des moyens de paiement

Voir : Guide de Gestion commerciale

Gestion des modeles de reglement

Gestion des regroupements de comptes

Cette fonction permet d'effectuer des cumuls par période sur certains comptes dans I'édition du Grand-Livre.
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Cette fonctionnalité s'ajoute aux Comptes de regroupement du plan comptable.

Pour ajouter un nouveau regroupement de compte, faire ajouter dans le menu contextuel de la liste.

r

I} Regroupement de compte

=2

Groupe Intitulé |
Clients
4457 TVA collectée 19,60
4535 Fournisseurs
[ ACHATS
60710000  Achat de marchandises
7 VENTES

OK ] [ Annuler ] l Aide
Champs Descriptions
Saisissez la racine de comptes pour lesquels vous souhaitez un cumul par période
Dans I'exemple, tous les comptes commencant par 60 seront cumulés par période
dans I'édition du Grand Livre.
Intitulé Désignation du groupe
Boutons Fonctions
OK Valide les modifications / créations en cours
Annuler Annule les modifications / créations en cours
Aide Affiche l'aide en ligne

Le regroupement de comptes est une option de I'impression du Grand-Livre.

@ Voir Edition du Grand-Livre

Les comptes totaliseurs en caractéres gras est une option de I'impression de la Balance.
L'option Totaliseur est visible sur la fiche compte du plan comptable dans le Menu Fichier.

[} Grand-livre des comptes

Impression du Grand-ivre

Géneral

401-fournisseur et 411-clients .
Les autres comptes sont imprimés en détail.

I.I

[T Imprimer les reports antérisurs

Wous pouvez regrouper les comptes fournisseurs et dients en deux collectifs :

L

Le programme imprime un grand-ivre avec des ruptures pour chaque compte,
soitle total des mouvements de la période antérieure, le total des mouvements
de la période et le cumul des mouvements antérieurs et de la période
sélectionnée,

Exclure les comptes soldés
Les comptes soldés (ayant un solde égal 4 zéra), mouvementés ou non, ne
sont pas pris en compte.

Reqrouper les éaritures

Les écritures sont regroupées compte par compte en fonction des comptes de
regroupement.

Options mémarisées < Précédent ] [ Suivant > l [ Annuler ] [ Aide

4
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LU} Balance des comptes

===

I

Impression de la balance 'F

Générale
Vous pouvez regrouper les comptes fournisseurs et dients en deux collectifs :
401-fournisseur et 411-dients .
Les autres comptes sontimprimés en détail,

[] Regroupement des comptes soldés

Les comptes soldés ne sont pas listés individuellement, mais zont regroupés sur
une ligne récapitulant les montants & la fin de 'état.

Imprimer uniguement les comptes totalisateurs jusqu' la position =

La position 1imprime les totalisateurs par dasse (1, 2, 3, etc.), la position 2
par dasse( 10, 11, 12,..., 20, 21, ...), etc.

Imprimer les comptes totalisateurs en caractéres gras I

Options mémorisées

<Précédent] [ Suivant = ] l Annuler I l Aide

Configuration des souches

La configuration des souches permet de définir un compteur défini par un format, ces numérotations sont

associées a différents objets de la gestion

et la comptabilité.

LUl Configuration de la souche : EFFETS EI@
Code EFFETS LES EFFETS
v
Options e
Active Pour TR.V. ] Pour C.R.M. [C] Pour nomade [ Amller
Type Effets El Format %8 %06d )
Chaine  EFF_ et
M= courant 664 Mo fip 999999
Exemple EFF_000001

Champs Descriptions
Code (*) Code de la souche
Libellé Libellé de la souche
Active Cocher cette option pour activer la numérotation

Pour T.P.V. /
C.R.M. / Nomade

Cocher I'option pour activer la numérotation pour le T.PV. / C.R.M. / Nomade

Type (*)

Définissez le Type de souche : Effets, Prélévements, Pieces, N° Série, N° Lot

Chaine résultante.

Définition d'une chaine de caractéres constante en préfixe dans la numérotation

N° courant(*)

Dernier numéro utilisé. Le prochain numéro utilisé sera le N° courant+1.

Format (*)

Définit le format de la numérotation résultante.
e %s : Emplacement du Préfixe

e %nd : Emplacement du compteur ainsi que son format (n représente le
nombre de digit. Si n n‘est pas définit, le numéro s'inscrit sans format)

e %A : Fourni I'année en cours sur deux chiffres
e %M : Fourni le mois en cours sur deux chiffres
o %exemple : permet d'inclure les caractéres « exemple »
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N° de fin (*) Valeurs que le compteur ne doit pas dépasser
Exemple Exemple d’affichage de la référence

(*) Champs obligatoires : Voir Personnalisation de la gestion des fiches.

Boutons Fonctions
OK Valide les modifications / créations en cours
Annuler Annule les modifications / créations en cours
Aide Affiche l'aide en ligne

Exercices comptables

La gestion des exercices comptables est aussi a gérer si 'on posséde uniquement la Gestion Commerciale.

Les opérations suivantes se déroulent dans le module Administration (Dossier / Administration)
lancé depuis la Comptabilité ou la Gestion.

L'utilisateur doit se connecter avec un profil ayant des droits d’Administration.

Pour créer I'exercice N+1, se positionner sur I'exercice N (exercice en cours) et utiliser le menu : Dossier /
Exercice / Nouvel exercice.

Si le menu est accessible, aller au point : 2- Création de I'exercice N+1
Si le menu n'est pas accessible, aller au point : 1- Cloture de I'exercice

Exercices en lignes avant cloture de N-1 :

N-2 Clos Exemple : Exercice du 01/01/2014 au 31/12/2014
N-1 Clos Provisoire Exemple : Exercice du 01/01/2015 au 31/12/2015
N En cours Exemple : Exercice du 01/01/2016 au 31/12/2016

Cloture d’'un exercice

Pour créer un nouvel exercice (N+1), il est impératif que |'exercice N-1 soit clos.

Légalement, nous ne pouvons travailler (créer et modifier les écritures) que sur 2 exercices.

Tous les autres exercices sont en lignes et vous pouvez a tout moment imprimer des états et visualiser les
écritures sur ceux-ci.

Il est possible de voir I'état des exercices en ligne a I'aide du menu : Dossier / Exercice / Exercice de travail.

Changement d’exercice de travail

Depuis le Menu « Administration », Dossier / Exercice / Exercice de travail
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Administration ~ Transfert  Personnalisation
o B B B B[§ |

Ouvrir... Fermer  Quitter Comptabilité Administration... Dossier... §Exerdce %
& Choix imprimante...
Modules é g ‘

Dossier

SPORTPLUS
Exercice de travail ...

s

Modification del'exercice...

Nouvel exercice ...

Reprise des 3-nouveaux

Ouverture de I'exercice ...

Cldture de I'exercice

Export pour procédures fiscales..
Calcul des cumuls des journaux
Calcul des cumuls des comptes

Calcul des cumuls (comptes, journaux)

| Y Changement d'exercice ﬁwl
Lorsque vous di de 1 ICES, YOUS POUYEZ
... sélectionner I'exercice sur lequel vous désirez travailler.
Les états ibles des i sont les sui :
En cours :
Exercice ouvert sur lequel toutes les opérations sont possibles.
Clos provisoire :
Période transitaire d'un exercice N-1 suite 4 le création d'un exercice
N. Durant cette période de transition, vous pouvez conlinuer &
travailler sur cet exercice.
Wous pouvez utliser la fonction "Reprize des A-nouveaus'" pour mettie
& jour 'exercice N en cours.
Clos :
Exercice définivement cldturé. Il n'est plus possible de travailler sur
l'exercice. seules les consultations et édiions sont accessibles
<« Précédent | [ Suivant > ] I Annuler l I Aide

Cliquer sur « Suivant »

Sélectionner I'exercice a cloturer (N-1)

Changement d'exercice de

@ Changement d'exercice @|

Sélectionnez 'exercice désiré dans la liste

... Intitulé Etat Debut Fin v -
Exercice 2004 Clos 01/01/2004 | 31/12/2004 |2
Exercice 2005 Clos 01/01/2005 | 31/12/2005 |{—
Exercice 2006 Clos 01/01/2006 | 31f12/2006 &
Exercice 2007 Clos 01/01/2007 | 31/12/2007 |4
Exercice 2008 Clos 01/01/2008 | 31/12/2008 &
Exercice 2009 Clos 01,/01/2009 | 31/13/2009 |2
Exercice 2010 Clos 01/01/2010 | 31122010 |4
Exercice 2011 Clos 01/01/2011 | 31/12/2011 |4
Exercice 2012 Clos 01/01f2012 | 31122012 |#
Exercice 2013 31/12/2013 |#

roce 2014

Cliquer sur « Suivant »
Cliguer sur « Terminer »

l @ ” Dossier l Cutils  Administration Transfert  Personnalisation

35/204




\

WaveSoft Guide Comptabilité - V19.00.xx — 12/07/2016

L'exercice ouvert étant N-1, on peut le cloturer

Cloture de I'exercice

Dossier / Exercice / Cloture de I'exercice

L WAVESOFT Comptabilité : : Exercice 20
14 Dossier Qutils Administration Transfert Personnalisation
E) g Apercu avant impression I Réorganiser... ~
- Y B
W - - ';? &8 Mise en page...
Fermer  Quitter | Comptsbilté Administration... | Dossier.)| Exerdee...
SPORTRLUS & Choix imprimante. ..

Dossier Modules Préfé s fres
! : I Brercice detravail ... pee |

Modification del'exercice ...

Nouvel exercice ...

Reprise des d-nouveax

Quverture de I'exercice ...

Clature de I'exercice

Export pour procédures fiscales..

Calcul des cumuls des journaux

Calcul des cumuls descomptes

Calcul des cumuls (comptes, journaux)

Sur le message « Confirmez-vous la cl6ture de I'exercice ? »
Cliquer sur « Oui »

Exercices en lignes apres cloture de N-1:

Copyright WaveSoft

N-2 Clos Exemple : Exercice du 01/01/2014 au 31/12/2014
N-1 Clos Exemple : Exercice du 01/01/2015 au 31/12/2015
N En cours Exemple : Exercice du 01/01/2016 au 31/12/2016
Remarques :

Légalement, on ne peut travailler que sur 2 exercices en ligne. Les autres exercices doivent étre clos et sont
accessibles uniqguement en consultation.

Toute cloture d’exercice est définitive. Aucune saisie ou modification ne sera autorisée sur I'exercice une fois la
cléture effectuée. La cloture ne fait pas de reprise d’AN ! La faire avant si besoin.

La reprise d’AN sur I'exercice N sera possible toutefois aprés la cléture de N-1.

Veiller a éditer (ou archiver) vos documents de clétures pour vérification avant la cloture de I'exercice.
Toutefois, le mode consultation et édition est toujours actif sur un exercice cloturé.

Il est maintenant possible de créer I'exercice N+1

Création de I'exercice N+1

Se positionner sur I'exercice N (Exercice de travail) (Cf. 1-a)

Dossier / Exercice / Nouvel exercice
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LI WAVESOFT Comptabilte 2015 SPORTPLUS : bxerice 2015 L
[ @ | posser | outis inistration  Transfert i _ - -
o B b B B 3§ E ==

s = 4 & Mise en page...
Ouvrir...  Fermer  Quitter | Comptabiité Administration... Dossier... Exerdce... 7
SPORTPLUS & Choix imprimante....
Dossier Modules Préfé( i e
il Exercice de travail ...
%
@ Modification del'exercice ...

Nouel exrcice . |

Reprise des 3-nouvea

Ouverture de ['exercice ...

Cléture de l'exercice

Export pour procédures fiscales..
Calcul des cumuls des journaux
Calcul des cumuls des comptes

Calcul des cumuls (comptes, journaux)

Modifier éventuellement les paramétres :
- Intitulé de I'exercice
- Date de fin d'exercice

nNouvelemrcice [ P J1
@ Nouwvel exercice @

. Vous allez exécuter la fonction de création d'un nouvel exercice.

Veuillez indiquer l'intitulé de 'exercice & créer ainsi que la date de fin
du nouvel exerdce

Intitulé Exercice 2016 |

Exercice du Plfﬂl,-‘mlﬁ | au l31!12f2016 |

< Précédent | l Suivant = l [ Annuler ] [ Aide

Cliguer sur « Suivant »

Modifier éventuellement les paramétres :
- journal des a-nouveaux
- comptes pour enregistrer le bénéfice ou la perte de I'exercice

@ Nouvel exercice @

Le programme va générer automatiguement les écritures d'a-nouveaux

... provisaires pour les comptes de |a dasse 14 5.

Veuillez indiquer le journal sur lequel la génération des a-nouveaux doit
seffectuer :

Journal A.N.

Veuillez indiquer les comptes de résultat (bénéfice ou perte] sur lequel
['Ecriture d'équilibre doit &tre passées :

Bénéfice 1200000
Perte 1290000

[ <précécent | [ suvant> | [ aonder | [ aide

37/204




Copyright WaveSoft

\

WaveSoft Guide Comptabilité - V19.00.xx — 12/07/2016

Cliguer sur « Suivant »
Cliquer sur « Terminer »

Exercices en ligne aprés création exercice N+1:

N-2 Clos Exemple : Exercice du 01/01/2013 au 31/12/2013
N-1 Clos Exemple : Exercice du 01/01/2014 au 31/12/2014
N Clos provisoire Exemple : Exercice du 01/01/2015 au 31/12/2015
N+1 En cours Exemple : Exercice du 01/01/2016 au 31/12/2016
Remarques :

L'exercice N est passé au statut « Clos Provisoire »
L'état « Clos provisoire » n‘'empéche pas de continuer a travailler sur I'exercice, et donc de faire des reprises
d’AN détaillées sur 2011 autant de fois que vous le souhaitez.

@ A la création de I'exercice N+1, un journal des A-Nouveaux est généré en solde.
Pour avoir le détail des comptes lettrables / pointables (411, 401, 512) et pour mettre a jour les
A-Nouveaux en détail, il convient de les générer.

Reprise des A-Nouveaux

Attention, cette fonction n’est disponible que dans le module Administration uniquement.
Pour se placer dans le module Administration : Menu « Dossier/Administration »

Lancement de la procédure :
Se positionner sur le dernier exercice (Exercice de travail) (Cf. 1-a)
Dossier / Exercice / Reprise des a-nouveaux

wptabilité 2015 ; SPORTPLUS : Exercice 2015
© || posser | outis Transfert

l) | @ [E] Aperqu avantimpression . (] Réorganiser... ¥
| " 2 .
LR & = e D | @mseenpoce..
Fermer  Quitter | Comptabilité stratic Dossier... Exerdce...
SPORTPLUS &) Choix imprimante...

Dossier Modules fes

Exercice de travail ...

Modification del'exercice ...

Nouvel exercice ...

Reprise des 3-nouveaux
5!

Export pour procédures fiscales..

Calcul des cumuls des journaux

Calcul des cumuls des comptes

Calcul des cumuls (comptes, journaux)

Un assistant va vous guider dans la procédure.

Etape 1 : L'assistant propose par défaut les options utilisées lors de la précédente génération d’A nouveaux
détaillés ou lors de la création de I'exercice et de la génération des A nouveaux en cumuls.
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r
Ll Reprise des a-nouveaux |

B
g Reprise des & Ty
_9 eprise des a-nouveaux _ﬂ

Vous pouvez utiser cette fonction pour générer les a-nouveaux
. provisoires ou définitifs.
.. -Les écritures d'a-nouveaux créées par |a fonction "Mouvel exercice” vont
&tre remplacées par celles produites par cette fonction.
- Les écritures d'a-nouveaux saisies manuellement vont étre conservées,

Veuillez indiquer le journal sur lequel |a génération des a-nouveaux doit s'effectuer
Journal AN, |AN =]

Veuillez indiquer les comptes de résultat (bénéfice ou perte) sur lequel I'Ecriture
d'équilibre doit étre passées :

Bénéfice 1200000

Perte 1290000

Veuilez définir le libellé des écritures générées :

Libellé a-nouveau 2015

< Précédent [ Suivant > H Annuler H Aide

Etape 2 : L'assistant vous propose de confirmer les options ci-dessous :

[ Reprsecesanowemx | i

5 Reprise des a-nouveaux e

Veuillez sélectionner les options de génération

. Les options fournisseurs/dients en détail permettent d'obtenir le repart en détail
des ecritures non soldées de tous les comptes fournisseurs /dients.

a-nouveaux fournisseurs en détail *
a-nouveaux dients en détail *
*5i [option n'est pas demandée, chague compte non soldé va produire une

écriture qui en donnera le solde.

Si vous utilisez la fonction rapprochement bancaire, vous pouvez reporter le détail
des ecritures de bangue non rapprochées,
écritures de banque non rapprochées en détail

Autres options :

reporter la date de la pigce dans le libellé

[ < Précédent ] [ Suivant = ] [ Annuler ] [ Aide ]

La procédure de génération des a nouveaux en détail dépend des options définies dans les comptes et dans
I'assistant. Si I'option « Détail des a nouveaux » est cochée dans la fiche compte, elle est prioritaire, quelque

soit I'option de I'assistant (voir tableau ci-dessous).
Ces 2 options forcent le paramétrage effectué sur le compte a « Détail a nouveaux ».
Options cochées par défaut dans I'assistant pour tous les comptes de classe 411 & 401.

Ll Fiche compte : 4010RANG BEX]
Compte  4010RANG % Intitulé  DRANGE FRANCE %
L 4
Options | 210 nalique | Budgétaie | Note (7]
Détail &-nouveaux Saut Nomal (s ]
Lettrable Protection | 00¢] E;:“
Pointable & Inactif O k

a

Type Détail AN Détail AN Résultat obtenu

De comptes (Fiche (Assistant)
Compte)
Fournisseur OuI Indifférent Génération des a-nouveaux en détail pour le
ou Client compte
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Fournisseur NON OuI Génération des a-nouveaux en détail pour le
ou Client compte
Fournisseur NON NON Génération des a-nouveaux en cumul pour le
ou Client compte
Type Détail AN Détail AN Résultat obtenu
De comptes (Fiche (Assistant)
Compte)
Banque OouI Indifférent Génération de I'a-nouveaux en cumul des
écritures rapprochées
Génération des a-nouveaux en détail des écritures
non rapprochées
Banque NON OuUI Génération de I'a-nouveaux en cumul des
écritures rapprochées
Génération des a-nouveaux en détail des écritures
non rapprochées
Banque NON NON Génération de I'a-nouveaux en cumul des
écritures rapprochées
Génération des a-nouveaux en cumul des
écritures non rapprochées

Cliguer sur « Suivant »
Cliquer sur « Terminer »

Les A-Nouveaux doivent étre générés autant de fois que nécessaire.
Aucune mise a jour des AN ne se fait automatiquement !

Si le dossier est Multi-Etablissement, une séquence d’A-Nouveaux est générée par établissement.
Au lancement de WaveSoft, I'exercice ouvert est celui correspondant a la date systéme du poste.

Vous pouvez créer I'exercice 2016 quelques mois avant la date fatidique, ce qui vous permettra de pouvoir
saisir des piéces de gestions en date d'effet sur 2016 en 2015.

Norme du fichier des écritures comptables pour controle Fiscal

Texte de Loi

Arrété du 29 juillet 2013 portant modification des dispositions de I'article A. 47 A-1 du livre des procédures
fiscales relatif aux normes de copies des fichiers sur support informatique

http://www.legifrance.gouv.fr/affichTexte.do?cidTexte=JORFTEXT000027788276&fastPos=4&fastReqld=70940
7566&categorieLien=id&oldAction=rechTexte

Le respect des normes définies a l'article 1er est obligatoire pour les contréles des exercices clos a compter du
1ler janvier 2013 effectués en application de I'article L. 47 A du livre des procédures fiscales. L'application de ces
nouvelles normes est facultative pour les exercices clos antérieurement

Fonctionnalité
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Export des écritures comptables d’un exercice sous forme d'un fichier a plat au format texte (*.TXT) a
organisation séquentielle fixe avec « TAB » comme séparateur de zones et « Retour chariot » comme
séparateur des enregistrements.
Le premier enregistrement contient le nom du champ (cf tableau du format détaillé ci-dessous)

Fonctionnalité accessible dans le menu « Administration », « Dossier — Exercice - .... »
) Dossier | Outls  Administraton  Transfert  Personnalisation i) Export pour procédure fiscale DD
E} @ [E] Apercu avant impression EIRré . ——
L X | v t,? @ Mise en page... Veuillez sélectionner l'exercice & exporter :
Fermer  Quitter | Gesfion Adminisiration Dossier.. | Exerdce... - -
SPORTPLUS &) Choix imprimante. .. ] Intitulé Etat Début Fin | ~
Dossier | Modles | Prifd] | el tres Exercice 2015 B eoiae 01/01/2015 31/12/2015
Exercice 2014 Clos provisoire 01/01/2014 31/12/2014
Modification del'exercice ... Exercice 2013 Clos 01/01/2013 31/12/2013
Exercice 2012 Clos 01/01/2012 31/12f2012
Nouvel exerdice ... Exercice 2011 Clos 01/01/2011 31/12/2011
Exercice 2010 Clos 01/01/2010 31/12/2010
Reprise des a-nouveaix Exercice 2009 Clos 01/01/2009 31/12/2009
Exercice 2008 Clos 01/01/2008 31/12/2008
Erice .. Exercice 2007 Clos 01/01/2007 31/12/2007
[Exercice 2006 Clos 01/01/2006 31/12/2006
Exercice 2005 Clos 01/01/2005 31/12/2005
Exercice 2004 Clos 01/01/2004 31/12/2004 P
Export pour procédures fiscales..
Calcul des cumuls des joumaux Date fin (pour exercice en cours) [3/95/15 b
Calcul des cumuls des comptes Fichiey @
ool ds comis compte, soumo)

Uniquement sur I'exercice en cours, en fonction de ce que vous demande I'administration fiscale, il est possible
de sélectionner la date butoir pour I'export des écritures correspondantes.

Format

. Montant en devise

|| Montantdevise

[ Numérique

. Code de la devise

| INFORMATION [ NOM DU CHAMP || TYPE DE CHAMP |
|1. Code journal || JournalCode || Alphanumérique |
2. Libellé du journal I JournalLib || Alphanumérique |
[3. Numéro de séquence du fichier I EcritureNum || Alphanumérique |
|4. Date de saisie de |'écriture || EcritureDate || Date AAAAMM]J |
|5. Numéro de compte || CompteNum || Alphanumérique |
l6. Libellé du compte I ComptelLib || Alphanumérique |
7. Champ & blanc |  CompAuxNum || |
8. Champ & blanc I CompAuxLib I |
9. Numéro de Piéce I PieceRef || Alphanumérique |
|10. Date d'effet de I'écriture I PieceDate | Date AAAAMMI] |
[11. Libellé de I'écriture I EcritureLib || Alphanumérique |
[12. Montant au débit I Debit I Numérique |
[13. Montant au crédit I Credit I Numérique |
|14. Code lettrage de I'écriture || EcritureLet || Alphanumérique |
[15. Champ 4 blanc ( Datelet | |
|16. Date de validation de I'écriture || ValidDate || Date AAAAMM]J |

|

|

|| Idevise

|| Alphanumérique
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Le plan comptable

Accessible depuis le Menu Fichier / Plan comptable

Cette fonction est destinée a la gestion des comptes du plan comptable général. La liste qui s'ouvre a l'appel de
cette commande donne la liste des comptes enregistrés dans le plan comptable. Un compte en gras est un
Compte Totalisateur, défini dans la fiche compte.

L} Plan comptable [E=8(ECR
|meat par Compte lz‘ Présentation par compte sur 4 niveaux
=] Comptes Compte Intitulé Letrable| Saut | Détal AN| Analytique | -
59 provisions pour dépréciation des c...| NON 1 NON HON
5311000 Caisse NON 1 NON NON
5113000 Effets a l'encaissement QUL 1 our NON
5198 Intéréts courus sur concours banc...| NON 1 NON NON
506 Obligations NON 1 NON NON
5500000 virements internes our i our NON =
5112 Chéques a encaisser NON 1  NOM NON
5112000 Cheéques a encaisser our 1 our NON
518 Intéréts courus NON 1 NON NON
531 Caisse siége social NON 1  NON NON
5061 Titres cotés NON 1 NON NON
509 Versements restant a effectuer su..., NON 1 NON NON
512 Banques NOM 1 NON NON
SRED Non 1 nov  non |
5031 Titres cotés NON 1 NON NON
507 Bons du Trésor et bons de caisse a...] NOM 1 NON NON
52 Instruments de trésorerie NON 1 NON NON
511 Valeurs a I'encaissement NON 1 NON NON
54 régies d'avance et accréditifs NOM 1 NOM NON i
59 : Eléments dans la liste Chercher :
Fiche compte - Options
L3 Fiche compte : 5121000 EI@
Compte [FEETN] % Intitlé  BRED %‘
Totalisateur [ g
Options |Banque | |Budgé13ire |Documents | |Note | (7]
Annuler
Détail 3-nouveaux Saut Mormal  [+]
Lettrable = Protection | O/% E‘:"t
Pointable Inactif [l
Aijde
Champs Descriptions
Compte (*) Numéro du compte comptable.
Longueur des comptes de saisie entre 7 et 12 caractéres.
Voir « Préférences Comptabilité — Onglet Générale »
Les comptes de tiers ont les 3 premiers caractéres obligatoirement numériques,
les suivants peuvent étre alphabétigues.
Intitulé Intitulé du compte comptable.
Totalisateur Si cette option est cochée, le compte sera considéré comme un Compte
Totalisateur pour I'édition des balances Les comptes de totalisation (de 1 a 11
caractéres, suivant la longueur des comptes de saisies) servent a obtenir des
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sous totaux lors de I'impression des balances. Ils apparaissent en gras dans la
liste.

Détail Permet d’obtenir le report en détail des écritures non soldées du compte lors des

a-nouveaux

opérations de changement d’exercice. Voir « Reprise des a-nouveaux »

Saut

Liste de choix permettant de sélectionner le nombre de saut de ligne a sauter

aprés ce compte dans |'édition de la balance.
e Normal : Pas de saut de ligne
e Saut de page : Passage a une nouvelle page
e Une.... Cing lignes : Nombre de lignes sautées a I'édition de la balance

Lettrable Cochez la case pour autoriser le lettrage du compte. Voir « Lettrage des comptes »
Protection Indigue le niveau de protection du compte, de 0 a 99.
0-99 Chaque utilisateur est rattaché a un profil de droits.
Si le compte est a 0 en Protection, tous les utilisateurs pourront y accéder.
Si le compte est a 99 en Protection, seul le Profil Administrateur pourra y accéder.
Pour un Profil ayant 50 en Niveau de Protection sur les comptes, les utilisateurs
rattachés a ce Profil ne pourront accéder qu’aux comptes ayant une « Protection »
inférieur ou égal a 50.
Voir « Fiche profil »
Pointable Autorise le pointage du compte. Voir « Pointage des comptes financiers »
Inactif Si coché, le compte ne peut plus étre mouvementé.

(*) Champs obligatoires : Voir Personnalisation de la gestion des fiches.

Boutons Fonctions
oK Valide les modifications / créations en cours
Annuler Annule les modifications / créations en cours
Extrait Acces a l'extrait du compte de la fiche
Aide Affiche I'aide en ligne

Fiche Compte - Bangque

@ Option uniquement accessible pour les comptes de banque. Permet de saisir toutes les coordonnées

bancaires.

Ll Fiche compte: 5121000 EI@
Compte [FESGAN %I Infilé  BRED —
Totalisateur ;:
| Options | Banque | | Budgétaire | Documents | | Mote ‘ 7
Relevé d'dentité Bancaire Remise magnétique ou papier Annler
Domidiiation  BRED
Pays b
— Extrait
10107 no118 D0399999339 29)[%.] Dermier : N°remise N® émetteur
Bangue Guichet M® compte ce Effet 23f= 325530 0
=] Aide
LB.AN. FR7510107001180099999999929 h Préléy, fin. 123650
B.I.C. EREDFRPPXXX Virement o= 955340
LLC.5.
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Champs

Descriptions

Domicialition

Saisir la dénomination de la Bangue

Pays Saisir le Pays de la Banque
Banque Saisir le code Agence
Guichet Saisir le code Guichet

N° de Compte Saisir le N° de Compte
Clé RIB Saisir la clé

Bouton permettant de vérifier la cohérence du R.I.B. en controlant la clé.

@ Message d'erreur sur la clé : Erreur de saisie dans un des champs R.I.B.

Bouton permettant de générer automatiquement le code I.B.A.N. d'aprés le R.I.B.

I.B.A.N. IBAN: International Bank Account Number.

N

Bouton permettant de controler la validité de I'I.B.A.N.
B.I.C. Le code BIC (Bank Identifier Code) est aussi appelé code SWIFT.
I1.C.S. Identification Créancier SEPA

r§1 rgiﬂ
Fonctionnalité disponible en Edition Professionnelle et en Edition Entreprise

Remise
magnétiques

N° d’émetteur

N° fournies par votre banque pour gérer vos remises de fichiers magnétiques au
format CFONB.

Effets Saisir le N° d'émetteur pour les effets (LCR-A, LCR-NA, BOR)
Prélévement Saisir le N° d’émetteur pour les Prélévements

Virement Saisir le N° d’émetteur pour les Virements

N° de remise Derniers N° de chrono des remises

Effets Derniers N° de remises d'effets (LCR-A, LCR-NA, BOR)
Prélévement Derniers N° de remises de Prélévements

Virement Derniers N° de remises Virements (non utilisé pour linstant)

Fiche Compte - Analytique

Permet d'automatiser la ventilation analytique a la saisie.

|Dpﬁuns | | Analytique |Budgé1ﬁire |Ducuments | |I"~Iute |

Ventilation analytigue

Mode de ventilation  |Confirmation E|
@ Modele  EENETNNE ]
“I Répartition E|
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Fiche Compte - Budgétaire

Visualise les postes budgétaires concernés par ce compte

Fonctionnalité disponible en Edition Professionnelle et en Edition Entreprise

Les journaux

] Accessible depuis le Menu Fichier / Liste des journaux.

L4 Fiche journal : BMP EI@
) e Ll [—m—m
Code BNP E‘ Intitulé BNP f‘ —
T Tré i . |COMMUM Mit de Protecti O
ype résorerie E| Etab E| iveau de Protection = o
Options | Documents | [ note | 7]

Annuler

Contrepartie
Calcul automatique

Compte 5121002

T.V. A, par défaut

0 : Non Taxé

Mumérotation des pieces

F Saisie autorisée

Mumérotation automatique

Exercice

Echéance
El Saisie autorisée

Période @

Champs Descriptions
Code (*) Code du journal
Intitulé Libellé du Journal
Type (*) Sélectionner dans la liste le type du journal.
@ La saisie du type est essentielle pour une bonne gestion des journaux : pré
positionnement du curseur pour les journaux de type AC et VE, contrepartie
automatique pour les journaux de types TR et OD.
Permet de définir I'établissement de rattachement du journal.
Cette information n‘est modifiable que depuis un utilisateur affecté a la société
Etab. mére.
L'appartenance d’un journal a un établissement peut étre modifiée a tout moment.
Lors de la conversion des anciens dossiers tous les journaux sont rattachés a
I'établissement générique « COMMUN ».
Indique le niveau de protection du Journal, de 0 a 99.
Si le Journal est a 0 en Protection, tous les utilisateurs pourront y accéder.
Si le Journal est a 99 en Protection, seul le Profil Administrateur pourra y accéder.
Niveau de Pour un Profil ayant 50 en Niveau de Protection sur les Journaux, les utilisateurs
Protection rattachés a ce Profil ne pourront accéder qu’aux Journaux ayant une « Protection »
inférieur ou égal a 50.
Voir : Fiche Profil
@ Il est conseillé de mettre le niveau du journal des AN en 98 ou 99 afin
gu’aucun utilisateur n'effectue des modidifications sur ce journal
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WaveSoft

Contrepartie Permet d'affecter un compte de contrepartie au journal.

Calcul Cochée pour proposer par défaut a la saisie le compte de contrepartie. Pour les
automatique journaux de Trésorerie et d’Opérations Diverses (effets a payer, effets a recevoir).
Compte Compte de contrepartie affecté au Journal.

T.V.A. par défaut | Propose a la saisie par défaut dans ce journal, un taux de TVA.

Numérotation Paramétrage de la Numérotation des piéces a la saisie dans le journal.

des piéces

¢ Saisie autorisée : Cochée pour gestion de la numérotation des pieces.
e Avec numérotation auto. : Cochée pour numérotation par défaut des
pieces.
¢ Mode de numérotation : Par période ou par exercice
Pour rappel, vous pouvez a tout moment forcer le n°® de piéce lors des saisies

et c'est toujours l'incrémentation du dernier numéro saisi de la période ou de
I'exercice qui va étre proposé par défaut.

Echéance

Saisie autorisée : Cochée pour permettre la saisie de I'échéance.

(*) Champs obligatoires : Voir Personnalisation de la gestion des fiches

Cloture d’un journal

] Fichier / Cl6ture des journaux ...

Cette fonction vous permet d'interdire toute modification ou ajout dans un journal cl6turé sur une période

donnée.

@ Un assistant vous guide dans ce traitement.

La 1ére fenétre vous indique le type de traitement que vous allez effectuer.

Ll Clature des journaux ‘ @

Clture des journaux

e

ER

@ Cléture
La déture de journaux permet de verrouiller la saisie d €aritures sur un
ensemble de périodes depuiz le début de 'exercice. Cette fonction permet
d'éviter la saisie d'Ecritures, par erreur, sur une période validée.

< Précedent Suivant > ] | Annuler | | Aide

La 2éme fenétre vous permet de sélectionner la période et les journaux que vous souhaitez cloturer.
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n
B Choix des journaux a traiter o
Jusqu's la période | Décembre 2012 [
Liste des journaux & traiter
Journal  |Type Intitulé Période | Debit Crédit =
AC AC  |Journal des achats Aolit 2012 3 430,00 3430
Septembre 2012 3 430,00 3430
Octobre 2012 3 430,00 3430
Novembre 2012 3 430,00 3 430|
Décembre 2012 E
AC2 AC  |Achat de marchandises Janvier 2012 20 513,566 20 513|
Février 2012 1798,97| 1798
AN AN |Journal des a-nouveaux Janvier 2012 783 452,46 783 452
BNP TR [BMP Janvier 2012 13 413,95 13413
Février 2012 12 697,56 12697
Novembre 2012 20 493,00 20493 _
] 1 |
< Précédent ] [ Suivant > ] I Annuler ] I Aide ]
Champs Descriptions

Jusqu’ala

Sélection dans la liste déroulante de la période jusqu’a laquelle vous souhaitez

période visualiser les journaux dont la cl6ture est possible.
Les journaux déja cl6turés n‘apparaissent pas.
[1] Ce bouton vous permet de sélectionner toute la liste.

Pour sélectionner différentes lignes, maintenez la touche « Ctrl » enfoncée puis
cliquez sur les lignes souhaitées

Décloture d'un journal

Fichier / <Ctrl> + Cloture des journaux ...

Pour décl6turer un journal, choisissez la commande « Cloture des journaux » en maintenant la touche <Ctrl>

enfoncée.

"Ll Cléture des journaus

5 Clature des journaux o
I Cléture
@) Décldture
Cette option vous permet de déddturer un journal sur une période donnée.
Ced pour vous permettre deffectuer une correction ponctuelle, il est
conseillé de reddturer le journal aprés modification.
< Précédent [ Suivant > } [ Annuler ] [ Aide

Procéder de la méme maniére que pour la cléture d’'un journal.

Les modeles de saisie

Voir : Les saisies d'écritures par Modéles de Saisies
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Les modeéles d’abonnements

Cette fonction est destinée a la gestion des modéles d’abonnement.

Les modeéles d'abonnement sont destinés a générer automatiquement des pieces comptables dont la fréquence
est connue. :

- Pour ne pas oublier les saisies régulieres,
- Pour obtenir une saisie de ce genre d'écritures plus rapide (saisie automatisée).

Les modeéles d’abonnement sont automatiquement proposés en liste a I'ouverture du dossier lorsqu'ils arrivent a
échéance par rapport a la date systeme. Par défaut, tous les abonnements a générer sont sélectionnés pour
validation. Ils vous seront proposés tant qu'ils ne seront pas générés. Désélectionnez si nécessaire les
abonnements que vous ne souhaitez pas générer, puis validez.

U Liste des modéles d‘abonnement g@
|F0rmat journal | Présentation par journal
+ [~ Abonnements Code Inkitulé Journal |Fréquence
LOYER LOYER SCT LEFORT A M
ORAMNGE TELECOM Forfait Maobiles A M
WARADCO TELECOM Forfait Inkernet A M
< >
3 Eléments dans la liste

Fiche Modéle d’abonnement

Respecter les regles de saisie standard. Par exemple :

- Pour des piéces d'achats ou de vente, commencer par le compte tiers, puis le compte TVA, puis les achats ou
produits.

- Pour des piéces de trésorerie, commencer par le tiers, puis le compte d'équilibrage.

L1l Modete dabonnement : LOYER JoEd
Modéle  LOYER Intitulé  LOYER SCILEFORT Journal  AC w
Conditions L4
Premiére échéance 05/04/2005 Fréquence | Mensuele v Prochaine échéance 051272007 1
P
- Comg  Compte |J. Jour |P. Pigce ‘L. Libellé |Db. Débit |Cd. Crédit | Devise | Formule | T.4.A. |nnalytiqua Ets. Payeur | [¥]
01008 |=| 5= ==|LOYER SCILEFORT | " 0= 100, 000[ELR. 0
——lei32000 | =—| 5 = o 0N OELR: z @ | e
2
Ligne Legende = 4
Compe g Jour d'effet 53 Figce FEs @Calculer @Répéter g
Intitulé 3 ﬂlncrémenta gsaisir lr:;nT
: Intitulé du compte @Data du jour
Debit 0,00 )| credi o.00=| Twa 0 1 Non Taxé ~] @ o dos conptes [Eauibrer
Devise | ELR d Analytique Ets. Payeur 7 ﬂ\u‘alaur &Sans effet
ZONE 1 : DENOMINATION DU MODELE
Champs Descriptions
Modeéle Code du modele.
Intitulé Intitulé du modeéle.

Copyright WaveSoft
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Journal Code journal sur lequel sera généré le modéle d’abonnement.

Conditions

Premiére Date de début. Date servant de base de calcul pour les échéances suivantes.
échéance

Fréquence Sélectionner dans la liste le type de fréguence associé a cet abonnement.
Prochaine Zone informative. Date calculée suivant le paramétrage des zones précédente,
échéance indiguant la prochaine échéance de cet abonnement.

ZONE 2 : LIGNES COMPOSANT LE MODELE

Un menu contextuel sur les titres de colonnes vous permet d'effectuer de nombreuses actions :

Champs Descriptions
Renommer la Permet d'afficher un autre libellé sur la colonne autre que le libellé par défaut.
colonne
Totaliser Pour une colonne numérique, permet d'afficher le total de la colonne.
Cadrage Affecte une largeur a la colonne en fonction des données présentes.

automatique

Renommer par
défaut

Affiche le libellé par défaut de la colonne.

Un menu contextuel sur la liste vous permet d’effectuer de nombreuses actions :

Champs Descriptions
Ajouter Permet de se positionner en ajout de ligne dans la zone 3. Idem touche « Inser »
Modifier Sélectionner la ligne pour la modifier dans la zone 3.
Supprimer Permet de supprimer du modéle de saisie la ligne sélectionnée.
Imprimer Imprime la liste.
Rechercher Permet d'effectuer une recherche multicritéres sur les lignes du modéle de saisie.

ZONE 3 : DETAIL DE LA LIGNE

Permet de paramétrer une nouvelle ligne ou de modifier une ligne existante.

Champs Descriptions

Compte Paramétrage du compte comptable de la ligne.
Cliquer sur I'icone a droite de la zone et sélectionner une option.
Saisir : Q Saisie manuelle sur la zone.
Reépéter : Reprend le contenu de la zone de la ligne précédente.
Liste des comptes : Propose automatiquement la liste des comptes. Idem action
de la touche d‘aide. Si un radical est saisi dans le modeéle, la liste proposée sera
déja triée par rapport au radical paramétré.
Valeur : é La valeur saisie dans le modéle est proposée par défaut.

Jour d'effet Paramétrage du jour sur la ligne d’écriture.
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Cliquer sur l'icone a droite de la zone et sélectionner une option.
Saisir : ﬂ Saisie manuelle sur la zone.

Répéter : @ Reprend le contenu de la zone de la ligne précédente.
Date du jour : @ Propose automatiquement la date du jour systéeme.

Valeur : é La valeur saisie dans le modéle est proposée par défaut.

Piéce

Paramétrage du n° de piece sur la ligne d'écriture.
Cliquer sur l'icéne a droite de la zone et sélectionner une option.

Saisir : Q Saisie manuelle sur la zone.
Répeter : Reprend le contenu de la zone de la ligne précedente.
Incrémenter : ﬂ Propose automatiquement la date du jour systeme.

Valeur : é La valeur saisie dans le modéle est proposée par défaut.

Intitulé

Paramétrage du libellé sur la ligne d'écriture.

Cliquer sur I'icone a droite de la zone et sélectionner une option.
Saisir : Q Saisie manuelle sur la zone.
Répéter : @ Reprend le contenu de la zone de la ligne précédente.

Intitulé du compte : Propose automatiquement l'intitulé du compte de la ligne
d’écriture.

Valeur : é La valeur saisie dans le modéle est proposée par défaut.

Débit

Paramétrage du montant en débit de la ligne d'écriture.

Cliquer sur I'icone a droite de la zone et sélectionner une option.
Saisir : Q Saisie manuelle sur la zone.
Répéter : @ Reprend le contenu de la zone de la ligne précédente.

Calculer : ﬂ Calcul le montant de la zone grace a une formule de calcul.

Une fenétre s’ouvre pour la saisie de la formule. Les variables possibles en fonction
du numéro de la ligne en cours sont : L1, L2,...TVA. Les variables Li correspondent
au montant de la ligne i. TVA, permet de calculer le montant de TVA correspondant
au taux de TVA affecté a la ligne, sur la base du solde des lignes précédentes.

Equilibrer : E Calcul le montant permettant d’équilibrer la piece.

Valeur : é La valeur saisie dans le modéle est proposée par défaut.

@ Licone &

, indigue que la zone n'est pas renseignée pour cette ligne.

Crédit

Paramétrage du montant en crédit de la ligne d'écriture.

Cliquer sur l'icéne a droite de la zone et sélectionner une option.

Saisir : ﬂ Saisie manuelle sur la zone.

Répéter : @ Reprend le contenu de la zone de la ligne précédente.
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Calculer : ﬂ Calcul le montant de la zone grace a une formule de calcul.

Une fenétre s’ouvre pour la saisie de la formule. Les variables possibles en fonction
du numéro de la ligne en cours sont : L1, L2,...TVA. Les variables Li correspondent

au montant de la ligne i. TVA, permet de calculer le montant de TVA correspondant

au taux de TVA affecté a la ligne, sur la base du solde des lignes précédentes.
Equilibrer : ﬂ Calcul le montant permettant d'équilibrer la piece.

Valeur : ﬂ La valeur saisie dans le modéle est proposée par défaut.

@ L'icone X

, indigue que la zone n'est pas renseignée pour cette ligne.

TVA

Sélectionner le code TVA souhaité dans la liste.

Devise

Sélectionner la devise souhaitée dans la liste.

Analytique

Ventilation analytique de la ligne.

Etablissement
payeur

Etablissement payeur de la ligne.

v

Bouton de validation de la ligne en création et en modification.

X|

Bouton d’annulation de la ligne en création et en modification.

ZONE 4 : BARRE DE BOUTONS

Boutons

Actions

)4

Bouton de validation du modele.

7
Annuler

Bouton d’annulation des derniéres modifications effectuées sur le modéle.

Acces a I’aide en ligne.

Génération des écritures d’abonnements

U} Abonnements x

Liste des abonnements arrivés & échéance

Journal | Abonnement 2 Intitulé Fréguence
loer  flover  [vensucle |
=, Mensuelle

Pus tard

Les modéles d’abonnement sont destinés a générer automatiquement des pieces comptables dont la fréquence

est connue.
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Les clients
Fiche Client

Ll Fiche client: 0001 - Geneviéve [ ]
Code 0001 £ com A A o Modfié e ctif [ 1
4 E‘ C pbe 411000.1 E‘ | &, Modfiele : 07/04/18 Actif A .
Intitulé A v Société fGenevidve fl [ o
Z;Fiche Contacts - JLivaisons &7 Param. Documents EDlvers < Note T
Adresse de facturation gt Contact principal -
Rue  Ruedela forét Nom Mme <] [genevitve Fiecodar
Prénom bel-zbel
Foncton  [D.AF. - Impressior
cP Biso  |vile GIFSURYVETTE Département Départinfo Service Commerdial =
Pays FRANCE Téléphone 012255 4477 Fax  [p1#47788 Compte
Web  fwww testdt.com Portable 0562624588 C.LF. [LF123 =
Intérét | Gestion ~ email abel.genevieve. fr sa-genevieve.fr Em:“
Mailing SM.5.
Identification Classification (7]
NeT.V.A. intra, FRO12455554546.5487748 7877 Activité  [Revendeur | Enseigne  [Carrefour o side
SIRET 123 lasg v Branche |Branche 1 ~| Origine Salon ~
APE 1234567850123 Sect. géo. INDEFINI | Turnover (exc 500
Catgorie |Catégarie 1 ~| Nb. salariés 8+
Cible 1 ~ | Cible2 intit cible 2 ~
Pr;Uﬂ";:IE“;Ha‘IERRY ||| THIERRY Suppléant |FLORENT +| | %> FLORENT Guillaume
Codification automatique des clients
Une option de codification automatique pour les clients est disponible. Elle doit étre activée dans les
préférences du dossier pour les clients et lui associer une souche de type tiers.
La souche de numérotation est définie via la gestion commerciale des souches de numérotation.
[} Préférences *
Affichage  Comptabilité Gestion ~ Clients  Fournisseurs
Générale  Défauts  Gestion du risque
Priorité 5 Assujetti T.P.F.
Taux d'escompte 0,00% Assujetti T.V.A.
Taux de remise Regroupement des commandes O
Devise EUR. + | Regroupement des bons O
Type de vente France | Regroupement des effets
Modéle de réglement |CHQ30] | Regroupement des prélévements
Mombre d'exemplaires | 3 R.L.B. apparent sur les effets
Codification automatique
FOURMISSEL Codification fournizseur
PROSPECT  Codification générale
PROSPECTJD Codification Prospect J
| O < o e
|
A la validation de la nouvelle fiche Client, si le code n'est pas renseigné, le code correspondant a la souche est
affecté.
Fiche Client - Entete
Champs Descriptions
Code du client. De 4 a 9 caractéres alphanumériques.
Y
Code (*) Le bouton ?| permet d’accéder a la fiche suivante (+) et précédente (-) par Code.
Le nombre de caractéres alphanumérigues autorisés, dépend du paramétrage
52/204
\ J




Copyright WaveSoft

7

\

WaveSoft

Guide Comptabilité - V19.00.xx — 12/07/2016

de la longueur des comptes comptables.

Compte

Compte comptable. Le programme crée automatiquement (aprés saisie du code
client) le compte auxiliaire. Ce compte peut étre modifié.

Y
Le bouton ?| permet d'accéder a la fiche suivante (+) et précédente (-) par
Compte.

Régle de création : Le compte est composé du radical 411 et du code, puis le
programme compléte avec des zéros jusqu‘a la longueur des comptes maxi
autorisée dans les Préférences : Voir : Préférences Comptabilité — Onglet Général
Code numeérique : les zéros sont intercalés entre 411 et le code.

Code alphanumérigue : les zéros sont rajoutés a la fin.

Acces direct a la fiche du compte associé

@)
N

Cette icOne signifie que le client n'est pas bloqué en Gestion du Risque Client.
Voir Préférences Clients — Onglet Gestion du risque
Voir Fiche Client - Onglet Gestion du risque

&

Cette icone signifie que le client est bloqué en Gestion du Risque Client.

Actif Décochez cette option si le client n'est plus actif
Zone reliée aux énumérés de la forme juridique des tiers.

Intitule &) Vioir Gestion des énumeérés.
Cliquer sur « Ajouter » dans la liste pour enrichir la liste d’'un nouveau libellé.
Raison sociale.
Le bouton =1 permet d’accéder a la fiche suivante (+) et précédente (-) par
Société. -

Societe @ Le bouton |£| vous permet d'accéder aux informations Iégales concernant ce

tiers sur le site Internet « www.societe.com ».

@ Le bouton lﬂl vous permet d'accéder aux informations Iégales concernant ce
tiers sur le site Internet « www.verif.com ».

(*) Champs obligatoires : Voir Personnalisation de la gestion des fiches

Boutons Fonctions

OK Valide les modifications

Annuler Annule les modifications

Recoder Recodification des codes tiers
Cette fonction est applicable aux tiers de type Client, Fournisseurs et Commerciaux.
La recodification d'un code cdlient ou fournisseur ne modifie en aucun cas le compte
comptable associé aux Tiers.
La recodiification d'un client conserve toute I'historigue.

Impression Impression de la Fiche Client

Compte Accés a la fiche du compte associé de ce client

Extrait Accés a I'Extrait de compte de ce client.

Aide Accés a l'aide en ligne

Fiche Client - Onglet Fiche
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WaveSoft
zjﬁche  Contacts ”Lwralsuns 4-.'..';4‘:_Param. l Documents Dwers - Note
Adresse de facturation fé Contact principal
Rue Ruedela forét Nom Mme + | Geneviéve
Prénom Abel-abel
Fonction D.A.F. ~
cpP 91130 vile GIF SUR YVETTE Département Départ info Service Commercial
Pays FRANCE Téléphone 0122554477 Fax 01447788
Web  www.testdt.com Portable 0662624588 C.LF. CLF123
Intérét Gestion v email abel.genevieve. fr @sa-genevieve. fr
Mailing 5.M.5.
Identification Classification
NeT.V.A. intra. FRO1245555454654877487877 Activité  Revendeur ~ | Enseigne Carrefour ~
SIRET 123 456 o Branche |Branche 1 ~ | Origine Salon ~
APE 1234567890123 Sect. géo. | INDEFINI ~ | Turnover (exch 500
Catégorie |Catégorie 1 | Nb. salariés 8=
Cible 1 ~w | Cible2 intit cible 2 v
Pr;?;:gr?':lIERRY v /g\ [THIERRY Suppléant FLORENT . ’;\ FLORENT Guillaume
Champs Descriptions
Adresse de Compléter les zones nécessaires a votre gestion.
facturation La zone Web vous permet de renseigner I'adresse du site Web du client pour un
acces direct.
Contact Saisir ici les coordonnées du contact principal.
principal C.L.F. ou (G.L.N. en anglais) : Code Lieu Fonction ou Global Location Number.
@ Les autres contacts sont gérés dans l'onglet « Contacts »
Identification N° TVA Intracommunautaire du client
SIRET, composé du SIREN (9 chiffres) et du NIC (5 chiffres)
APE : Code APE (Activité Principale Exercée) du client
Classification Ces zones servent au classement des clients selon vos besoins. Elles sont utiles pour
les filtres sur les listes, pour les statistiques...
- Activité
- Branche
- Secteur géographique
- Catégorie
@Toutes ces zones sont reliées a des énumérés : Voir Gestion des énumérés.
Cliquer sur « Ajouter » dans la liste pour enrichir la liste d'un nouveau libellé.
Commercial Permet de renseigner le commercial principal et le commercial complémentaire.

Fiche Client - Onglet Contacts

m = =]
F-y | =Y &
Code 0001 f‘ Compte [4110001 EI &, Modiizle: 07/04/18 Actif v
Intituké |5 o] socéw Geneiéve &{lo|l o
-~ @
@ Contacts  jlvasons 47 Param. cocuments  [B overs |z tote ot
Civiité Nom Prénom Tél. Fax [ &
Mme FRANCES MAGLAIE Fiecoder
DUFLOUX Jean
abelobel 0122554477 01447788 @
LUl Fiche contact : 0001 - Geneviéve - Geneviéve - Abel-abel =N RER(E<=
Coordonnées ote Carte —
Photo v
. Hom EEEE < | cenevieve o
o Prénom  [Abel-abel
@
Langue FR v Annulet
Téléphone  [p12255 44 77 Centre dintérét Geston = %
Fiche
Portable 0662624588
5.M.S. Mailing Adresse 5 -
Fonction D.AF. ~ Adresse Rue de |a forét Importer
Service Commercial =
Département Départ info Epet
—=] abel.aenevieve. fr @sa-qenevieve. i vile 51130 GIF 5UR YVETTE 7}
Fax 01447788 C.LF. OF123 Pays FRANCE Bide
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Fait apparaitre la liste des contacts de ce client autre que le contact principal qui est défini sur l'onglet Fiche de
la fiche.

@ Gestion de la liste des contacts grace au menu contextuel, clic droit souris dans la liste

Un double-clic sur le libellé de la zone email, permet d’ouvrir un Mail en saisie a cette adresse.
L
% | Bouton de validation de la création ou de la modification en cours.

L7
\ﬂ/ Bouton d’annulation de la création ou de la modification en cours.

Fiche Client - Onglet Livraisons

Les adresses de livraisons sont accessibles en fiche depuis les fiches tiers.
Cette fiche permet d’enrichir les adresses de livraisons et de gérer des champs paramétrables.

@ Gestion de la liste des adresses de livraisons grace au menu contextuel, clic droit souris dans la liste

& Fiche !_Cunta(ts g Livraisons ,__';j._Param‘ Dncumarvts Dwars 7 Note Annuler

Type Socété Adresse 1 Adresse 2 -
Genevibve ____________________ RuedeMadrid _____________________________[GEY

sA (Genevieve /Avenue Montaigne

LUl Fiche adresse de livraison : 0001 - Geneviéve - - EI@

{Coordonnées} note

Adresse principale
Sodété |SA + | Geneviéve -
MNom ~ Prénom =
®3 Rue  Rue de Madrid Tééphane Sk

Portable

Fax
cP 77410 vile VILLEVAUDE CLF, Aide
Pays  FRANCE email

00:00 a 00:00

Zone Plages Horaires ,
00:00 | & | 00:00

Un double clic sur la ligne de I'adresse de livraison ouvre la fiche correspondante.
Un clic droit ouvre un menu contextuel qui permet d'autres actions.

L'onglet "Coordonnées" contient toutes les informations concernant I'adresse de livraison (Société, Nom,
adresse, et de nouveaux champs : Zone et horaires de livraisons...).

Le bouton "Fiche" permet de revenir sur la Fiche du Tiers.

Onglet "Note" : pour les informations complémentaires

Onglet "Divers" : pour les champs paramétrables spécifiques pour les adresses de livraisons

Les champs paramétrables sont visibles depuis :

- La fiche des contacts, a partir du Menu "Fichier", "Liste des contacts".

- Dans la liste des adresses de livraisons.

- La fiche tiers, dans la liste des adresses de livraisons.

- La fiche action, dans la liste des contacts de l'onglet principal « Description »

Fiche Client - Onglet Param. Générales
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EJFn:he ! Contacts HLwralsons Param l Documents E Divers 7 Mote
PSR e ey A
Priorité 0 Nombre d'exemplaires 1 [] Forcer le modéle |standard_dient 2 '
Remise ligne o Remise pied 0,00%
Devise EUR o Taux d'escompte 0,00% Facturaion  (OHT. @T.T.C.
Type de vente C.E.E. o Langue FR [« Assujetti T.P.F.
Mode de réglement  |PRE30] | 75| Prélévement 30 jours R (]
R.L.B. apparent sur les effets ]
Regroupement des effets N
Regroupement des prélévements
Etablissement COMMUN ~ Tous les établissements
Champs Descriptions
Priorité Priorité du client lors des traitements des piéces de gestion, non utilisé en
comptabilité
Nombre Nombre d'exemplaires proposés par défaut a l'impression des pieces de ce client
d’exemplaires

Remise ligne

Taux de remise concédé au client. Proposé par défaut a la saisie des pieces.
Modifiable a la saisie.

Par exemple, pour une remise de 10%, taper 10, pour une remise en cascade de
10% puis de 5%, taper 10+5.

Remise pied

Taux de remise concédé au client. Proposé par défaut a la saisie des pieces.
Modifiable a la saisie.

Devise La devise sélectionnée ici sera proposée par défaut lors de la saisie des piéces et

vous permettra de saisir les montants dans la devise. Modifiable a la saisie.
Taux Taux d'escompte concédé au client. Proposé par défaut a la saisie des piéces.
d’escompte Modifiable a la saisie.

Type de vente

Sélectionner dans la liste le type de vente pour ce client. Prise en compte du
paramétrage de la fiche Article dans I'onglet Comptabilisation, pour le compte de
vente, la TVA et la TPF : Voir Fiche Article — Onglet Comptabilisation

Langue Sélectionner dans la liste la langue du client.

Mode de Sélectionner dans la liste les conditions de réglement par défaut de ce client.

réglement Modifiable en saisie.
Le bouton |;| permet d'accéder au paramétrage du mode de réglement sélectionné.
@ Voir Gestion des modeéles de reglemen.

Etablissement Sélectionner dans la liste le code de I'Etablissement

Forcer le Cocher et sélectionner le modéle d'impression a imprimer par défaut

modéle

Facturation HT
ouTTC

Les montants en la ligne sont HT(les PRO) ou TTC (les Particuliers)

Assujetti T.P.F.

Cocher si le client est assujetti a la T.P.F. (Taxe parafiscale). Prend en compte le
paramétrage T.P.F. de la fiche Article dans I'onglet Comptabilisation sur le type de
vente correspondant : Voir Fiche Article — Onglet Comptabilisation

Assujetti T.V.A.

Cocher si le client est assujetti a la T.V.A. Prend en compte le paramétrage TVA de la
fiche Article dans I'onglet Comptabilisation sur le type de vente correspondant : Voir
Fiche Article — Onglet Comptablisation

R.1.B. apparent
sur les effets

Cocher pour renseigner le RIB sur les traites

Regroupement | Cocher pour regrouper les effets a une méme échéance.

des effets

Regroupement | Cocher pour regrouper les prélévements a une méme échéance.
des
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| prélevements | |

Fiche Client - Onglet Param. Banque

Gestion de toutes les coordonnées bancaires de toutes les banques du client.
@ Gestion de la liste des banques grace au menu contextuel, clic droit souris.

& iF\d‘IE !  Contacts ILivraisuns dar" Param. l Documents Divers =7 Mote

Générales Banque Gestion du risque

Banque

Principale | Clé R.1.B. Domiciliation Banque Guichet Compte Résidente LB.A.N. B.I.C. R
< >

Relevé ddentité Bancaire Identification Internationale =

Domiciliation  SOCIETE GENERALE 1.B.A.N. FR7510107001180099999995929 f

Pays FRANCE BIC. [12345%

11111 11111 11111111111 48| ¥ Banuuerésidenhel:‘

Banque Guichet N® compte clé <

Prélévement SEPA
Bangue principale REF. mandat (RUM) 998877 Signé le | 16/03/2014 |Séq. |Récurrent | | (4
Champs Descriptions
7 7 . . B T . o
R.1.B. Relevé d'identité Bancaire du client : Domicialiation, Pays, Banque, Guichet, N° de

compte et clé

¥ s , n ’
Bouton permettant de vérifier la cohérence du R.I.B. en contrélant la clé.
Message d'erreur sur la clé : Erreur de saisie dans un des champs R.1.B.

Bouton générant automatiqguement I'I.B.A.N. a partir du RIB

Banque Si le client a plusieurs comptes, cocher le principal, il sera proposé par défaut a la saisie.
principale
I.B.A.N. L'IBAN (International Bank Account Number) est l'identifiant du compte bancaire.

Il est constitué de 34 caractéres maximum (27 caractéres pour les comptes tenus en
France) et comprend l'identifiant du pays (pour la France : FR), une clé de contrble été
I'identifaint de compte national.

H Bouton permettant de controler la validité de I'I.B.A.N.

B.I.C. Le BIC (Bank Identifier Code) est aussi appelé code SWIFT. Le BIC est I'identifiant de la
banque.
Il est constitué de 8 ou 11 caracteres.

Banque Cocher si banque nationale.

résidente

Bouton de validation de la création ou de la modification en cours.

@ Bouton d‘annulation de la création ou de la modification en cours.

Préléevement SEPA (Single Euro Payments Area — Espace unique de paiement en euros)

SEPA

Référence unique du Mandat (RUM), date de signature du mandat et la séquence de
présentation

Les valeurs possibles pour la séquence sont :

FRST : 1° de la série

RCUR : récurrent série en cours

FNAL : dernier d'une série

OOFF : ponctuel
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Fiche Client - Onglet Param. Gestion du risque

Permet de gérer I'Encours financier autorisé du client. Vous pouvez examiner les encours clients et décider de
bloquer certains clients qui présenteraient un risque financier, ou d'en débloquer d’autres qui auraient
préalablement été bloqués. Si la gestion du risque client est activée tout dépassement de I'encours autorisé est
signalé a la saisie d’'une piéce, excepté sur les devis.

Un client bloqué présente une icone &) en entéte de sa fiche.
@ Voir Préférences — Client — Gestion du risque

-~ i =
an:hE ! Contacts J Livraisons &2 Param. l Documents Divers = Note
Générales  Banque  Gestion du risque

Risque  Historique
Antécédents
Dernier blocage le 21/06/2013 Mombre de blocages 4
Evaluation du Risque Détail encours dient
Recalcul de l'encours calculé le | 04/07/2015 Montant des commandes non soldées

Total de l'encours 1139,81 Montant des bons de livraisons non soldés

Mouvel encours 0,00 Montant des factures non comptabilisées

Plafond d'encours autorisé 10,00 Réglements effectués 4 1 - 0 0,00

Ecart -1129,81 Solde du compte & la date de calcul 1139,81
Dédision

Blocage du compte (@ oul  (CJNON

Motif Stop

Antécédents Indique le cas échéant la date de dernier blocage et le
Dernier blocage le Nombre de nombre total de blocages effectués.

blocages

Evaluation du risque Recalcule le nouvel encours du jour. Utilisé si :

Recalcul de I'encours calculé le | J3/MM/AAAA | « Modification du paramétrage général.
e pour un calcul simulé a l'aide de la zone « Nouvel

encours ».
e si la périodicité en paramétrage général est différente de
0.

Total de I'encours Total de I'encours a la date de calcul du risque.

Nouvel encours Permet de rentrer un montant pour simuler un nouvel

encours. Calcul simulé obtenu par le bouton « Recalcul de
I'encours calculé le ». Ce montant n’est pas sauvegardé.
Montant par défaut, modifiable par client.

Plafond d’encours autorisé (Plafond autorisé — total de I'encours — Nouvel encours)

Ecart Montant disponible avant dépassement d’encours. Si le
montant est négatif, I'encours autorisé est dépassé de
cette somme.

Détail Encours Client Détail le total de I'encours.

Montant des commandes non soldées Ces zones sont alimentées en tenant compte des options

Montant des bons de livraisons non soldés des calcul de I'encours définies dans les préférences.

Montant des factures non comptabilisées Tient compte des réglements effectués, dont la date

Reglements effectués a J- n d’échéance est supérieure a la date du jour — nombre de
jours saisi.

Affiche le solde du compte comptable.
Solde du compte a la date du calcul

Décision Cliguer sur OUI/NON pour bloquer ou débloquer le client.
Blocage du compte O OUI ® NON En cas de blocage, le motif est obligatoire.
Motif

L'accés ou la possibilité de modifier les paramétres de l'onglet « Gestion du risque » dépend des autorisations
accordées au profil de I'utilisateur.
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Profils : Autorisations liées a la gestion du risque

Dossier / Administration / Administration / Liste des profils

Accepter le dépassement,
Modifier le plafond d’en-cours,
Bloguer le client...

Gestion des autorisations |Menu5 de la gestion | Menus de la comptabilité Menus de |a G.R.C. |

=~ Autorisations Objet Intitulé Fonction A.|
-] ACTION CLIENTS Client Consulter

(] ADMINISTRATION Contraler |[]

-] AFFAIRES Créer

] ANALYSE Fiche sta...|[/]

-] APPLICATION Imprimer

-1 ARTICLE Modifier

L] CAMPAGNE Recodifier
"B Supprimer

-] COMMERCIAUX (Gestion des effets Accepter

- COMPTES Consulter

[ ETATS Créditer

-] FOURNISSELRS Créer

[ JOURNAUX Emettre

-] PARAMETRAGE Imprimer

{*] PIECE Modifier

-] PIECE ACHAT Regrouper

-] PIECE ACHAT TRAITEMENT Remettre

-] PIECE DIVERS Supprimer

- PIECE DIVERS TRAITEMENT Gestion des prélévements Consulter

[ PIECE VENTE Créditer

-] PIECE VENTE TRAITEMENT Créer

{1 PRODUITS Imprimer

-] PROSPECT Modifier

] sTOCK Remettre

-] SYNTHESE Supprimer

-] TIERS DIVERS |Gestion du risque Accéder
Modifier

n 7 I " " -
Accéder Permet de consulter I'onglet « Gestion du risque » de la fiche client.
Modifier Permet de modifier les informations de l'onglet « Gestion du risque » de la fiche client.

Permet d'accéder a la fenétre du « Risque client » en cas de dépassement d’en-cours pour :

Fiche Client - Onget Documents

GG
L4k X4 Fonctionnalité disponible en Edition Professionnelle et en Edition Entreprise

Gestion des documents rattachés au client.
@ Voir Gestion des fiches : Page Documents pour plus de détail sur la gestion des documents

Fiche Client - Onget Divers

ray

&A Fonctionnalité disponible uniquement en Edition Entreprise

@ Voir Gestion des fiches : Page divers pour plus de détail sur les champs paramétrables
Fiche Client - Onget Note

@ Voir Gestion des fiches : Page note pour plus de détail sur les notes

Le message d'alerte est saisi et activé sur l'onglet « Note » de la fiche
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LLL Fiche client : D001 - Geneviéve ()
Code (D001 :I Compte 4110001

Intitulé |SA ~

£el &

Société Genevieve

Modifié le : 07 /04/16 Actif

=]

2{o|m b

L]
li Fiche t Contacts p Livraisons

[ Message d'alerte
J'en ai marre de Geneviéve |1l

ATTENTION

De plus elle 3 déja pleins de facture impayées.

Mate
Infarmations : pour les liviaisons ........

Divers

Annuler

Ce message sera affiché lors de la saisie d’une piece de vente.

Un double clic sur « Document » ouvre I'éditeur WordPad.

sramens

Document -
Reonder
Impression
Compte

Ha
Extrait

=T -
2

Document WordPad dans Document - WordPad

papiers

I Calibri -l -||AT A

Coller G IS ahe X x| &~ A~

Affichage

Police Paragraphe

IR SR - RN EE R AN RN RS K

[

= 4
Insertion| Edition

00111 1200131 Ade e

Les fournisseurs

Fiche Fournisseur

100% (=) 5 @
L} Fiche fournisseur : 0001 - BIATLON
Code D001 % Compte ZETIE %‘ & Modifié le - 14/04/16 Actf
Intitulé|sA = Socété BIATLON ‘:;‘ o[ x
R — 2
iche Contacts Pigces ~; Param. Documents -3 Note

Q9 1 . 7 Aannuler
Adresse de facturation FC4. Contact principal -
Rue |18 Rue dela forét Nom mr + oy Recader

Bat. AB Frénom Bernard >
etage 4 Fonction Commercial - Impressiar
P [p12  |vile CORBEIL ESSONNES Département ACHAT Service Cycles =
Pays FRANCE Téléphone 0155224477 Fax 5447788 Compte
Web test.com Portable 0622553588 CLF. [1254447 =
%
Intérét | email bernard.ioly @decathion. fr Entrait
Mailng S.M.S.

Identification Classification 0
NET.V.A. intra. TVAINTRA4444 Activité | Distributeur ~| Enseigne Carrefour 1% fib
SIRET SIRET123 566 o Branche |Branche 1 ~ | Origine Phoning ~
APE |APE 125566355 Sect. géo.|Tle de France | Turnover {exch 15500

Catégorie [Catégorie 1 ~ | Nb. salariés 8%
Cible 1 ~ | Cble2 Cible ~

Commercial
Princpal [CARINE | (& CARINE véronique Suppléant [FLORENT | ¢ FLORENT Guilaume
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Codification automatique des fournisseurs

Une option de codification automatique pour les fournisseurs est disponible. Elle doit étre activée dans les
préférences du dossier pour les fournisseurs et lui associer une souche de type tiers.
La souche de numérotation est définie via la gestion des souches de numérotation.

i} Préférences X

Affichage  Comptabilité Gestion Clients  Fournisseurs
Générale  Défauts

Priorité 5 Regroupement des effets

FOURNISSEU V

CLIENT Codification Client ~
CLIENTWEB Codification client \Web
FOLURKISSEL Co on fournisseur
PROSPECT  Codfication générale
PROSPECTJD Codification Prospect Jean v

Mombre d'exemplaires 6 Codification automatique

Taux d'escompte 8,00% Arrandi du P.U. net au nombre de déq

Taux de remise 1

Devise EUR w
Type d'achat France ~

Modéle de réglement CHQCPT v < >

Annuler Aide

A la validation de la nouvelle fiche Fournisseur, si le code n'est pas renseigné, le code correspondant a la

souche est affecté.

Fiche Fournisseur — Entéte

Champs

Descriptions

Code (*)

Code du fournisseur. De 4 a 9 caractéres alphanumériques.

Y
Le bouton ?| permet d'accéder a la fiche suivante (+) et précédente (-) par
Code.

@ Le nombre de caractéres alphanumériques autorisés, dépend du paramétrage
de la longueur des comptes comptables.

Compte

Compte comptable. Le programme crée automatiquement (aprés saisie du code
fournisseur) le compte auxiliaire. Ce compte peut étre modifié.

Sur la fiche Fournisseur un acces direct a la fiche du compte associé est présent
via le bouton situé a droite du champ compte.

Y
Le bouton ?| permet d'accéder a la fiche suivante (+) et précédente (-) par
Compte.

@ Régle de création : Le compte est composé du radical 401 et du code, puis le
programme compléte avec des zéros jusqua la longueur des comptes maxi
autorisée dans les Préférences du dossier : Voir Préférences Comptabilité — Onglet
Générale

Code numérique : les zéros sont intercalés entre 401 et le code.
Code alphanumérigue : les zéros sont rajoutés a la fin.

B

Acces direct a la fiche du compte associé

Actif

Décochez cette option si le fournisseur n’est plus actif.

Intitulé

Zone reliée aux énumérés de la forme juridique des tiers.

Voir Gestion des énumérés.
Cliquer sur « Ajouter » dans la liste pour enrichir la liste d’'un nouveau libellé.

Société

Raison sociale.

aa
Le bouton ?| permet d'accéder a la fiche suivante (+) et précédente (-) par
Société.
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@ Le bouton lﬂl vous permet d’accéder aux informations légales concernant ce
tiers sur le site Internet « www.societe.com ».

@ Le bouton lﬂl vous permet d'accéder aux informations Iégales concernant ce
tiers sur le site Internet « www.verif.com ».

(*) Champs obligatoires : Voir Personnalisation de la gestion des fiches

Bouton Fonction

OK Valide les modifications

Annuler Annule les modifications

Recoder Recodification des codes tiers
Cette fonction est applicable aux tiers de type Client, Fournisseurs et Commerciaux.
La recodification d'un code dlient ou fournisseur ne modifie en aucun cas le compte
comptable associé aux Tiers.

Impression Impression de la Fiche Fournisseur

Compte Accés a la fiche du compte associé de ce fournisseur

Extrait Acces a I'Extrait de compte de ce client.

Aide Accés a l'aide en ligne

Fiche Fournisseur - Onglet Fiche

= pe ‘o, Param. D ts D 5 Note
e | Gggrem. | [l oree | Wl | B

Contact principal

-
1) Fiche !‘Cnntacls
Adresse de facturation G
Rue |18 Rue dela forét Nom Mr ~] oy

Bat. AB Prénom Bernard

etage 4 Fonction Commercal ~
CP 51102 |vile CORBEIL ESSONNES Département ACHAT Service Cydes
Pays FRANCE Téléphone 0155224477 Fax (5447783
Web . test.com Portable 0622558385 CLF. [1254447
bernard. joly @decathlon. fr
Mailing 5M.5.
Classification
Activité  [Distributeur
Branche [Branche 1

Intérét ~ email

Identification

NeT.V.A, intra. TVAINTRA4444 Enseigne Carrefour ~

SIRET SIRET123 566 o Origine Phoning -

Sect. aéo.[Tle de France Turnover (exd 15500

APE APE125566355
Catégorie [Catégorie 1

Cible 1

Nb. salariés 8+
Cible 2 Cible ~

<] <] <] €] |

Commercial
2~

Principal |CARINE ~ | & CARINE véronigue &

Suppléant | FLORENT || FLORENT Guilaume

Champs Descriptions
Adresse de Compléter les zones nécessaires a votre gestion.
facturation )2 zone Web vous permet de renseigner I'adresse du site Web du fournisseur pour
un acces direct.
Contact Saisir ici les coordonnées du contact principal.
principal C.L.F. ou (G.L.N. en anglais) : Code Lieu Fonction ou Global Location Number.
Les autres contacts sont gérés dans l'onglet « Contacts »
Identification N° TVA Intracommunautaire du fournisseur
SIRET, composé du SIREN (9 chiffres) et du NIC (5 chiffres)
APE : Code APE (Activité Principale Exercée) du fournisseur
Classification Ces zones servent au classement des fournisseurs selon vos besoins. Elles sont utiles

pour les filtres sur les listes, pour les statistiques...
- Activité

- Branche

- Secteur géographique

- Catégorie

outes ces zones sont reliées a des énumérés : Voir Gestion des énumérés.
Cliguer sur « Ajouter » dans la liste pour enrichir la liste d’'un nouveau libellé.

62/204

J/




Copyright WaveSoft

\

WaveSoft Guide Comptabilité - V19.00.xx — 12/07/2016

| Commercial | Permet de renseigner le commercial principal et le commercial complémentaire. |

Fiche Fournisseur - Onglet Contacts

Gestion de tous les contacts du fournisseur.
@ Gestion de la liste des contacts grace au menu contextuel, clic droit souris.

m fa=|=]
Al AllA a
Code D001 i‘ Compte 4010001 i‘ 3 Modifié le - 14/04/16 Actif -
Intitulé SA ~ Société BIATLOM ﬂ [i} n oK
[-) = 0 e B - et
ioFu:hE Contacts Pices  Jiiy, Param. . Documents B Divvers - Note nnils
civilité Nom Prénom Tel. Fax [ %
JOTE (Clauds FRiecader
we oy Bemard 0155224477 05447788 |
Ll Fiche contact : 0001 - BIATLON - JOLY - Bemard =N R =
Coordonnées note Carte
L 4
e Nom Mr ~ |boLy aK
< Prénom  Bernard
(7]
Langue ” Annuler
Téléphone 0155224477 Centre d'intérét v .‘
Fich
FPortable 0622553888
5.M.5. Mailing Adresse = -
Fonction Commercial v Adresse 18 Rue de la forét Importer
Service Cydes Bat. AB K
Département ACHAT etage 4 Spore
emai bernard.joly@decathion. vile 91102  |CORBELL ESSONNES )
Fax 05447788 C.LF. (1254447 Pays FRANCE Aide

@ Si la zone « email » est renseignée, cliquer sur I'adresse du courriel pour envoyer un message a ce
destinataire.

Pour créer un nouveau Contact :
Si les zones détails sont vides, saisir les coordonnées du nouveau contact et cliquer sur le bouton de

vaIidationﬂ.

Si les zones détails sont renseignées par un contact existant, sélectionnez « Ajouter » dans le menu contextuel
de la liste.

Pour modifier un Contact existant :
Sélectionner le Contact a modifier dans la liste, effectuer les modifications, puis cliquer sur le bouton de

vaIidationﬂ.

Pour supprimer un Contact existant :
Faire un clic droit avec la souris sur la ligne a supprimer, puis sélectionner « Supprimer » dans le menu
contextuel.

Le bouton X | annule toute modification ou création en cours.

Fiche Fournisseur - Onglet Param Générales
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WaveSoft
?0 Fiche !_ _ Contacts _"". Param.‘é l Documents E Divers v Note
Générales Bangue
Priorité 0 Mombre d'exemplaires 1 Compte dachat ~ 507100000000001
Taux de remise 5 Taux d'escompte 0,00% T.V.A. dachat 1 :Taux : 5,50% sur déb
Devise ELR. - Regroupement des effets Arrondi du P.U. net dans les piéces ]
Type d'achat France - Regroupement des commandes
Regroupement des réceptions
Mode de réglement VIR || é&s| vIREMENT [ Forcer le mod&le |standard_fournisseur |+
Etablissement COMMUN w Tous les établissements
Référencement fournisseur
Code dient WS000013
Champs Descriptions
Priorité Priorité de traitement des transformations des piéces associées au fournisseur
dans la gestion commerciale.
Nombre Nombre d’exemplaires proposés par défaut a I'impression des pieces de ce
d’exemplaires fournisseur.

Taux de remise

Taux de remise concédé par le fournisseur. Ce taux est proposé par défaut dans
les Fiches produit du catalogue fournisseur.

Par exemple, pour une remise de 10%, taper 10, pour une remise en cascade
de 10% puis de 5%, taper 10+5.

Taux d’escompte

Taux d’escompte concédé par le fournisseur. Proposé par défaut a la saisie.

Devise

La devise sélectionnée ici sera proposée par défaut lors de la saisie des pieces et
vous permettra de saisir les montants dans la devise.

fournisseur : Code
client

Type d’achat Sélectionner dans la liste le type d'achat pour ce fournisseur :
Pour « National », « Comptoir » et « Divers » : Mentionne la TVA dans les piéces
selon les parameétres de la fiche Produit
Pour CEE et Export : Ne fait aucune mention de la TVA dans les piéces
Mode de Sélectionner dans la liste les conditions de reglement par défaut.
reglement Le bouton |;| permet d'accéder au paramétrage du Mode de reglement
sélectionné.
Voir Gestion des modéles de réglement
Etablissement Sélectionner dans la liste le code de I'Etablissement
Référencement Référence du client chez ce fournisseur.

Compte d'achat

Saisir le compte d’achat

T.V.A. d'achat

Sélectionner dans la liste le code de T.V.A.

Arrondi du P.U.
net dans les

Pour un fournisseur, ce parameétrage est accessible sur chaque fiche fournisseur.
En vente I'arrondi du P.U. net et paramétrable dans le menu « Dossier / Gestion »

des prélévements

piéces (Donc valable pr toutes les pieces de ventes).

Regroupement Cocher s'il faut cumuler les commandes de ce fournisseur dans la piéce résultante
des commandes lors de la transformation des commandes.

Regroupement Cocher s'il faut cumuler les bons de ce fournisseur dans la piece résultante lors de
des réceptions la transformation des bons.

Regroupement Cocher pour regrouper les effets a une méme échéance.

des effets

Regroupement Cocher pour regrouper les prélévements a une méme échéance.

Forcer le modéle

Cocher et sélectionner le modéle d'impression a imprimer par défaut
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Paramétrage du compte d’achat et de TVA par défaut

Sur la fiche fournisseur, les zones « Compte d’achat » et « TVA d‘achat », permettent d'avoir un défaut par
fournisseur plus fin que les préférences générales du dossier.

Ces informations sont utilisées lors de la création de produits.

Générales Bangue

Priorité 0 Nombre d'exemplaires 1 Compte d'achat ~ 607100000000001

Taux de remise 5 Taux d'escompte 0,00%  T.W.A dachat |1 :Taux:5,50% sur débl.

Devise EUR ' Regroupement des effets Arrondi du P.U. net dans les pigces ]

Type d'achat France ~ Regroupement des commandes
Regroupement des réceptions

Mode de réglement  |VIR. ~ ||y | VIREMENT [ Forcer le modéle |standard_fournisseur |

Etablissement COMMUN ~ Tous les établissements

Référencement fournisseur
Code dient Ws000013

Ces zones sont pré remplies par les défauts des préférences dossier.

= NN

L'} Préférences

Affichage | Comptabilité |Gesﬁon |Cliems |Fournisseurs |

Escomptes sur factures
Obtenus 7650000
Accordés 5650000

Achat  Vente de marchandises
Compte d'achat 5071000

Compte de vente 7071000

Definissez les comptes par défaut & utiliser lors de la comptabilisation des pigces.

Ports Exo.
Port sur achat 5241000
Port sur vente 7085000
T.V.A 2 i Taux : 19,60% surlzl
T.P.F. 0 : Non taxé [=]

Fiche Fournisseur - Onglet Param Banque

Gestion de toutes les coordonnées bancaires de toutes les banques du fournisseur.

Gestion de la liste des banques grace au menu contextuel, clic droit souris.

-~
: i.“ Fiche ! Contacts

Générales ~ Banque

Banque

Pigces g}f;l’aram. . Documents EDwers (=2 Mote

Principale | Clé R.LB. Domiciliation Banque Guichet Compte Résidente LB.AN. B.I.C. R¢
| S7BANQUE DERVET 199959 20222 120222222002 | _NON _[FR7699995222220022230002257
<

Relevé d'Tdentité Bancaire
Domiciliation  BANQUE DERVET

Pays FRANCE
99999 22222 22222222222
Banque Guichet N® compte

Virement SEPA
Bangue principale Réf. mandat (RUM) mandati23

g 0 Ajouter... [Ins]
c @ Modifier... [Enter]

il = Supprimer

(VS Rechercher...

Identification Internationale =
LB.A.N. FR7699999222222222222222257 \\l
B.I.C. CCBPFRPPVER

57| % Banque résidente []

clé

Signéle |01/01/2011 |S€q. Récurrent

'
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Champs Descriptions
R.I.B. Relevé d'identité Bancaire du client : Domicialiation, Pays, Banque, Guichet, N° de

compte et clé

h r o y a ’
Bouton permettant de vérifier la cohérence du R.I.B. en contrélant la clé.
Message d'erreur sur la clé : Erreur de saisie dans un des champs R.1.B.

Bouton générant automatiguement I'I.B.A.N. a partir du RIB

Banque Si le fournisseur a plusieurs comptes, cocher le principal, il sera proposé par défaut a la
principale saisie.
I.B.A.N. L'IBAN (International Bank Account Number) est l'identifiant du compte bancaire.

Il est constitué de 34 caractéres maximum (27 caractéres pour les comptes tenus en
France) et comprend l'identifiant du pays (pour la France : FR), une clé de contrble été
I'identifaint de compte national.

H Bouton permettant de contréler la validité de I'I.B.A.N.

B.I.C. Le BIC (Bank Identifier Code) est aussi appelé code SWIFT. Le BIC est l'identifiant de la
banque.
Il est constitué de 8 ou 11 caracteéres.

Banque Cocher si banque nationale.

résidente

Bouton de validation de la création ou de la modification en cours.

@ Bouton d’annulation de la création ou de la modification en cours.

Prélévement SEPA (Single Euro Payments Area — Espace unique de paiement en euros)

SEPA

Référence unique du Mandat (RUM), date de signature du mandat et la séquence de
présentation

Les valeurs possibles pour la séquence sont :

FRST : 1° de la série

RCUR : récurrent série en cours

FNAL : dernier d'une série

OOFF : ponctuel

Fiche Fournisseur - Onget Documents

N0y
Fonctionnalité disponible en Edition Professionnelle et en Edition Entreprise

Gestion des documents rattachés au fournisseur.
Voir Gestion des fiches : Page Documents pour plus de détail sur la gestion des documents

Fiche Fournisseur - Onget Divers

©
Fonctionnalité disponible uniquement en Edition Entreprise
Voir Gestion des fiches : Page divers pour plus de détail sur les champs paramétrables

Fiche Fournisseur - Onget Note

@ Voir Gestion des fiches : Page note pour plus de détail sur les notes
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Le message d'alerte est saisi et activé sur I'onglet « Note » de la fiche

Ll Fiche fournisseur : D001 - BIATLON (*) =xE
Code D001 :I Compte 4010001 :I & Modifié le - 1404416 Actif
Intitulé [5A o Société BIATLON :I o
?U Fiche !  Contacts Pigces !“,r" Param, ' Documents E Divers | =7 Note
Message dalerte! Documert
Message alerte frs0007
Ce message sera affiché lors de la saisie d’une piéce d'achat.
Un double clic sur « Document » ouvre I'éditeur WordPad.
'E | + | Document WordPad dans Document - WordPad | iE ﬁ‘
Accueil Affichage L7
Lj Calibri -ln - A A -|[4=~ =] )
Coller G| 7|5 e % || £ - A-| [E]= =|=| 5| |Inserion Edition
Presse-papiers Paolice

Paragraphe

- CURR ERRE-ZRRERRY SNRE-RNRY- EAREANRE-ERRN- RN TR AL

IR IR Oy

100 % (=)

Les contacts

Guide Comptabilité - V19.00.xx — 12/07/2016

La gestion d’une fiche contacts améliore la lisibilité des contacts depuis les fiches tiers (Clients, fournisseurs, ...),

une réorganisation des informations a été effectuée.

Cette fiche permet d’enrichir les contacts et de gérer des champs paramétrables.

Cette fonctionnalité est accessible via la fiche Tiers et I'onglet "Contacts".
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m ===
Code D058 % Compte [4110056 % 40 G, Modiié e 070418 Actif —
L 4
Intitulé 5 o] sodété Genevieve &{lo o
- - - = @
& | Contacts | inraions 47 param. . Doauments O Divers | Note o
civilté Nom Prénom Tél. Fax | ®
M lGenevieve  Jabel 0102030405 Reonder
Ll Fiche contact : 0056 - Geneviéve - Geneviéve - Abel [ ]
Coordonnées note Carte —
Photo . 4
s Nom Mr | Genevieve oK
o Prénom  [abel
"
Langue — Annuler
Téléphone 0102030405 Centre dintérét » =
Fiche
Portable
5M.5, [ Mailing Adresse <] =
Fonction o] Adresse Route de [abbaye Imperter
Service g
Département Gy
=] label.genevieve. fr @sa-genevieve. fr vile 77410 |VILEVAUDE o
o CLF. Pays FRANCE side

Un double-clic ouvre la fiche tiers (Fournisseur, Prospect, Client, Utilisateur) sur le contact sélectionné.

Fiche Contact : Onglet Coordonnées

L'onglet "Coordonnées" contient toutes les informations concernant le contact (Nom, Prénom, adresse, ...).

i
Fiche  permet de revenir sur la Fiche du Tiers (Tiers sur lequel le contact est rattaché).

Le bouton
Photo contact
Possibilité d'ajouter une photo ou une image a un contact.

Ouvrez la fiche contact, cliquez sur le bouton « + », sélectionnez votre photo, puis cliquez sur le bouton
« Ouvrir »,

La fenétre intermédiaire s’ouvre pour I'import de la photo.

Format optimisé pour cette image dans la fiche contact : 100X100 pixels

I} Fiche contact : 0001 - Genevidve sazzzz - Geneviéve - Abel-abel E=H Eoh =
Coordonnées |Hote | |

Photo v

GD Nom MM ] Genevieve oK
Prénom  [abel-abel

=} e
Langue FR [=] L]

H Téléphone 0122554477 Centre diintérét |Gestion EI 3

Portable 0622114455

5.M.5. Mailing Adresse )
Fonction D.A.F. [«] Adresse Rue de la forét
Service Commercial
Département Depart info Exponter

email ahel.genevieve. fr @sa-genevieve. fr ville 91150  |GIF SUR YVETTE @
Fax 01447738 CLF. [CLF123 Pays FRANCE fide

La liste des contacts vous permet d‘afficher la photo du contact sélectionné :
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=
[ Liste des contacts
|standard lz‘ defaut
-~ Contacts Type E] Code email
Fournisseur . bernard.joly@decathlon.fr
Client 0001
Fournisseur 0001 bernard.joly@decathlon.fr
Client 0001
Client _________________[0001 ___labelgenevieve.fr@sa-genevieve.fr |
Fournisseur 0001
Fournisseur 0001
Client 0002 raymond.antoine@sa-raymond.fr
Fournisseur 0002
Client 000z
Client 0oo2
Fournisseur 0003
Client 0003 philippe.lucien@sa-lucien.fr
Faurnisseur 0003
Client 0003
Fournisseur 0003 Fulbert@con.com
Client 0003
Client 0004
Client 0004
| Fournisseur 0004
Client 0005
Client 0005
Fournisseur 0005
b Client 0005

€ il

253 : Eléments dans |a liste Chercher :

Import / Export vcf

- Gestion du format vCard 3.0 (ou carte de visite) pour le transfert de fiches contacts, envoi par mail, associé a
la signature,... Ce format est utile pour fournir simplement ses coordonnées a une relation.

- Ce format est lu par la plupart des gestionnaires de carnet d'adresses (outlook, Mozilla,...) ainsi que par les
appareils mobiles.

- Pour rappel le fichier vCard a une extension ‘vcf’.

Fiche Contact : Onglet Note

Pour les informations complémentaires

Fiche Contact : Onglet Divers

Pour les champs paramétrables spécifiques pour les contacts.

Les champs paramétrables sont visibles depuis :
- La liste des contacts, a partir du Menu "Fichier", "Liste des contacts".
- La fiche tiers, dans la liste des contacts.

- La fiche action, dans la liste des contacts de I'onglet principal « Description ».

Envoi mail

Cette fonction permet I'envoi d'un mail directement sans avoir besoin d'ouvrir la fiche du contact.
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L Tre— ==
= [Cvoir les tiers inactifs
[Detauit v & Clvoir les contacts inactifs
= Contacts Type Société type Societd Genre | Code Nom Prénom Fonction A
Fournisse... Produits génériques Mr . JoLY Bernard Commercial 1
Client SA Genevigve M. 0001 DUFLOUX  Jean R
Fournisse... SA BIATLON Mr 0001 oLy Bernard Commercial 1
Client SA Genevigve Mme 0001 FRANCES MAGLAIE R
Fournisseur SA BIATLON 0001 JOIE Claude 1
Client SA Genevicve Mme 0001 Geneviéve Abel-abel D.AF. R
Client SA Raymonds 0002 8
Ciens ___Isn__ovmonds SIS RS iz mond Anione |
Fournisse... SA GAUTHIER .
Client SA Raymonds &) s 8
Client SA Luden v T Commerdal P
Fournisseur SA FULBERT test test
Client SA Lucien & mprimer... Lucien  Philippe D.AF. P
Client SA Lucien KLAK cricri Chef de projet P
Fournisseur  SA FULBERT g ry Envoyer. J0IE Claude
Fournisse... SA FULBERT O « Exporter.
Client SA Al v = R
Client SA Alix v 5 Chercher...  Cirl+F Alix marc R
Fournisse... SA PARFAIT B A rechercher... ]
Fournisse... SA ANICET 'ﬁ") 1 ) A
Client SA Guillaume (g ¥ Fiter. mm A
Client SA Guillaume T noos T A
Fournisse... SA BENOIT 0006 ) |
Client. SA Paulin M, 0006 DUFLOUX  Jean Chef de projet C
Client SA Paulin M. 0006 eddfrr  zdfgdfgdfg C
Client SA Paulin Mile 0006 FRANCES  Maglie Développeur (4 v
< >
270 : Eléments dans |a liste Chercher: |
Envoi SMS
Cette fonction permet I'envoi d’'un SMS directement sans avoir besoin d’ouvrir la fiche du contact.
Les commerciaux
Fichier / Fiche commercial
Liste des commerciaux
@ ===l
Code CARINE %‘ Hom |Melle || CARINE véronique %‘ Modifié le : 07/04/2016 Actif []
Fiche Hiérarchie Clients Fournisseurs Document Notes (s
Adresse Coordonnées (7]
Rue Fonction  Ebenists Ennedey
=
Téléphone 0102030405 Fax Recader
cP Wille Portable 0605040302 C.LF. c
Pays email wearinne@sportplus.com .Sd’e
Caractéristiques
Statut VRP ~ Vendeur (|
Sect. géo. Lorraine v Vendeur T.P.V, O
Responsable | JEAN v Acheteur
CHAMPS DESCRIPTION
Code (*) Code du commercial.
Le bouton ™I permet d'accéder a la fiche suivante (+) et precedente (-) par Code.
Nom La premiere zone est reliée a un énuméré (Civilité). Voir Gestion des énumérés.
La deuxiéme zone permet de renseigner le nom et le prénom du commercial.
Y
Le bouton ?| permet d'accéder a la fiche suivante (+) et précédente (-) par Nom.
Actif Décochez cette option si le commercial n‘est plus actif.
(*) Champs obligatoires : Voir Personnalisation de la gestion des fiches
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BOUTON FONCTION
OK Valide les modifications
Annuler Annule les modifications
Recoder Recodification des codes tiers
Cette fonction est applicable aux tiers de type Client, Fournisseurs et Commerciaux.
Aide Acces a l'aide en ligne

@ Voir « Personnalisation de la gestion des fiches» pour plus d‘information concernant le paramétrage et la
gestion avancée des fiches.

Fiche Commercial : Onglet Fiche

l L} Fiche commercial : XAVIER - XAVIER antoine =2 =R
Code [ENIE % Mom [Mr [ ] KAVIER antsine % Modifié le : 10/07/2014 Actif[F
<
Fiche |H\érarch\e | Clients I Fournisseurs Document. I MNotes ‘ 6
Adresse Coordonnées L #
Rue Fonction ool
Téléphone Fax F\ec:der
cP ville Portable CLF I:
Pays email hantoine @sportplus. com St;s
Caractéristigues
Statut ) Ingénieur commercial El Vendeur v Ee.'S-tat
Sect. géo. Alsace El Vendeur T.P.V. v ——
Responsable | FLORENT [+] Acheteur 7 :ﬁ
CHAMPS DESCRIPTION
Adresse Compléter les zones nécessaires a votre gestion.
Statut Zone reliée a un énuméré. Voir Gestion des énumérés.
Secteur Géo. | Zone reliée a un énuméré. Voir Gestion des énumérés.
Responsable | Sélectionner dans la liste le commercial qui est le supérieur hiérarchique direct
du commercial de cette fiche. ~¢Voir Fiche commercial - Onglet Hiérarchie
Vendeur, Types sur la fiche des commerciaux : Vendeur, Vendeur TPV et acheteur
Vendeur TPV
et acheteur
Coordonnées | Saisir les informations nécessaires a la gestion de ce commercial. La zone

@Mail vous permet d’envoyer directement un mail en cliquant sur I'@dresse
renseignée.

Fiche Commercial : Onglet Hiérarchie

Cet onglet vous permet de visualiser la hiérarchie entre chaque commercial, paramétrée dans I'onglet Fiche,
dans la zone « Responsable ».
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Fiche Hiérarchie IEIienls ] Document I Divers ] Notes I

XAVIER
CARINE

Fiche Commercial : Onglet Clients

Visualisation des clients rattachés au commercial.

@ Voir « Gestion des listes » pour plus d’information concernant le paramétrage et la gestion avancée des
listes.

| Fiche | Hiérarchie ¢ | Document | | Motes ‘
Code | Genre atégorie | Activité | Sect. Géographique Branche Mom | Prénom | Fonction Al ~
BOURGOGNE

0024 |SA Jacqueline 4110024 [Club/Ass...N.D. RHOME-ALPES ICYCLE Ave... Avenu... Avenue
0013 |SA Ella 4110018 |Client Di.., N.D. ALSACE CYCLE Ave.,.[Avenu... (Comme. .. [Avenue
0043 MICHAEL |4110043 |Client Di... ICYCLE AN... |DUPOND 21Ruel =
0004 |SA Cydes Alix 4110004 [Club/Ass...N.D. CHAMPAGNE-ARDEMME (CYCLE Compta... Place Al
0037 [SA Isabelle 4110037 |Client Di... N.D. CORSE (GENERALISTE [Isa...
0019 |SA Blaise 4110019 [Client Di... M.D. CHAMPAGME-ARDEMME |GOLF Ave... Avenu... 126 aven
0008 |SA Golf Mar... 4110008 |Club/Ass...N.D. RHOME-ALPES GOLF Ave... Avenu... (Comme... Avenue
0045 |SA MICKAEL |4110045 |ClubfAss... GOLF Ave... Avenue
0015 |SA Avenue ... |4110015 |Grossiste |N.D. RHONE-ALPES GOLF ffsfdsff |Comme. .. jssd
0001 |SA Geneviéve 4110001 |ClubfAss...N.D. ILE DE FRANCE GOLF Gen.../Abel Route d
0040 |SA Romain 4110040 |Client WEB N.D. FRANCE-COMTE M.D. Place de

< | 1 | r

Fiche Commercial : Onglet Fournisseurs

Visualisation des fournisseurs rattachés au commercial.

@ Voir « Gestion des listes » pour plus d’information concernant le paramétrage et la gestion avancée des
listes.

‘ Fiche | Higrarchie | Clients |Fﬂ rs | | Document | | Notes |

Code Genre Société Compte CatSgorie Activité Sect. géographique Branche Mom Prénom Fonction Adresse 1 Adresse 2
[sa___Jpraonl4010001 [Catégorie 1Distrib... [lle de France____[8ranche 110LY [Bernard [Comme._ 18 Rue d...

o002 SA GAUT... 4010002 Catégorie 1Reven... Ile de France Branche 1

CEE SARL CEE 401CEE 53rued...

SIMP SIMP 4015IMP

ALG... ALGERIE 401AL...

4 i | +

- Ajout des commerciaux dans la comptabilisation des écritures d’achat et comme critére d’éclatement de celles-
ci. Idem comptabilisation des factures en vente.

- Ajout des commerciaux dans le centre statistique partie achat

- Ajout des commerciaux comme critéres de filtrage sur les statistiques d'achat
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Menu Fichier / Fiche Utilisateur

Guide Comptabilité - V19.00.xx — 12/07/2016

Un nouvel acces a la fiche utilisateur en compta et en gestion commeciale depuis le menu « Fichier », permet
aux utilisateurs d'avoir acces a leurs préférences sans avoir accés aux préférences du dossier. Avant cette
version, l'accés était possible seulement a partir du C.R.M.

LUl Fiche utilisateur : CARINE - Véronique =N R
Code [CARINE [+ ] lcaRNE Crééle : 13/12/06 13:23 pE—
Wéronique Modifige le : 13/11/15 14:01 par ADM L4
0K
Fiche Contacts | Fréférences | Documents Note |
Connexion Annuler
Actif profil ADMINISTRATELR
Utilisateur nomade [l Commercial | CARINE =]
Side
Etablissement SOCIETE
Responsable du service Service INFORMATIQUE
Coordonnées
Rue  2RUE JEAN ROSTAND HNom [+] carme
Prénom Veéronique
Fonction [=]
CP 91400 vile ORSAY Téléphone Fax
Pays FRANCE Portable Telex
WEB email
L1l Fiche utilisateur : CARINE - Véronique [ro][-E-| e
Code CARINE CARINE Créé le : 13/12/06 13:23 —
Véronique Modifiée le : 13/11/15 14:01 par ADM ¥
aK
Fiche Contacts | Préférences | Documents Note |
e
Connexion Annuler
Actif Profi ADMINISTRATELR
Utiisateur nomade. [ Commercial  |CARINE [=]
Etablissement SOCIETE
Responsable du service Service INFORMATIQUE
Coordonnées
Rue  [2RLUE JEAN ROSTAND HNom [=] cArmNE
Prénom Véronigue
Fonction [+]
cP 91400  |vile DRsaY Téléphone Fax
Pays FRANCE Portable Telex
WEB email

Fiche Utilisateur : Onglet Contacts

Accés a la liste de tous les contacts associés a l'utilisateur.
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Un double-clic ouvre la Fiche contact.

Fiche Utilisateur : Onglet Préférences

Voir détail des champs : Guide d’Ergonomie « Personnalisation de I'affichage des fiches ».

[ Fiche utilisateur : CARINE - Véronique ()
Code CARINE [=] carme Crééle : 13/12/06 13:23
Véranique Modifiée le : 13/11/15 14:01 par ADM
‘ Fiche ‘ Contacts |Préfe‘renues | Documents | MNote |
incipa Civiité Nom Prénom Fonction
veronique ____ [ [ 1
L1l Fiche contact : CARINE - CARINE Véronique - CARINE - Véronique
Coordonnées |nate | |
L d
D Nom [=]lcarme e
@ Prénom  Véronique
Langue FR =] Bnnuler
Téléphone Centre dintérét =
Portable
S.M.5, [7] Mailing Adresse i
Fonction [x] Adresse 2 RUE JEAN ROSTAND
Service
Bt Exparter
== vile 51400 |ORsAY
Fax CLF. Pays FRANCE
4
Fiche Contacts { Préférences | pocuments Note

Affichage

Fiche st |outls |[Bueau |

Couleur des champs oblgatores | ] [Peraonmele]
Touche d'aide recherche rapide F2
Touche d'aide recherche compléte F3
valider lors des fermetures

Confirmer les abandons de création
Confirmer les abandons de modification
Confirmer les créations

Confirmer les modifications

Fermer lors des validations de modification

FoooooEEE

Format des dates en saisie | 13/11/2015

-

Afficher une icéne dans les onglets
Afficher un texte dans les onglets
Afficher des boutons plats =]

Les tiers types

[gﬁ

S\; Fonctionnalité disponible en Edition Professionnelle et en Edition Entreprise
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Fiche Tiers types

L] Fiche type client: 789 - CIEES o] ===
Descriptf (8=
v
Souche |CLIENT =] oK
O=l fehe | 4=
iche | /5, Param. Renseignements Documents Note

Adresse ce facturation| ] Contact principal
Rue  fest Nam [=]

Prénom

Fonction =]
cP vile Département Service
Pays Téléphone Fax
Web Fortable CLF.
Intérét [=] emal

Mailing 5.M.S,
Identification Classification

NeT.V.A. intra. Activité [=] Enseigne =]
T Branche [=] origine [«]
APE Sect. géo. [=] ca @1 [

Catégorie [=] nb. salariés Of%

Cible 1 [=] cble2 [=]
Commerdial
Prindpal = Suppleant =

Cet onglet est identique a I'onglet « Fiche » de la fiche tiers.

Il est possible également d'attacher une souche aux fiches types de tiers que vous aurez préalablement définie
depuis le menu « Fichier », « Paramétrage », « Gestion des souches ».

LUl Configuration de la souche: CLIENT EI@
Code [SHIENIN Codification Client
Options aK
Active Pour T.P.V. [] Pour C.R.M. [] Pour nomade [_] A
Annuler
Type Tiers .| Format s %edd o
Chaine C Aide
N courant 164 Nefin 9999
Exemple Co001
©: Fiche . Param. . Documents | Note
Générales  Gestion du risque
Priorité 5| Mombre d'exemplaires 3 [ Forcer le modzle v
Remise ligne 10 Remise pied 0,00%:;
Devise EUR o= Taux d'escompte 0,00% Facturaton  @H.T. (OTT.C.
Type de vents Comptoir = Langue R [o Assujetti T.P.F.
Mode de réglement |CHQ30] w | |48 | Chéque 30 Jours et R P
Code tarif MNORMAL  ||f&Y| Tarif de base Regroupement des commandes [
Client & facturer @& Regroupement des livraisons N
Client payeur @ R.LB. apparent sur les effets
Client 3 livrer 0034 e Regroupement des effets O
Code lieu fonction Regroupement des prélévements [
Mode d'expédition o ||
Prescripteur A
Revendeur @
Etablissement SOCIETE w SPORTPLUS

Cet onglet reprend en partie les informations de I'onglet « Param » de la fiche Tiers.
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Procéder de la méme maniére que pour créer un tiers, puis cliquez sur le bouton "Modéles" pour utiliser un

modeéle type existant.

[ Fiche client ===
Py &
Code EI Compte f‘ &| & Actif v
. - A
Intitulé = Sodiété i‘ o o

-~ g L7
© Fiche | Contacts oy Uwaksons g7, Param. E Divers | | Note Rt
Adresse de facturation| i Contact principal =
Rue Nom Modéle:

Prénom =

Fonction ~ Impresior
P Ville Département Service =
Pays Téléphone Fax @
Web Portable CLF.

“
Intérét | email BT
Mailing 5.M.5,

Identification Classification 9
NeT.V.A. intra. Activité | Enseigne = fide
SIRET o 0 Branche ~| Origine v
APE Sect. géo. ~| Turnover (exdl 0

Categorie | Nb. salariés 0
Cible 1 ~| Chle2 ~

Commercial

Prindpal o[ Suppléant o |
—

[ [ Fiche type (*)

S5

Fiche type

Mouvesu code

T

[ OK J [ Annuler ]

Sélectionnez le type de modéle que vous souhaitez utiliser et saisissez un nouveau code pour le nouveau tiers a

créer.

Ainsi les données du modéle de I'onglet « Fiche », « Param » sont reprises automatiquement.

Compléter la fiche tiers selon vos besoins.
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Les saisies d'écritures en mode Standard

Passer une écriture comptable se résume a identifier le journal approprié a recevoir la saisie, a

mouvementer dans le bon sens les bons comptes et a vérifier I'équilibre

de I'écriture comptable.

Toutes les écritures figurant dans les journaux auxiliaires (Achat, Vente, Banque, Caisse, OD, ...) sont
centralisées dans le journal général tous les mois et également reportées dans le grand-livre.

Cette fonctionnalité permet la saisie, la consultation, la modification et la suppression des écritures comptables.

@ Vous pouvez ouvrir plusieurs journaux en méme temps a I'écran, en sélectionnant autant de fois que vous

le souhaitez la « Saisie Standard ».

Ll Saisie des €critures : AC - Novembre 2012 E@
[ ]3ournal [AC [+ ]sournal des a\:ha@ Période [Novembre 2012 [ |rype [Marmale [+ ] Debit 3430,00] Crédit 3430,00 —
Seq. |T.V.A. Date effet Compte Pigce Libellé Débit Crédit Du;i,
86 2 0171112 4019008 1 LOYER 2500,00 7
85 2 01/11/12 4456602 1 LOYER 475,25 S
86 2 011112 5132000 1 LOYER 2 424,75 ==
87 2 01/11/12 4019002 2 TELECOM ORANGE ADSL 180,00 ke
87 2 01/11f12 4456602 z TELECOM ORAMGE ADSL 29,50 Fermer
87 2 01/11f12 6260002 2 TELECOM ORANGE ADSL 150,50
88 2 01/11f12 4019003 3 Forfait ORANGE 3H 350,00 ﬁ
33 2 01/11/12 4456602 3 Forfait ORANGE 3H 57,36 Tramsférer
88 2 01/11/12 6260003 3 Forfait ORANGE 3H 292,64
Modéles
Ajouter
=4
T mm N | ELLE
| Global Debit 3430,000 Credit 3 430,00 Solde Mb. Ecriture 9 ¥
Ok
Compte g Jour | 30 | Pigce 4 Libellg g g
¢ J &
T.V.A 2 :Taux : 19,60% sur d‘El Débit 0,00 Iil Crédit 0,00/ Dev. |EUR El 1,00 ® Annuler
=2
Réglement [+ | Echéan. oojoojoooo | Piece 2 Payeur Etab. |SOCIETE [+ | 5: :??
— E |
Compte Sﬂ‘dE T ( 3 ) Mode ; Saisie standard @
ZONE 1 : Sélection du journal et de la période
Champs Descriptions
£ Icone indiquant que le journal sélectionné est ouvert pour la période concernée.
& Icone indiquant que le journal sélectionné est clos pour la période concernée.

période est clbturée.

@ Vous ne pouvez pas saisir ou modifier ou supprimer des écritures sur un journal dont la

Journal Sélectionner dans la liste le code journal souhaité.
Période Sélectionner dan la liste la période souhaitée pour le journal sélectionné.
Type Type d’écriture : Normale ou similée

Copyright WaveSoft

ZONE 2 : Liste des écritures

Un menu contextuel vous permet de gérer les colonnes de la liste.

Voir Personnalisation des colonnes dans une liste
Un double-clic sur une ligne ouvre |'extrait de compte correspondant.

La sélection multi lignes par la touche <CTRL> ou <SHIFT> vous permet de visualiser les totalisateurs en bas
de la zone 2 pour votre sélection en cliquant sur le bouton « Global », pour obtenir « Sélection ».

Un menu contextuel sur la liste vous permet d'effectuer de nombreuses actions :
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Insérer B
u Ajouter... [Ins]
Regrouper dans une séquence
Valider laséquence
Simuler la séquence
Contrepasser|a séguence..
Supprimer laséquence
Supprimer par écritures
Ventilation Analytique..
#h Extrait de compte...
Z Fiche compte...
; Fiche client : 0015
o Fiche faurnisseur...
Quvrirla piéce de gestion...
a Documents...
c
_E @ Imprimer...
g n Envoyer...
'-E e  Exporter..
g #° | Rechercher...
Actions Descriptions
Insérer Permet d’insérer des lignes dans une sequence comptable
Ajouter Permet de se positionner en mode saisie en zone 3.

Regrouper dans
une séquence

Sélectionner les écritures que vous souhaitez regrouper dans une séguence avec un NUMEro
unique. Clic bouton droit et sélectionner ’option. Le programme vous informe si la
nouvelle séquence est déséquilibrée.

Valider la séquence

Valide la séquence des lignes sélectionnées.

Simuler la séquence

Si une séquence est saisie en mode « Simulée » et que vous souhaitez-la passer en mode
« Normal », sélectionner toute la séquence, clic bouton droit et sélectionner I’option. Les
écritures « Simulées » (en italique) passent en « Normal ».

Contrepasser la

Permet d’annuler comptablement une séquence tout en conservant les écritures d’origine en

séquence contrepassant ligne a ligne. Sélectionner une ligne de la séquence, clic bouton droit,
sélectionner 1’option.

Supprimer la Supprime une séquence compléte. Sélectionner une ligne de la séquence, clic bouton droit,

séquence sélectionner 1’option.

Supprimer par Supprime les lignes sélectionnées.

écritures

Ventilation Accés a la ventilation analytique de 1’écriture sélectionnée.

analytique

Extrait de compte

Acces a I’extrait de compte de I’écriture sélectionnée.

Fiche compte

Acces a la fiche du compte de I’écriture sélectionnée.

Fiche client

Acces a la fiche client de 1’écriture sélectionnée. Valide si le compte de I’écriture est un
compte client.

Fiche Fournisseur

Acces a la fiche tiers de 1’écriture sélectionnée. Valide si le compte de 1’écriture est un
compte fournisseur.

Ouvrir la piéce de
gestion

Ouvre la piece de gestion séléctionnée.

Documents Permet de visulaiser le(s) document(s) attaché(s) de la GED.

Imprimer Imprime la liste du journal de saisie.

Envoyer Envoie un email.

Exporter Exporte la liste du journal de saisie. @ Voir Export liste

Rechercher Module permettant de rechercher une écriture du journal de saisie en cours.

ZONE 3 : Saisie, Modification écriture
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Un menu contextuel vous permet de gérer les colonnes de la liste.

Champs Descriptions

Type ecr. Type de ’écriture : Normale ou Simulée. Sélection par la liste.

Compte Compte comptable de 1’écriture. Touche d’aide active. La frappe préalable du radical
facilitera la recherche.
$
| pour accéder au compte suivant / précédent.

- . e
l"_l pour inverser les sens débit / crédit
“.I' . .
pour ouvrir ’extrait de compte correspondant.
pour accéder au lettrage manuel du compte. En saisie uniquement.
@ Touche de raccourci <F9>. Voir Saisie sur un journal de trésorerie

Jour Saisir le jour de 1’écriture dans la période concernée. Par défaut, le jour systéme.

Piéce N° de la piece en cours. N° automatique selon paramétrage du journal.

Libellé Libellé de 1’écriture. Par défaut libellé du compte, modifiable. Libellé des écritures
transmises a la Comptabilité modifiable et paramétrable depuis la Gestion dans le
parametrage de la configuration des piéces.
£
?| pour accéder au compte suivant / précédent par le libellé.

TVA Code TVA de I’écriture. Par défaut code TVA

Débit Montant au débit de I’écriture.

Crédit Montant au crédit de I’écriture.

Dev. Devise de I’écriture.En saisie standard d’écriture comptable, ce champ permet de saisir le

cours de la devise : Ce champ n’est accessible en saisie que lorsque la devise de I’écriture
n’est pas la devise de référence du dossier.

Réglement / Type

Reglement en saisie : Conditions de réglement. Permet de calculer automatiquement la ou
les dates d’échéances de la piéce. Par défaut, la condition de réglement du tiers est prise en
compte. Type en modification : Mode de réglement de 1’échéance.

Echéance Date d’échéance de I’écriture.

Piéce 2 Zone permettant de gérer un N° de piéce supplémentaire.

Payeur Banque du tiers

Etab. Permet de déterminer I’affectation des écritures (Attention : de rester cohérent pour une
méme séquence comptable).Lors de la conversion des anciens dossiers toutes les écritures
sont rattachées a la société mére.

Lettrage Code lettrage de I’écriture

Analytique Ventilation analytique du montant de 1’écriture.

Commercial Commercial rattaché au tiers

Quantité Zone permettant de gérer une quantité par ligne.

Affaire Zone permettant de rattacher une ligne comptable a une affaire.

Onglet Note Zone de texte libre permettant de rattacher un commentaire a une ligne d’écriture.

ZONE 4 : Barre de boutons :

Boutons

Fonctions

L
Cluwrir

Permet d’afficher le contenu du journal dans la période concernée.
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" Permet d’ouvrir le journal en saisie.
Sgsir
~ Permet de fermer le journal et controler I’équilibrage.
Fermer @ Si vous souhaitez forcer la fermeture d’un journal déséquilibré, maintenir enfoncé la
touche <CTRL> et cliquez sur « Fermer ».
=5 Permet de transférer les écritures sélectionnées soit dans un autre journal, et/ou dans une
Transhérer autre période, avec ou sans conservation des écritures d’origines. Un assistant vous guide
—_— dans ce module.
= Permet d’ouvrir la liste des modéeles de saisies pour en sélectionner un.
| Modeles | @) \/oir Modeles de saisie
) Permet de se positionner en mode saisie en zone 3.
BAijouter
=) Supprime les lignes sélectionnées auparavant.
Supprimer
< Valide la ligne en cours de saisie.
ok
7 Annule la ligne en cours de saisie.
Annuler
[7) Acces a I’aide en ligne.
Bide

Copyright WaveSoft

En saisie standard des écritures comptables :
La touche [F12] permet dans chaque zone de la saisie de répéter la valeur saisie précédemment.
La touche [F11] dans le champ libellé permet d‘obtenir le libellé du compte de la ligne.

Génération automatique des écarts de réglement lors des lettrages en saisie

Lors de la gestion des réglements via la saisie des écritures, génération automatique des écarts de lettrage en
fonction du paramétrage du dossier. Pour que I'équilibrage s'effectue il faut cocher « Conserver le montant » et
que |'écart soit inférieur a la préférence du dossier.

| 151 =cAtunes;non letirees)
Compte 4110001 Genevigve S%a 14 486.91 Lettrage A E]
Jownal 1 Dale effet 2] Figce 3 Libelle Dbt Credit Lettrage Rappro
A 01/0/08 FAC_0412_000210 31122004 54 Geneviev 5 395.35
AN 01/01/08 FAC_0412_000211 31122004 54 Geneviev 214436
A 01/m/08 FAC_0412_000216 31122004 54 Geneviev 3 980.41
WE 04/01/08 FAC_DBM_000221  5A Genevidve 278739
Conserver le montant [lettrage partiel] Montant débitewr : 179.40
|—[ tontant créditeur :179.00 Ecart: 0.40
Compte 4110001 % Jour B | Pigce 2 Libelé  |Genevigve
TMA 0 : Non Taxe Déhit 0.00 Crédit 175.00
Type Echéan. 00/00/0000 Pigce 2 Payeur BRED E
Compte  [Genzvizve Solde 14 436,91 [ab] Mode ; Saisie stand:

Saisie dans un journal d’achat
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Le programme réalise un pré-positionnement du curseur en fonction du numéro de compte et calcul
automatiquement le montant de TVA en fonction du paramétrage du journal.

@ Voir Fiche Journal

L1} Fiche journal : AC [l =] ]
N gy N
Code 1§ zl Intitulé Journal des achats zl ~
Type |Achat [+] Etab. [COMMUN [ | Niveau de Protection | 0% o
Options | Documents Mote 7
Annuler
Contrepartie MNumérotation des pigces
Calcul automatique Saisie autorisée W 0
Compte Mumérotation automatique W Aide
Exerdice Période @
T.V.A, par défaut Echéance
2 :Taux: 19,60% sur débit [+ |  Saisie autorisée Fl

Saisissez en premier I'écriture de tiers. (401... fournisseur)

1- Saisir le numéro de compte. Vous pouvez utiliser la zone de saisie pour saisir directement le numéro de
compte, ou saisir un radical et utiliser la touche d’aide a la saisie, ou utiliser directement cette derniére.

- Touche <TAB> (tabulation).

2- Saisir le jour, par défaut, le jour systéme est proposé.

- Touche <TAB>.

3.1- Si la saisie du numéro de piéce est autorisée et que la numérotation automatique des piéces n’est pas
cochée dans le paramétr piece.

3.2- Si la saisie du numéro de piece est autorisée et que la numérotation automatique des piéces est cochée
dans le paramétrage du journal en cours :

- Compléter le libellé de I'écriture proposé par défaut si nécessaire.

- Touche <TAB>

4- Modifier si nécessaire le code TVA proposé par défaut.

- Touche <TAB>

5- Le curseur se positionne automatiquement au crédit. Saisir le montant TTC. Compléter si nécessaire les
zones suivantes, ou modifiez votre saisie.

6- Validez I'écriture en cliquant sur « OK » ou par la touche « Entrée » du clavier.

Saisissez ensuite I'écriture de TVA. (4456...taxes déductibles)

1.1- Soit Touche <TAB> directement dans la zone de saisie du compte, ce qui renseigne automatiquement le
compte comptable paramétré dans la fiche journal et le montant au débit. (Le calcul est fait en fonction du taux
enregistré). Compléter si nécessaire les zones suivantes, ou modifiez votre saisie.

1.2- Ou bien, saisir le numéro de compte. Vous pouvez utiliser la zone de saisie pour saisir directement le
numéro de compte, ou saisir un radical et utiliser la touche d'aide a la saisie, ou utiliser directement cette
derniére. Le montant au débit sera automatiquement calculé a la saisie du compte. (Le calcul est fait en
fonction du taux enregistré).

2- Validez I'écriture en cliquant sur « OK » ou par la touche « Entrée » du clavier.

Saisissez en dernier I'écriture de charge. (ou les écritures sur des comptes de classe 6)
Le programme propose le solde au débit dés la saisie d’'un compte de charges.

Saisie dans un journal de vente

Le programme réalise un pré-positionnement du curseur en fonction du numéro de compte et calcul
automatiquement le montant de TVA en fonction du paramétrage du journal.
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@ Voir Fiche Journal

LUk Fiche journal : VE EI@
Y s iy
Code [ EI Intitulé Journal des ventes E‘ =
T Vente . |COMMUN N de Protecti ok
ype en Iz‘ Etab. Iz‘ liveau de Protection = o
Options | Documents Note -
Annuler
Contrepartie MNumérotation des pigces
Calcul automatique Saisie autorisée v “
Compte MNumeérotation automatique F Aide

Exerdce Période @
T.W.A. par défaut Echéance
2 :Taux : 19,60% sur débit [ |  Saisie autorisée v

Saisissez en premier I'écriture de tiers. (411... client)

1- Saisir le numéro de compte. Vous pouvez utiliser la zone de saisie pour saisir directement le numéro de
compte, ou saisir un radical et utiliser la touche d'aide a la saisie, ou utiliser directement cette derniére.

- Touche <TAB> (tabulation).

2- Saisir le jour, par défaut, le jour systéme est proposé.

- Touche <TAB>.

3.1- Si la saisie du numéro de piéce est autorisée et que la numérotation automatique des piéces n’est pas
cochée dans le paramétrage du journal en cours :

- Saisir le N° de piéce.

3.2- Si la saisie du numéro de piéce est autorisée et que la numérotation automatique des piéces est cochée
dans le paramétrage du journal en cours :

- Compléter le libellé de I'écriture proposé par défaut si nécessaire.

- Touche <TAB>

4- Modifier si nécessaire le code TVA proposé par défaut.

- Touche <TAB>

5- Le curseur se positionne automatiquement au débit. Saisir le montant TTC. Compléter si nécessaire les zones
suivantes, ou modifiez votre saisie.

6- Validez I'écriture en cliquant sur « OK » ou par la touche « Entrée » du clavier.

Saisissez ensuite I'écriture de TVA. (4457...taxes collectées)

1.1- Soit Touche <TAB> directement dans la zone de saisie du compte, ce qui renseigne automatiquement le
compte comptable paramétré dans la fiche journal et le montant au crédit. (Le calcul est fait en fonction du
taux enregistré). Compléter si nécessaire les zones suivantes, ou modifiez votre saisie.

1.2- Ou bien, saisir le numéro de compte. Vous pouvez utiliser la zone de saisie pour saisir directement le
numéro de compte, ou saisir un radical et utiliser la touche d'aide a la saisie, ou utiliser directement cette
derniére. Le montant au crédit sera automatiquement calculé a la saisie du compte. (Le calcul est fait en
fonction du taux enregistré).

2- Validez I'écriture en cliquant sur « OK » ou par la touche « Entrée » du clavier.

Saisissez en dernier I'écriture de produit. (ou les écritures sur des comptes de classe 7)
Le programme propose le solde au crédit dés la saisie d'un compte de produits.

Saisie sur un journal de trésorerie

Le programme réalise un pré positionnement du curseur en fonction du numéro de compte et propose I'écriture
de contrepartie en fonction du paramétrage du journal.

Voir Fiche Journal
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L1l Fiche journal : NP (=N =R
Code [I1E % Intitulé BNP % P
po— ) . = v
Type |Trésorerie [+] Etab. [COMMUN [+ ] Niveau de Protection | 0/% e
Options | Documents Note ")
Annuler
Contrepartie Numérotation des piéces
Caleul automatique i Saisie autorisée 7 0
Compte 5121002 Mumérotation automatique Aide
Exercice Période @
T.V.A, par défaut Echéance
0 :Non Taxé El Saisie autorisee v

Saisissez en premier I'écriture de tiers.

1- Saisir le numéro de compte. Vous pouvez utiliser la zone de saisie pour saisir directement le numéro de
compte, ou saisir un radical et utiliser la touche d'aide a la saisie, ou utiliser directement cette derniére.

- Touche <TAB> (tabulation).

2- Saisir le jour, par défaut, le jour systéme est proposé.

- Touche <TAB>.

3.1- Si la saisie du numéro de piéce est autorisée et que la numérotation automatique des piéces n’est pas
cochée dans le paramétrage du journal en cours :

- Saisir le N° de piece.

3.2- Si la saisie du numéro de piéce est autorisée et que la numérotation automatique des pieces est cochée
dans le paramétrage du journal en cours :

- Compléter le libellé de I'écriture proposé par défaut si nécessaire.

- Touche <TAB>

4- Modifier si nécessaire le code TVA proposé par défaut.

- Touche <TAB>

5- Le curseur se positionne automatiquement au débit ou au crédit. Saisir le montant. Compléter si nécessaire
les zones suivantes, ou modifiez votre saisie.

6- Validez I'écriture en cliquant sur « OK » ou par la touche « Entrée » du clavier.

@ Remarque : Vous pouvez a tout moment de la saisie de I'écriture de tiers, cliquer sur I'icone ou sur la
touche <F9> pour ouvrir la liste des écritures non marquées du compte.

Cette option vous permet de :

- Sélectionner les échéances a régler. Touche <CTRL> pour multi sélection.

- Lettrer les écritures avec le code lettrage souhaité.

- Calculer le montant de I'écriture sur le tiers automatiquement (somme des échéances sélectionnées).

Lettrage en cours de saisie

. |IT " ,
L'icone ou sur la touche <F9> ouvre la fenétre suivante :
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™
Liste des écritures non Ie_ ‘
Compte 4110001 Genevigve Solde 14 169,22 Letirage A [¥]Margquage ‘
Journal Date effet Date échéance Pigce Libellé Débit | Crédit |Lettrage | Réf. Rapprochement
_ 14f02f12 | 14f03(12  FC001320 0001:GolfClubGeneviéve 391,25
VE 17/1212 17/01/13 FCO01331 (0001 : Geneviéve 514,08
VE 171212 17/01/13 FCO01332 (0001 : Genevieve 104,24
VE 17/12f12 17f01/13 FCOD1330 (0001 : Geneviéve 159,65
[Tconserver le montant (lettrage partiel) Montant débiteur : 12 391,25
Montant : Ecart : 12 391,25 ok || aonder || e
Champs Descriptions
Compte Zone informative. N° de compte et libellé.
Solde Zone informative. Solde du compte.
Lettrage Code Lettrage utilisé. Proposé par défaut, modifiable.
Marquage Marguage proposé par défaut, modifiable.
Conserver le Cocher la case si vous souhaitez conserver le montant saisie en débit ou en crédit
montant sur I'écriture.

(Lettrage partiel)

Utile si le montant ne correspond pas a une ou plusieurs échéances. Dans ce cas,
vous obtiendrez un Lettrage partiel, avec conservation du montant saisi auparavant.

Montant ... Zone informative. Solde des écritures sélectionnées dans la liste
Boutons Fonctions
OK Validation de la sélection et du code lettrage. Génére I'écriture sur le tiers et vous
positionne par défaut sur I'écriture de contrepartie pré-renseignée. Faire « OK » ou
« Entrée » pour valider cette derniére dans la fenétre de saisie standard.
Annuler Annule l'action en cours et vous positionne en saisie standard.
Aide Acces a l'aide en ligne.

7- Saisissez ensuite I'écriture de contrepartie.
1- Par défaut, I'écriture de contrepartie est automatiquement proposée en fonction du paramétrage du journal.
2- Validez I'écriture en cliquant sur « OK » ou par la touche « Entrée » du clavier.

Les saisies d’écritures par Modeles de Saisies

Cette fonction est destinée a la gestion des modeles de saisie, qui seront utilisés lors de la saisie par piece.
Les modéles de saisies peuvent étre utilisés :

- Soit pour permettre a des utilisateurs non experts de saisir des écritures,

- Soit pour obtenir une saisie des écritures plus rapide (saisie automatisée).
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U Liste des modéles de saisie E]@
|F0rmat journal | Présentation par journal
+ [ Pigces Code | Intitulé Journal |
FT FRANCE TELECOM FIXE ac
EALl GEMERALE DES EALlx aC

2 ! Eléments dans la liske

1 - Créer un modéle de saisie
Clic droit de la souris, sélectionnez « Ajouter » sur le menu contextuel.

2 - Fiche Modéle de saisie

Respecter les régles de saisie standard. Par exemple,

- Pour des piéces d'achats ou de vente, commencer par le compte tiers, puis le compte TVA, puis les achats ou
produits.

- Pour des piéces de trésorerie, commencer par le tiers, puis le compte d'équilibrage.

[l Modéle de saisie : EAU =N Ech ==
Modéle  EAU Intitulé  GENERALE DES EALIX Jounal  |AC [+ 1
v
Act. Compte | Compte ]rs.| Jour P. ‘ Figce L. | Libelé Dh. ‘ Débit Cd. | Crédit Devise |Formule T.V.A. Analytigue Ets. Payeur | oK
—— 4019004 ¥ = == GEMERALE DES EAUX e 0 OEUR 0
—— 4455602 @ = o) =| oM 0EUR  TVA 2 et
— 5051001 = 2 T oM DEUR 2
0 Aide
Ligne Légende =4 4
Compte Jour d'effet @ Pigce Q %Celculer gRépéter E
Intitulé ﬂ 3 glnaémenber ﬂSaisir E
Intitulé ducompte [i8l|Date du jour ®
S| 0,00] 3 0,00 LA, 0 : Non Taxé
B ﬂ e & T-v.A El v L\ste des comptes ﬂEquwlibrer
Devise |EUR [+] sectionana. [+] Ets. Payeur k' é\l’aleur &Sans effet

ZONE 1 : Dénomination du modéle

Champs Descriptions
Modéle Code du modéle.
Intitulé Intitulé du modéle.
Journal Code journal sur lequel est affecté le modéle de saisie.

ZONE 2 : Lignes composant le modéle

Un menu contextuel sur les titres de colonnes vous permet d’effectuer de nombreuses actions.
Un menu contextuel sur la liste vous permet d’effectuer de nombreuses actions.

ZONE 3 : Détail de la ligne
Permet de paramétrer une nouvelle ligne ou de modifier une ligne existante.

Champs Descriptions
Paramétrage du compte comptable de la ligne.
Compte Cliquer sur l'icéne a droite de la zone et sélectionner une option.
Saisir : ﬁ Saisie manuelle sur la zone.
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Répéter : @ Reprend le contenu de la zone de la ligne précédente.

Liste des comptes : Propose automatiquement la liste des comptes. Idem action
de la touche d‘aide. Si un radical est saisi dans le modéle, la liste proposée sera
déja triée par rapport au radical paramétré.

Valeur : ==I La valeur saisie dans le modéle est proposée par défaut.

Jour d’effet

Paramétrage du jour sur la ligne d'écriture.
Cliquer sur l'icone a droite de la zone et sélectionner une option.

Saisir : . Saisie manuelle sur la zone.

Répéter : @ Reprend le contenu de la zone de la ligne précédente.
Date du jour : @ Propose automatiquement la date du jour systéeme.
Valeur : ==| La valeur saisie dans le modéle est proposée par défaut.

Piéce

Paramétrage du n° de piece sur la ligne d'écriture.
Cliquer sur l'icone a droite de la zone et sélectionner une option.

Saisir : & Saisie manuelle sur la zone.

Répéter : @ Reprend le contenu de la zone de la ligne précédente.
Incrémenter : ﬂ Propose automatiquement la date du jour systeme.
Valeur : é La valeur saisie dans le modéle est proposée par défaut.

Intitulé

Paramétrage du libellé sur la ligne d’écriture.
Cliquer sur l'icone a droite de la zone et sélectionner une option.

Saisir : & Saisie manuelle sur la zone.
Répéter : @ Reprend le contenu de la zone de la ligne précédente.

Intitulé du compte : Propose automatiquement l'intitulé du compte de la ligne
d'écriture.

Valeur : é La valeur saisie dans le modéle est proposée par défaut.

Débit

Paramétrage du montant en débit de la ligne d'écriture.
Cliquer sur I'icone a droite de la zone et sélectionner une option.

Saisir : & Saisie manuelle sur la zone.
Répéter : @ Reprend le contenu de la zone de la ligne précédente.

Calculer : ﬂ Calcul le montant de la zone gréce a une formule de calcul.

Une fenétre s’ouvre pour la saisie de la formule. Les variables possibles en fonction
du numéro de la ligne en cours sont : L1, L2,...TVA. Les variables Li correspondent

au montant de la ligne i. TVA, permet de calculer le montant de TVA correspondant
au taux de TVA affecté a la ligne, sur la base du solde de§ lignes précédentes.

Formule

Formule

EI EI E] III Variables -

Aide | CK || Annuler |

4

Equilibrer : ﬂ Calcul le montant permettant d’équilibrer la piece.
Valeur : == La valeur saisie dans le modéle est proposée par défaut.

@ L'icOne X , indigue que la zone n'est pas renseignée pour cette ligne.

Crédit

Paramétrage du montant en crédit de la ligne d'écriture.
Cliquer sur I'icone a droite de la zone et sélectionner une option.

Saisir : r Saisie manuelle sur la zone.

Répéter : @ Reprend le contenu de la zone de la ligne précédente.
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Calculer : ﬂ Calcul le montant de la zone gréace a une formule de calcul.

Une fenétre s’ouvre pour la saisie de la formule. Les variables possibles en fonction
du numéro de la ligne en cours sont : L1, L2,...TVA. Les variables Li correspondent

au montant de la ligne i. TVA, permet de calculer le montant de TVA correspondant
au taux de TVA affecté a la ligne, sur la base du solde deg lignes précédentes.

Formule

Formule

HEOW

Variables

(Y

’ OK ][ Annuler ]

4

Equilibrer : ﬂ Calcul le montant permettant d'équilibrer la piece.
Valeur : é La valeur saisie dans le modéle est proposée par défaut.

@ L'icbne X , indique que la zone n'est pas renseignée pour cette ligne.

TVA

Sélectionner le code TVA souhaité dans la liste.

Devises

Sélectionner la devise souhaitée dans la liste.

Section ana.

Ventilation analytique de la ligne.

Ets. payeur

Etablissement payeur de la ligne.

Transfert d’écritures

Permet de transférer les écritures sélectionnées soit dans un autre journal, et/ou dans une autre période, avec

ou sans conservation des écritures d’origines. Un assistant vous guide dans ce module.

En saisie d'écritures, clic sur le bouton

-
Transfert d'écritures

ﬁ Transfert d'écritures ﬁ

.. Cet assistant va vous guider dans les étapes de transfert d'écritures :
- Chaix des options

- Traitement du transfert

m

Cliquez sur « Suivant ».
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:j Options du transfert d'écritures :5
... Choix du journal et de la période de destination :
Journal |VE El Période |Mars 2015 E|
Jour 9 +
[¥]Conserver les écritures d'origine
[ < Précédent ] [ Suivant > ] [ Annuler

.

Sélectionnez le journal, la période et le jour de destination.
L'option « Conserver » les écritures d'origine, permet de dupliquer les écritures.

Cliquez sur « Suivant », puis « Terminer ».

Gestion documentaire sur les écritures

VS%W
Fonctionnalité disponible uniquement en Edition Entreprise

La gestion documentaire a été mise en place sur les écritures comptables, vous pouvez donc attacher a tout

type d'écritures des documents.

La gestion documentaire est accessible depuis le menu contextuel « Documents... »

Dans la liste des écritures, une nouvelle colonne « Documents » affiche le nombre de documents attaché a

I'écriture comptable.
La gestion documentaire sur les écritures comptables est accessible depuis :
- La saisie des écritures

- L'extrait de compte
- La recherche d’écritures

[ saisie des écritures : AC - Juillet 2012 ===
[EJsoumal AC [+ ]loumal des achats  période |Jullet 2012 [ [Type Normale [+ |Débit 132.84 Crédit 132.84 |
Seq. Documents Date saisie Date effet Compte Pigce Libellé Débit Crédit |Lettr D;.I\.'lil
I T ) 06/07/2012  [4019002 1 [Forfatwanapoosd | [ aso00 | .
980 0 21072012 05/07/2012  445560200000000 1 Forfait WANADOO 3H 13.93 —_
a0 a 24in7a019 0£inTi019 1 Erfait (WANADON 24 7107
1139 2 [} Documents P
1139 0
1139 0 @ B I'Fesist\obaLSP‘docx
ﬂ:z E Code 2__ Catégorie 1 Description Niveau S
doc wrd bescpten et | oslean]
< | 1 | 2
Nom Catégorie Miveau 6
doc word Description [+ |ADMINISTRATE[ | Ajouter
Description a
fest Supprimer
f
Ok
7]
Annuler
Aide
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La liste générale des documents a été ajoutée dans l'infocentre de la comptabilité, cette liste permet
maintenant un acces direct a tous les documents via le menu contextuel « Documents... »

Acces en consultéation aux pieces de gestion

Acces en consultation aux piéces de gestion de type achat : &A & Fonctionnalité disponible en Edition
Professionnelle et en Edition Entreprise

Si vous utilisez la comptabilité et la gestion WaveSoft, vous pouvez a partir de la comptabilité, ouvrir une piece
de gestion en consultation (Piece de vente, piece d'achat, journal de T.P.V., facture d'acompte).

Cette fonctionnalité est disponible depuis la saisie des écritures (Ecritures / Saisie standard...), la recherche
(Ecritures / Recherche des écritures...) et I'extrait de compte (Ecritures / Extrait de compte...).

Par exemple, depuis la saisie des écritures, sélectionnez une ligne d'écriture et effectuez un clic droit pour
afficher le menu et sélectionnez I'option "Ouvrir la piéce de gestion..." :

LU} Saisie des écritures : VE - Novembre 2011 EI[ s
Journal VE [+ ]3ournal des ventes Période |Novembre 2011 [+ |Type [Normale [+ |Débit 40 370,58 Credit 40 370,58 ©Q  Aouter..[ins]
Regrouper dans une séquence
Seq. | Dateeffet |  Pidce Compte Libellé Débit | Crédit Devise | Dev. Débit [Dev. Crédit| Date saisie | = e T
932 02/11/2011 FAC02_002... 4110021 Agathe : 22,74 ELR 22,74 02f11/2011 |_| Simuler la séquence
932 02/11/2011 [FAC0Z D02... [4110021  |Agathe : 2,27 EUR 2,27 02/11/2011 O —
932 02/11/2011 FAC02_002... [44571020... |Agathe : 7,45 EUR 7,45 02112011
932 02/11/2011 |FACD2_002... |70711000... Agathe : 38,02ELR 38,02 02/11/2011 Supprimer laséquence
| 933 02/11/2011 FACD2_002... 4110021 _E__ 02/11/2011 Supprimer par écitures
933 02/11/2011 FACD2_002... 4110021 Agaiﬁe. 17,05 17,05 02/11/2011 o
933 02/11/2011 FAC02_002... 4110021 Agathe : 1,71 EUR 1,71] 02f11/2011
Wi Extrait de compte...
933 02/11/2011 [FACD2_002... |44571020... |Agathe : 5, 55(ELR. 5,58 02/11/2011
933 02/11/2011 |FAC02_002... |70711000... Agathe : 28,52ELUR 28,52 02/11/2011 = Fiche compte..
934 02/11/2011 FAC02_002... 4110011 Agnés : 35,88 ELR 35,88 02f11/2011 &  Ficheclient...
934 02/11/2011 FAC02_002... |44571020... |Agnés : 5,88[EUR 5,88 02f11/2011 2 Fiche fournisseur...
934 02/11/2011 FAC02_002... |70711000... Agnés : 30,00(EUR 30,00/ 02/11/2011 $| DT e e e M |
818 03/11/2011 FAC02_002... 4110021 Agathe : 38,12 ELR 38,12 03/10/2011 c
818 03/11/2011 [FAC02_002... 4110021  |Agathe : 63,54 ELR 63,54 03/10/2011 8 & merimer..
318 03/11/2011 |FACD2_002... [4110021  |Agathe : 25,42 ELR 25,42 03/10/2011 S S
818 03/11/2011 FAC02_002... |44571020... |Agathe : 20,83 EUR 20,83 03/10/2011 | . “ﬂ“ #  Exporter..
4 | 1 C g 5 Rechercher...
Les saisies d'écritures au kilométre
&A &A Fonctionnalité disponible en Edition Professionnelle et en Edition Entreprise
TS . , . . o
Possibilité d'ajouter, insérer et supprimer des lignes d’écitures.
LU} Saisie des écritures au kilométre: (¥ E@
Valeurs par défauts S
Journal  |AC .. | Datedeffet 05/07/2016 | Type déaitures |Normales ~ '
Valider
Saisie Chaix des colonnes Récapitulatif @
Journal ‘ Date effet | Pigce Pigce 2 Compte Libellé Débit ‘ Crédit ‘ Devise TVA ‘ (ol
lac ns07/2016 | 0,00 0,00 EUR i N
o
Aide
Couper
Copier
Coller
Selectionner tout
Insérer
Ajouter
Supprimer
Global | Debit S t Solde Nb. éciture 1
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Les colonnes sont déplacables. Vous pouvez ajouter ou supprimer des colonnes a partir de I'onglet « Choix des
colonnes ».

Choix des colonnes

Sélectionnez les champs a ajouter dans la grille de la saisie des écritures au kilométre.

LUl Saisie des écritures au kilométre: (%) EI@
Valeurs par défauts —
Journal |AC [«] Datedeffet [9/10/2015 | Type d'écritures | Normales [=] L
Valider

Choix des colonnes | Récapitulatif

Champs & ajouter dang la grille de saisie —
[TJEchéance 0
Aide
DLettragE
[ |r&glement
DDEViSE

[~ |commercial

DETE‘ payeur

[TNote

Récapitulatif

Récapitulatif de la saisie effectuée dans I'onglet « Saisie ».

Les abonnements

Voir : Génération des écritures d’abonnements

Validation des écritures de simulation

A l'aide d'un assistant, passez les écritures de simulations en mode normal (validation), ou supprimez les
écritures simulées.

,

.,(“\1. VYalidation des écritures de simulation \(‘R}
Ehve ha'

.. (@ iValidation des ecritures de simuiation;

Cette option vous permet de valider les écritures de simulation {passage en type
normale), pour les journaux et périodes que vous allez sélectionner.

() Annulation des écritures de simulation

Cette option vous permet d'annuler les &critures de simulation (suppression des
écritures), pour les journaux et périodes que vous allez sélectionner.

< Précédent [ Suivant > J[ Annuler ][ Aide

Sélectionnez I'option souhaitée. Faites « Suivant ».
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Journal | Type Irtitulé Période Débit Crédit
AL AL Joumal des achats Avril 2004 156,00 156,00
BMF TR Bangue BHF Aol 2004 100,00 100,00
< Précédent | Annuler | Aide

Par défaut toutes les écritures sont sélectionnées. Sélectionner les écritures voulues en utilisant les touches
<CTRL> (liste non séquentielle) et <SHIFT> (bloc d'écritures). Faites « Suivant ».

Sur la derniére fenétre, faites « Terminer » pour lancer le traitement. A la fin du traitement, fermer I'assistant

en cliquant sur « Annuler ».

Extrait de comptes

Cette fonctionnalité permet de visualiser sur un compte les écritures saisies, les cumuls, d'accéder au lettrage,
aux différentes fiches associées, aux écritures en modifications.
Sélectionnez un compte par son numéro de compte ou par son libellé, touche d'aide active (F2 par défaut), puis

cliquez sur le bouton « Ouvrir ».

LUl Extrait de compte: 4110001 - Golf Club Geneviéve

Compte 4110001

% @gj Golf Club Genevigve

% Solde ; 10 345,02

=
Ecritures | Ecritures n-1 | Curmuls - Périodes I Cumuls - Exercices | Cuurir
\:.lres " Date effet Date échéance ‘ M= pigce Libellé Débit Crédit 3
ormales - Imprimer
[ |simulées 17/04/2015 17/05/2015 FC001520 0001 : Golf Club Geneviéve 10 345,02
. 12/01/2015 12/02/2015 FCO01501 : 0001 1231,20 -
';Zmdoelm T 28/02/2015 12/02/2015 Golf Club Geneviéve 1231,20 i'J
78/02/2015 12/02/2015 Golf Club Geneviéve 10 345,02 | |Let.Manu.
a  31/12/2015 12/01/2015 12/02/2015  FCOD15040001 : Golf Club Geneviéve 10 345,02 ™
Eiltre 28022015 09/03/2015 Golf Club Genevigve 123,20 | | . ';,;uto_
@ Aucun 09/02/2015 09/03/2015 FC001513 : 0001 1231,20
N—— 09/02/2015 09/03/2015 FC0015120001 : Golf Club Geneviéve 10 345,02 ﬁ'
- i 31/03/2015 09/03/2015 Golf Club Geneviéve 10 345,02 | | Transkérer
=) Non rapprochées 17/04{2015 02/04/2015 Golf Club Genevigve 13231,20
— 02/03/2015 02/04/2015 FCO01515 : 0001 1231,20 :
pm 1383.64 | | Roiance
Débit
34 728,66 —
Crédit 0
24 383,64 fide
Débiteur
10 345,02
Mb. écriture
11
b, écriture non visible
i
Etablissement
COMMUN =] |« - .

Champs Descriptions
Compte (*) Numéro de compte sélectionné (Touche d‘aide active sur cette zone)
P Libellé du compte. Recherche possible d'un numéro de compte par cette zone

(*) Champs obligatoires (Voir Personnalisation de la gestion des fiches)
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Boutons Fonctions
Lo Affiche I'Extrait de compte.
Cluwrir
@ Imprime I'Extrait de compte.
Imprimer
e Accés au « Lettrage manuel »
Let. Man.
L Acces au « Lettrage automatique »
Let. Auto,
o Acces au transfert de compte
Transkérar Seules les écritures pouvant étre transférées le seront (dans un exercice en cours,
dans un journal non clos, non rapprochées, non marquées,...)
Remarque : Les comptes en 512 ... sont des comptes non rapprochés
Le transfert peut étre partiel en sélectionnant un journal et une période de
transfert.
Remarque : On peut toujours annuler un transfert en exécutant immédiatement
le transfert inverse.
= Permet d'imprimer les lettres de relance
Relance
7} Acces a l'aide en ligne
Aide
@ Voir « Personnalisation de la gestion des fiches» pour plus d'information concernant le paramétrage et la
gestion avancée des fiches.
Extrait de compte : Onglet Ecritures
L'extrait de compte s’enrichit d'une nouvelle méthode de navigation entre les comptes. A I'aide des fleches
, Vous naviguer sur les comptes ayant un solde ou a lettrer, sur le suivant ou sur le précédent.
LUl Extrait de compte : 4110001 - Golf Club Genevigve =R
Compte 4110001 %‘@Gulfc\ub Genevieve % Solde : 10 345,02
Ecritnres‘ Ecritures n-1 | Cumuls - Périodes | Cumuls - Exercices |
;\?_oliisales Date effet Date échéance | N® pigce Libellé Débit Crédit @
[Flsimées 17/04/2015 17/05/2015  FCO015200001 ; Goif Club Genevidve 10 345,02 it
Période 12/01/2015 12/02/2015 FC001501 : 0001 . 1231,20 T
@ poass || R EEEE o G e oot [t
a [31/12/2015 12/01/2015 12/02/2015 FC001504 0001 : Golf Club Geneviéve 10 345,02
Filtre 28/02/2015 09/03/2015 Golf Club Genevigve 1231,20
g N e
= Non rapprochées 17/04/2015 02/04/2015 Golf Club Genevidve 1231,20
__n = 02/03/2015 02/04/2015 FC001515 : 0001 1231,20 ’
Debit ot 430364
34 728,66
rédi 0
= 24 383,64
Débiteur
10 345,02
Mb. écriture
11
Mb. écriture non visible
Etablissement
COMMUN [=] . W .
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Champs Descriptions
Ecritures Cocher le ou les types d'écritures que vous souhaitez visualiser :
Normales : Visualisation des écritures normales,
Simulées : Visualisation des écritures simulées.
Filtre Cocher le ou les types de filtres que vous souhaitez :
Aucun : Pas de sélection sur le marquage et sur le rapprochement,
Non marquées : Affiche les écritures non marquées,
Non rapprochées : Affiche les écritures non rapprochées.
Global/Sélection | Bouton permettant de visualiser les montants en dessous (Débit, Crédit, le solde et

le nombre d’écritures) de toute la liste visualisée dans I'extrait de compte (Global),
ou de la sélection de lignes effectuée (Sélection).

@ La sélection d’un bloc de lignes s’effectue en cliquant sur la 1° ligne du bloc et
en cliguant sur la derniere ligne du bloc en maintenant la touche « SHIFT »
enfoncée. Sélection standard Windows.

@ La sélection d'une séquence non continue de lignes s'effectue en cliquant sur la
1% ligne du bloc et en cliquant sur toutes les lignes souhaitées en maintenant la
touche « CTRL » enfoncée. Sélection standard Windows.

Clic bouton droit sur les titres de colonnes de la liste affiche le menu contextuel suivant :

Masquerlacolanne |

Choisirles colonnes.. |

Filtrage activation |
Trierles colonnes...

Cadrage colonnes

I =

Cadrage fenétre

Gestion entétes

Totaliser

@ Voir « Gestion des listes ».

Clic bouton droit sur la

liste des écritures affiche le menu contextuel suivant :

Ventilation Analytique.. |
Documents...

Fiche compte ...

A=

Fiche fournisseur ...

Fiche client : 0001

Imprimer...

Envoyer...

{ g @& e

Exporter...
Chercher... Ctrl+F

Rechercher...

Gestion lignes

Filtrer...

- %

@ Voir_« Gestion des listes »

Transfert d'écritures

La multi-sélection de lignes sur I'extrait de compte permet de déterminer les écritures du compte a transférer

sur un autre compte, il suffira juste de choisir le compte de destination.
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[N Extrait de compte : 4110011 - Agnés [ @] =]
Compte 4110011 % ) |agnes % Solde : 23 762,44
Ecritures | Eaitures n-1 | Cumuls - Périodes | Cumuls - Exercices
Ecritures - — = = = = =
FNormales s5éq. | Journal | Date effet |n° pigce Libellé Déhit Crédit Dev. débit | Dev. crédit | Devise [De
[Elsimuées 403BRED | 12/06/2015 Agnés 45,84 43,84ELR.
= an 01/01/2015 [35 Report a-nouveaux 2... 7854,05 7854,05 EUR
Période 2N — e 2 |
de pLioif01s 329N Transfert de compte -—— -——
a By12/2015
Fitre e Transfert de compte oy

Leun
jon marquées

on rapprochées

Débit
23855,25
Crédit
92,81
Debiteur
23762,
Nb. écriture
14
Nb. &criture non visible
[}

Etablissement
COMMUN [+]

l.l

Transfert des écritures sélectionnées

Transfert des &citures du compte sur un autre compte, seul les Ecritures non
marquées, nan lettrées, non rapprochées et ne faisant pas parties dune déclaration
de TVA, dun journal dos ou dun exercice dos.

Cet assistant va vous guider dansles étapes de transfert de compte :

- Choix des options

-~ Traitement du transfert

<Prickint

Si aucune ligne de sélectionnées on reste dans l'ancien mode de fonctionnement par période

Ouvrir la piéce de gestion

LUl Extrait de compte : 4110015 - Gildas
Compte %@Gﬂdas % Solde : 36 963,74
Ectitures | Eoitwesn-1 | Cumus -Périodes | Cumuls - Exerdices
Earttures sé ] et |Nepie belle 2bi i db éd i a
[INormales g, |Juuma Date effet | N® pigce Libellé Débit Crédit Dev. débit | Dev. crédit |Devise | e
[Flsimuiées 01/01/2015 Report 3-nouveaux 2... 6 195,39 6 195,39 EUR
L 01/01/2015 Report 3-nouveaux 2... 6 195,39 6 195,39 EUR
Zz"”d:mlmis 01/01/2015 Report 3-nouveaus 2... & 195,39 & 195,39 ELR.
& 31/12/2015 08/12/2015 . Réglement : Ventilation Analytigue.. 232,04EUR
Fitre 665TPVA | 08/12/2015 |COTF_0...Réglement: Ouvirlapidce degestion, | 235,65E0R || .
5 Aucun 64VE 08/12/2015 0015 | 235,65 EUR
) Nor marquées 667 TPVA 08/12/2015 . Réglement : Documents... 202,96 EUR ,‘5{
3 666VE 08/12/2015 0015 Fiche compte . 202,55 EUR Transtirer
) Non reapprochées K : &
663TPVA | 08/12/2015 JRéglement : 3 708,53EUR.
663VE 08/12/2015 0015 2 Fiche fournisseur... 708,55 EUR =,
=5 ST0/VE 08/12/2015 0015 5 Fchedient ;00 54,47 EUR_ |l | | Relsnce
67UTPVA | 08/12/2015 Réglement : —_ 546,47EUR
= 43.580,15 672VE 08/12/2015 &  Imprimer.. 530,00 EUR
Crédit 673TPVA 08/12/2015 1630,00EUR
6613,71 93VE 16/02/2015 E By Ervover- 30,61 EUR
Débiteur S3VE 16/02/2015 O o Bxporter... 20,40 EUR
35 968,74 93VE 16/02/2015 AE = 51,01 ELR
Nb. écriture 94VE 16/02/2015 |FACD2... [FACO2_0031 g i checchec EnkF 20,40 ELR
e S4VE 16/02/2015 |FAC02... FAC02 0031 93 ,.  Rechercher.. 30,61, EUR
Nb. écriture non visible | S4VE 16/02/2015 FACDZ.., FACO2_DO3EE | i) ) 51,01 EUR
o 95VE 16/02/2015 |FACDZ... [FACD2 o3 @@ W Filtrer.. 16,40 EUR
S/VE 16/02/2015 |FACD2... FACD2_D03188: 0021 | 2451 [ 24561 EUR
25 16/02/2015 |FACD2... FACD2_D03188 : 0021 41,0 41,01 ElR |-
COMMUN =1 |~ ‘ l iz = = ‘ ‘ i l T

Sur I'extrait de compte, clic droit : Accés a ouvrir la piece de gestion (pas nécessaire d’ouvrir WaveSoft

Gestion).

Extrait de compte : Onglet Ecritures n-1

Permet de consulter les écritures du compte de I'exercice précédent sans avoir besoin d’ouvrir une autre

WaveSoft Comptabilité.
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LU Extrait de compte : 4110001 - Geneviéve = =]

Compte 4110001 %@Ganewéva %‘ Solde : 380,02

Ecritures | Ecrituresn-1 | Cumuls - Périodes | Cumuls - Exercices |

Ecritures

[INormales Séq. | Journal | Date effet |NDD\éEE Libelle Debit Credit |~
[Flsimies 334BNP 05/09/2014  |CDE02... Reglement dient : FCAQD0485 20,00
= 2s0[BNP 12/06/2014  FACD2... Réglement dient : FCADOD475 250,00
e DUOLAT 93BNP 28/02/2014 5 REMISE [ORDINAIRE] N° 94 53,85
3|3INT 05/09/2014 FCADQ... Facture acompte dient : 0001 20,00 =
& [31/12/2014 46\VE 24/01/2014 FACD2... | :0001 174,29
Filtre 245VT 12/062014 FCAODQ... Facture acompte dient : 0001 250,00
@ Aucun 2570 12/06/2014 FCADQ... Facture acompte dient : 0001 248,58
~Non marquées 72BNP B/02/2014 4 REMISE [ORDINAIRE] N° 84 941,40
- i 143VE 1103/2014  FACD2... :0001 33,00
2 Non rapprochées 417 8NP 18/09/2014 FAF_14... REMISE [ORDIMAIRE] N° 108 25,00
87\VE 27/01/2014  FACDZ.. :0001 1316,43
RE 65\VE 24/01/2014  FACDZ.. :0001 941,40
51|BNP 24/01/2014 FACOD2... Réglement dient: : 174,29
- L4425 516/BNP 04/11/2014  |[DEV_14... Réglement dient : FCADDO450 20,00
Crédit S17vT 04/11/2014  |FCAOD... Facture acompte dient : 0001 162,58
15062,50 518[ENP 04/11/2014 DEV_14... Reglement dient : FCA000421 162,58
Diébiteur =S 24/01/2014  FACOZ... :0001 941,40
380,02 240BNP 02/06/2014  |CDEOZ... Reglement dient : FCADDD474 21,28
MNb. écriture 515VT 04112014 FCAQQ... Facture acompte dient : 0001 20,00
74 239VT 02/06/2014 FCAQQ... Facture acompte dient : 0001 21,29
Nb. &criture non visible | 162BNP 17/03/2014 FAF_13...|Genevigve sa 10,00
0 258BNP 12/06/2014  CDED2... Réglement cient : FCADOD476 298,58
88VE 27/01/2014  FACOZ... :0001 53,85
e s8laNP %02/2014 |3 REMISE [ORDINAIRE] N° 83 941,40 ~
COMMUN =1 " S

uric
Imprimer
T
Let. Manu.
Il
o

er

Relance

A_@ Ces éEcritures sont uniguement en consultation

Extrait de compte : Onglet Cumuls / Périodes

Cet onglet visualise les cumuls par période en liste et en graphique.

LUl Extrait de compte:: 4110001 - Golf Club Geneviéve =N B
Compte 4110001 %I EGDW Club Geneviéve ‘:;I Solde : 10 345,02 ‘
-
Ecritures I Ecritures n-1 ‘ Cumuls - Périodes ‘ Cumuls - Exercices
:\‘:_olr:nsa\es Périodes Débit Crédit Solde Solde cumulé | , 'a
Dswmu\ées Janvier 2015 11 576,22 11 576,22 11 576,22 mermet
Février 2015 11 576,22 12807,42 -1231,20 10 345,02
Affichage Mars 2015 1231,20 10 345,02/ -9 113,82 1231,20)
@ Liste Avril 2015 10 345,02 1231,20 9 113,82 10 345,02/
7 Graphique Mai 2015 10 345,02
- Juin 2015 10 345,02
iz Juilet 2015 10 345,02
Debit Aot 2015 10 345,02/
Crédit Septembre 2015 10 345,02
Octobre 2015 10 345,02
Novembre 2015 10 345,02
Décembre 2015 10 345,02
Totaun 34 728,66 24 383,64 10 345,02
Champs Descriptions
. e . . . .
Ecritures Cocher le ou les types d'écritures que vous souhaitez visualiser :

Normales : visualisation des Ecritures normales,
Simulées : visualisation des écritures simulées.

Affichage Cocher I'option souhaitée :
Liste : Affiche les cumuls par période en liste,
Graphique : Affiche les cumuls en graphique.

gauche de la fenétre.

Pour cette option graphique, vous pouvez sélectionner I'affichage du solde,
du débit et/ou du crédit en cochant ou décochant ces options dans la partie

@ Un menu contextuel sur le graphigue vous permet de personnaliser |'affichage.
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L Extrait de compte : 4110015 - Gildas

Compte 4110015

%‘ Eems

%‘ Solde : 36 968,74

[E= Bl x5

Ecritures | Ecriresn-1 | Cumuls - Périodes | Cumus -Exercices |

Ecritures
[¥|Normales
[simulées
Affichage

() Liste

(@) Graphique

[¥]50lde

[¥Debit

[¥]credit

Périodes - Compte : 4110015
oo
— Type
Couleurs
5 Titre
3 o
= Orientation
Imprimer
—
o= T T T T T T T T
& E & & & EE E N
& § ¢ & € @ & @ Ey * 4
Périodes
s [ et o

Ly
uwrir
Imprimer
[E
Let. Manu.

Let. Auta,
Transtérer

Par un clic bouton droit, il est possible de modifier le type de graphique, la couleur, le titre, ....

-

Type de graphigue

-

Type

nl &

od il
MED ...
€ &
= Il &

|

4

Sélection des couleurs du graphique

| » () Cantour des séries

Caracténstiques

+ () Fond du Graphique
3 () Grille du graphique

0

K.

Annuler

Sérnies #

1,

Extrait de compte : Onglet Cumuls / Exercices

Cet onglet visualise les cumuls par exercice en liste et en graphique.
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L1} Extrait de compte : 4110001 - Golf Club Genevigve ol -E ==
Compte 4110001 %Mgau\f Club Genevigve %l Soide: 10 345,02 ‘
v
Ecritures | Ecrituresn-1 | Cumus -Périodes || Cumuls - Exercices ; Quurn
E;'T::Jres ‘ Exercice [ Intitulé Débit Crédit Solde | 2
lormales Imprimer
S—— 2002 - 2002 Evercice 2002 51270,36 49 547,82 1722,54
2003 - 2003 Exercice 2003 113 160,95 111 684,08 1476,87
Affichage 2004 - 2004 Exercice 2004 81173,17 59 475,65 11693,52 T
@ Liste 2005 - 2005 Exercice 2005 125 789,31 113 171,60 12617,71] | [LetMan
Graphique 2006 - 2006 Exercce 2006 136 238,91 130829, 503,45 o
r 2007 - 2007 Exercce 2007 133917,5% 120 902,52 1301509 | | s
s 2008 - 2008 Exercce 2008 159 205,69 152 432,45 16 773,24
Deébit 2009 - 2009 Exerdice 2003 182801,62 149 138,55 33663,07 2
Créit 2010 - 2010 Evercice 2010 143 947,54 128 602,09 14845,45 | [Transférer
011-2011 Evercice 2011 33305,22 33305,22
012-2012 Exercice 2012 71089,31 577544 13 335,33 B
013-2013 Exercice 2013 49 679,59 40 025,56 965403 | | Relance
2014-2014 Exercice 2014 50 852,54 50852,94
2015 -2015 Exercce 2015 34728,66 24383,64 03502 | g
Totaux 1372 667.33 1228110,08 e
Champs Descriptions

Cocher le ou les types d'écritures que vous souhaitez visualiser :
Ecritures Normales : visualisation des Ecritures normales,
Simulées : visualisation des écritures simulées.

Cocher 'option souhaitée :
Liste : Affiche les cumuls par exercice en liste,
Graphique : Affiche les cumuls en graphique.

[ Eaitures | Eairesn-1 | cumus -périodes | Cumuls - Exercices |

Editures
ViNormales Exercice - Compte : 4110001

@ Graphiguet
lSolde
Floébit
lcredt

valeurs
g

Affichage o

o
3 T T

PRP PP
P A A A

Exercices

‘ e e e |

%,
?9"
%

Pour cette option graphique, vous pouvez sélectionner |'affichage du solde,
du débit et/ou du crédit en cochant ou décochant ces options dans la partie
gauche de la fenétre.

@ Un menu contextuel sur le graphique vous permet de personnaliser |'affichage.

Copyright WaveSoft

La recherche d’écritures

Ce module vous permet de faire une recherche d’écritures multicritéres.
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oo =]

LUk Recherche d'écritures :

Type Toutes El Journal VE El Séq.
A e
Compte zl Libellé
Pitce TVA. [+] Devise EUR [+]com. [+]
Débit 0,00 2 0,00 Crédit 0,00 & 0,00 E
Date d'effet 01/012013 a |31/12f2013 Date de saisie 00/00/0000 & 00/00/0000
Date d'échéance  00,/00/0000 & 00/00/0000 Date de modification 00,/00/0000 & 00/00/0000 0
Aide
Lettrage Marg. |Indifférent  [w] REf. rapprochement Rapp. |Indifférent [« ]
Analytique Régl. El Ets. payeur Utilis.
Pigce 2 Qté. 0,00 Affaire [=]Etab. [=]
Note
Recherchez un mentant sans indiquer le sens Debit ou Crédit:  Montant 0,00 a 0,00
Seq. Journal | Date effet | Pigce Libellé Dt =
13 VE 04/01/2013 FAC0Z_002553 Agathe -
21 WE 09/01/2013 FACD2_002558 Agathe b
15 VE 07/01/2013 FCAQDD280 Factures acomptes dients ; CW0041
15 VE 07/01/2013 FCAQDO280 Factures acomptes dients : CW0041
21 VE 09/01/2013 FACOZ_002553 Agathe
21 WE 09/01/2013 FACD2_002558 Agathe
14 VE 04/01/2013 FACOZ_002550 Agathe
52 VE 09/01/2013 FACD2_0025581 WaveSoft
53 VE 1if01/2013 FACOZ2_002562 Genevigve sa
54 VE 11/01/2013 FACO2_002583 Genevigve sa il
q m B
| Glabal Débit 609,90 Crédit 584,82 Débiteur 25,08/ Nb. Ecriture 42

les écritures répondant aux critéres choisis s'affichent en mode liste dans la partie basse de I'écran.

@ Chaque critére renseigné pour le filtre s'ajoutant les uns aux autres, plus vous renseignerez de zones, plus

votre résultat sera pertinent.

@ Pour la liste des écritures résultantes vous avez accés a un menu contextuel sur les titres de colonnes et sur

les lignes de la liste. Voir « Gestion des listes »

Un double-clic sur une des lignes de la liste de résultat ouvre en saisie le journal de saisie d'écritures

correspondant
Champs Descriptions

Type Sélection du Type des écritures : Normales, Simulées ou Toutes.

Compte Sélection des écritures sur le Compte ou sur une racine de compte. Saisir le compte complet
ou une racine de compte. Touche F2 active sur cette zone. Recherche d’un compte par sa
racine : saisir la racine, puis faites F2, la liste d’aide n’affichera que les comptes ayant cette
racine. Les touches +/- permettent de faire défiler les comptes en affichant le précédent (-)
ou le suivant (+) dans 1’ordre du plan comptable.

Piéce Sélection des écritures par le champ « Piéce ». Saisir le numéro de la piece complet ou
partiel, la recherche sélectionne toutes les écritures dont le champ « piece » contient ces
caracteres.

T.V.A Sélection des écritures par le code TVA.

Débit ...a Sélection des écritures par le montant en Débit (ne saisir que la premiére zone) ou par des

montants en débit compris entre le montant saisi dans la premiere zone et celui saisi dans la
deuxiéme zone.

Date d’effet ... a

Sélection des écritures par la Date d’effet (ne saisir que la premicre zone) ou par des dates
d’effets comprises entre la date saisie dans la premiére zone et celle saisie dans la deuxieme
zone. Touche F2 active sur ces zones.

Date d’échéance ...

Sélection des écritures par la Date d’échéance (ne saisir que la premiére zone) ou par des

a dates d’échéances comprises entre la date saisie dans la premiere zone et celle saisie dans la
deuxiéme zone. Touche F2 active sur ces zones.

Lettrage Sélection des écritures par le code Lettrage. Saisir le code Lettrage complet ou partiel, la
recherche sélectionne toutes les écritures dont le code Lettrage contient ces caractéres.

Marq. Sélection des écritures Marquées, non Marquées ou Indifférent (Pas de sélection sur le

Marquage)
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Analytique Sélection des écritures ventilées analytiquement : Saisir « V ».
Régl. Sélection du type de réglement des lignes d’écritures. Sélectionner le type de réglement
souhaité dans la liste.
Piece 2 Sélection des écritures par le champ « Piece 2 ». Saisir des caractéres, la recherche
sélectionne toutes les écritures dont le champ « piéce 2» contient ces caractéres.
Qté Sélection des quantités par ligne.
Note Sélection des écritures par le champ « Note ». Saisir la note compléte ou partielle, la
recherche sélectionne toutes les écritures dont le champ « Note » contient ces caractéres.
Journal Sélection des écritures par le Journal. Sélectionner un journal de la liste. Par défaut, tous les
journaux sont sélectionnés.
Séq. Sélection des écritures par le numéro de séquence. Saisir le numéro de séquence souhaité.
Libellé Sélection des écritures par le libellé. Saisir le libellé recherché, complet ou partiel, la
recherche sélectionne toutes les écritures dont le champ « libellé » contient ces caractéres.
Devise Sélection des écritures par la devise. Sélectionner dans la liste la devise souhaitée.
Comm. Sélection des écritures par le commercial. Sélectionner dans la liste le commercial souhaité.

Crédit ... a

Sélection des écritures par le montant en Crédit (ne saisir que la premiére zone) ou par des
montants en crédit compris entre le montant saisi dans la premiére zone et celui saisi dans la
deuxiéme zone.

Date de saisie ... a

Sélection des écritures par la Date de saisie (ne saisir que la premiére zone) ou par des dates
de saisie comprises entre la date saisie dans la premiére zone et celle saisie dans la deuxiéme
zone. Touche F2 active sur ces zones.

Date de
modification ... a

Sélection des écritures par la Date de modification (ne saisir que la premiére zone) ou par
des dates de modifications comprises entre la date saisie dans la premiére zone et celle saisie
dans la deuxiéme zone. Touche F2 active sur ces zones.

Réf. Sélection des écritures par la Référence du Rapprochement Bancaire. Saisir le libellé

rapprochement recherché, complet ou partiel, la recherche sélectionne toutes les écritures dont le champ
« Réf. Rapprochement » contient ces caractéres.

Rapp Sélection des écritures Rapprochées, non Rapprochées ou Indifférent (Pas de sélection sur le
Rapprochement)

Ets. payeur Sélection des écritures par la zone « Etablissement Payeur ». Saisir le libellé recherché,
complet ou partiel, la recherche sélectionne toutes les écritures dont le champ
« Etablissement Payeur » contient ces caractéres.

Utilis. Sélection des écritures par le champ « Utilisateur ». Saisir le libellé recherché, complet ou
partiel, la recherche sélectionne toutes les écritures dont le champ « Utilisateur » commence
par ces caracteres.

Affaire Sélection des écritures par affaire. Sélectionner une affaire de la liste. Par défaut, toutes les
affaires sont sélectionnées.

Etab. Sélection des écritures par établissement. Sélectionner un établissement de la liste. Par
défaut, tous les établissements sont sélectionnés.

Montant Sélection des écritures par le champ « Montant ». Saisir le montant sans indiquer le sens

débit ou crédit, la recherche sélectionne tous les montants sans tenir compte du sens débit ou
crédit.
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Assistant Lettrage / Marquage automatique

Lettrage automatique

C'est une méthode de rapprochent automatiquement des factures de leur(s) paiement(s).

Ecritures / Lettrage automatique ...

Cette fonctionnalité permet de lettrer, de marquer ou de délettrer ou de démarquer des écritures.
Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

"
Lettrage automatique

(T

I.I

Lettrage / Marquage automatique

Veuillez sélectionner la fonction 3 activer

(@ Lettrage automatique

Recherche toutes les écritures d'un compte s'équilbrant mutuellement et

attribution d'un code de lettrage

(7) Délettrage automatique
Déletire et démarque I'ensemble des écritures ou uniqguement un code letirage

d'un compte.

(7) Marquage automatique

Recherche toutes les écritures d'un compte ayant le méme code de lettrage et
s'équilibrant mutuellement (débit=crédit). Les écritures marquées ne sont plus

modifisbles.

() Démarquage automatique

Démarque I'ensemble des écritures ou uniquement un code lettrage d'un compte.

< Précédent [ Suivant > l[ Annuler ][

Aide

ke

Sélectionner I'opération souhaitée en la cochant, puis cliquer sur le bouton « Suivant ».
Pour un lettrage automatique, le deuxiéme écran vous propose de sélectionner le mode de lettrage souhaité.

-
Lettrage automatique

(T]

Lettrage automatique

Selectionnez le mode de rapprochement souhaité entre les factures et leurs réglements

... (@ Lettrage par numéro de piéce

Lettrage par numéro de piéce 2

! Lettrage par montant

Ce type de lettrage utilise le montant des factures et des réglements comme
witére de rapprochement. Il est moins prédis car il peut rapprocher des éaitures
ayant par hasard le méme montant mais sans lien réel,

Définissez la puissance de lettrage & utiliser. Ele définit le nombre maximum
d'écritures & associer dans une piéce de lettrage. Plus elle est élevée, plus le
temps de traitement augmente.

(T]

a

Puissance Minimale lz‘
Définissez la durée maximale de traitement (hh:mm:ss) par compte.
Durée maximurm 00:10:00
< Précédent ] [ Suivant = ] [ Annuler ] [ Aide
Champs Descriptions
Puissance Pour chaque échéance :

Minimale : Regroupe au maximum 1 écriture avec 3 écritures de sens opposé,
pour des comptes n‘excédant pas 50 écritures non lettrées.

Faible : Regroupe au maximum 1 écriture avec 4 écritures de sens opposé.
Moyenne : Regroupe au maximum 1 écriture avec 5 écritures de sens opposé.
Forte : Regroupe au maximum 1 écriture avec 5 écritures de sens opposé.
Regroupe aussi 2 écritures de méme sens avec 2 ou 3 écritures de sens opposé.
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Durée maximum

Défini le temps de traitement maximum pour un compte. Ce temps prend le pas sur

la puissance.

Cliquer sur suivant pour sélectionner les comptes a traiter.

,

[T Lettrage automatique

Veuillez sélectionner |z liste des compte & traiter
Vous pouvez choisir soit tous les comptes letirables, soit un seul compte, soit une
suite de comptes.

(@) Tous les comptes lettrables
(7 Uniquement le compte

() Du compte 4010001 au (110042

< Précédent ] [ Suivant > J [ Annuler ] [ Aide

' -

Champs

Descriptions

Tous les comptes
lettrables

Traite tous les comptes dont I'option « Lettrable » est cochée dans sa fiche.

@ Voir Fiche Compte.

Uniquement le
compte

Traite uniquement le compte inscrit dans la zone. Touche d’aide active.

Du compte ...au

Traite tous les comptes de la premiére zone a la deuxiéme zone dans l'ordre

alphanumérique. Touche d'aide active (F2 par défaut)

Faire suivant pour continuer.

,

[T Lettrage automatique

.. [7] solder les comptes

0D de letirage afin de solder le compte.
Plafond 1,00

Définissez les paramétres de 0D de lettrage & générer pour solder le compte :

Libellé Ecart de réglement
Journal oD lz‘
Compte de charge 6580000

Compte de produit 7580000

[T] Conserver le letirage des factures letirées avec une partie de leurs réglements

Définissez le montant maximal de ['écart de réglement autorisé pour générer une

<Précédent | [ suvant> | [ annder || aide
-
Champs Descriptions
Conserver le Si coché, garde le code lettrage partiel déja existant et lettre a I'identique les
lettrage... écritures d'équilibrage en fonction des options choisies précédemment.
Solder les Si cochée, permet de solder automatiquement le Compte dans sa globalité si un
comptes écart de réglement inférieur a une certaine somme est constaté, en générant des

écritures d'écarts de reglements. Le paramétrage des Préférences est repris par

défaut.

@ Voir Préférences Comptabilité — Onglet Ajustement Lettrage.
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Cliguer sur « Suivant » puis sur « Terminer » pour lancer le traitement.

Pour les options de Délettrage, Marquage et Démarquage automatique, le deuxieme écran vous permet de
choisir quel(s) compte(s) vous souhaitez traiter ou choisir un code lettrage particulier.

Veuillez sélectionner |a liste des compte a traiter

Vous pouvez choisir soit tous les comptes lettrables, soit un seul compte, soit une
suite de comptes.

@ Tous les comptes lettrables
LIniguement le compte
4010001

Du compte au 4110042

Vous pouvez également ne prendre en compte gqu'un seul code de lettrage

Traiter uniguement le code lettrage

Lettrage manuel

C'est une méthode de lettrage dans laquelle le responsable comptable rapproche lui-méme les factures de

leur(s) reglement(s), compte par compte. Cette opération souvent fastidieuse peut prendre un certain temps.
Elle nécessite un suivi régulier.

[T
ﬂ . N . ’ . Let. Manu.
Accessible a partir de I'Extrait de compte et le bouton

Une fenétre apparait pour un lettrage manuel sur ce compte. Cliquer sur les lignes a lettrer avec le code
lettrage affiché.

Si vous cliquez a nouveau sur une ligne avec un code lettrage, vous annulez le lettrage sur cette ligne.

LUl Lettrage manuel : 4110001

fole =)

14169,22 Letirage A u

Compte 4110001 Geneviéve Solde

i)
Let et Mar

pe

Annuler

V| Activer l'gjustement de lettrage

Plafond & prendre en compte 1,00 Date 28(12/2012

Date effet

Date échéance

| Piéce

Libellé

Déh\t| Crédit |Lath'age REf. Rapproc

14/02/12
17/12/12
17/12/12
17/12/12

14/03/12
17/12/12
17/01/13
31/01/13

FCO01320
FC001330
FC001332
FC001331

0001 : Golf Club Geneviéve |3391,25

0001 : Genevigve
0001 : Geneviéve
0001 : Geneviéve

159,65
104,24
514,08|

] [ s

Debit Credit Solde
Lettrage en cours

Letirées

Non letirées 14 169,22| 14 169,22

Champs Descriptions
Compte Compte courant pour lequel vous souhaitez établir un lettrage des écritures
Solde Solde comptable pour I'exercice courant
Lettrage Par défaut, un code lettrage vous est proposé. Vous pouvez le modifier.
Activer Cocher cette option pour bénéficiez des générations des OD d'ajustement de
I'ajustement de lettrage.
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lettrage

Par défaut, les options des préférences d’ajustement de lettrage du dossier sont
proposeées.

@ Voir Préférence / Comptabilité / Ajustemen lettrage

Seuil a prendre en compte : Ecart de lettrage a partir duquel une OD d’ajustement
sera générée pour solder le lettrage

Date : Date d'effet de I'écriture d'OD générée.

Augmente le lettrage. Le dernier caractére du lettrage s'incrémente, en passant a la
lettre suivante si le dernier caractere est une lettre, ou au chiffre suivant si le
dernier caractére est un chiffre.

Boutons Fonctions
D | Valide le lettrage en cours. Le code lettrage s'incrémente automatiquement.
Let et Iar A la validation, si le lettrage est équilibré, les écritures seront
automatiquement lettrées et marquées.
Si I'option « Activer I'ajustement de lettrage est cochée, une OD d‘ajustement est
produite si I'écart de lettrage est inférieur au seuil indigué.
(7 Annule les modifications
Annuler
[7) Acces a l'aide en ligne.
Bide

Ajout de l'acces direct au lettrage manuel via le plan comptable.

LUl Plan comptable

| Format par Compte

= I Comptes
= 0

&
&
&

e

1
2
3
4
i

g
a1
a1
a1
g
a1
a1
oL

m

56 : Eléments dans la liste

4010019

010018
4010017
4010016
4010015
4010014
4010013
4010012
4010011
4010010
4010003
4010008
4010007
4010006
4010005
4010004
010003
4010002

]

= lioE=s

E‘ Présentation par compte sur 4 niveaux

Compte Intitulé Lettrable  Saut Détail AM. MNiveau =
OLIVIER our 1 Oour ['R)
JCLARE 0
s T -
JUSTE ) Modifier..[Enter] 1 our a1
BRICE 1 ou o

Froe
ELODIE @  supprimer 1 ou 01
CELINE %4  BExtrait de compte... 1 our 01
LEA 3 1 our 01
FELIX | ¥ | elmEoerk 1 ou 0J
EMILE = Dupliguer... 1 Oour o
ROSIMNE | N 1 our 01
DENISE @ Imprimer... 1 our 03
PASCAL 85 evoren. 1 our 03|
BEMCIT = 1 our 01
ANICET £ 3y Eworter.. 1 ou 0J
PAREALT c Chercher... Ctrl+F 1 ou 0J
FALBRT | B 1 o 6h
GAUTHIER |43 #° Rechercher... 1 o oA -
LI} g ¥  Filtrer.. ¢
Chercher :

Pointage - Le rapprochement bancaire

Il permet d'effectuer les rapprochements bancaires entre les mouvements enregistrés sur les journaux de type
trésorerie et les relevés bancaires correspondants.

Les comptes de banques doivent étre cochés « Pointables ».

Vous ne pouvez pas créer un nouveau relevé de banque sur une méme banque tant que le dernier relevé de
cette banque n'est pas validé (Ecart a zéro).

Fiche relevé de banque
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LUl Pointage des comptes financiers : 512100200000000 - BNP - 04/01 N°L (%) [fof@ =
Banaue
Compte |512100200000000 El BNP R.LB. B.I.C. 11111111111 -
Relevé L
Code [N EREN RN - | Solde initial durelevé  Total pointé  Solde aprés  Solde final durelevé  Ecart
Etat |;_ Date [08/10/2015 | Crédit relevé 0,00 778,75 778,75 0,00 ol
Devise [EUR [+] @ Débit relevé 0,00 0,00 778,75 &
alider
Pointage | =
©
Ecritures en cours de pointage BRI
‘ Date effet Journal N piéce Libellé Débit Crédit ‘ Code pointage ‘ -
30/01/2015 BNP WEBCDECLI_001111 Raymond 568,57 BNP -04/01 N®1 u
WEBCDECLL 001110 [Réglement dient g lore o4/01ner | [ | EVNES
24/03/2015 BNP FACO2_ 003218 Réglement dient 110,08 BNP -04/01 N1
17/03/2015 BNP FACO2_003190 Réglement dient 20,00 BNP - 04/01 N=1 &
06/01/2015 BNP WEBCDECLI_001053 Réglement dient 20,00 BNP - 04/01 N1 Fiappra
Ecritures non pointées Compte
Date effet Journal W pidce Libel Deébit  Gredt | Codepointage | - 2
20/05/2015 BNP WEBCDECLI_001173 Jean DUFLOUX 51,42 E“:;"
20{05/2015 BNP WEBCDECLI_001174 Jean DUFLOUX 51,42
20/05/2015 BNP WEBCDECLI_001175 Jean DUFLOUX 51,42 =
02/08/2015 BNP 1 Remise en bangque N° [70] du 02/06/2015 5,00 0
04/062015 BNP CDED2_002000 Réglement dient 100,00 G
15/06/2015 BNP 1] : 0001 235,14
24/06/2015 BNP FACO2_003268 Réglement dient 15,00
24/06/2015 BNP FACD2_003269 Réglement dient 100,00
18/06/2015 TPYA TPV_0528 CAISSE1 : Client pour la CAISSE 1 241,45 i
[¥IFiltrer les écritures non pointées postérieures  la date du relevé

ZONE 1 : DENOMINATION DU RELEVE

Champs Descriptions
Compte Compte de la banque dans le plan comptable. Des zones informatives vous indiquent le
libellé de la banque ainsi que le R.1.B. et le B.I.C. associés.
Code Code du relevé.
Etat Indique I’état du relevé : IE— en cours, ou validé ﬂ
Date Date du releve.

Solde initial du
relevé

Saisir le solde initial du relevé bancaire que vous avez recu pour le premier relevé crée.
Pour les suivants, le solde initial sera renseigné par défaut.

Total pointé

Zone informative indiquant les montants en débit et en crédit des écritures pointées dans ce
relevé de banque.

Solde aprés

Zone informative indiquant le solde du relevé de banque en prenant compte des écritures
pointées dans ce relevé.

Solde final du
relevé

Saisir le solde final du relevé bancaire que vous avez regu, afin de permettre au programme
de vérifier la cohérence entre les montants pointés et les montants du relevé bancaire.

Ecart Zone informative indiquant 1’écart entre les montants pointés et le solde du relevé bancaire
regu.
Devise Zone informative indiquant la devise du compte bancaire.

ZONE 2 : ECRITURES EN COURS DE POINTAGE

Double-clic sur une des lignes de la liste permet de désélectionner cette ligne du pointage en cours. Elle
réapparait dans la liste des écritures non pointées.
Un menu contextuel sur les titres de colonnes vous permet d'effectuer de nombreuses actions :

Voir Personnalisation des colonnes dans une liste.

Un menu contextuel sur la liste vous permet d'effectuer de nombreuses actions :
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Extrait de compte... |

-
&

Fiche compte ... |

sfl [

Dépainter

Ctrl+F [

5
o

Chercher...
Rechercher... t

Filtrer...

Gestion lignes

- Y

Champs

Descriptions

Extrait de compte

Permet de se positionner en ajout de ligne dans la zone 3. Idem touche « Inser »

Fiche compte

Sélectionner la ligne pour la modifier dans la zone 3.

Imprimer Imprime la liste.

Exporter Exporte la liste sous différent format.

Rechercher Permet d’effectuer une recherche multicritéres sur les lignes du relevé en cours.
Filtrer Permet de filtrer en multicritéres les lignes du relevé en cours.

ZONE 3 : ECRITURES NON POINTEES

Double-clic sur une des lignes de la liste permet de pointer cette écriture pour le relevé en cours. Elle apparait

dans la liste des écritures en cours de pointage.

Un menu contextuel sur les titres de colonnes vous permet d'effectuer de nombreuses actions :

Voir « Gestion des listes » pour plus d’information concernant le
paramétrage et la gestion avancée des listes

Un menu contextuel sur la liste vous permet d'effectuer de nombreuses actions :

| 4 Maodifier... [Enter]

#» Ditrait de compte...
. Fiche compte ... |
= Pointer |
& Imprimer... |
] 8 Envoyer...
= 5
.E g Exporter...
e Chercher... Ctrl+F
Q
'-E s Rechercher...
g Y Filtrer...
Champs Descriptions

Extrait de compte

Permet de se positionner en ajout de ligne dans la zone 3. Idem touche « Inser »

Fiche compte

Sélectionner la ligne pour la modifier dans la zone 3.

Imprimer Imprime la liste.

Exporter Exporte la liste sous différent format.

Rechercher Permet d’effectuer une recherche multicritéres sur les lignes du relevé en cours.
Filtrer Permet de filtrer en multicritéres les lignes du relevé en cours.

ZONE 4 : BARRE DE BOUTONS :

Boutons

Actions
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v Bouton de validation du relevé de banque.
ok,
(7] Bouton d’annulation des derniéres modifications effectuées sur le relevé de banque.
Annuler
& Bouton permettant de valider le relevé de banque en cours. Bouton actif uniquement si le
Y alider pointage a un écart a 0 en débit et en crédit. Les écritures pointées doivent avoir un solde
équivalent au relevé de banque que vous pointez.
Ij-w Bouton permettant de dévalider le relevé de banque pour pouvoir le modifier. On ne peut
T dévalider un relevé de banque que s’il est en état validé, et s’il n’y a pas d’autres relevés de

banques en cours sur cette banque.

Q Bouton permettant de créer un nouveau relevé de banque sans sortir de la fenétre. On ne

Aijouter peut créer un nouveau relevé que si le précédent est validé. Si ce n’est pas le cas, « Ajouter »
. vous positionne sur le relevé en cours.

2 Bouton permettant d’éditer le rapprochement bancaire.
FRappro

e Bouton permettant d’accéder a la fiche compte de la banque du relevé en cours.
l:n:;pte

- Bouton permettant d’accéder a 1’extrait de compte de la banque du relevé en cours.
Extrait

0 Acces a I’aide en ligne.

Aide

Comment effectuer un pointage

Le pointage s'effectue a partir du menu Ecritures — pointage des comptes financiers. Le logiciel présente alors la
liste des relevés des différents comptes financiers.

LUL Liste des relevés de banque [r=| -] ]
| Présentation par compte E Présentation par défaut
Releves Code relevé Date relevé Solde initial | Solde pointé | Solde final Ecart Compte Bangue
5121000 BINP 12140 1 02012 | 36487940 36487940 5121002 BWP |
5121001 BNP124N02 29/02{12 364879,40)  -5872,10 359 007,30 5121002  |BNP
=/ 5121002 BRED 12-M01 02/01/12 358 132,73 358 132,73 5121000  |BRED
CN12-N01 09/01/12 15 565,53 15 565,59 5121001  |CREDIT NORD
CN12-N02 31f03/12 15 565,59 -15 565,59(5121001  |CREDIT NORD
BRED12-N02 31f03/12 358 132,73 -358 132,735121000  |BRED
4 — n l P
6 : Eléments dans la liste Chercher :

1 - Faire un clic droit sur la liste des relevés et choisir le menu ajouter ;
2 — Sélectionner le compte financier ;
3 — Saisir le code du relevé ;
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(il Pointage des comptes financiers : 5121002 - BNP09-NO5 @@]'
Banaue L% E s |
Compte 5121002 | BNP R.LB. |10107-00228-11111111111-61 B.I.C. v

Relevé
Code

Solde initial du relevé  Total pointé Solde aprés . Solde final durelevé  Ecart 7

Etat I(— Date 31/05/2009 Débit 364 243,27, 85 463,58 423 463,38 423 463,38
Devise [EUR |[+] Crédit 0,00 26 243,47 0,00 2
Walider
Pointage 7
<
Ecritures en cours de pointage
Date deffet Jrnl | N°Piéce Libellé Débit Crédit Code pointage —_—
30/04/2008 BNP 4 Réapprovisionnement du 06/03/09 : 0001 17 898,02 BNP0OS-NOS (¥
30/04/2003 BNP |7 Réapprovisionnement du 06/03/09 : 0004 7 269,29 BNP09-NOS
30/04/2009 BNP |6 Réapprovisionnement du 06/03/09 : 0003 1076, 16BNP0S-NOS —_—

15/05/200% BNP |3 Remise en banque N° [125002] du 15/05/2009 85 463,58 BNPOS-NOS
85 463.58 26 243.47

i
Ecritures non pointées
Date deffet Jml  N°Pigce Libellé Debit Crédit =
21/05/2009 BNP TVA & payer 2001,00

Filtrer les écritures non pointées postérieures & la date du relevé

automatique des écritures non pointées postérieures a la date du relevé. Décocher « Filtrer les écritures

non pointées postérieures a la date du relevé » pour voir toutes les écritures non pointées du compte.

Remarque : si le code est déja renseigné, il convient de valider votre relevé avant de pouvoir passer au suivant.

4 — Saisir la date du relevé ;

5 — Saisir le solde final du relevé a la banque. Le solde initial est automatiquement récupéré si un relevé

précédent existe sur cette banque. Attention, les soldes « Initial » et « Final » a saisir sont les soldes

vus en vos comptes, donc « Débiteur » sur le relevé de la banque est au crédit dans votre

comptabilité ! Saisir ce solde au crédit.

6 - Cliquez deux fois sur la ligne de I"écriture non pointée. Celle-ci monte alors dans la partie supérieure

de I'écran ; ou sélectionner une séquence continue ou discontinue d'écritures non pointées (CTRL ou

SHIFT clic), puis faire clic bouton droit pour en voir le solde et les pointer en globalité.

7 - Répétez |'opération afin de pointer toutes les écritures du bordereau. Dans le groupe "Relevé", les

lignes "Total du relevé" et "Solde aprés" se complétent au fur et @ mesure des pointages.

8 — Cliquer sur le bouton « Valider » qui est actif uniquement si I'écart constaté est a 0.

9 Editer I'état de rapprochement bancaire en cliquant sur le bouton « Rappro » ou dans le menu
impression de I'application.

Comment dépointer une écriture

1 — Sélectionner le menu Ecritures — pointage des comptes financiers ;
2 — faire un clic droit sur le dernier relevé et demander a modifier ;

3 — Cliquer sur le bouton « dévalider » ;

4 — Faire les modifications a effectuer ;

5 — Valider les modifications.

L'écriture dépointée apparait a nouveau dans la fenétre des écritures non pointées.

Si vous constatez qu'il manque une écriture, vous pouvez ouvrir un journal de saisie, sans fermer le
rapprochement en cours, saisir I'écriture manquante et faire un F5 sur le rapprochement bancaire pour

rafraichi

r la banque.

Pour bien commencer un rapprochement bancaire sur une banque, on peut créer un rapprochement

« initial

»pour pointer les éventuelles écritures présentent dans votre comptabilité qui sont antérieures au début

du pointage a réaliser. Ce qui éliminera les écritures antérieures de la liste des écritures non pointées.

Au début de chaque exercice, le solde initial de chaque bangue sur le rapprochement bancaire est a 0 ce qui est

normal.
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Il convient soit d'effectuer un pointage « Initial » pour pointer I'écriture d’AN correspondant au solde de la
banque au 31/12 et donc par la suite de partir sur un rapprochement bancaire avec le bon solde initial, ou alors
de pointer dans le premier rapprochement bancaire de I'exercice pour chaque banque, en plus des écritures

normales, cette écriture de solde en AN.

Pointer cette écriture permettra de ne plus la voir dans la liste des écritures non pointées, c’est la raison pour

laquelle le solde initial est proposé a zéro.

Pointage/Dépointage compte de bangue

L'assistant de pointage des comptes financiers vous permet maintenant, aussi bien en pointage qu’en

dépointage, d’effectuer une sélection multiple de lignes continues ou discontinues, par les touches SHIFT ou

CTRL.

Le transfert des écritures sélectionnées s'effectue par I'item du menu contextuel correspondant accessible par
clic bouton droit, avec affichage du montant total des écritures sélectionnées.

L} Pointage des comptes financiers : 512100200000000 - BNP - 04/01 N°1 (%)

02/05/2015 1

15/06/2015 o

Remise en banque N° [70] du 02/06/2015

04/05/2015 CDED2_002000 Réglement dient

24/06/2015 FAC02_003268
24/06/2015 FAC02_003269
18/06/2015 TPV_0628
18/06/2015 TPV_0628

Client pour la CAISSE 1

: Client pour a CAISSE 1

L&)
i

Modifier... [Enter]

Extrait de compte...

Fiche compte ...

% Pointer: 471,86

|

Banaue
Compte [512100200000000 [+ | BNP R.LB. B.I.C. 11111111111
Relevé
Code  [EEBGENRGEN =] Solde initial du relevé  Totalpointé  Solde aprés  Solde final du relevé  Ecart
Eat [G Date 08/10/2015 | Créditrelevé 0,00 830,17 830,17 0,00
Devise [ELR [+] Débit relevé 0,00 0,00 830,17
Pointage
Ecritures en cours de pointage
[ Date effet Journal N® pigce Libellé Débit Crédt | Codepointage | =
20/05/2015  BNP WEBCDECLI_001175 Jean DUFLOUX 51,42 BINP - 04/01 N1
JBre_[WEBCDECLL 001111 Raymond | =51 [we-oqoines [
20/01/2015 BN WEBCDECLI_001110 Réglement ient 30,05 BINP - D4/01 N1
2403/2015  BNP FAC02_003218 Réglement dient 110,08 BINP - 04/01N°1 m
17/03/2015  BNP FAC02_003150 Réglement dient 20,00 BINP - 04/01 N1
i
Ecritures non pointées
Date effet Journal NepiEce Libele Debit Credie Codepontage | ~
20/05/2015  BNP WEBCDECLI_001173 |Jean DUFLOUX 51,42
20/05/2015 WEBCDECLI_001174 [Jean DUFLOUX 51,32

Walider
[ g

&
Diévalider

24/06/2015 TPV_0629 CAISSE1 : Client pour la CAISSE 1 é Imprimer...
24/06/2015 TPVA TPV_0629 TCADO3 : TTTI germaing E ) Envoyer...
24/06/2015 BNP FACD2_003273 Réglement dient ]
25/06/2015  [TPVA TPY_0630 TCADO3 : TITI germaine S & Bxorter.
25/06/2015 TPVA TPY_0631 CAISSE1 : Client pour la CAISSE 1 : Chercher... Ctrl+F
25/06/2015 TPVA TPY_0632 TCAQ03 : TITI germaine =
25/06/2015 TPVA TPV_0632 TCADO3 : TITI germaine 'Iﬂn > Rechercher... il
1
[]Filtrer les écritures nan pointées postérieures 3 la date du relevé @ ¥ Fitrer.
Pointage
Ecrit en cours de pointag
Date effet Journal N° pigce Libellé Débit Crédit | Code pointage |
20/05/2015 BNP WEBCDECLI_001175 Jean DUFLOUX 51,42 BNP - 04/01 N1
30/01/2015 BNP WEBCDECLI_001111 Raymond 568,57 BNP - 04/01N°1
20/01/2015  |BNP [WEBCDECLI 001110 [Rég d ol 5 ain
24/03/2015  |BNP_ |FAC02 003218 g d #a| Extrait de compte... 0
17/03/2015  [BNP [FAC02_003190 g d @ T Ficne compre 0
06/01/2015 BNP WEBCDECLI_001053 Réglement dient & e 1NEL
20/01/2015 BNP WEBCDECLI_001110 Réglement dient :,I % Dépointer: 160,13 D1N°1
B 54 Chercher... Ctrl+F
o
.l‘uﬂ -  Rechercher...
o .. .
C] Filtrer...

Les réglements clients

Options de saisie des reglements clients

En plus de la saisie directe dans un journal (de banque ou du portefeuille de chéque en attente) on peut utiliser
un assistant qui vous permet de saisir N chéques les uns aprés les autres, d’en définir la ventilation sur les
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échéances, et de générer au final les écritures soit dans le journal de banque ou dans le portefeuille des
cheques en attente.

- Sélection de la devise de reglement et du mode de reéglement

Dans un premier écran le logiciel vous demande de sélectionner la devise du réglement, le mode de réglement
(mode de réglement de la créance), ne prendre en compte que le mode de réglement sélectionné, permet de
ne retenir que les créances pour lesquelles on a prévu ce mode de réglement. Cette option agit avant tout
comme un filtre en fonction du mode de réglement défini lors de la saisie des pieces de ventes.

- Saisie des réglements a partir de la liste des échéances non soldées
La saisie des reglements se déroule en deux étapes :

- La saisie du reglement ;

- Limputation du réglement.

Reglement factures clients
Saisie des réglements des factures clients
Le module va vous guider lors de |a saisie des réglements des factures dients et va vous proposer de mettre & jour
l automatiquement votre comptabilité.,
Les différentes étapes sont les suivantes :
- Sélection de la devise de réglement et du mode de remise,
- Sélection de la d'effet du réglement 3 effectuer,
- Saisie des réglements & partir de la liste des factures non soldées,
- Sélection du journal de comptabilisation des écritures et de la date de remise
- Validation des options d'sjustement de réglement si nécesssire
I Veuillez indiquer la date d'effet souhaitée du réglement :
l Date cu réglement  14/11/2008]
- veuillez indiquer les options de recherche des factures en attente de réglement
Factures émisesen |EUR =
Prendre en compte uriquement le moyen de paiement  [Chéque [ +]
précédent | [ suvant> | [ Annuer ][ aide

Date du reglement Renseigner la date de comptabilisation des écritures de reglements. Par défaut la date du jour
VOuS est proposee.

Factures émises en Sélectionner dans la liste la devise des factures a afficher dans ’assistant de réglement.

Prendre en compte Cocher I’option si vous souhaitez ne prendre en compte qu’un mode de réglement et
uniguement le mode | sélectionner dans la liste le mode de réglement souhaité.

de reglement Par défaut, tous les modes de réglements sont sélectionnés.

La saisie du reglement client
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[l Rzglement clients

- Saisie des réeglements clients -

Saisie du réglement

N® Pigce Caompte Intitulé @ Solde ()
Fcoonezs | [+11000001 | faenevigve | e
Montant réglé Devise  Libellé Mode de remise Echéance Etablis. payew Commercial
[ 928,00 [EUR |+ |Genevigve | [cheque v |3t/10/2008 || | [carInE ~|

Echéances en attente de réglement

[° Pigce Compte  nkitulé compte|  Libellé Echéance ade de réglemer  Devise Montant  Montank imputé Solde ~
411000001 |G ELR 421 79

FCO00S93 411000001  Geneviéve 10001 ;... 30/06/08 Chégue EUR. 1090,75

FCOO0S92 411000001 Geneviéwe — CCO0063... 30/06/08 Chéque EUR. 12 653,68

Imputation du réglement @ Gestion de l'escompte sur réglement [ 0.0, d'ajustement
Reste dimputer  Solde échéance  Montant Imputé [ Escompter le solde |D : Mon Taxé v |

[ 0,03 | 421,79 | 0,03 [ELR v |

Liste des réglements ”Liste des imputations

Compte Intitulé compte Libellé Ton Etat * pigce i &

FCO00627 105,450

Fcnoete 506,180 1

[<Précédent ] | “Suivant > | [ Annuler ] [ Aide ]

La saisie du réglement peut étre effectuée a partir du numéro de piéce ou a partir du numéro de compte
comptable du client. Il convient de saisir les informations suivantes :

- Le numéro de piéce ou le numéro de compte comptable (le logiciel affiche la liste des échéances non soldées);
- Le montant réglé ;

- Eventuellement le mode de réglement, la date d'échéance, I'établissement payeur et le commercial.

- Valider par l'icone de validation la saisie du réglement.

Il est possible de saisir plusieurs réglements clients a la suite dans cette fenétre.

Une fois la saisie d’'un réglement terminée, zones 1 et 2, cliquer sur le bouton @ pour saisir un autre
reglement client.

La fenétre se compose de 4 parties :

ZONE 1 : Saisie du réglement client

Sélectionner le client concerné, par le N° de piéce ou par le compte comptable ou par l'intitulé du compte. Un
double-clic sur ces zones affiche la liste d'aide correspondante. (Touche F2)

Champs Descriptions
N° Piece N° de piéce a régler. Un double-clic sur la zone affiche la liste d’aide correspondante.
(Touche F2)
Compte Zone obligatoire. N° de compte du client. Un double-clic sur la zone affiche la liste d’aide

correspondante. (Touche F2)
/‘\.
. Bouton permettant d’ouvrir la fiche compte.

=
° Bouton permettant d’ouvrir I’extrait de compte correspondant.

Intitulé Intitulé du compte. Un double-clic sur la zone affiche la liste d’aide correspondante.
(Touche F2)

Solde Zone informative donnant le solde du compte client.

Montant regle Zone obligatoire. Saisir le montant global du reglement client.
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Devise Zone informative indiquant la devise dans laquelle vous travaillez.

Libellé Zone obligatoire. Libell¢ de I’écriture comptable. Par défaut, ’intitulé du compte.

Mode de remise Sélectionner dans la liste déroulante le mode de remise en cours de saisie.

Echéance Date d’échéance du réglement

Etablis. payeur Etablissement payeur, nom de la banque du client.

Commercial Sélectionner dans la liste le commercial correspondant.

Boutons

. ‘2| Bouton permettant de saisir un nouveau reglement client.

. Bouton permettant de valider la saisie du réglement client en zone 1, et passer
a ’imputation du réglement en zone 2.

. M Bouton permettant de Terminer le réglement client sans imputer le montant.
Pour la saisie d’un acompte, par exemple.

Cliquer sur pour valider la saisie du reglement client et passer & la saisie de la zone 2. La liste des réglements en zone
3 s’enrichit d’une nouvelle ligne.

ZONE 2 : Imputation du montant du réglement

Dans la partie liste des échéances en attente de réglement, sélectionner la créance correspondant au réglement
et valider par l'icone de validation Imputer sur la facture. Si d’autres factures sont a imputer sur le méme
reglement, il convient de répéter la méme procédure. Les factures ainsi imputées basculent dans une fenétre en
bas a droite de I'écran qui permet de visualiser a tout moment I'ensemble des factures imputées pour ce
reglement.

Une fois le reglement totalement imputé, il convient de valider une derniére fois sur licone Terminer le
reglement.

Echéances en aftente d réglement

N°Pidce | Compte [nkitulé compte Libels | Echéance adederégleme Devise | Montant | Montant imputé Solde
FCODOSTO 4110005 Guilaume  (0101200... | 16/11/06 |Chéque EUR 231,98 231,98
FCODOSE3 4110005 Guillaume 0100200, 30{12/06 Chéque ELR 2214,3 2214,39

Imputation du réglement
Reste & imputer  Solde échéance  Montant Imputé
2214,39 2214,39 2214,39 EUR [ @

Liste des réglements Liste des i

4110005 Guilaume Guillaume 2214,39 En cours

CompteInkitulé compte | Libellé Mortkant Etat W piéce Morttant imput)

[<rrécedent | [ suvant> | [ annuer | [ wide

Pour ajouter un nouveau réglement, cliquer sur l'icone ‘ﬂajouter un nouveau réglement.

Remarque : Si le montant du réglement est supérieur au montant de la créance et que l'on souhaite donc
constater une différence de réglement positive, il convient de venir modifier la zone montant imputé de telle
sorte que la créance soit soldée.

ZONE 3 et 4 : Récapitulatif des réglements et des imputations

Affiche la liste des réglements en cours et les imputations.

Il est possible de supprimer un réglement :

- Sélectionner le réglement a supprimer
- Clic-droit « Supprimer »
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Comptabilisation des réglements clients

Cet écran permet de définir les régles de comptabilisation des réglements saisis précédemment.

Réglement factures clients

Saisie des reglements des factures clients

Veuillez indiquer les options de comptabilisation
Sélection du journal de remise
Journal [BNP =@]ewe Compte 5121002 (2]
&) Sl
Solde initial du journal 646 631,46 EUR

Montant remis 3012,99 EUR
Solde aprés remise 649 644,45 EUR

Détail du réglement

N° de piéce

Libellé Golf Marcel OYONNAX
Options de comptabilisation

7] Activer ajustement de réglement

V| Marquer automatiquement les écritures lettrées

| Générer une seule contrepartie

[ < Précédent ] [ Suivant > ] [ Annuler | Aide

- Saisir le code du journal sur lequel devront étre générées les écritures ;

La plupart du temps, nous saisirons ici, le code journal du portefeuille de chéque en attente
associé au compte des chéques en attente de classe 5112. Si I'on saisi ici un journal de banque
associé au compte de classe 512, c’est pour saisir directement ici un bordereau de remise en
banque que I'on éditera par le menu impression.

- Saisir le numéro de piéece ;

- Saisir le libellé de I'écriture ;

- Définir si I'on souhaite activer I'ajustement du reglement (uniqguement dans le cas d'une différence de
reglement ;

- Définir le marquage automatique ou non des écritures.

- Définir si I'on souhaite générer une seule contrepartie.

Champs Descriptions

Journal Sélectionner dans la liste le code du journal sur lequel vous souhaitez générer les écritures
de réglements.

o
. Bouton permettant d’ouvrir la fiche Journal sélectionnée.

Compte Zone informative. Numéro de compte de la banque du journal sélectionné.

-
. ] Bouton permettant d’ouvrir la fiche compte.

. l_"l Bouton permettant d’ouvrir I’extrait de compte correspondant.

Solde initial du Zone informative. Solde du journal avant réglements en cours.
journal
It\)llontant remis en Zone informative. Montant total des reglements saisis.

anque

Solde apreés remise Zone informative. Solde du journal aprés validation réglements en cours.

N° de piece N° de piéce par défaut des écritures comptables générées.

Libellé Libellé de I’écriture passée sur le compte de banque.

Activer ajustement | Actif en fonction du paramétrage effectué dans « Dossier » - « Préférences dossier » -onglet
de reglement « Comptabilité » - onglet « Ajustement lettrage ».

Permet de générer automatiquement a la validation des reglements effectués, les écritures
d’ajustements de réglements souhaités. Permet de solder une échéance qui n’est pas

112/204

J/




Copyright WaveSoft

\

WaveSoft Guide Comptabilité - V19.00.xx — 12/07/2016

totalement réglée en générant des écritures en charges exceptionnelles.

Permet également de générer les écritures d’écarts de changes pour les réglements en

devises.
Marquage Marque automatiquement les écritures équilibrées issues du réglement sur les comptes
automatique des clients.
écritures
Genérer une seule | Option non cochée par défaut. Elle permet d’obtenir par défaut, une écriture par réglement
contrepartie dans le compte de contrepartie du journal, quel que soit ce compte. Cela permet par exemple

de saisir en une seule fois les réglements de vos clients par virements. Si vous souhaitez une
seule écriture de solde sur le compte de contrepartie du journal, il faudra alors cocher cette
option.

Pour la gestion des remises de chéque a I'encaissement (chéques en attente), se reporter au chapitre : Gestion
du portefeuille de chéques en attente.

@ Si « Ajustement réglement » est coché, vous passez a I'étape 4, sinon, vous passez directement au
lancement du traitement de génération des écritures.

Validation des options d’ajustement d’écart de reglement

Cet écran permet de définir les régles de comptabilisation d’ajustement de lettrage afin de solder les pieces
partiellement réglées ou dont le taux de change a évolué entre I'émission de la facture et son réglement.

Dans la partie basse de I'écran il convient de sélectionner les reglements pour lesquels on souhaite procéder a
I'ajustement.

Yous pouvez demander d'activer la Fanction d'ajustement de lettrage afin de solder les pigces partiellement réglées ou
dont e taux de change & &volué entre ['Emission de la Facture et la saisie de son réglement.

Ecart de réglement Ecart de change

Paramétrage des écarts de réglement Paramétrage des écarts de change

Sewil 1,00

Libellé Ecart de réglement Libellé Ecart de change

Journal oD ~ Journal oD v
Comptes Comptes

Charge B530000 Charge BEE1000

Produit 550000 Produit [Fee1000

Weuillez confirmer les échéances & solder en générant les écarte d'ajustement

juste N pigce Compte Solde Ecart de cours Libellé
oo | ool oo e R

411000002 -0,45

[cPrécédent ] | suwvant > | [ Annuler ] [ Aide: I

Les paramétres par défaut de comptabilisation des écarts proviennent des Préférences Dossiers.
Ces informations peuvent étre redéfinies dans cet assistant.

Ecart de reglement : Zone permettant de paramétrer les écarts de réglements a générer.

Champs Descriptions
Seuil Zone informative. Seuil paramétré dans les préférences.
Libellé Libell¢ de I’écriture d’ajustement.
Journal Code journal sur lequel sont générées les écritures d’ajustement.
Charge Compte de charges exceptionnelles sur lequel sont passées les écritures en charges.
Produit Compte de produits exceptionnels sur lequel sont passées les écritures en produits.
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Cocher les lignes que vous souhaitez ajuster en fonction du paramétrage, puis faire « Suivant » pour passer a 1’étape

suivante.

Génération des réglements

Cliquer « Terminer » pour valider le réglement et lancer le traitement de génération automatique des écritures

comptables.

Cliquet sur T erminer” pou effectusr les réglements

14/11j2008 18:25:46 - -~ Génération de 2 réglement(s) clisnt(s)
Comptabilisation des &eritures de réglement
Génération des écarts de réolements -
Géngration dun écart de reglement de -0,07
Génération d'un écart de reglement de -0,45
Marquage des écriures lettrées

Reéglement terminé

14{11/2008 18:25:47
14{11/2008 18:25:47
14/11j2008 18:25:47
14{11j2008 18:25:47
14{11/2008 18:25:47 -

Fermer Aide

Imprimer un bordereau de remise de cheques

Si vous avez imputé les cheques clients directement sur le compte banque (512) vous pouvez imprimer le
bordereau correspondant via le menu Impression, Bordereaux de remise en banque.

Bordereaux de remise en bangue

1Op Bordereaux de remise en banque Ve

Edition des effets remis en bangue sur une période donnée, regroupés par
type ( chéque, LCR, etc...)

EI

Code journal  |BNP [=]

Banque ENF

Compte 5121002 R.I.B. 10107-00223-11111111111-€

I M® bordereau 125052
B Type de remise |Chéque [=]

Remise du 121113 au (121113

Exclure les éoitures déja éditées |V

Modzle standard [=]

Précédent [ Suivant = ] | Annuler | | Aide
Champs Descriptions

Code journal | Sélectionner dans la liste le journal souhaité.
Banque Zones informatives indiquant les informations de la banque sur laquelle vous souhaitez faire

Compte / RIB

des bordereaux de remise en banque.

N° bordereau

Numeéro alloué au bordereau en cours de traitement. Incrémentation automatique effectuée
par le programme, numéro modifiable. Il sera automatiquement enregistré dans la zone
« Ref. rapprochement » de chaque ligne sélectionné sur I"écran suivant, dans le journal de
banque correspondant, sur les écritures des comptes clients.

Type remise

Sélectionner dans la liste le type de remise que vous souhaitez effectuer.

Remise du ...
au

Sélectionnez les bornes de dates en vue de la sélection des écritures correspondantes.
Touche d'aide active sur ces zones

Exclure ...

Cocher cette option pour exclure les écritures déja éditées.

Modéle

Sélectionner le modele d'impression souhaité. Par défaut, le standard est proposé.
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Faire suivant :

Bordereaux de remise en banque
Vo) Bordereaux de remise en banque 104
Vous pouvez désélectionner les remises que vous ne souhaitez pas prendre en compte :
.. . Editer Client Compte  Ets. payeur |Montant Libellé | Date effet N®bordereau
V| Golf Club ... 4110002 1937,00 Golf Club ... 1211/2013
| < Précédent | [ Suivant = ] | Annuler | | Aide |

Cet écran vous propose toutes les écritures correspondantes a votre sélection précédemment choisies. Par
défaut, elles sont toutes sélectionnées.

Décocher chaque ligne que vous ne souhaitez pas imprimer sur la remise en banque. Pas de génération de
comptabilité a cette étape. C'est uniquement de l'impression.

Gestion du portefeuille de cheques en attente

= Menu Ecritures / Chéques en attente.

La gestion des cheques « en attente » ou « a encaisser » permet de dissocier la phase d’enregistrement des
cheques client et leur affectation, de la phase de remise en banque qui peut ainsi étre effectuée de maniére
différée.

- L'enregistrement des chéques a encaisser pourra étre effectué a partir des journaux de saisie d'écritures

- Lettrage en cours de saisie

- ou au travers des assistants de réglements clients.

- La remise en banque des chéques a encaisser sera effectuée a partir d’'un assistant de traitement des chéques
en attente.

- L'édition du bordereau de remise en banque pourra étre effectuée lors de la remise en banque ou
ultérieurement.

Il s'agit d’une fonctionnalité qui s'appuie sur des régles comptables de contrepassation entre les comptes clients
411xxx, les comptes de chéques a encaisser 5112xxx et les comptes de banques 512xxx. Divers assistants sont
mis en place afin de vous assister lors de ces traitements.

La mise en ceuvre de cette fonctionnalité nécessite dans un premier temps la création dans le plan comptable

d’'un compte de type « Cheques a encaisser — 5112 » et d’un journal de type « OD » avec ce compte en
contrepartie automatique, comme dans l'exemple ci-dessous :
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WaveSoft
[ P1an comptable [a =] =]
| Format par Compte E @ Présentation par compte sur 4 niveaux
=-[]] Comptes Compte Intitulé Crédit Déhit Solde
; 1 5111 Coupons échus a I'encaissement
B 2 5112000 Chéques & encaisser 99 544,81 124190,03 2464522
e 5112  Chéques a encaisser
)+ 5113000 Effets 3 lencaissement
-5 5113  Effets a l'encaisseme’™ —
50 5114000 Effets 4 lescompte [ Fiche journal : CHQ (e &=
B4z 51 5114  Effets a l'escompte
@[ 511 511 [Valeurs a lencaissen lRCG S ) %‘ Intitulé Chéques & encaisser %
) 512 5121000 BRED v
= Type |OD Etab. |SOCIETE Niveau protection 0}
A 514 5121001 CREDIT NORD =] [=] oK
A 515 5121002 BNP Frm—
A 518 5121  Comptes en monnaid | P Documents | IN°te ‘ A"’I
% ;137 5124  Comptes en devises Contrepartie Numérotation des pigces
512 Bangues .
= Calcul automatique Saisie autorisée
“'J_ 513 514 Chéques postaux 0
Ik 515 " Caissas " du Tréso] | Compte 5112000 Numérotation automatique | Aide
1 53 icte - _
f z 516  Sociétésde bonrseﬁ Exerdce () Période @
e 517 Autres organismes = =
; 58 = Intéréts courus T.V.A, par défaut Echéance
g 5191  Crédit de mobilisatiol 0 :Mon taxe : Saisie autorisée
-1 6 5193  Mobilisation de créa
-l 7 5198 Intéréts courus sur
519 Concours bancaires
51 banques, établissem
24 : Eléments dans la liste

L'alimentation du journal des chéques a encaisser peut étre effectuée directement dans le journal de saisie des
écritures ou plus simplement lors de la saisie des réglements clients en sélectionnant le journal de chéques en
lieu et place dun journal de banque, comme dans I'exemple ci-dessous :

Lors de la saisie du cheque, vous pouvez mentionner les informations relatives au chéque a encaisser, a savoir :
- La banque dans la zone « Payeur »
- La date de remise demandée par le client dans la zone « échéance »

Ces informations seront reprises dans l'assistant de remise en banque.

LUl Reglement clients =% ECR =
Saisie des reglements clients
Veuillez indiquer les options de comptabilisation
Sélection du journal de remise
Journal [CHQ E| Chiques & encaisser Compte 5112000
Solde initial du journal 24845,22 EUR
Montant remis en banque 10 196,10 EUR
Solde aprés remise 34 841,32 EUR
Détail du réglement
Ne de pigce
Libellé Ella
Options de comptabilisation
[F] Activer 'ajustement de réglement
Marqguer automatiquement les écritures lettrées
<précedent | [ suvant> | [ anmder | [ ade |

Suite a la comptabilisation des réglements clients, tous les encours clients concernés seront soldés et ne feront
ainsi pas l'objet de relances.

Pour la remise en banque, il convient ensuite d’utiliser I'assistant de gestion des chéques en attente.
Cet assistant propose de filtrer les chéques a encaisser par devise, date d'échéance (cf. date de remise

souhaitée par le client) et compte de chéques a encaisser dans le cas d’'une organisation multi-site par exemple
avec un compte par site géographique.
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LI} Traitement des chéques en attente EI\EI

Traitement des chéques en attente S

L'assistant de gestion des chéques a encaisser va vous guider pour réaliser vos opérations de
remises en bangue.

1 - Définition de vos options de recherche,

2 - Sélection des chéques a remettre en bangue,

3 - Sélection du compte bancaire & créditer,

4 - Edition du bordereau de remise en bangue.

Cet assistant va vous permettre de mettre & jour automatiquement votre comptabilité.

Veuillez indiquer les options de recherche

Chéques en EUR El
[ Uniquement le compte de chéques & encaisser 5112000
[ Uniquement le moyen de paiement Chéque E'

[7] Uniquement les dates d'échéance antérieures ou égales au  |16/11/2015

[ Suivant = ] [ Annuler ] [ Aide ]

Il présente ensuite toutes les écritures non lettrées des comptes de chéques en attentes correspondantes aux

options de filtrage choisies :

LU} Traitement des cheques en attente

<

= | Ho |
Traitement des cheques en attente ﬁ
Mombre de chéques en attents : 4 MNombre de chéques sélectionnés : 2
Sel. |Jnurna\ | Date effet Date échéance Ets. payeur ‘ Libellé Dev. débit |LE
V] cHQ 31/03/2015 02/03/2015 Cydles Alix 5 843,34
El_CHO __ 17/04/2015 02/04/2015 ____ Golf Club Geneviéve 123120 |
[ [cHo 17/04/2015 02/04/2015 Golf Club Raymond 1944,00
] [cHg 17/04f2015 09/03/2015 Wincent 14 626,58
24 645,22
] 1 b

Sélection du journal et de la bangue a aéditer

sournal AN ][4 Compte 5121002

Solde avant remise Montant de laremise  Solde aprés remise
660 310,12 8074,54 668 384,66| EUR.

Option de génération de la remise

Date N* de pigce Intitulé
16112015 Remise en banque N® [125080] du 16/11/2015
Marquer automatiquement les écritures letirées
Editer le bordereau Ne: 125080, Modéle |standard Iz‘
< Précédent ] [ Suivant > ] [ Annuler I I Aide

La remise en banque s'effectue en sélectionnant

— colonne « Sel »

- les chéques a prendre en compte et en indiquant la banque destinatrice de la remise. 1l est également

possible de demander I'édition du bordereau de remise a remettre a votre banque.

Activation de la gestion des effets clients - Paramétrage

Le paramétrage du suivi des effets s'effectue a deux niveaux :
- La définition des regles de numérotation des effets ;
- La définition des préférences de suivi des effets.

Définition des régles de numérotation des effets

Menu / Paramétrage / configuration des souches

La configuration des souches va permettre de définir et de paramétrer la numérotation des effets.
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Champs Descriptions

Code (*) Code de la souche.

Libellé Libellé de la souche.

Active Cocher cette option pour activer la numérotation.

Type (*) Définissez le type de souche

Préfixe Définition d'une chaine de caractéres constante en préfixe dans la numérotation

résultante.

N° courant(*)

Dernier numéro utilisé. Le prochain numéro utilisé sera le N° courant+1.

Format(*)

Définit le format de la numérotation résultante.

- %s : Emplacement du Préfixe

- %nd : Emplacement du compteur ainsi que son format ( n représente le nombre
de caractéres. Si n n'est pas définit, le numéro s'inscrit sans format)

- %A : Fourni I'année en cours sur deux chiffres

- %M : Fourni le mois en cours sur deux chiffres

- %exemple : permet d'inclure les caractéres « exemple ».

N° de fin(*)

Valeurs que le compteur ne doit pas dépasser.

Exemple

Exemple d'affichage de la référence.

Définition des préférences

5] Menu Dossier / Préférences / Dossier / Comptabilité / Effets clients
Définition générale du paramétrage

.

U Préférences

Affichage | Comptabilité | Gestion | Clients | Fournisseurs

Générals | Budgétaire | Analytique | Réglement fournisseurs | Reglement clients | ajustement lettrage | Facturation
Prélivements clients | Effets clients
Activer la gestion des effets

Seuil minimum de génération d'effet : 0,00

Type de réglement de substitution : | Chéque v

Paramétrage des numérotations

fad
=)
El
=
i
=
=
=3
=
B

Souche Traite EFFETS v
Souche LCR-& EFFETS w
Souche LCR-NA EFFETS v
Souche B.0.R. EFFETS v

Ok H Annuler H Aide:

Si l'option « Activer la gestion des effets » est activée :

La validation d’une saisie d’écriture de type LCR-A, LCR-NA, BOR ;

La comptabilisation d’une piéce de vente de mode de réglement LCR-A, LCR-NA, BOR ;
Iront alimenter le portefeuille des effets dans la limite du seuil minimum indiqué.

Définition des regles de comptabilisation.
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Ui Préférences

Affichage | Comptabilité | Gestion | Clients | Fournisseurs

Générale | Budgétaire | Analytique | Réglement Fournisseurs | Réglement clients | Ajustement lettrage | Facturation

Prélzvements dients | Effets cliznts

Acceptation des effets Awis de crédit des effets o
Comptabilisation des effets 3 recevoir Comptabilisation des avis de crédit i‘
Journal E.R, ER “|  Journal Avis €, | BRED w .
Compte E.R. 4130000 Compte Avis C. 5121000

Remise des effets
Comptabilisation des effets & lencaissemen  Comprabilisation des frai

Journal E.Encais, |EC A Frais bancaires  £275000

Compte E.Encais. 5113000 Frais financiers 616000
Comptabilisation des effets 3 lescompte TWa sur frais 2 Taux ¢ 19,60% suf s
Journal E.Esc, ES v

Compte E, Esc. 5114000

[ 0K ” Annuler H Aide ]

Le paramétrage des reglements clients par effets de commerce comporte 3 phases de traitement. Chacune de
ces phases peut générer une écriture comptable dont on devra préciser les parameétres :

- Acceptation de l'effet ;

- Remise a I'escompte ou a I'encaissement ;

- Avis de crédit.
On pourra envisager une comptabilisation simplifiée, 'écriture de banque serait alors paramétrée dés la remise
a l'encaissement sans attendre I'avis de crédit.
On peut aussi ne pas associer d'écriture comptable a la phase d’acceptation.
En fonction des options choisies, le logiciel se chargera d'effectuer pour vous les lettrages correspondants lors
des différentes phases.
Remarque : Le lettrage ainsi que le marquage ne pourra s'effectuer correctement qu'a la condition d’avoir
défini les comptes concernés comme étant lettrable.

Astuces :

- Lorsque pour un méme client vous disposez de plusieurs effets de méme type et de méme date d’échéance, il
peut étre intéressant pour des raisons d’économie de procéder au regroupement de ces effets. Pour cela vous
pouvez procéder de la maniére suivante dans le menu :

Dossier / Préférence / Dossier / Client — Valeur par défaut, cocher la case regroupement des traites.

Les effets négatifs issus d’avoirs sont également générés. Il est alors nécessaire de regrouper les effets négatifs
avec les effets positifs avant de remettre en banque. Seuls les effets positifs sont acceptés par la banque !
Cette option peut étre activée ou désactivée client par client (onglet param de la fiche client).

- Lorsqu’un client possede plusieurs RIB et que donc on ne peut savoir sur quelle banque ce dernier souhaite
faire passer la créance, il est possible de décocher la case RIB apparent sur les traites. De cette maniére, le
client précisera le RIB sur lequel il souhaite régler.

Ll Préférences
Affichage | Comptabilité Gestion | Clients | Fournisseurs
Générale 5 Gestion du risque
Périndicité il Assujetti T.P.F.
Taux d'escompte 0,00%, Assujetti T.M.A.
Taux de remise il Regroupement des commandes [
Devise ELR | Regroupement des bons [F]
Type de vente Mational +| Regroupement des effets ]
Modéle de réglement | CHG30] ~| R.IE. apparent sur les effets
Nombre d'exemplaires . 1 Codification automatique ] v
Ok 1 [ Annuler ] [ dide
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Fiche Client

Un paramétrage au niveau de la fiche Client permet de regrouper automatiquement les Effets.

L} Fiche client : 0004 - Cycles Alix (%) =
Code 004 :I Compte [4110004 :I N Modiié e : 22/09/14 actif [
Intitulé [SA [=]  Socété [Cycles Al :l |§|
-~ = E o T
‘, iFichE Q Contacts | , i ILivraiscns td Tarif Pices i Artides 2‘ Param. . Documents | I
Générales |Banque | | Impression | e-Commerce |
Priorité i Nombre d'exemplaires 1 Forcer le modéle 262 El
Remise ligne 15 Remise pied 0,00%:
Devise EUR [=] Taux d'escompte 0,00%: Facturation @ H.T. T.T.C.
Type de vente Mational =] Langue FR [+] Assujetti T.P.F. v
Mode de réglement  |LCRA30F E”il LCR Acceptée 30 jours Fin de mois IR R
Code tarif MORMAL El lzl CATALOGUE GEMERAL Regroupement des commandes
Client 3 facturer Iil Regroupement des livraisons
Client payeur IEI R.LB. apparent sur les effets
Client & livrer ? IRagruupement deseffets: v I
Code lieu fonction Regroupement des prélévements

- Dans les fiches « Client », renseignez I'onglet « Banque »

Alimentation du portefeuille d'effets

L'alimentation du portefeuille d’effets peut s'effectuer de deux maniéres différentes :
- La saisie des écritures comptables ;
- La saisie directe dans le portefeuille.

La saisie des écritures comptables

Afin que l'alimentation du portefeuille s'effectue correctement, il est nécessaire de respecter les conditions
suivantes :

Avoir défini des modéles de réglements de type LCR-A, LCR-NA, BOR ;

Autoriser la saisie des dates d'échéance dans le paramétrage du journal (non obligatoire mais vivement
conseillé)

Dans le fichier compte attacher un mode de réglement soit saisir le mode de réglement dans la saisie de la ligne
de facture de vente soit saisir le mode de reglement dans la piece de vente.

La saisie directe dans le portefeuille

= Menu Ecritures / Effets / Saisie

Si I'entrée en portefeuille ne s'est pas faite simultanément a la saisie comptable vous avez la possibilité de saisir
vos effets directement en portefeuille.

Remarque : Il est toujours possible de modifier le mode de réglement d’une écriture. Ainsi il est possible de
passer un mode de réglement de cheéque a traite afin de permettre au logiciel de générer l'effet. (A condition
que la facture ne soit pas marquée)
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Ll Portefeuille des effets clients =Joed
- . [Cvoir les effets crédités
3 Présentation par statut
| défaut (] @ £ [vair les effets remis

H |5 Effets M= Effet k:ode cient| RéEf, Tiré | Client |Stab.|t Type | Montant Echéance |Remise Ne Remise Type e
ERO00125 |0012 FCO00605 |Vincent [Emis  |LCR-A 807.12)  31/05/08
ERO00126 |0013 FCOO0606 |[Bernard Emis  |LCR-MNA 201.75 31fo5/08
ERO00123 |0011 FCOO0603 |Agneés  [Emis  |LCR-A 1369.96) 30/04/08
EROO0130 0011 FCOO0607 Agnes Emis  LCR-A 1416.34  30/04/08

@ Ajouter... [Ins]
{4 Modifier... [Enter]

& Supprimer
L Effet client : (%) =]
&
Référence LCR-A + | Statut |Emis P
Client EDIC| EDIC ‘
Detail H
Appliquer
Montsnt 1 500,00 CEmrEliE [7)
BDS LILLE FIVES
Date d'effet 31/10/2004 Annuler
Erhéance 112004 32003 01800 00050014550 78 =
Refrence Tie  ROLO0ZS Banque Guichet Compte: Clé il
Référence Tireur AT @ %
FR7630003010206543135431354
B.I.C. 0
Aide
Champs Descriptions
Type (*) Type de I'effet (LCR-A, LCR-NA, BOR).
Code (*) Code du client (F2 permet d'obtenir la liste des clients)
Libellé (*) Intitulé du compte par défaut mais possibilité de saisie.
Montant (*) Saisir le montant
Date d’effet (*) Saisir la date d'effet. Reprend la date du jour par défaut
Echéance (*) Saisir la date d'échéance. Reprend la date du jour par défaut
N° de piece Saisir le numéro de piéce
Domiciliation Par défaut est proposée la domiciliation principale. Possibilité grace aux icones de
modifier ou d'ajouter directement dans la fiche tiers les coordonnées bancaires du
client.

Copyright WaveSoft

Effets négatifs

Il est possible de générer en portefeuille des effets clients ou fournisseurs négatifs, tout en interdisant bien
entendu des acceptations ou des remises d'effets négatifs.

La mise en ceuvre de cette fonctionnalité n'a de sens que dans le cas d'utilisation des regroupements d'effets
(avoirs et factures) afin d’obtenir, aprés regroupement, un effet positif a soumettre a I'acceptation.

Consulter, modifier les effets
= Menu Ecritures / Effets clients / Liste des effets

Cette liste permet de consulter ou de modifier la liste des effets a partir d'un clic droit.
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M=%

| défaut ™ @ Présentation par statut :2:; ::: Z:tt: 1:225
£ EJ Effets M= Effet k:ode dient| REf. Tiré | Client |Statut Type | Montant Echéance |Remise Me Remise Type el
ERO00125 |0013 FCO00606 |[Bernard |Emis  |LCR-MA 201,75/ 31/05/08
ERO00125 |0012 FCO00605 |Vincent |[Emis  |LCR-A 807.12 31j05/08
ERO0O0125 |0011 FCO00603 |Agnes  [Emis  |LCR-A 1369.96| 30/04/08
ER0O00132 0004 Alix Remis|LCR-A 353.64 30/04/08 17 ENCATSSEMENT APRES ECHEANCE
ERO0O0127 |0012 FCO00604 |Vincent [Remis |LCR-A 807.12) 30/04/08 17EMNCAISSEMENT APRES ECHEANCE
ERO00130 |D011 FCO00607 |Agnes  Emis  |LCR-A 1416.34 30/04/08 -
v
<] 2]
68 : Eléments dans la liste

Dégrouper des effets

Menu Ecritures / Effets clients / Liste des effets
Dans la liste des effets, les effets qui apparaissent en gras, on fait I'objet d'un regroupement (option de la fiche
client). Le logiciel a procéder au regroupement automatiquement des créances ayant les mémes dates
d'échéance et n‘ayant pas encore été émises.
Il est toutefois possible afin de corriger une erreur de paramétrage de procéder au dégroupage des effets par
un clic droit sur l'effet dans la liste.

Une fonctionnalité sur les effets clients permet d'effectuer un regroupement manuel.

L} Portefeuille des effets clients

M= %]

| défaut v @ Présentation par statut E:Z:: ::: Z:tt: rc;:;l;tes
+ E] Effets N Effet |Code dient| Ref. Tiré | Client |Stat|.|t Type | Montant Echéance |Remise Me Remise Type ME
EROO0125 |0012 FCO00505 |Vincent [Emis  |LCR-A 807.12) 31/05/08
ERO00125 |0013 FCO00606 [Bernard Emis  |LCR-MA 201.75 31/05/08
EROO0D128 0011 FCOO0603 Agnes Emis  LCR-A 1369.96 30,04/08 - Ajouter... [Ins]
EROOO130 0011 FCOO0607 Agnes Emis  LCR-A 1416.34  30,04/08 0 1
¥
U Supprimer
< Regrouper les effas }

Cette fonction est accessible via le menu contextuel aprés sélection des effets que I'on souhaite regrouper. Pour
gue la fonction soit active il faut que les lignes sélectionnées aient les mémes éléments suivants : tiers, statut
(Non Emis ou Emis), date d'échéance et type de réglement.

Un groupement peut ensuite étre dégroupé avec la fonction de dégroupage.

L Portefeuille des effets clients

BE X

[(vair les effets crédités

| défaut v @ Présentation par statut [voir les effets remis
+ LEJ Effets N Effet }Code dient RE&f. Tiré | Client |Stab_|t Type  Montant Echéance |Remise M Remise Type NE
EROOO125 0012 FCO00&05 “incent Emis  LCR-A 807.12  31/05/08
EROOD126 0013 FCO00606 Bernard Emis  LCR-NA 201.75 31/05/08
ERDOO136 0011 Agnés Emis LCR-A 2786.30 300408

Ajouter... [Ins]
€4 Modifier...[Enter]

Supprimer

Dégrouper le(s) effet{s)

Emission des effets non émis

Un assistant vous propose d'émettre les effets en portefeuille non encore émis (Statut Initial des traites).
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Emission des effets O Emission des effets \(“f‘a
Emission des effets {\l
Siwe [ ]mombre defets : <
[ Uniquement les effets de type LCR-A v sel. | Type | NeEffet Echéance | Montant | Code dient | soc
Austatut ©honemis OEms (O Acceptds O Tous LCR-A_ERO00130 30/04/08 1416.340011 Agné 28/05/08 112713 « —weeeeeeeereeeeee Db i traitEMENt eeomeemmmmmeeemee
. [Traite...|ERO00137 31/05/08 152,580011 Agnié 28/05/08 14:27:13 - — Changement de statut de 4 effet(s) en cours ...
Client 3 LCR-A [ERODD 128 31/05/08 201750013 Ben 26/05/08 14:27:13 - - Changement de statit de 4 effet(s) terminé.
] [raite..|ERO00138 30/06/08 234.730014 = 28/05/08 14:27:13 - Fin du traitement
Date deffet 01/01/2008 & [31/12/2008 c /060 gk
Date déchéance [D1/01/2008 a [31/12/2008
Traitement
Passer les effets au stade Emis v
[ tmprimer les effets : chaix du modéle standard v
Apergu avant impression choix de [imprimante
< >
Sovancs [ amuer | [ age | <Précédent | [ suvant> | [ Annder | [ Ade | (Cremer ][ ake |

La partie filtre permet d'affiner la sélection des effets qui feront I'objet d'une émission.

La partie traitement permet de définir le type d’opération a réaliser sur les effets sélectionnés :
- Evolution du statut de I'effet (non émis -> émis, émis -> non émis) ;
- Impression des effets et choix du modele d'impression

Intéressant : Il est toujours possible de revenir en arriere en cas d’erreur

Dans |'étape suivant, le logiciel présente une liste des effets retenus. Il est alors encore possible de
désélectionner les éléments afin d'affiner encore la sélection.

La derniere étape permet de lancer les traitements demandés.
Les effets ainsi émis pourront ensuite faire I'objet d'une acceptation.

Acceptation (annulation d’acceptation) des d’effets

Le programme d’acceptation des effets valide I'entrée en portefeuille et la préparation des remises.

ATTENTION ! LA PHASE D'ACCEPTATION PREPARE LA REMISE. ELLE EST OBLIGATOIRE. TOUS LES
TYPES D'EFFETS DOIVENT ETRE ACCEPTES POUR PARTICIPER A UNE REMISE.

Un assistant vous propose d'accepter les effets en portefeuille émis dont vous avez recu |'acceptation de votre
client ou I'annulation d’acceptation d’effets acceptés. Une fois accepté, il n‘est plus possible de modifier les
coordonnées bancaires de I'effet.

LUl Acceptation des effets / Annulation d'acceptation des effets clients EI@

H(“‘!J Acceptation des effets f Annulation de I'acceptation des effets ..(“‘

Cet assistant va vous guider dans la procédure d'acceptation des effets émis.

. Weuillez sélectionner le traitement a effectuer :

@) Acceptation des effets

Ce traitement présente les effets émis mais n'ayant pas encore fait 'objet d'une acceptation. Attention, une
fois accepté, il n'est plus possible de modifier les coordonnées bancaires de l'effet.

Si l'option [Comptabilisation des effets & recevoir] est active dans les préférences comptables de votre

dossier, ['acceptation d'un effet entraine la comptabilisation de [écriture d'acceptation et le lettrage du
compte dient.
Uniquement les effets de type : LCR-A |z|
. Uniquement le dient :
Uniquement les échéances antérieures au :  01/08/2015
- Annulation d"acceptation des effets
Ce traitement présente les effets acceptés mais n'ayant pas encore fait I'objet d'une remise.
Sil'option [Comptabilisation des effets & receveir] est active dans les préférences comptables de votre
dossier, I'annulation de l'acceptation d'un effet entraine la suppression de '€criture d'acceptation.

Attention : Les éoitures d 3ccepiation marquées ne peuvent pas éfre supprimées, pensez 3 faire un
deémarguage au préalzble de ces Sovtures.

< Précédent Suivant > ] | Annuler | | Aide
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Sélectionner I'option désirée puis faire suivant

LU} Acceptation des effets / Annulation d'acceptation des effets clients EI@
\_E:} Acceptation des effets f Annulation de I'acceptation des effets av‘:}
Numhre dieffets émis : 5
sel. [ Type | neEffet Echéance | Montent Codedient Socété | RéfTé Stawt
7] LCR-NA ESF_D0D151 08/01/13 13,00 0001 Genevi... Emis
LCR-MNA ESF_000155 15/01/13 125,56 0003 Golf cl... Emis
[7] LCR-NA ESF_00D156 15/01/13 1528,230004 Cydes... Emis
1 [LCRNA[ESF 000155 150413 | 152,000007 _Jcydo.. [ [Ems |
7] LCR-NA ESF_DO0153 15/01/13 1452,350002 Golfdl... Emis
4 n | »
l « Précédent ] [ Suivant > J [ Annuler I l Aide ]

Sélectionner les effets acceptés par les clients. Deux icones permettent de sélectionner tous les effets ou de les

désélectionner.

Remarque : Il est possible de modifier les différents éléments d'un effet par un double clic sur l'effet concerné
dans la liste. L'écran de saisie apparait alors vous permettant de modifier le montant, la date d'échéance, les

coordonnées bancaires du client.

Détail

Montant

Date deffet
Echéance
Référence Tiré

Référence Tireur

Relevé d'Identité Bancaire

1235,53
Domiciliation BRED
15/01/2013
Pays FRANCE
15/01/2013 10107 00113 009995959999
Banque Guichet M= Compte

Identification Internationale
LB.A.N. FR7610107001130099939999929

B.L.C.

Une fois la sélection terminée faire suivant.

29
clé

=)

Nt

el

LUl Acceptation des effets / Annulation d'acceptation des effets clients

== s

Acceptation des effets / Annulation de I'acceptation des effets \'_L:;}

Veuillez indiquer les options de comptabilisation des effets

tounal  EIIIIIN] (2]  effetsarecevor

Compte 4130000 Effets & recevoir
Date 15/01/2013

Marguage automatigue des écritures

<Précédent] [ Suivant > ] [ Annuler ] [ Aide
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Si vous avez opté pour la comptabilisation des acceptations, l'assistant vous rappelle les options de
comptabilisation par défaut. Il vous est toujours possible de les modifier. Chacune des écritures générées sera
automatiquement lettrée avec I'écriture d’origine si elle existe.

Remarque: Dans le cas ou vous auriez choisi de procéder au marquage automatique des écritures,
I'annulation de l'acceptation des effets, devra étre précédé d'une opération de démarquage des effets
concernés.

Le dernier onglet de I'assistant vous permet de lancer le traitement d’acceptation avec les options choisies.

LU} Acceptation des effets / Annulation d'acceptation des effets clients EI@
af‘“} Acceptation des effets / Annulation de I'acceptation des effets \(‘"'ia
ha'a ha'a

[L5/01/13 12:40:08 - ~--emmmmmeeen Début du traitement —————— -

15/01/13 12:40:06 - Acceptation et comptabilisation de 1 effet(s) en cours ...

15/01/13 12:40:07 - ESF_000151 ; Acceptation et comptabilisation de l'effet effectuée,
15/01/13 12:40:07 - Acceptation et comptabilisation de 1 effet(s) effectuée(s).
15/01/13 12:40:07 - Fin du traitement -——————————

< Precedent Terminer Fermer

Remise (annulation de remise) des d'effets acceptés

Cet assistant permet :

- La gestion des remises en banque des effets acceptés ;

- L'annulation d’une remise en banque ;

- La réédition papier ou magnétique d'une remise déja effectuée.
- Génération d’une remise en banque :

Génération d'une remise d'effets

Copyright WaveSoft

LUl Remise des effets clients & I'encaissement ou & I'escompte

= |

Gestion des remises d'effets a recevair

. | Mombre d'effets acceptés : 3

sel. [ Type  NeEffet

Echéance | Montant

Code dient Société R

Cet assistant va vous guider dans la procédure de gestion des remises d'effets,
Veuillez selectionner le traitement a effectuer : M
[+]

(@ Génération d'une remise d'effets [v]
Traitement des effets acceptés mais n'ayant pas encore fait l'objet d'une remise.
Attention, seuls les effets dont les coordennées bancaires sont complétes peuvent faire
l'abiet dune remise.

[] Uniquement les échéances antérieures au :  01/08/2015

(*) Annulation d'une remise
Traitement des remises effectuées mais n'ayant pas encore fait l'objet d'un avis de crédit.
Si l'option [Comptabilisation des remises] est active dans les préférences comptables de

votre dossier, [annulation de |a remise entraine la suppression des écritures de
romntzhilisation de 13 remise

Attention : Les éovfures de remises marquées ne peuvent pas éire supprimées, pensez 8
faire un démarquage au préalable de ces daitures.

() Ré-édition d'une remise
Ré-&dition d'un bordereau de remises ou génération d'un fichier de remise au format
CFONB {Comité Francais dOrganisation et de normalisation Bancaire)

Uniquement les remises non créditées

< Précédent Suivant > ][ Annuler ] [ Aide ]

LCR-A ERO00128
LCR-A ERO00130
LCR-A ERO00125

b d'effets a remettre :

30/04/08
30/04/08
31/05/08

1369960011
1416340011
807.120012

2 Montant de la remise :

Agnés FC
Agnés FC
Vincent FC

>

2177.08 ELR

<Précédent][ Suivant > ] [ Annuler

] [ Aide

La fenétre ci-dessus permet de définir :
- La banque destinataire de la remise,
- Le type de remise (Valeur, Escomptg, ...)
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- La génération d’un fichier numérique (format CFONB) en vue d’une remise magnétique ou d'un
transfert via WaveSoft Liaisons Bancaire (Protocole ETEBAC 3)
- L'édition d'un Bordereau de remise papier (Modéle personnalisable).

Si vous avez paramétré les préférences pour comptabiliser les remises, I'assistant vous propose de confirmer les
options de comptabilisation de la remise a I'encaissement ou a l'escompte en fonction de la remise souhaitée

dans l'onglet précédant de |'assistant :

Journal  |EC

Date

Compte 5113000

Genération d'une remise d'effets

Veuillez confirmer les options de comptabilisation de la remise & 'encaissement

M

23/05/2008

Marquage automatigue des &critures

Effets & l'encaissement

Effets & l'encaissement

Sélection de fichier numérique a générer pour la remise au format CFONB si option demandée.

Sélection du fichier de LCR

Enregistrer dans :

Mom du fichier :

Type:

[=) CFONE

LCR_00955953959_20080528_18.LCR

Fichiers LCR {*.LCR)

O 2

-3 m,
E-I-Enregistrer

Dans le cas ol vous avez décidé de générer une remise magnétique, l'assistant vous propose une fenétre de
sélection du fichier a générer pour la remise.

Remarque : Le fichier généré peut ensuite étre lu dans WaveSoft liaison bancaire pour étre
transmis a la banque via le protocole ETEBAC 3.

Télétransmission Fichier numérique LCR (WaveSoft Liaison bancaire)

- Lecture du fichier numérique de remise dans WaveSoft Liaison bancaire pour étre transmis a la banque

via le protocole ETEBAC 3
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3 < . F e \/
|- yansmission des fichiers B

Nombre d'opérations

Fichiers & télétransmettre

LCR_00999999999 20040716_1.LCH CHolk

F1 Virements | Montant total

F2  Prélevements
F3 LCR /BOR
Supprimer Ajouter...

: g Calculer I
[V Archivage aut \{ aprés b fert

Pas de fichier sélectionné.

[~ Cumul automatique

BANQUE DESTINATAIRE : BRED
TYPE D'OPERATION : L.C.R / B.O.R
RIB DU DONNEUR D'ORDRE - EMETTEUR : 10107 00118 00999999999 - 325530
INTITULE : SA SPORTPLUS
NOMBRE D'OPERATIONS =3
MONTANT ENREGISTREMENT TOTAL : 33 081,46 EUR
DATE DE REMISE : 16/07/04
Connexion ] Acte I Bordereau I Fermer

- Consultation du détail du fichier numérique de LCR généré :

i} Preparationd e emiseided SEH/BHI R d ;_;’j Eﬁ
Banque : [BRED ~] Compte : [00999999999  ~
Type: IENCAISSEMENT APRES ECHEANCE L, Dev.: |EUR  ~
i Date de remise : 16/07/2004 Date de valeur : 00/00/00 Options.... |
E Nom IBéf. Tileull Réf. Tilé] Echéance I Montant I Ets ]Guichei Compte I |
SAAGNES 31/08/2004 [v] 895206 11111 11111 11111111111
SAVINCENT 31/08/2004 ). 1792206 22222 22222 22222222222
5S4 BERNARD 31/08/2004 [¢] 620734 33333 33333 33333333333
|
3 opérations TOTAL 33 081.46
K »
Enregistrer.. I Quwvrir... Imprimer Aide Fermer

Avis de crédit des remises

Cet assistant permet soit :
- I'enregistrement d’un avis de crédit d'une remise effectuée ;
- I'annulation d’un avis de crédit d’une remise.

- Lors de I'enregistrement d’un avis de crédit, il convient d'indiquer la ventilation des frais
financiers (escompte), des frais bancaire (manipulation des effets), de la TVA ainsi que le
montant Net de la remise créditée.

- En fonction des options, la comptabilisation de I'avis pourra étre automatiquement générée.
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L} Avis de crédit des remises d'effets clients E@
C.("‘} Gestion des avis de crédits de remises d'effets afw‘}
L2 Lore

Cet assistant va vous guider dans la procédure de gestion des avis de crédits des remises
deffets,

Veuillez sélectionner le traitement & effectuer :

(@ Enregistrement d'un avis de crédit
Ce traitement présente les remises n'ayant pas encore fait 'objet d'un avis de crédit.
Pour comptabiliser un avis, il est nécessaire d'activer l'option {Comptabiliser les avis de
crédit} dans les options comptables de votre dossier.

"1 Annulation d'avis de crédit
Ce traitement présente les avis de crédit enregistrés.
Pour les avis comptabilisés, sila suppression de la comptabilisation de I'avis n'est pas
possible (journal déturé, marquage, dédaration de T.V.A.), ['avis ne pourra pas étre
annule.

[ Suivant > ][ Annuler ][ Aide

Enregistrement d'un avis de crédit de remises d'effets ﬁ;}

Weuillez sélectionner la remise & créditer :

| Bangue | N* Remise Date Remise Montant Mode
BRED 17] 23/05/08 1 160.76(ENCAISSEMENT APRES ECHEAN
ERED 18 28/05/08 2 177.08 ENCAISSEMENT APRES ECHEAN
< I ):
< Précédent ] [ Suivant = ] [ Annuler ] [ Aide

Enreqgistrement d'un avis de crédit de remises d'effets

Banque 5121000 ERED

Remise M 18 Date de remise 28/05/2008

Mominal Remise 2 177.08) ENCAISSEMENT APRES ECHEANCE

Mominal Awis 2177.08

Avis N AVD45 Date de l'avis 28/05/2008
Montant MET 2 177.08
Frais bancaires 0.00
Montant TVA 0.00
Frais finanders 0.00

Enregistrement d'un avis de crédit de remises d'effets

Veuillez confirmer les options de comptabilisation de I'avis de crédit
Date 28/05/2008

ERED

5121000

Journal

Compte

Comptabilisation des frais de gestion

Finanders 6616000 ”l_\ #4 | Frais finanders
Bancaire ©275000 Frais bancaires

TVA 2 Taux : 19,607 |

Marguage automatigue des critures

La gestion des prélevements clients

Préférences dossier - Paramétrage

Dans les préférences du dossier, deux onglets vous permettent de définir le paramétrage des prélévements :
Onglet Général : Paramétrage de I'activation de la gestion des prélévements ainsi que des souches de
numérotations.

LIl Préférences

Affichage | Comptabilité | Gestion | Clients
Prélgvements clients | Effets clients

Activer la gestion des prélévements

Fournisseurs

Geénérale | Budgétaire | Analytique | Réglement Fournisseurs

Reéglement clients ;| Ajustement lettrage | Facturation

Avis de prélévement
Comptabiliser les avis de prélévement
Journal  |BRED [v]

Compte 5121001

Paramétrage de la numérotation | Souche prélévement

PRELEWE ]

Avis de crédit des prélévements
Comptabiliser les avis de crédit

Journal

Compte

BRED [v]
5121001

Frais bancaires 6275000

TWA sur Frais

2 Taux : 19,60% sur dét:v:

O H Annuler H

Aide
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Champs

Descriptions

Activer la gestion
des prélevements

Si ’option est cochée, la validation d’une saisie d’écriture de type « Prélevement » ou la
comptabilisation d’une piéce de vente de mode de réglement « Prélévement » alimenteront
le portefeuille des prélévements.

Souche Prélévement

Indiquer la souche de numérotation a utiliser pour la gestion des n° de prélevement. Voir
Gestion des souches

Comptabiliser les
avis de prélévements

Si I’option est cochée, la génération d’un avis de prélévement entrainera la comptabilisation
de cet avis dans le journal et pour le compte indiqué.

Voir Gestion des prélevements : Gestion des remises d’avis

En fonction des options choisies, le logiciel se chargera d’effectuer pour vous les lettrages
correspondants lors des remises

- Journal

Définissez le journal de comptabilisation des remises d’avis de prélévements

- Compte

Définissez le compte de comptabilisation des avis d’avis de prélévements

Comptabiliser les
avis de crédit

Si I’option est cochée, la génération d’un avis de crédit entrainera la comptabilisation de cet
avis dans le journal et pour le compte indiqué

Voir Gestion des prélevements : Gestion des avis de crédit des remises

En fonction des options choisies, le logiciel se chargera d’effectuer pour vous les lettrages
correspondants lors des avis de crédit

- Journal Définissez le Journal de comptabilisation des avis de crédit

- Compte Définissez le compte de comptabilisation des avis de crédit

- Frais bancaires Définissez le compte de comptabilisation des frais bancaires sur les remises
- TVA sur frais Définissez le code de TVA associé aux frais bancaires :

@ Voir Gestion des Taxes pour plus de détail

Si I'option « Activer la gestion des prélévements » est cochée, la validation d'une saisie d'écriture de type

« Prélévement » ou la

comptabilisation d’'une piece de vente de mode de réglement « Prélevement »

alimenteront le portefeuille des prélévements.

Pour pouvez définir vos options de comptabilisation des prélévements lors de leurs changements de statuts.
(Initial -> Remis en banque (Avis de Prélévement) -> Crédité (Avis de crédit).

En fonction des options choisies, le logiciel se chargera d'effectuer pour vous le « Lettrage-Marquage

correspondants lors des remises ou avis de crédits.

Tableau de gestion des Prélevements

ETAPES CREATION REMISE AVIS DE
CREDIT
STATUT NON EMIS REMIS CREDITE
PIECES
PRE1 » REM1 ——» AVIS 1
PRE2 » REM2 ——1—> AVIS 2
ORIGINE - Factures Gestion Commerciale
- Ecritures comptables
- Saisies directes dans le Portefeuille
GENERAT® - Avis de - Avis de
Prélévement Crédit
- Compta (1) - Compta (1)
- Fichier CFONB
- Fichier SEPA

(1) Paramétrage de co

mptabilisation sur option. Voir « Dossier — Préférences Dossier »
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Dans la fiche « compte » de vos banques, paramétrez l'onglet « Banque ». Si votre banque ne gére pas le « N°

émetteur » dans les fichiers CFONB, il convient de saisir ‘000
du fichier lors du traitement de celui-ci par la banque.

000’ dans ces zones pour éviter un éventuel rejet

L Fiche compte: 5121002 =N =R
Compte 5121002 % Intite  BP %l
Totalisateur [ ;:
|0|:|1:ions | Banque | |Budgé13ire |Docun'|ents | |Note | L]
Relevé d'Identité Bancaire Remise magnétique ou papier Sy
Domidliation  BNP =
("Pays FRANCE E;:it
10107 00228 11111111111 6] 9] Dernier : Neremise N° émetteur
3 o 5 ——
Bangue Guichet M= compte cle Effat 10+ [ 325530 @
: Aide
~T.B.AN FR7510107002231111111111151 Eﬂévl 21ls 1235@
B.I.C. (11111111111 AL ol=] [essa40
1.C.5. FR42ZZ7457385
p S
. . y
Dans les fiches « Client », renseignez |'onglet « Banque »
L[4 Fiche client : 0001 - Golf Club Genevigve (7) (=N~
Code pOO01 :l Compte 4110001 :‘ ﬂ Modifié le : 2111413 Actif pE—
Intitulé [5A [+] Socétd Golf Club Geneviéve :I
|F\d'\e |Cumads |Liwaisuns |Tarn’ | Pigces |Arﬁdas |T.P.V‘ | Param. ‘Documems |Divers | . Mote | s
nuler
Générales | Banque |Gesh'un du risque |Impression |
Bangue T
Résidente ﬂ Bangue Agence Guichet Compte Principale LB.AM, B.LC. | Recoder |
Statz
¢
Ce Stat,
F
L Articles |
{ Relevé ddentité Bancaire lentification Internationale a
Domiciiation [5G LB.AN, FR7611111111111111111111148
Pays FRANCE BIC. SGFRPA
11111 11111 11111111111 B Sanoue réadents ]
\Banque Guichet N° compte prS —
Tevement SEPA p—
Banque principale [7] | RSF. mandat (RUM) REFMANDAT 12345001 Signé le | 14/09/13 |Séq. Réaurent [« ][ bty

o Informations relatives a la génération du fichier CFONB
(- Informations relatives a la génération du fichier SEPA

Informations relatives au format SEPA

La génération d'un fichier de remise au format SEPA est disponible en édition Entreprise.

Sur un plan géographique, le SEPA concerne les 27 Etats me
I'Islande, le Liechtenstein, la Norvége, la Suisse et Monaco.

mbres de I'Union Européenne auxquels s'ajoutent
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La procédure de génération de fichier SEPA utilise les coordonnées bancaires IBAN (International Bank Account
Number), BIC (Bank Identifier Code) et CIS (Identifiant Créancier SEPA) et ne concerne que les prélévements
en EURO a destination des pays de la zone SEPA.

Ces informations sont obligatoires pour la banque et sont a renseigner sur I'onglet banque de la fiche "Compte".
Le format d'acquisition d’ordres de prélévements SEPA permet a un créancier (donneur d'ordre) de donner une
instruction a sa banque sur la base d'un mandat (entre le créancier et le débiteur) pour effectuer un
prélévement sur le compte d'un débiteur. Les comptes du créancier et du débiteur doivent étre localisés dans la
zone SEPA.

Vous émettez déja des prélévements :

Pour émettre des Europrélévements SEPA (SDD CORE), le Créancier, vous-méme, doit demander a sa banque
la « migration » de son (ou ses) NNE (Numéro National Emetteur utilisé pour les avis de prélévements
nationaux) en un ICS (Identifiant Créancier SEPA) unique.

Cette demande est concomitante a la demande d'autorisation d'émettre des Europrélévements SEPA (SDD
CORE).

Pour cela, vous devez :

- fournir un extrait Kbis de moins de 3 mois pour une personne morale.

- fournir un justificatif d'identité pour une personne physique.

- indiquer votre NNE (Numéro National Emetteur) utilisé pour émettre vos AVP (avis de prélévements)
actuels. Si vous en utilisez plusieurs, indiquer celui qui a votre préférence pour étre repris dans votre
futur ICS.

Comment est structuré un ICS (Identifiant Créancier SEPA) d'origine francaise ?
L'ICS comporte 13 caractéeres, dont 6 reprennent votre NNE actuel :

FR : Code pays
XX : Clé de controle publique 2 caracteres
ZZ7  : Code activité 3 caracteres libres

Numéro National d'Emetteur (NNE) 6 chiffres
Exemple : FR00ZZZ123456

Vous aurez un ICS unique, déclinable a volonté par activité commerciale en jouant sur les 3 caractéres du
code activité (qui n'est pas pris en compte dans le calcul de la clé de contrdle).

Sur la fiche client doit figurer la référence du Mandat et la date de signature de ce dernier.
Ces informations sont obligatoires pour le fichier au format XML.

Séquence :

Cette fonctionnalité permet de préciser la séquence de présentation des prélévements SEPA.

Prélévement SEPA

Ref, mandat (RUM) REFMANDAT 12345001 Signéle | 14/09/13 |Séq. |Récurrent H i

H
Ponctuel
Dernier

Les valeurs possibles sont :

"FRST" (1er d'une série),
"RCUR" (récurrent-série en cours),
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"FNAL" (dernier d'une série) ou
"OOFF" (ponctuel)

Sur la fiche client doit figurer la référence unique du Mandat (RUM), la date de signature de ce dernier
et la séquence de présentation.

Par défaut, tout client possédant une référence unique de Mandat (RUM), a une séquence initialisée a la valeur
« Premier (FIRST) ».

Des qu’une remise numérique (Format SEPA), a été effectuée, la valeur de la séquence passe automatiquement
a la valeur « Récurrent ».

QS/ la référence unique de Mandat (RUM), de la fiche client est modifiée, il faudra remettre
manuellement la valeur de la séquence a « Premier (First) ».

Rappel : Pour la tracabilité des opérations, vous devez identifier chaque créance par une codification
dénommée RUM (Référence Unique de Mandat), en choisissant vous-méme la nomenclature a appliquer a cette
référence, selon un maximum de 35 caractéres.

Les caractéres autorisés sont :
abcdefghijklmnopgrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789

/-?2:().," + Espace

Liste des prélevements

Depuis la liste des prélévements, vous pouvez consulter, modifier vos prélévements en portefeuille

LI} Portefeuille des prélévements g@
- [vair les préléy, crédités
Présentation standard
| Standard ] @ [vair les préléy. remis
+ [ Prélévements = Prélévement | Client Code | Client Société | Statut Type Montant Date échéance | M= remise
PLYOOO 104 0016 Martine Man &... Prélévement 179221 15/04/08
PLYDO0101 0018 Ella Maon &... Prélévement 259,10 25/04/08
PLYOOD103 0017 Marcelle Mon ... Pré"” . — Tl
PLYO0O102 0017 Marcelle Noné...pré |l Ajouter. [Ins] 08
. i Maodifier... [Enter] .
< 4 Ea
4 ; Eléments dans |a liste 0‘ Supprimer

Fiche Préléevements : Consulter, modifier ou créer un prélevement

Vous pouvez également saisir de nouveaux prélévements dans votre portefeuille
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LU} Prélévement client: (%) == =R ===
Référence prélévement [ ] Statut [Non émis [=]
Client 0001 Golf Club Geneviéve
e Appliquer
Montant 13254.78 Relevé d'Identité Bancaire [
D iliati ERED
Date deffet 22/11/13 emictiaton Gy
Pays FRAMCE
Eché 22/11/13 —
senee 2 11111 11111 11111111111 ) E
Référence Tiré  FCO03258 Banque Guichet N compte de Compte
Référence Tireur Identification Internationale |1 @ hi 14
LB.AN, FR7611111111111111111111148 Estrait

B.IC. EREDPA 0
Prélévement SEPA
Réf. mandat (RUM) REFMANDAT12345001

Signéle  [14/09/13 Séquence  |Récurrent [w]

Remise (ou annulation de remise) des prélevements

Cet assistant permet au choix :
- la gestion des remises en banque des avis de prélevements non émis.
- L'annulation d'une remise en banque d’un avis de prélévements
- La réédition papier ou magnétique (format CFONB) d'une remise d’avis de prélévements déja effectués.

Génération d’'une remise d'un avis de préléevement :

LIl Remise des avis de prélévemnents clients EI@

o) Gestion des remises d'avis de prélévements 408
e N

Cet assistant va vous guider dans |a procédure de gestion des remises des avis de
prélévements.

Veuilez sélectionner le traitement & effectuer :
'@ Génération d'une remise de prélévements
Traitement des prélévements n'ayant pas encore fait I'objet d'une remise.
Attention, seuls les prélévements dont les coordonnées bancaires sont complets
peuvent faire ['objet d'une remise.
Remise au format 5,E.F. A, [ Remise au format C.F.Q.N.B.
[ Uniquement les prélévement dont I€chéance est antérieure au : 31/12/2014
) Annulation d'une remise de prélévements

Traitement des remises de prélévements effectuées mais n'ayant pas encore fait I'objet
d'un avis de crédit.

L'annulation d'une remise comptabilisée entraine I'annulation de la comptabilisation de la
remise.

_! Ré-édition d'une remise de prélevements
Ré-&dition d'un bordereau de remises ou génération d'un fichier de remise au format
CFONE (Comité Francais d Organisation et de normalisation Bancaire) ou SEPA (Single
Euros Payments Area)

Uniguement les remises d'avis de prélévements non créditées

< Précédent Suivant > ] [ Annuler ][ Aide

L'onglet ci-dessus permet de définir :

- La banque destinataire de la remise,

- Le type de remise (Valeur, Escompte, ...)

- La date de la remise

- Génération d'un fichier numérique (format CFONB) en vue d’une remise magnétique ou d'un transfert
via WaveSoft Liaisons Bancaire (Protocole ETEBAC 3)

- Génération d'un fichier numérique (format SEPA) en vue d'une remise ou d'un transfert via WaveSoft
Liaisons Bancaire (Protocole EBICS)

- L'édition d'un Bordereau de remise papier (Modéle personnalisable).

Puis cliquez sur le bouton "Suivant".
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L1l Remise des avis de prélévements clients oo ==
b Génération d'une remise d'avis de prélévements O
L e
..Mmlhedepée\lmmls 8
Sel. [ e Préfevement | Montant | Client Code | Socété | Date échéance | Nepiéce BAN BIC _Date signature mandat| _Ref, Mandat |
] PLv_0000s7 2,000001 Genevieve 14/10/2011 FR7611111111111111111111148 |[SGFRPA
[]_|pv_oo0073 5,000001 Gene e 17/10/2011 FR7611111111111111111111148 |SGFRPA
[ PLy 000083 2,000001 14/10/2011 FR7611111111111111111111148_|SGFRPA
W _PLy_000074 m 20/10/2011 _______FR761ILIIILIIIIIILIGE __|
PLV_000075 23,000001 20/10/2011 FR7611111111111111111111148 |SGTE
] PLV_000069 4,000001 Genevieve 14/10/2011 FR7611111111111111111111148 |SGFRPA
[ PLv_ooo102 2,330004 managem. 05/12/2011 FR7611111111111111111111148 |SGFRPTEST _|01/02/2012 00:00:00
¥ |pv_o00109 123,000006 Pauin 15/12/2011 FR7611111111111111111111148 |CFMMD124 | 12/03/201100:00:00 REFMANT 123456
<Précédent | [ Suvent> | [ Annuer | [ aide

Cet écran vous permet de sélectionner les prélevements clients a générer.
Sélectionnez-les puis cliquer sur le bouton "Suivant".

Q ATTENTION : La référence du Mandat et /a date de signature du Mandat par le tiers sont des
données obligatoires pour la génération du fichier de prélévement SEPA au format XML.

LU} Rernise des avis de prélévements clients EI@
w'(“‘} Génération d'une remise d'avis de prélévements é(“‘}
ha'a ha'a

Veulllez définir les options de la remise de prélévements & générer

Sélectionner |z bangue destinataire

Banque  |512100200000000]« |

BMNP
C.F.O.N.B. S.E.P.A,
N=Emetteur (M.N.E.) 457385 L.C.5. FR42777457385

10107 00228 (11111111111 61 [B.AN, FR7610107002281111111111161
Bangue Guichet N®de Compte Clé RIB

Type de remise ORDINAIRE [=]
Date de prélévement  [25/11/2011

Generer une remise numerique (format S.E.P. A, )
[T Editer un bordereau de remise | standard =
Apergu avant impression choix de limprimante

cPrécE'dEnt] [ Suivant > ] [ Annuler ] [ Aide

)

~—=|'écran ci-dessus permet de définir :

- La banque destinataire de la remise,

- Le type de remise (Valeur, Escompte, ...)

- La date de la remise

- L'édition d'un Bordereau de remise papier (Modéle personnalisable).

Q ATTENTION : Pour la génération d'un fichier SEPA, les coordonnées bancaire S.E.P.A. de la banque
destinataire doivent étre obligatoirement renseignées !

—  Cliquer sur le bouton "Suivant" Si vous avez paramétré les préférences pour comptabiliser les remises,
I'assistant vous propose de confirmer les options de comptabilisation de la remise :
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LU} Remise des avis de prélévements clients EI@
-“Q} Genération d'une remise d'avis de prélevements -{:‘r}

Veuillez confirmer les options de comptabilisation de la remise de ['avis de prélévement

Journal |BRED El BRED
Compte (5121001 CREDIT NORD

Date  D1/03/12

Marquage automatique des écritures

<Préoéder1t] | suivant> | [ Annuler ] [ Aide

Puis cliquez sur le bouton "Suivant"
Puis cliquez sur le bouton "Terminer" pour lancer le traitement.

Sélection de fichier numérique a générer pour la remise au format CFONB si option demandée.

LI} Remise des avis de prélévements clients E@
JO% Génération d'une remise d'avis de prélevements 1\(‘)}
|01/03/12 12:46:42 - Début du traitement —-—--------m-m -

01f03/12 12:46:42 - Préparation de |a remise de 1 avis de prélévements en cours ...
01/03/12 12:46:42 - Préparation de la remise de 1 avis de prélevements effectuge ...
01/03/12 12:46:42 - Comptabilisation de |2 remise en cours ...

01f03/12 12:46:44 - Comptabilisation de |a remise effectuée ...

01/03/12 12:46:44 - Génération de la remises N [5] sur le compte [5121000] effectuée
01f03/12 12:46:44 - Génération de 1 fichiers de remise(s) magnétiques (CFOME) en cours

01/03/12 12:47: 18 - Génération de 1 fichiers de remise(s) magnétiques (CFOMNE)

terminée
01/03/12 12:47:18 - ————————Fin du traitement

< Précédent Terminer

Sélection du fichier de Prélévement 2J&d
Enregistrer dans : | = PGl tl €] ? s [

() drivers

C)gss.54

@Wa\teTrans

Nom du fichier ; PRE_00993939539_20080530_5.PRE]
M [ Annuler ]

Type: | Fichiers Remise Prélévemert (* PRE)

Choisissiez I'emplacement et le nom du fichier de sortie au format .PRE, puis cliquez sur le bouton "Enregistrer".

Le fichier numérique peut ensuite étre lu dans WaveSoft Liaison bancaire pour étre transmis a la banque via le

protocole ETEBAC 3
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Sélection de fichier numérique a générer pour la remise au format SEPA si option demandée.

L1} Sélection du fichier de prélévement SEPA
—

)

Enregistrer dans : , WawveSoft - @. ? * i~

Nom . Modifié le Type

= DEB_2011_novembrexml 25/11/2011 14:24 Document XML

= DES_2011_novembrexml 25/11/2011 14:14 Document XML
4| 1 b
Nom du fichier : PRE_CLT_DO01_11_2011. XML Enregistrer
Type : | Fichiers Prelevement SEPA( XML) | [ Annuer |

Choisissiez I'emplacement et le nom du fichier de sortie au format .XML, puis cliquez sur le bouton "Enregistrer".

Télétransmission Fichier numérique Prélevement (WaveSoft Liaison bancaire)

Lecture du fichier numérique de remise dans WaveSoft Liaison bancaire pour étre transmis a la banque via le

protocole ETEBAC 3

(@ dransmissindessichiers)

&

Fichiers & télétransmettre

PRE_00999339393 20040817 _1.PR] Choix

F1 Virements

Nombre d'opératit

| Montant total

] B
F3 LCR/BOR

Supprimer Ajouter...

[V Archivage automatique aprés transfert

I~ Cumul automatique

Calculer

Pas de fichier sélectionné.

BANQUE DESTINATAIRE : BRED

TYPE D'OPERATION : PRELEVEMENTS
RIB DU DONNEUR D'ORDRE - EMETTEUR
INTITULE : SA SPORTPLUS
NOMBRE D'OPERATIONS : 3

MONTANT ENREGISTREMENT TOTAL : 8 242,54 EIR
DATE D'ECHEANCE/EXECUTION : 17/08/04

: 10107 00118 00999999999 - 123650

Connesion_ | aoe |

Bodereau | [ e |

Fermer

Consultation du détail du fichier numérique de remise de prélévements généré :

™ Dreparationid i aviside prel evements,

E[EIx)

Banque : [BRED ~]

Type : [DRDINAIRE ~ Dev.: [EUR  ~

Compte : (00999999993 v
Exécution : (1770872004

Réf. défaut Libellé par défaut
3 o

o) B

Nom | I Libellé | Montant | Ets I Euichell Compte | Domic
SA MARTINE FAC 0407 00 133653 22222 @ 22222 222222 BNP PEYRIEU
SAELLA FAC 0407 00 222585 44444 44444 44444444444 SOCIETE GENER
SA MARTINE FAC 0407 00 468016 22222 = 22222 @ 22222222222 BNP PEYRIEU

3 opérations TOTAL 824254

L |

»

Enregistrer... | Ouvrir... Imprimer Aide

Fermer
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Avis de crédit des remises d’avis de prélevements

Cet assistant permet soit :

- I'enregistrement d’un avis de crédit d’'une remise effectuée

- l'annulation d’un avis de crédit d’une remise.

LI Avis de crédit des avis de prélévements clients

Vel Gestion des avis de crédit des avis de prélevements -“er

Cet assistant va vous guider dans |a procédure de gestion des avis de crédits des remises
d'avis de prélévements.

Veuillez sélectionner le traitement & effectuer :

@ fEnregistrement d'un avis de credit de prelevement
Traitement des remises d'avis de prélévements n'ayant pas encore fait l'objet d'un avis
de crédit.
Pour comptabiliser un avis, il est nécessaire d'activer l'option {Comptabiliser les avis de
crédit} dans les options comptables des prélévements.

) Annulation d'avis de crédit de prélévement
Traitement des avis de crédit enregistrés.
Pour les avis comptabilisés, si la suppression de la comptabilisation de avis n'est pas
possible (journal déturé, marquage, dédaration de T.¥.A.), I'avis ne pourra pas étre

annulé.

< Précédent [ Suivant > J[ Annuler H Aide ]

==

ﬁ Enregistrement d*un avis de crédit de remises d'avis de préléevements ﬁ

LI Avis de crédit des avis de prélévements clients

Veuillez sélectionner la remise & créditer :

Bangue | N®Remise Date Remise Montant Mode
s 0y03/i2  94isg20RDINARE |
ERED 6] 01/03/12 28.70/ORDINAIRE
< m | +
[ < Précédent ] [ suivant> [ Annuler ] [ Aide ]

Lors de I'enregistrement d’un avis de crédit, il convient d’indiquer la ventilation des frais bancaires, de la TVA

ainsi que le montant Net de la remise créditée.

En fonction des options, la comptabilisation de |'avis pourra étre automatiquement générée.

Remarques

Annulation comptabilisation

L Avis de crédit des avis de prélévements clients = =R |
-i(“‘r} Enregistrement d'un avis de crédit de remises d'avis de prélévements -{Q}
Banque 5121000 BRED
Remise N® 5 Date de remise 01/03/12
Mominal Remise 9418.92. ORDINAIRE
Mominal Avis 9418.92
Avis N° Av129 Date de l'avis 01/03/12
Montant NET 9 418.92
Frais bancaires 0.00)
Monitant TVA 0.00
< Précédent ] [ Suivant > J [ Annuler I [ Aide

[E=5 o =

»\_Q} Enregistrement d'un avis de crédit de remises d'avis de prélévements »\__\f:}

LUk Awis de crédit des avis de prélévements clients

Yeuillez confirmer les options de comptabilisation de ['avis de crédit
Date 01/03/12
Journal  |BRED
Compte

EI BRED
5121001 CREDIT NORD

Comptabilisation des frais de gestion

Bancaire 5275000 Frais bancaires

VA 2 :Taux: 19.607 ]

Marquage automatique des critures

< Précédent l [ Suivant > J l Annuler l [ Aide

Si une étape (Remise, Avis de crédit) a été comptabilisée avec l'option « Marquage automatique des écritures »,
il convient de procéder au démarquage des écritures avant de lancer I'’Annulation. Autrement, les écritures
générées par le traitement ne sont pas supprimées et I'étape d‘annulation échoue.
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Les reglements fournisseurs

Ce module permet d'effectuer les réglements aux fournisseurs sous forme de lettre chéque ou de virement
magnétique. De générer les écritures comptables liées a ces reglements. Au cours des différentes étapes du
processus de réglement, il sera possible d’obtenir des états justificatifs des comptes fournisseurs.

Options de saisie des reglements fournisseurs

Ll Reglement foumnisseurs [
j Saisie des regl ts fourni 5
i La saisie des réglements fournisseurs vous permet 'édition des bordereaux d'accompagnement, la génération des
écritures comptables, la création des fichiers de virements bancaire ...
Choix des compte fournisseurs 3 traiter : Définition des échéances
Vous pouvez choisir oit tous les comptes, soit un seul Date tirage 05/03/12
compte fournisseur, soit une suite de comptes. T
@ Tous les comptes l'andenneté des factures :
Uniguement le compte Périodes @ Date échéance
Du compte 4010001 Date d'effet
J au compte 4091000 30 = B0k 90 1204
. Choix des modes de réglement Devise
.. Uniguement le mode  |Chéque [+] Uniguementla devise [EUR [+ ]
Champs Descriptions
Choix des Permet de sélectionner tous les comptes, un compte ou une fourchette de comptes
comptes fourniss | fournisseurs
eurs a traiter
Choix des modes | Cocher 'option « Uniquement le mode » pour ne prendre en compte qu’'un mode de
de réglements reglement et sélectionner dans la liste le mode de réglement souhaité.
O Uniqueme | Par défaut, tous les modes de réglements sont sélectionnés.
ntle
mode
Définition des Date tirage : c'est la date maximale de prise en compte des échéances. Par défaut,
échéances C'est la date du jour. Les échéances dont la date est supérieure a la date de tirage
Date tirage n‘apparaitront pas.
Périodes Date L'option « Périodes » peut étre calculée sur la date d'échéance ou sur la date
échéance d'effet. Elle permet le tri des échéances par ancienneté.
Date
d’effet
Devise Cocher l'option « Uniquement la devise » pour ne prendre en compte qu’une devise
Uniquement la et la sélectionner dans la liste.
devise Par défaut, toutes les devises sont sélectionnées.

Copyright WaveSoft

1 - La sélection des comptes

L'assistant vous propose de définir la sélection pour tous les comptes, un compte bien précis ou une fourchette
de comptes.

2 - Définition des échéances

La date de tirage sert de base de calcul a la détermination des créances qu’il convient de régler. Chaque
créance fait l'objet d'un reclassement par période qui permettra dans la suite des traitements d'affiner la
sélection. Ce reclassement peut étre effectué soit sur la date de piéce, soit sur la date d’échéance.

Astuces : si vous régler vos fournisseurs a la décade, vous pouvez définir des périodes de 10 jours

3 - Choix du mode de réglement

Le choix du mode de réglement permet de ne retenir que les créances dont le mode de réglement correspond
au choix effectué.

4 - Choix de la devise
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Le choix de la devise permet de ne retenir que les créances dans la devise sélectionnée.
5 - Sélection des réglements fournisseurs a effectuer

Cet écran permet d'affiner la sélection des créances qui seront réglées. La partie haute de I'écran permet de
filtrer la liste obtenue en ne retenant que les éléments pointés non pointés ou tous, une périodicité définie sur
le premier écran. Deux zones complémentaires permettent a tout moment de connaitre le total de la liste des

créances ainsi que le total des éléments pointés préts a faire l'objet d'un réglement.
Par défaut vous regroupez en 1 paiement plusieurs paiements sélectionnés sur le méme fournisseur.

La saisie du reglement fournisseur

La partie centrale présentant la liste des reglements en attente permet d'effectuer :
- Un réglement partiel ;
- Imprimer la liste des réglements en attente ;
- Consulter un extrait de compte ;
- Accéder a la fiche compte ;
- Accéder a la fiche fournisseur.

LUd Réglement fournisseurs EI@
=5 Saisie des régl ts fourni 5 =5
2 Sélection Ancienneté Réglement Total liste 1
Pointées Non pointées | Toutes El N= 142 [¥] Regrouper les paiements 38 583.65 ELR.
Echéance |N“ piéce lode réglemen| Compte  Intitulé compte Libellé M®Reéglement| Montant  Montant&régler Anc.
01/01/11 4010001 BIATHLON 01102010 ACQUISITION Test... 10 000.00 2 > 120
01/01/11 4010001 BIATHLON 01012010 ACQUISITION Irmmo... 10 000.00 =120
ogfoif1z 1 Prélévement 4019001 France Telecom France Telecom 119.60 <60
08/02/11 AC01/06 Prélévement 4019001 France Telecom 31012011 FRAMNCE TELECOM F... 456.00 > 120
wjoy12 2 Chégue 4019002 WAMADOQO WANADOO 95.58 < &80
01/02/11  AC02/02 Chégue 4019002 WANADOO 01022011 TELECOM ORANGE ... 180.00 > 120
01/02/11  AC02/01 Chégue 4015008 SCIMES BUREAUX 01022011 LOYER 2900.00 =120
31/03/11 BORO139 4030000 Effets 3 payer 07022011 BOR 0001 (BIATHLON) 540.09 =120
28/02/11 BOR0133 4030000 Effets & payer 07022011 BOR 0001 (BIATHLOM) 14292.28 120
] m '
. . s Total pointé Devise de réglement  Total & régler
V| Apergu avant impression EUR ELR. El 3 ELR
< Précédent | [ Suivant = ] | Annuler | | Aide

ZONE 1:
Sélection Permet de filtrer les échéances selon qu’elles soient en cours de
e Toutes réglement (pointées) ou non.

o Pointées
o Non pointées

Ancienneté Permet de filtrer les échéances selon le critére d’ancienneté.
Cf. Etape 1 Définition des échéances / Périodes
Réglement Le N° correspond au numéro de réglement qui sera affecté a la
N° sélection.

O Regrouper les paiements

L'option « Regrouper les paiements » permet d'affecter ou non le
méme numéro de réglement a plusieurs échéances d'un méme
fournisseur.

Total liste

Affiche le total des échéances de la liste

ZONE 2:

Pointage des échéances : cf. infra Pointage

ZONE 3 :

O Apercu avant impression

Permet lI'impression de la liste des réglements en attente, avec option

d'apercu.
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Total pointé

Affiche le total des échéances pointées dans la devise sélectionnée a
I'étape 1.

Devise de réglement

Permet de sélectionner la devise de réglement.

Total a régler

Affiche le total des montants a régler dans la devise de reglement.

Comptabilisation des réglements fournisseurs

6 - Définition du mode de réglement et des regles de comptabilisation
Afin de procéder au réglement, il convient de répondre au différent élément de cet écran qui permettra de
définir comment I'on va régler les fournisseurs ainsi que la maniére dont seront comptabilisée les écritures.

Ll Réglement fournisseurs EI@
) Saisie des régl ts fourni s =
Journal H M® pigce comptable Compte Solde Initial A régler Solde final
BNP EBNP 0/ [¥] Auto incrément 5121002 |(R m 141076.38 235128 1387210 ELR
Compte Libellé MN®Réglement N°®piéce Montant Devise |Echéance IBAN |BIC R.LB.
somoozwanenoo [ 1 [ omea ER Jwoye] [ fiii-iiiiiii
4019001*France Telecom 2 575.60 EUR  08/01f12
40129006701022011 LOYER 2 3 1500.00 EUR  01/02/11
] T +

Date de réglement 05/03/12 Mise & jour comptable [] Impression des états de paiement

Mode de remise Cheque | || regrouper les &critures par fournisseur Banque BNP
[] Génération fichier de virement CFONB || Générer une seule contre-partie en bangue Modéle  |standard =]

[ Activer I'ajustement de letrage Apercu des états de paiement

Marquage automatique des écritures

N®Emetteur 955840
[ Génération fichier de virement SEPA

(V] &percu avant impression 3

I < Précédent ] [ Suivant > ] l Annuler ] l Aide ]

- Saisir le code du journal sur lequel seront saisis les écritures de réglements ;

- Saisir le premier numéro de piéce (chaque réglement voit alors son numéro de piéce
incrémenté de 1 si « Auto incrément » de coché.

- Saisir la date de reglement (date de comptabilisation) ;

- Le mode de remise ;

- Cocher la case ou non génération du fichier de virement format CFONB ou SEPA ;

- Cocher la case ou non mise a jour comptable (doit on générer une écriture en comptabilité)

- Regrouper les écritures de reglement (si cette case est cochée I'écriture comptable ne
comportera qu’une seule ligne, sinon une ligne par créance) ;

- Activer I'ajustement de lettrage (permet au logiciel dans le cas de différence de réglement
de générer les écritures en fonction des limites définies dans les préférences)

- Marquage automatique des écritures (Dés lors que les écritures de réglement sont
générées, le logiciel procéde automatiquement au lettrage de la facture et de sont
reglement. L'utilisateur peut toutefois décider s'il considére ce lettrage comme définitif ou
non) ;

- Impression des états de paiement ;

- Sélectionner le modéle de réglement ;

- Apercu des états avant impression.

Ajustement de lettrage

7 - Validation des options d'ajustement d'écart de réglement
Cet écran permet de gérer les conditions de gestion des écarts de réglement ainsi que des écarts de change
éventuels.
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=l =s

Saisie des reglements fournisseurs ’j

Vous avez demander d'activer la fonction d'ajustement de
lettrage.

Ecart de réglement

Définissez le seul maximum d'écart de réglement &
partir duquel une écriture sera générée afin de solder
le réglement :

Seuil 1.00

Définissez les paramétres de ['Ecriture & générer

Libellé Ecart de réglement
Journal oD [+]
Comptes

Charge 6580000
Produit 7580000

Ecart de change

Les écarts de change sont générés suite & un lettrage
en devise équilibré alors que le lettrage en monnaie
locale ne l'est pas.

Définissez les paramétres de ['€criture & générer
Libellé Ecart de change

Journal oD [+]
Comptes

Charge 5661000

Produit 7651000

[ < Précédent ] [ Suivant > ] [ Annuler ] [ omide |

- Saisir le seuil maximum au dela duquel on considére qu'il s'agit d'un reglement partiel (et
donc pas d'écriture de différence de reglement) ;

- Le libellé de I'écriture qui sera repris dans la comptabilisation ;

- Le journal dans lequel seront saisies les écritures ;

- Les comptes de charge et de produit de différence de reglement.

Il ne reste plus alors qu‘a valider cet écran par le bouton suivant puis faire le bouton Terminer pour lancer les

traitements demandés.

Génération des réglements

Cliquer « Terminer » pour valider le réglement et lancer le traitement de génération automatique des écritures

comptables.

Activation de la gestion des B.0O.R fournisseurs — Paramétrage

Dans les préférences du dossier, 'onglet Comptabilité/Réglement fournisseurs/B.O.R permet de définir le
paramétrage de la gestion des B.O.R. fournisseurs ainsi que la souche de numérotation.

Ll préférences (%)

Affichage

Comptabilité | gestion

Domiciliation bancaire par défaut

Clients

B.O.R. | Effets fournisseurs

Activer |a gestion des B.O.R. fournisseurs
Paramétrage de la numérotation

Souche B.O.R. |BOR v

Fournisseurs

Générale | Budgétaire | Analytigus | Réglement fournisseurs | Réglement dients || Ajustement lettrage | Facturation

Sélection des B.Q.R. & payer

Comptabiliser les B.Q.R. & payer
Journal E.P. EP v
Compte E.P. 4030000

Avis de deébit

Compte Bangue 5121002 g'v'

Domiciliation BMNP

R.IB. 10107-00228-11111111111-61

Compabiliser les avis de deébit

Journal Avis Débit |ENP ™

Compte Bangue

5121002

Ok H Annuler ” Aide
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- Si 'option « Activer la gestion des B.O.R. fournisseurs » est cochée, la validation d’une saisie d’écriture d’achat
de type « B.O.R. » ou la comptabilisation d’une piece d’achat en mode de réglement « B.O.R. » alimenteront le
portefeuille des B.O.R. fournisseurs.

- Vous devez renseigner la domiciliation par défaut qui sera a prendre en compte lors des émissions des B.O.R.
- Pour pouvez également définir vos options de comptabilisation des B.O.R. lors de leurs changements de

statuts. (Initial -> Accepté (Emission/Acceptation) -> Débité (Avis de débit). En fonction des options choisies, le
logiciel se chargera d'effectuer pour vous les lettrages correspondants lors des émissions ou des avis de débits.

Liste des B.O.R :

Depuis la liste des Effets/B.0O.R, vous pouvez créer, consulter, modifier vos effets/B.O.R en portefeuille

Ll Portefeuille des B.O.R. fournisseurs E]@
s R
= = B.O.R. N®B.O.R. Date Féf\érence pidce Maontant Date échéance  Statut Type Code fournisseur Fournisseur Remise Compte  Débité Date Débit N® Avis |

#|5) Accepté BORO111 02/05/08 FFO00546 2268.81 02/06/08 Monémis Billet3 ordre 0004 PARFAIT

ERE Debits BOR0110 15/04/08  FFOD0545 478,40 31/05/08  Monémis Billet 3 ordre 0003 AMNICET

#-1|5] Mon émis BORD107 ~ 30/11/06 FFOO0S37 7773.95 31/12/06 Accepté Bilet ordre 0002 GAUTHIER 5121002 NON
BORO109 30/11j06 FFO00539 1011.80 30/12/06  Accepté Bilet3 ordre 0008 DENISE 5121002 MNOM
BORO108 30/11f06  FFO00542 90,00 31/12/06  Accepté Bilet 3 ordre 0001 BIATHLON 5121002 MOM
BORO106 30/11f06  FFO00S533 356,41 30/12/06  Accepté Eillet3 ordre 0004 PARFAIT 5121002 MOM
BOROD104 15/10/06 FFO00532 1135192 3011/06 Débité  Bilet 3 ordre 0002 GAUTHIER. 5121002 [o[)8 30/11/06 546656
BORO105 15/10/06  FFOO0S536 329.14 30/11/06 Débité  Billetd ordre 0001 BIATHLON 5121002 our 30/11/06 5545454
BORO103 15/10/06  FFO00533 356,41 15/11/06 Deébité  Billetd ordre 0004 PARFAIT 5121002 [o[)3 15/11/06 544645

9 : Eléments dans la liste

Une fonctionnalité permet de regrouper les Effets/B.O.R. fournisseurs

Ll Portefeuille des B.0.R. fournisseurs g@
[Cvair les B.0.R. déhités

|Echéancier ™M Echéancier Vo los B.0.R. acceptés
+ = B.OR M®E.0.R. Date | Reférence pigce hantant Date éc
BORO111 0541107 mAnmAn AE

BOROI10 05/11/07 ﬁ) Ajouter... [Ins]

L&)

i@ Supprimer

Regrouper les effes

Cette fonction est accessible via le menu contextuel aprés sélection des Effets/B.0O.R. que I'on souhaite
regrouper. Pour que la fonction soit active il faut que les lignes sélectionnées aient les mémes éléments
suivants : tiers, statut (Non Emis ou Emis), date d'échéance et type de reglement.

Un groupement peut ensuite étre dégroupé avec la fonction de dégroupage.

Fiche B.O.R. :

Vous pouvez consulter, modifier ou également saisir de nouveaux Effets/B.0.R. dans votre portefeuille, accéder
a la fiche du fournisseur, a son extrait de compte ou a sa fiche compte.

142/204




Copyright WaveSoft

\

WaveSoft Guide Comptabilité - V19.00.xx — 12/07/2016
(Ll B.0.R. fournisseur : BORO110 =Jo&d
Référence  BORO110 Bilet & ordre [+ Statut |Nan émis ]
Fournisseur 0005 ﬂ.NICI:‘I' v
Détail b
Montant 478.40 7
Date deffet 15/04/2008

Echéance 31/05/2008 —

Référence Tiré  FFO00545

Reéférence Tireur %
Eztrait

La référence Tiré est alimentée par le N° de Piéce de |'écriture comptable de la facture d'achat.

Si saisie d’'une facture d'achat en Gestion Commerciale, c'est donc le N° de cette facture.

La référence Tireur est alimentée par le N° de Piéce 2 de I'écriture comptable de la facture d'achat.

Si saisie d'une facture d'achat en Gestion Commerciale, c’'est la zone « Réf. Externe » de |I'entéte de la facture.

Emission et acceptation de B.O.R. fournisseur

Un assistant permet soit :
1. L'acceptation de B.O.R et I'édition des B.O.R. papiers correspondants
2. L'annulation d'acceptation de B.O.R. acceptés mais n‘ayant pas fait I'objet d’'un avis de débit B.O.R.
3. La réédition papier d'un ou de plusieurs B.O.R.

LUl Emission des B.O.R. fournisseurs = Nom == LUl Emission des B.O.R. fournisseurs (o[BS
\_(J‘; Gestion des émissions des B.O R_a payer \_(\:“_} -‘;(\:‘_} EmissionfAcceptation des B.O R fournisseurs a payer \_(\:\_}
Cet assistant va vous guider dans la procédure de sélection des B.O.R. & payer. NumbrE deB.O.R. dpayer: 2

Veuilez sélectionner le traitement 3 effectuer :

Sel.| N®B.O.R. Montant |de fournisse  Sodété Date échéance Ref. tir

@ Emission ct acceptation des B.O.R. & payer Fl BOR0176 | 1299,530001  BIATHLON syjo7/2005 | |
Traitement des B.O.R. non émis et affectation de la bangque & débiter. BORO178 253,000001 BIATHLON 02/07/2015

() Annulation d'émission et d'acceptation de B.O.R.
Traitement des B.0.R. émis mais n'ayant pas encore fait [objet d'un avis de débit.
Si l'option [Comptabilisation des effets & payer] est active dans les préférences
comptables de votre dossier, lannulation d'une émission entraine 'annulation de la
comptabilisation des effets a payer.

(0) Ré-édition de B.O.R.
Choix du modéle : |standard E| Choix de limprimante :

Apercu avant impression
Uniquement les 5.0.R. non débités

] i r

corcedent | [ suvant> | [ amuer | [ ade | [<précédent | [ suvant> | [ annder | [ ade |

Vous devez confirmer sur quelle banque I'Effet/B.0O.R. doit étre débité et choisir le modéle d'impression a utiliser
pour effectuer une édition papier.

Si vous avez opté pour la comptabilisation des acceptations, l'assistant vous rappelle les options de
comptabilisation a confirmer :
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EmissionfAcceptation des B.O.R. fournisseurs & payer 1(‘}

Veuilez indiguer la bangue & débiter

Banque 5121002 v
Domidliation

BNP

10107 | 00238 | [11131111111 61

Bangue Guichet N®de Compte Clé RIB

Date d'émission

03/06/2008

Imprimer les 5.0.R.

Choix du modéle :

choix de limprimante :

Apercu avant impression

[<Précédent] [ Suivant > 1 [ Annuler ] [ Aide ]

EmissionfAcceptation des B.O.R. fournisseurs a payer -{“a

Veuillez indiquer les options de comptabilisation des B.O.R. & payer

Journal (B Effets & payer

Effets & payer

Compte 4030000

Date  [09/06/2008

Marguage automatique degs écritures

[<Précédent] [ Suivant > ] [ Annuler ] [ Aide

A la fin du traitement, I'assistant vous confirme les traitements effectués.

Avis de débit d'un B.O.R. :

Un assistant permet soit :

o L'acceptation l'enregistrement d’un avis de débit d’un Effet/B.O.R.
o L'annulation d’un avis de débit d’'un Effet/B.O.R.

LI Avis de débit des B.O.R. fournisseurs

[E=N NoR| ==

H(““ﬁ Gestion des avis de débit des B.O_R. et effets fournisseurs H(“\ia
e Y

Cet assistant va vous guider dans la procédure de gestion des avis de débits des B.O.R.
fournisseurs et des avis de débits des effets fournisseurs (Traite, LCR-A, LCR-MA).

Veuilez selectionner le traitement & effectuer :

Choix de la bangque : | 51210020 EI
02/07/2015

Date de 'avis :
N avis : 12544

Annulation d'avis de débit des B.O.R. et effets
I Traitement des avis de débit enregistrés.

Traitement des B.O.R..et effets n'ayant pas encore fait 'objet d'un avis de débit

Pour compizbiliser un avis, i est nécessaire dactiver loption {Compiabilser les avis de
- dehit} dans les options compiahles des B.O.R. ef effefs fournisseurs.

Pour les avis compiabilises, s 5 suppression de iz compiabiisation de favis nest pas
possbie fournal doturé, marquage, ...J), (a3vis ne pourra pas Eire annulE.

récédent [ Suivant = ]| Annuler

| [ mide |

Si vous cliquez sur suivant, |'assistant vous propose la liste des B.O.R. et effets non débités.

Sur le premier assistant, vous devez sélectionner le compte bancaire associé a l'avis afin de rechercher les
Effet/B.O.R. non débités associés, indiquer la date de l'avis et son numéro.
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L1 Avis de débit des B.O.R. fournisseurs =RE=E =
w'("‘} Enregistrement d'un avis de débit des B.0.R. et effets fournisseurs \(‘R}
ha'a =

Mombre de B.O.R. et effets & payer : 2
Sel. |N°B.O.R. Date échéance Montant | Code fournisseur |  Sodiété u
[l __BORO0178  02/07/2015 __ 353,000001 ____HIATHLON _Gilet|
BORO176 31/07/2015 1 299,53 0001 BIATHLON | Bille!
| 1 F
Mb. de B.O.R. [ effets sélectionnés : 2 Montant 3 débiter : 1552,53 ELR
[ < Précédent ] [ Suivant > ] [ Annuler ] [ Aide

Sélectionnez ceux a prendre en compte et cliquez sur suivant.

La fenétre suivante propose les options de comptabilisation de I'avis de débit.

L1l Avis de débit des B.O.R. fournisseurs =n =R
w'(““} Enregistrement d'un avis de débit des B.O.R. et effets fournisseurs A(““}
ha'a ha'a

Veuillez confirmer les options de comptabilisation de 'avis de débit

Date 02/07/2015

Journal  |BNP [=] BNP
Compte 5121002 @ ENP

Marquage automatique des écritures

[<Précédent] [ Suivant > ] [ Annuler ] [ Aide

Cliquez sur suivant pour générer les écritures de comptabilisation

A cette étape, les écritures d’'OD de contrepassation des comptes de TVA en attente vers les comptes de TVA a
déclarer sont générées automatiquement. La TVA sur encaissement est gérée sur les BOR.

Activation de la gestion des effets fournisseurs — Paramétrage

- Dans les préférences du dossier, I'onglet « Comptabilité/Réglement fournisseurs/effets fournisseur » permet
de définir le paramétrage de la gestion des effets fournisseurs ainsi que des souches de numérotations.
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L Préférences (*)

Affichage | Comptabilité | Gestion | Clients | Fournisseurs
Générale | Budgétaire | Analytigus | REglement fournisseurs | péglement dients | Ajustement lettrage | Facturation

B.0.R. | Effets fournisseurs

Activer |a gestion des effets fournisseurs:

Paramétrage de la numératation Acceptation des effets & payer

Souche Traite | EFSFOU

<

Comptabiliser les effets 4 payer

Souche LCRA | EFSFOU w Journal E.P. EP v
Souche LCRMA  EFSFOU w Compte E.P, 4030000
Domiciliation bancaire par défaut Avis de débit
Compte Bangue |5121002 vy Compabiliser les avis de déhit
Domiciliation BMP Journal Avis Debit | BYP w
R.LE. 10107-00225-11111111111-61 Compte Bangus 5121002
l OF. ] [ Annuler ] [ Aide ]

- Si l'option « Activer la gestion des effets fournisseurs » est cochée, la validation d'une saisie d'écriture d’achat
de type « TRAITE », « LCR-A » ou « LCR-NA » ou la comptabilisation d'une piece d'achat de mode de
reglement « TRAITE », « LCR-A » ou « LCR-NA » alimenteront le portefeuille des effets fournisseurs. Il est
possible d’associer une souche unique de numération par type d’effets fournisseurs.

- Vous devez renseigner la domiciliation par défaut qui sera a prendre en compte lors des acceptations des
effets fournisseurs.

- Pour pouvez également définir vos options de comptabilisation des effets fournisseurs lors de leurs
changements de statuts. (Initial -> Accepté (Acceptation) -> Débité (Avis de débit). En fonction des options
choisies, le logiciel se chargera d’effectuer pour vous les lettrages correspondants lors des émissions ou des avis
de débits.

Alimentation du Portefeuille des effets fournisseurs
Voir : Portefeuille des B.O.R.

Saisie directe des effets fournisseurs
Voir : « Saisie directe des B.O.R. fournisseurs » avec les options des effets en lieu et place des B.O.R.

Acceptation des effets fournisseurs
Voir : « Acceptation des B.O.R. fournisseurs » avec les options des effets en lieu et place des B.O.R.

Avis de débit des effets fournisseurs
Voir : « Acceptation des B.O.R. fournisseurs » avec les options des effets en lieu et place des B.O.R.
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La gestion des relances clients

Lettres de relances depuis I'extrait de compte

Générez les lettres de relances directement de I'extrait de compte du client en cliquant sur le
correspondant.

LU} Extrait de compte : 4110023 - Eugénie

Compte 4110023

%I &J ) Eugenie

A -
f‘ Solde : 1000,00

===

L
Ecritures  Eqituresn-1  Cumuls - Périodes Cumuls - Exerdices Ouvrit
Ecritures " - — o~ — - 2
ANormales Squend Journal | Date effet ‘ N® pigce Libell& Débit Crédit Lettrage | Marquée .
[simulées 313BNP 25/05/2016 |10 Eugénie 500,000L NON
Périade 299BMNP 25/05/2016 |5 Eugén\e 1000,00H MNON T
de 0012016 272BMNP 24/05/2016 |3 Eugt?rne 1000,00D NON "
258\VE 24/05/2016 |AVR_1... [Fugénie 2000,00 D NON R,
& 31/12/2016 303BMHP 25/05/2016 |3 Eugénie 1000,00] HON 7
Filtre 311BNP 25/05/2016 |9 Eugénie 500,00/K NON Let, .;ulo.
@ Aucun 308\VE 25/05/2016 |AVR_1... [Eugénie - 21000,00 L MNON
) Nan marquées 292AN 01/01/2016 |FACD2... |25122015 Eug?nle 1000,00 H NON ﬁ
B 292AN 01/01/2016 |FACOZ... (25122015 Fugénie 1000,00 I 0ouL Transiérer
Oton rapprochées 301BNP 25/05/2016 |6 Eugénie 1000,001 our
Global
Débit Felance
6 000,00
Crédit “
5000,00 s
Débiteur
1.000,00]
Nb. Ecriture
10
Nb. Ecriture non visible
-10
Etablissement
COMMUN L 1 >

Lettres de relance

~
5Olp
4

Lettres de relance

Veuillez sélectionner |a liste des comptes & prendre en compte :

() Tous
(®) Uniguement le compte 4110023
O Du compte 4100001 au FHSFIDELIT

Veuillez sélectionner la devise, |a date de tirage et les intervalles & prendre en compte :

Devise ELUR v Code langue | TOUTES -
Date de tirage 28/06/2015
Echéance de 0= & 9999 -5+ jours

Veuillez sélectionner les critéres complémentaires :
Solde minimun 0,00, EUR

Code relance 0
[ prendre en compte uniquement le moyen de paisment Chéque

Annuler

Impression des lettres de relances

Accessible a partir du menu « Impression », « Lettres de relances ».

Voir paragraphe : Impression des Lettres de relances

o
5Op
L

Aide

bouton

Vous ouvrez alors |'assistant général accessible par le menu "Impression — Lettres de relances" pré-renseigné
pour ne traiter que ce client. Le fonctionnement de cet assistant reste inchangé.
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Les états d'impression

Impression du Grand-livre

Un grand livre regroupe I'ensemble des comptes qui ont été utilisés par |'entreprise dans le cadre de la
tenue de sa comptabilité. Il se décline généralement en 2 formats :
Le grand livre général : Comptes des classes 1 a 7,
Le grand livre auxiliaire : Détail des comptes 411 (grand livre auxiliaire clients) ou détail des
comptes 401 (grand livre auxiliaire fournisseurs).
Le grand-livre permet une lecture rapide et détaillée des opérations qui ont pu impacter les comptes d'une
entreprise.

Remarque : Le grand livre est une des composantes des livres comptables obligatoires. Il doit contenir
certaines mentions et étre conservé pendant une durée de 10 années.

Cette fonctionnalité permet d'imprimer le Grand-Livre en fonction de différentes sélections.
Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

Impression du Grand-livre

Veuilez sélectionner |a liste des comptes & traiter

@ Tous
_J Uniquement le compte

") Du compte au (401000

Veuilez sélectionner |a période ou les dates & prendre en compte :
) Période Mai 2013 [=]

@ Du 01/01/2013 au [31/03/2013

Veuilez indiguer le ou les types d'écritures a prendre en compte :

Normales

Suivant > H Annuler H Aide

Sélectionner les opérations souhaitées en les cochant, puis cliquer sur le bouton « Suivant ».

Champs Descriptions
Liste des Tous : Tous les comptes du plan comptable seront traités.
comptes a traiter | Uniquement le compte : Saisir le compte souhaité. Touche d‘aide active sur cette
zone.

Du compte ... au : Tous les comptes du 1°" compte saisi au deuxiéme compte,
dans l'ordre alphanumérique du plan comptable seront traités. Touche daide active
sur ces zones.

Période ou date a | Période : Sélectionner la période a prendre en compte dans la liste.

prendre en Du ... au : Sélectionner un intervalle de date a prendre en compte. Touche d'aide
compte active sur ces zones.

Type(s) Normales : Prend en compte les écritures normales.

d’écriture(s) a Simulées : Prend en compte les écritures simulées.

prendre en La sélection des 2 types est possible.

compte
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Cliguer sur « Suivant » pour continuer.

Impression du Grand-livre

[ Général
Vous pouvez regrouper les comptes fournisseurs et dients en deux collectifs
... 40 1-fournisseur et 411-dients .
Les autres comptes sont imprimés en détail,

[ Imprimer les reports antérieurs

Le programme imprime un grand-ivre avec des ruptures pour chague compte,
soit le total des mouvements de la période antérieure, le total des mouvements
de la période et le cumul des mouvements antérieurs et de la période

[T Exdlure les comptes soldés
Les comptes soldés {(ayant un solde égal & zéro), mouvementés ounon, ne
sont pas pris en compte.

[ Regrouper les écritures

Les écritures sont regroupées compte par compte en fonction des comptes de
regroupement,

< Précédent ] [ Suivant > ] [ Annuler ] [ Aide

Sélectionner les options souhaitées.

Options Descriptions
Général Cocher I'option si vous souhaitez I'activer.
Imprimer les Cocher l'option si vous souhaitez I'activer.
reports
antérieurs
Exclure les Cocher l'option si vous souhaitez I'activer.
comptes soldés
Regrouper les Cocher I'option si vous souhaitez I'activer.
écritures

Cliguer sur « Suivant » pour continuer.

Impression du Grand-livre

Regrouper les écritures letirées et marquées
. Les mouvements des comptes dients ou fournisseurs dont les codes letirages
sont équilibrés et marqués seront regroupés,

|| Imprimer uniquement les mouvements du journal

[ Imprimer uniquement les mouvements de code lettrage &

[ tmprimer uniquement les mouvements du commercial El
[ Filtrer les écritures de banque en fonction de [€tat de rapprochement :

(@ Exclure les écritures rapprochées
() Imprimer uniquement les &critures rapprochées

[=] mprimer un compte par page

[ Imprimer la devise de saisie et le taux de change

Trier les comptes par : N® compte |z|
Trier les mouvements par : | Date d'effet lz‘
< Précédent ] [ Suivant > J [ Annuler ] [ Aide
Sélectionner les options souhaitées.
Options Descriptions
Regrouper... Cocher I'option si vous souhaitez I'activer.
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Imprimer...journ | Cocher |'option si vous souhaitez I'activer.

al

Imprimer...code | Cocher l'option si vous souhaitez I'activer. Saisir le code Lettrage a traiter.

lettrage

Imprimer...code | Cocher l'option si vous souhaitez I'activer. Saisir le code commercial a traiter.
commercial

Filtrer...I'état de | Cocher |'option si vous souhaitez I'activer. Cocher une des 2 options.
rapprochement

Imprimer un Cocher I'option si vous souhaitez I'activer. Gere un saut de page a chaque nouveau
compte par page | compte.

Imprimerla Cocher l'option si vous souhaitez I'activer.

devise...

Trier les comptes | Sélectionner dans la liste un mode de tri.

par

Trier les Sélectionner dans la liste un mode de tri.

mouvements par

Cliguer sur « Suivant » pour continuer.

Sur la fenétre suivante, cliquer sur « Terminer » pour lancer l'impression. En visu avant impression, I'état est
actif. Si vous double-cliquez sur des éléments de la liste, vous ouvrez soit le journal, soit I'extrait de compte
correspondant.

Impression de la Balance

Une balance générale est une balance comptable qui reprend I'ensemble des comptes utilisés dans le
plan comptable d'une entreprise qui ont été mouvementés au cours de |'exercice. Il s'agit des comptes de bilan
et des comptes de gestion parmi lesquels on recense notamment :

- Les comptes de capitaux (classe 1),

- Les comptes d'immobilisations (classe 2),
- Les comptes de stocks et en-cours (classe 3),

- Les comptes de tiers (classe 4),
- Les comptes financiers (classe 5),

- Les comptes de charges (classe 6),
- Les comptes de produits (classe 7).

Remarques : La balance générale est un document comptable non obligatoire qui recense tous les comptes utilisés
par une entreprise et faisant I'objet d’au moins un mouvement pendant une période donnée.

Cette fonctionnalité permet d'imprimer la Balance en fonction de différentes sélections.
La balance des comptes permet d’imprimer le total et le solde des mouvements enregitrés sur un compte sur
une période donnée.

Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.
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T Impression de la balance T

La balance des comptes permet dimprimer le total et le solde des mouvements
enregistrés sur un compte sur une période donnée, Le programme vous propose
quatre types de balances.

Veuillez indiquer la balance & imprimer :

@ Standard
Edition des numéros de compte, des intitulés de compte, des mouvements au

débit et au crédit, des soldes débiteurs et créditeurs.
() Journaliére

Balance standard entre deux dates.

() Etendue
Edition pour chague compte des cumuls au débit et au crédit avant la période,
pour |a période et en fin de période, ainsi que le solde en fin de période.

(") Ecarts antérieurs

Edtion d'une balance qui compare les soldes des comptes de l'exerdice avec
ceux de l'exercice antérieur et affiche 'écarten valeur et en pourcentage. Les
soldes créditeurs sont précédés du signe ().

< Précédent [ Suivant > J[ Annuler ][ Aide

Sélectionner les options souhaitées.
Cliquer sur « Suivant » pour continuer.

"F Impression de la balance "'F

Veuilez sélectionner la liste des compte & traiter
@ Tous

) Uniquement le compte

() Du compte 1013000 au 7872600

Veuilez sélectionner la ou les périodes & prendre en compte :
Période du : Janvier 2013 [4] & |Décembre 2013 [+ ]

Veuilez indiquer le ou les types d'écritures & prendre en compte :

Mormales [ simulées
<Pre‘oédem:] [ Suivant > ] [ Annuler ] [ Aide
Sélectionner les options souhaitées.
Champs Descriptions
Liste des Tous : Tous les comptes du plan comptable seront traités.
comptes a traiter | Uniquement le compte : Saisir le compte souhaité. Touche d'aide active sur cette

Zone.
Du compte ... au : Tous les comptes du 1°" compte saisi au deuxiéme compte,
dans l'ordre alphanumérique du plan comptable seront traités. Touche d'aide active
sur ces zones.

Période(s) Du ... a : Sélectionner un intervalle de période a prendre en compte.
Type(s) Normales : Prend en compte les écritures normales.

d’écriture(s) a Simulées : Prend en compte les écritures simulées.

prendre en La sélection des 2 types est possible.

compte

Cliquer sur « Suivant » pour continuer.

151/204




Copyright WaveSoft

W\

Guide Comptabilité - V19.00.xx — 12/07/2016

WaveSoft
T Impression de la balance T
] Générale
Vous pouvez regrouper les comptes fournisseurs et dients en deux collectifs :
401-fournisseur et 411-dients .
Les autres comptes sont imprimés en détail.
[] Regroupement des comptes soldés
Les comptes soldés ne sont pas listés individuellement, mais sont regroupés sur
une ligne récapitulant les montants & la fin de ['état.
[] tmprimer uniquement les comptes totalisateurs jusqu'a la pasition 1 |2
La position 1imprime les totalisateurs par dasse (1, 2, 3, etc.), la position 2
par dasse( 10, 11, 12,..., 20, 21, ...), etc.
[] tmprimer les comptes totalisateurs en caractéres gras
< Précédent ] [ Suivant > ] [ Annuler ] [ Aide
Options Descriptions
Général Cocher l'option si vous souhaitez I'activer.
Regroupement Cocher l'option si vous souhaitez I'activer.
des comptes...
Imprimer Cocher l'option si vous souhaitez |'activer. Saisir le nombre de chiffre a prendre en
..jusqu’a la compte.
position...

Imprimer ... gras

Cocher l'option si vous souhaitez I'activer.

Cliguer sur « Suivant » pour continuer.
Sur la fenétre suivante, cliquer sur « Terminer » pour lancer I'impression. En visu avant impression, I'état est
actif. Si vous double-cliquez sur une ligne, vous ouvrez |'extrait de compte correspondant.

Impression du Brouillard de saisie

Le brouillard comptable désigne originellement le document servant de brouillon et enregistrant toutes les
transactions dans un ordre séquentiel, au fil de I'eau. N'étant pas un document définitif, il n'est pas normé par
la profession. Le brouillard se traduit "Day book" en anglais.

Cette fonctionnalité permet d'imprimer le Brouillard de saisie en fonction de différentes sélections.
Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

[1ll Brouillard [ = |
= Impression du brouillard des journaux -
= =

Vous pouvez sélectionner un code journal ou demander l'impression
de tous les journaux mouvementés,

Veuillez sélectionner le ou les journaux & imprimer :
@ Tous

() Uniquement le journal |AC El

Suivant > ][ Annuler ][ Aide

.

Sélectionner les options souhaitées.
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Options Descriptions

Journal a e Tous : Tous les journaux seront traités.

imprimer

e Uniguement le journal : Sélectionner dans la liste le code journal souhaité.

Cliguer sur « Suivant » pour continuer.

= Impression du brouillard des journaux 5

Vous pouvez restreindre l'affichage suivant le type d'écritures.
Veuillez indiquer le ou les types d'écritures & prendre en compte :

Mormales Simulées

Vous pouvez restreindre l'affichage & un intervale de date d'effet ou de saisie.
Seules les écritures dont |a date d'effet ou de saisie est comprise dans la
fourchette indiquée seront imprimées,

Veuillez sélectionner le type et lintervalle de dates & prendre en compte :

@ Date d'effet
o hae e de 01/01/13 a

_ 311213
(") Date de saisie

|:| Une rupture par séquence

<Précédent] [ Suivant > ] [ Annuler ] [ Aide

Sélectionner les options souhaitées.

Champs

Descriptions

Type(s) d’écriture(s)
a prendre en compte

e Normales : Prend en compte les écritures normales.

e Simulées : Prend en compte les écritures simulées.
La sélection des 2 types est possible.

...dates a prendre
en compte

Cocher le type de date sur lequel vous souhaitez sélectionner un intervalle de date, puis
saisir les bornes de dates. Touche d’aide active sur ces zones.

Rupture par
séguence

Cocher cette option, si vous souhaitez une rupture par séguence.

Cliguer sur « Suivant » pour continuer.

a Impression du brouillard des journaux a
Vous pouvez restreinte ['affichage en fonction de la devise
utilisée en saisie.
@ Toutes les devises
() Uniguement la devise [EUR  [+]

[ tmprimer la devise de saisie et le taux de change

<Précédent] [ Suivant = ] [ Annuler ] [ Aide

Champs

Descriptions

Devise utilisée en

Sélection de la devise des écritures a prendre en compte.
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salsie e Toutes les devises : Cocher pour prend en compte toutes les devises.

e Uniquement la devise : Cocher et sélectionner dans la liste la devise a prendre en
compte

Imprimer... et taux
de change

Cocher I’option si vous souhaitez ’activer.

Cliguer sur « Suivant » pour continuer.

Sur la fenétre suivante, cliquer sur « Terminer » pour lancer l'impression. En visu avant impression, |'état est
actif. Si vous double-cliquez sur une ligne, vous ouvrez le journal avec I'écriture correspondante sélectionnée

Impression des Journaux

Pour tenir une comptabilité, il convient de mettre en place des journaux comptables, avec obligatoirement
un journal général qui constitue le support légal de la comptabilité. La plupart des entreprises utilisent pour des
raisons pratiques plusieurs journaux comptables (appelés journaux auxiliaires) qui sont ensuite
centralisés dans le journal général (appelé journal centralisateur) : journal des achats, journal des ventes,
journal de banque, journal de caisse...

Cette fonctionnalité permet d'imprimer le contenu des journaux en fonction de différentes sélections.
Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

=) Impression des journaux =
Impression des journaux mouvementés, journal par journal, mois par moi:
. . Veuilez sélectionner le ou les journaux & imprimer :
@ Tous
~) Uniguement le journal |AC E'
Veullez sélectionner les périodes & imprimer :
I Période de :  |Janvier 2013 El & |Décembre 2013 El
. D Une rupture par séguence
- Veuilez indiquer les types d'écritures a prendre en compte :
Mormales Simulées
[T tmprimer Iz devise de saisie et le taux de change
< Précédent [ Suivant > ]I Annuler H Aide
Sélectionner les options souhaitées.
Champs Descriptions
Journal a Tous : Tous les journaux seront traités.
imprimer Uniquement le journal : Sélectionner dans la liste le code journal souhaité.
Une rupture par Permet de visualiser le total de chague séquence comptable
séquence
Période(s) De ... a : Sélectionner un intervalle de période a prendre en compte.
Type(s) Normales : Prend en compte les écritures normales.
d’écriture(s) a Simulées : Prend en compte les écritures simulées.
prendre en La sélection des 2 types est possible.
compte
Imprimer la Cocher l'option si vous souhaitez I'activer.
devise...

Cliquer sur « Suivant » pour continuer.
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Sur la fenétre suivante, cliquer sur « Terminer » pour lancer I'impression. En visu avant impression, I'état est
actif. Si vous double-cliquez sur une ligne, vous ouvrez le journal avec I'écriture correspondante sélectionnée.

Impression des Echéanciers

Impression échéancier des factures non réglées par dates

Cette fonctionnalité permet d'imprimer I'échéancier des factures non réglées par dates en fonction de
différentes sélections. C'est le calendrier des reglements fournisseurs ou clients a venir.

@ Toutes les écritures doivent étre lettrées pour que cette fonction garde tout son sens.

Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

[ 5
LU} Echéancier de factures ‘ 23 |
o) Echéancier de factures par date e
Veuillez indiquer les tiers & prendre en compte :
. . V| Clients | Fournisseurs
. Veuilez sélectionner |a iste des comptes & prendre en compte
@ Tous
Uniguement le compte
I Du compte 4010001 au 4191000
. Sélection du type de réglement E|
Veuilez sélectionner les dates & prendre en compte :
- Date de tirage |12/11/13
Echéancea 30 1 jours
Veuillez indiquer le ou les types d'écritures & prendre en compte :
| Normales Simulées
< Précédent Suivant = ] | Annuler ‘ ‘ Aide
«

Sélectionner les options souhaitées.

Champs Descriptions
Tiers a traiter Cocher les options souhaitées.
Liste des Tous : Tous les comptes du plan comptable seront traités.

comptes a traiter

Uniquement le compte : Saisir le compte souhaité. Touche d’aide active sur cette
zone.

Du compte ... au : Tous les comptes du 1°" compte saisi au deuxieme compte,
dans l'ordre alphanumérique du plan comptable seront traités. Touche d'aide active
sur ces zones.

Dates a prendre

Date de tirage : Date a partir de laquelle le délai est compté, par défaut celle du

en compte jour est proposée. Touche d‘aide active pour cette zone.
Echéance a : Nombre de jours a prendre en compte a partir de la date de tirage.
L'état classe et totalise par date d’échéance les réglements arrivant a échéance a
une date comprise entre la date de tirage et la date d’échéance (date de tirage +
nbre de jours définis) apparaissant dans la liste.
Dans I'exemple, l'intervalle de date sélectionné courre du 20/04/2004 au
20/05/2004.

Type(s) Normales : Prend en compte les écritures normales.

d’écriture(s) a Simulées : Prend en compte les écritures simulées.

prendre en La sélection des 2 types est possible.

compte

Cliguer sur « Suivant » pour continuer.
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Sur la fenétre suivante, cliquer sur « Terminer » pour lancer I'impression.

Impression échéancier des factures non réglées par bornes

Cette fonctionnalité permet d’imprimer I'échéancier des factures non réglées par bornes de dates en fonction de

différentes sélections. C'est le calendrier des réglements fournisseurs ou clients a venir.

@ Toutes les écritures doivent étre lettrées pour que cette fonction garde tout son sens.

Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

1

'r Echéancier de factures par bornes ’r
Veuillez indiquer les tiers & prendre en compte :
. . Fournisseurs
] Veuillez sélectionner |a liste des comptes 3 traiter :
@ Tous
~J Uniguement le compte
_! Du compte 4010001 au 4191000
I Selection d'un commerdal : E|
Veuillez sélectionner les dates et intervalles 4 prendre en compte :
- Date de tirage  (12/11/13 @ Date échéance () Date deffet
i Echéance & 30 +| B0 %+ po 3| 120 |4 jours
Veuillez indiquer le ou les types d'écritures & prendre en compte :
Mormales [] simulées
< Précédent [ Suivant > ] I Annuler I I Aide

Sélectionner les options souhaitées.

Champs Descriptions
Tiers a traiter Cocher les options souhaitées.
Liste des Tous : Tous les comptes du plan comptable seront traités.

comptes a traiter

Uniquement le compte : Saisir le compte souhaité. Touche d‘aide active sur cette
zone.

Du compte ... au : Tous les comptes du 1°" compte saisi au deuxieme compte,
dans l'ordre alphanumérique du plan comptable seront traités. Touche daide active
sur ces zones.

Dates et Date de tirage : Date a partir de laquelle le délai est compté, par défaut celle du

intervalles a jour est proposée. Touche d‘aide active pour cette zone.

prendre en Date échéance : Cocher |'option pour prendre en compte la date d'échéance.

compte Date d’effet : Cocher I'option pour prendre en compte la date de la piéce.
Echéances a : Nombre de jours a prendre en compte a partir de la date de tirage.
L'état classe et totalise par date d’échéance les réglements arrivant a échéance a
une date comprise entre la date de tirage et la date d’échéance (date de tirage +
nbre de jours définis) apparaissant dans la liste. Permet de créer 5 périodes sur
I'état avec les cumuls correspondants.
Dans I'exemple, les intervalles de dates sélectionnés courent du 20/04/04 au
20/05/04 pour la périodel, du 20/05/04 au 20/06/04 pour la période2, du 20/06/04
au 20/07/04 pour la période 3 et du 20/07/04 au 20/08/04 pour la période 4 et au-
dela du 20/08/04 pour la derniére période.

Type(s) Normales : Prend en compte les écritures normales.

d’écriture(s) a Simulées : Prend en compte les écritures simulées.

prendre en La sélection des 2 types est possible.

compte
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Cliguer sur « Suivant » pour continuer.
Sur la fenétre suivante, cliquer sur « Terminer » pour lancer l'impression.

Impression de la Balance agée

Une balance agée est une balance comptable qui comprend différentes colonnes et qui précise, pour
chaque compte de tiers (les clients ou les fournisseurs) :
- le numéro de compte ou la dénomination du tiers

- le montant de la dette d'une entreprise (balance &gée fournisseurs) ou le montant de ses créances a
encaisser (balance agée clients)

- la ventilation des sommes en fonction de I'échéance : sommes échues, sommes dont I'échéance intervient a
moins de 30 jours, a plus de 30 jours, a plus de 60 jours, etc.

Editer une balance agée implique d’avoir effectué de nombreux travaux en amont et notamment d’avoir :
- achevé la saisie comptable (factures d'achats, de ventes, relevés bancaires, etc.)
- révisé les comptes et d'avoir lettrer les comptes clients et fournisseurs.

La balance agée n'est pas un document obligatoire mais elle demeure indispensable pour de nombreuses
raisons. Elle peut étre utilisée au cours d’'un exercice comptable (chaque fin de semaine, de mois, de trimestre
ou de semestre) et également lors de la cl6ture de I'exercice comptable. Elle représente un véritable outil de
pilotage a court terme de la trésorerie de lentreprise. Elle a notamment vocation a alimenter les
différents budgets de trésorerie de I'entreprise.

La balance agée clients permet de s‘assurer que le chiffre d'affaires qui a été facturé a bien été recouvré par
I'entreprise. Elle permet de suivre aisément le réglement des factures clients et ainsi d'identifier tout retard de
paiement. Elle facilite la gestion du poste clients de I'entreprise en offrant notamment la possibilité de fixer des
priorités de relance (clients importants ou créances anciennes a fort risque d'impayé, etc.).

La balance agée fournisseurs permet, a l'inverse, de s'assurer que l'entreprise est bien a jour du paiement
de ses dettes et de prévoir le dénouement de celles qui sont en attente a la date de son établissement. Elle est
trés utile dans le suivi du poste fournisseurs.

Le comparatif entre les soldes figurant dans chacune des balances agées fournira une information partielle sur
I'évolution future de latrésorerie nette de I'entreprise.

La balance agée donne une indication sur I'échéance des dettes et des dettes tandis que la balance
auxiliaire ne donne qu’une information sur le montant de la dette ou de la créance, par fournisseur ou par
client (I'aspect temporel lié au décalage du flux de trésorerie n'y est donc pas pris en considération).

Enfin, la balance générale reprend I'ensemble des comptes de I'entreprise de la classe 1 a la classe 7, dans
leur globalité (tous les comptes clients sous regroupés dans le compte 411 et les comptes fournisseurs dans le
compte 401).

Remarque : La balance agée permet de ventiler les dettes et les créances d’'une entreprise en
fonction de leurs échéances.

Cette fonctionnalité permet d'imprimer la balance agée des factures non réglées par bornes de dates en
fonction de différentes sélections. C'est I'état des réglements clients ou fournisseurs en retard sur 5 périodes
paramétrables.

@ Toutes les écritures doivent étre lettrées pour que cette fonction garde tout son sens.

Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.
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LU} Balance dgée —
'r Balance agée 'T
Veuillez indiquer les tiers & prendre en compte :
N | V| Clients Fournisseurs
. Veuillez sélectionner |a liste des comptes & traiter :
@ Tous
Uniquement le compte
Du compte 4100001 au 41SFIDELIT
I Sélection d'un commerdial : El
. Veuillez sélectionner les dates et intervalles & prendre en compte :
Date de tirage  (19/02/2015 Date échéance Date d'effet
- Echéance & 30 4+ B0 % [0 #1200 14 jours
Veuillez indiquer le ou les types d'écritures & prendre en compte :
V| Mormales Simulées

| sélectionner un état de type détailé il |

Options mémarisées cprécédent | [ Suvant> | [ Annder | [ aide

&

Sélectionner les options souhaitées.

Champs Descriptions

Tiers a traiter Cocher les options souhaitées.

Liste des Tous : Tous les comptes du plan comptable seront traités.

comptes a traiter | Uniquement le compte : Saisir le compte souhaité. Touche d'aide active sur cette
zone.
Du compte ... au : Tous les comptes du 1°" compte saisi au deuxieme compte,
dans l'ordre alphanumérique du plan comptable seront traités. Touche d'aide active
sur ces zones.

Dates et Date de tirage : Date a partir de laquelle le délai est compté, par défaut celle du

intervalles a jour est proposée. Touche d‘aide active pour cette zone.

prendre en Date échéance : Cocher |'option pour prendre en compte la date d’échéance.

compte L'état indique les retards de réglements.
Date d’effet : Cocher I'option pour prendre en compte la date de la piéce. L'état
indique I'antériorité des factures.

Les factures ayant une date d'échéance ou de piéce postérieure a la date de

tirage seront ignorées.
Echéances a : Nombre de jours a prendre en compte a partir de la date de tirage.
L'état classe et totalise par dates d'échéances les retards de réglements compris
entre la date de tirage et la date d'échéance (date de tirage - nbre de jours définis)
apparaissant dans la liste. Permet de créer 5 périodes sur I'état avec les cumuls
correspondants.
Dans I'exemple, les intervalles de dates sélectionnés courent du 20/04/04 au
20/03/04 pour la périodel, du 20/03/04 au 20/02/04 pour la période2, du 20/02/04
au 20/01/04 pour la période3 et du 20/01/04 au 20/12/03 pour la période4 et avant
le 20/12/03 pour la derniére période.

Type(s) Normales : Prend en compte les écritures normales.

d’écriture(s) a Simulées : Prend en compte les écritures simulées.

prendre en &) 2 sélection des 2 types est possible.

compte

Cliquer sur « Suivant » pour continuer.

s'impriment précédées du signe moins (-).

Etat détaillé de la balance dgée

Sur la fenétre suivante, cliquer sur « Terminer » pour lancer I'impression. Les sommes dues aux fournisseurs
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Page 1sur 1 BALANCE AGEE DETAILLEE Le 19/02/16 16:45
Balance agée clents : 41100013 4191000 Date de tirage 31/12/15
5 SPORTPLUS
3rmal | Pidce ‘ Libellé | Lett. ‘ Date éch. ‘ Compte | Intitulé > 1201 <1201 <803 <603 <303 Solde
Ve |Fcoo1sa |0001:Golfciub Genevie|  |17/05/2015 4110001 | Golf Club Genevieve 10 345,02 10 345,02
Total du compte 10 345,02 10 345,02
AN [Fcoots77 31302014 : 0002 A [30/11/2014 4110002 Golf Club Raymond 154,00 194,00
A |Fcoo1sm 301120140002 Golf CL|B | 30/12/2014 |4110002 Golf Club Raymond 13895,39 13895,39
Total du compte 15 839,39 15 839,39
AN [Fcootdrs [301120140003:Gof A [31/12/2014]4110003 [ Golf Club Luden 11718,2 11718,29
Total du compte 11718,29 1171829
AN FC001482 12122014 0004 ; Cydes | A 12/01/2015 |4110004 Cydes Alix 9 256,06 9 256,06
VE  |FCo01519  |0004: Cydes Alix 03/04/2015 | 4110004 Cydles Alix 5276,72 5275,72
Total du compte 14 532,78 14532,78
VE FC001517 0006 : Golf Paulin | 09/04/2015 4110006 Golf Paulin 65962,34 6962,34|
VE  |Fcoo1s24 | 0006 : Golf Pauin 17/05/2015 | 4110006 Golf Pauiin 10 889,96 10839,
Total du compte 17 851,80 17 851,80
Ve [rcooisaz [0007 : Cydo Rémi [ [17/04/2015 [4110007 [ Cydlo Rémi 6843,34 6843,34
Total du compte 684334 684334
VE  [FCO01523  [0012:Vincent [ Tumsois]ato0iz Jincent 10889, % 10835, 46
Total du compte 10 889,46 10 889,46
AN FC001483 12122014 0018 : Ella A 12/01/2015 |4110018 Ella 11219,34 11 218,34
VE  |Fcoo1s2r  |o01s:Ela 17/05/2015 | 4110018 Ela 10 196,10 10 196,10
Total du compte 2141544 2141544
Totaux | 10943552 109 435,52

Cet état étant dynamique, un double clic sur une ligne, ouvre I'écriture dans le journal.

Impression du pointage des comptes financiers

Impression état de pointage des écritures

Cette fonctionnalité permet d'imprimer le détail des écritures des comptes financiers avec leur pointage en
fonction de différentes sélections.
Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

[ LU} Etat de pointage des comptes financiers | Y .|1
\f“ﬂ Etat de pointage des comptes financiers \f“ﬂ
Veuillez sélectionner |z liste des compte finandiers 4 traiter :
.. . @ Tous
Uniguement le compte E|
Veuillez sélectionner la ou les périodes & prendre en compte :
I Période du : | Janvier 2013 El 4 |Décembre 2013 El
. Veuillez indiquer I'état de pointage des écritures & prendre en compte :
V| Pointées V| MNon pointées
Imprimer un compte par page
< Précédent Suivant = ] | Annuler | | Aide
Sélectionner les options souhaitées.
Champs Descriptions
Liste des Tous : Tous les comptes du plan comptable seront traités.
comptes Uniquement le compte : Sélectionner dans la liste le compte souhaité.
financiers a
traiter
Période(s) Période du ...a : Sélectionner dans la liste les périodes souhaitées.
Etat de pointage | Cocher les options souhaitées. La sélection des 2 types est possible.
Imprimer... Cocher I'option pour passer a une nouvelle page a chaque compte.

Copyright WaveSoft
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Cliguer sur « Suivant » pour continuer.
Sur la fenétre suivante, cliquer sur « Terminer » pour lancer l'impression.

Impression des relevés comptables

Cette fonctionnalité permet d'imprimer le détail des Relevés de comptes financiers en fonction de différentes
sélections.
Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

[ LU} Impression des relevés comptables | 2 .|1
af“‘a Impression des relevés comptables {“‘a
Veuillez sélectionner |a liste des compte finanders & traiter :
.- . @ Tous
Uniquement le compte E|
.:. Veuillez sélectionner |a ou les périodes & prendre en compte :
I Période du: 01/01/13 & [31/12/13
. | Imprimer un relevé par page
| Imprimer uniquement les relevés validés
: Précédent Suivant = ] | Annuler || Aide
Sélectionner les options souhaitées.
Champs Descriptions
Liste des Tous : Tous les comptes pointables du plan comptable seront traités.
comptes Uniquement le compte : Sélectionner dans la liste le compte souhaité.
financiers a
traiter
Période(s) Période du ...a : Sélectionner dans la liste les périodes souhaitées
Imprimer un Cocher l'option pour passer a une nouvelle page a chaque relevé.
relevé par page
Imprimer ... les Cocher I'option pour n‘imprimer que les relevés validés dans les périodes choisies.
relevés validés

Cliguer sur « Suivant » pour continuer.
Sur la fenétre suivante, cliquer sur « Terminer » pour lancer 'impression.

Impression état de rapprochement bancaire

L'état de rapprochement bancaire permet de rapprocher, a une méme date, le solde du relevé
bancaire avec le solde du compte banque en comptabilité.

Il n‘est pas obligatoire d'établir un état de rapprochement bancaire mais ce dernier est un outil de contréle
efficace pour les comptes 512, un outil qui permet de connaitre la situation réelle de la trésorerie et un outil
d’information trés utile pour la comptabilité.
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LU} Etat de pointage des comptes financiers @

e} Etat de rapprochement bancaire e}

s s

. . Veuillez sélectionner |a liste des compte finanders & traiter :
. @ Tous
.:. Uniquement le compte E|
Imprimer un compte par page

Options mémorisées < Précédent Suivant = ] | Annuler | | Aide

Impression des Bordereaux de remises en banque

Cette fonctionnalité permet d'imprimer les bordereaux de remise en banque pour vos réglements client par

chéque.
@ La saisie de vos reglements doit étre faite auparavant.

Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

Bordereaux de remise en banque

e} Bordereaux de remise en banque

LA

Edition des effets remis en bangue sur une période donnée, regroupés par

. type ( chéque, LCR, etc...)
E Code journal ~ [BNP El

Bangue BMP
Compte 5121002 R.LB. (10107-00228-11111111111-¢
I M= bordereau 125052
. Type de remise |Chéque [+]
Remise du 12/11f13 au  (12f1113

Exdure les écritures déja éditées |V

Jok
-

Modéle standard [+]
< Précédent [ Suivant > ]| Annuler || Aide
Sélectionner les options souhaitées.
Champs Descriptions
Code journal Sélectionner dans la liste le journal souhaité.
Banque Zones informatives indiquant les informations de la banque sur laquelle vous

Compte / RIB souhaitez faire des bordereaux de remise en banque.

N° bordereau

comptes clients.

Numéro alloué au bordereau en cours de traitement. Incrémentation automatique
effectuée par le programme, numéro modifiable. Il sera automatiquement
enregistré dans la zone « Réf. rapprochement » de chaque ligne sélectionné sur
I'écran suivant, dans le journal de banque correspondant, sur les écritures des

Type de remise

Sélectionner dans la liste le type de remise que vous souhaitez effectuer.

Remise du ... au Sélectionnez les bornes de dates en vue de la sélection des écritures

correspondantes. Touche d'aide active sur ces zones

Modéle Sélectionner le modéle d'impression souhaité. Par défaut, le standard est proposé.

@ Voir Liste des modéles d’édition
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Bordereaux de remise en banque

Bordereaux de remise en banque 10k
&,

Wous pouvez désélectionner les remises que vous ne souhaitez pas prendre en compte :

Editer Client Compte  Ets. payeur |Montant Libellé ‘ Date effet N°bordereau
V| GolfClub ... 4110002 1937,00Golf Club ... 12{11/2013

|<Précédent| [ Suivant > ] | Annuler ‘ ‘ Aide

Impression des Lettres de relances

Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

@ Toutes les écritures doivent étre lettrées pour que cette fonction garde tout son sens.

Lettres de relance

Ok

Lettres de relance

Veuillez sélectionner la liste des comptes & prendre en compte :
@ Tous
Uniquement le compte

Du compte 4110001 au 4151000

Veuillez sélectionner la devise, la date de tirage et les intervalles & prendre en compte
Code langue 0 =.E|

Devise EUR [=]

Date de tirage |12/11/13

7
555

Cet écran vous propose toutes les écritures correspondantes a votre sélection précédemment choisies. Par
défaut, elles sont toutes sélectionnées. Décocher chaque ligne que vous ne souhaitez pas remettre en banque.
Cliquer sur « Suivant » pour continuer.

Sur la fenétre suivante, cliquer sur « Terminer » pour lancer l'impression.

Cette fonctionnalité permet d’éditer des lettres de relance aux clients débiteurs en fonction de différentes
sélections. Le code relance permet la gestion de plusieurs rappels (relance n°1, relance n°2, ...)

comptes a traiter

Uniquement le compte : Saisir le compte souhaité. Touche d‘aide active sur cette

Z0one.

Du compte ... au : Tous les comptes du 1°" compte saisi au deuxiéme compte,
dans l'ordre alphanumérique du plan comptable, seront traités. Touche d’aide active

Sur Ces zones.

. Echéance de ol a 12014 jours
Veuillez sélectionner les critéres complémentaires :
- Salde minimun 0,00/ EUR
Code relance 0|
Prendre en compte uniquement le moyen de paiement  Chéque E|
< Précédent Suivant > ] | Annuler ‘ | Aide
Sélectionner les options souhaitées.
Champs Descriptions

Liste des Tous : Tous les comptes du plan comptable seront traités.

Devise

Sélectionner dans la liste la devise que vous souhaitez.
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Code langue

Sélectionner dans la liste le code langue que vous souhaitez.

Dates a prendre
en compte

Date de tirage : Ne seront sélectionnés que les clients présentant des factures
non réglées (écritures au débit non lettrées) dont I'échéance est antérieure a la
date inscrite ici. Par défaut, date du jour. Touche d'aide active pour cette zone.
Echéance de...a : Nombre de jours a prendre en compte a partir de la date de
tirage. L'état sélectionne les échéances dont le retard de reglement est compris
entre les nombres de jours saisis.

Dans I'exemple, sélection des échéances non réglées au 22/04/2004, dont le retard
de réglement est compris entre 0 et 120 jours.

Solde minimum
valeur saisie.

Ne seront sélectionnés que les échéances dont les montants sont supérieurs a la

Code relance

numéro de la relance
Exemple : si code relance égal a

Si égal a zéro, toutes les échéances seront sélectionnées. Si différent de 0, ne
seront sélectionnées, pour chaque client que les échéances concernées par le

un code relance égal a 2. (deuxiéme relance éditée)

3, ne seront sélectionné que les échéances ayant

Moyen paiement

paiement choisi dans la liste.

Cocher l'option pour n‘imprimer que les lettres de relances avec le moyen de

Cliguer sur « Suivant » pour continuer.

Lettres de relance
o Lettres de relance Job
Vs 2
Vuus pouvez deéselectionner les factures que vous ne souhaitez pas traiter :
. Im‘z”Code ﬁe||2| Société Ekomp@bab& effet EN“piéB Libellé
V| o001 Golf Club Geneviéve 4110001 01/10/2013 FC001401 : 0001
V| ooo2 Golf Club Raymond 4110002 01/10/2013 FC001402 : 0002
V| o001 Golf Club Geneviéve 4110001 03/10/2013 FC001404 : 0001
V| 0002 Golf Club Raymond 4110002 03/10/2013 FCO001405 : 0002
| 0001 Golf Club Geneviéve 4110001 01/10/2013 FC001399 : 0001
. m r
« Précédent ‘ [ Suivant > ] | Annuler ‘ | Aide
, e x
Cocher les écheances a relancer.
Cliguer sur « Suivant » pour continuer.
Lettres de relance
o Lettres de relance SOb
s A
Veuillez sélectionner les traitements que vous souhaitez réaliser :
. | Augmentation du code relance
V| Impression des lettres de relance
Madéle standard [=]
V| Impression de |a liste
I standard [=]
< Précédent | [ Suivant > l | Annuler | | Aide
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Champs Descriptions

Augmentation du | Si cochée, incrémente automatiquement de 1 tous les codes relances sélectionnés
code relance dans la fenétre précédente.

Impression... Si cochée, lance I'impression avec le modéle sélectionné. Si pas coché, permet
d’incrémenter le code relance sans impression.

Impression de la | Si cochée, imprime la liste des échéances sélectionnées par le programme.
liste

Cliguer sur « Terminer » pour lancer le traitement.
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L'analytique

WaveSoft Module Analytique est un outil analytique des charges et des produits, destiné a réaliser des analyses
de gestion concernant les prix de revient, les marges et toutes autres informations basées sur un reclassement
des mouvements comptables selon des critéres distincts du plan comptable.

Les applications de ce type de produit sont donc multiples :

- Analyses a caractére purement STATISTIQUE...

- Analyses de type fonctionnel destinées a suivre des CENTRES DE COUTS ou des CENTRES
DE PROFITS...

- Analyses de type différentielles destinées a mettre en évidence des suivis de MARGES et de
RENTABILITE...

- Analyses de type REPORTING, basées sur un reclassement des comptes selon des régles
distinctes du plan comptable...

Les domaines d'application touchent 'ensemble des secteurs d'activités, tant commerciaux
gu'industriels ou de services, tant les petites entreprises que les grandes entreprises.

L'objectif de WaveSoft et de son module Analytique est justement de mettre a la disposition des petites et
moyennes entreprises des outils d’analyse et de Controle de Gestion jusque la réservés aux grosses entreprises
du fait de leur complexité.

WaveSoft Analytique dispose d’un niveau de performance exceptionnel qui se caractérise
principalement par les fonctionnalités suivantes :

e  Plans analytiques

- Multi-axes

- Plans paralléles
e  Répartitions analytiques

- Définition de modéles analytiques

- Saisie en montant ou en pourcentage

- Ala demande, confirmée en cours de saisie ou automatique

- Nombre de postes de répartition illimité

- Ventilation des écritures a posteriori

- Modification des répartitions déja générées

- Répartitions analytiques possibles sur d’autres comptes que ceux des classes 6 et 7
e  Comptes d'exploitation analytique

- Paramétrage de regroupements analytiques

- Etats de gestion analytiques

- Consultation et impression des comptes d'exploitation analytiques

Les Plans analytigues

La liste vous permet d'accéder au paramétrage de vos plans analytiques en double-cliquant sur la ligne
correspondante.

G

A’x Mono-plan pour les Edition Professionnelle et Entreprise
GG

A Multi-plan pour les Edition Professionnelle et Entreprise
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Cette fonction vous permet de définir les sections et les regroupements souhaités pour le Plan Analytique

concerneé.

@ Les ventilations comptables se définissent dans les fiches comptes.

|1} Plan analytique: PLANL (%)

i
g
il

Plan analytique PLAN1 [+ ] PLAN GENERAL
Longueur des sections 204+ Actif @ ;:
Section charge défaut DEFCHARG Défaut 7}
Section produit défaut DEFPROD Limitation aux classes de comptes 6 - 7 Annuler
Section 1 Intitulé Active 2 %
ADM Administration our ezl
ADMAAAAAABEBE... Divers Administration @ our
ADMTEL Telecom Administration Ul (7]
Commerciaux Lou | (N
COMDIV Divers Commerdaux QUL
COMPTABILITE Paie Comptabilité our
COMTEL Telecom Commerdaux our
DEF VENTILLATION PAR DEFAUT our
DEFCHARG Section défaut our
DEFPROD Section défaut our
DIRECTION Paie Direction QUL
DIVERS Test our
INFORMATIQUE Paie Informatique our
MAG Masagin our
MAGDIV Divers Magasin our
MAGTEL Telecom Magasin ouI
SECTZ2 Ul
Section col Active ‘é’
g
Intitulé Commerdaux
Type _) Section @ Totalisateur @

ZONE 1 : Définition du Plan Analytique

Champs

Descriptions

Plan Analytique

Code et libellé du Plan Analytique

Longueur des
sections

Nombre de caractéres maximums autorisés pour les codes des sections.

Section charge
défaut

Code de la section par défaut pour les charges. Automatiquement créé dans la liste
a la saisie de cette zone. ( Saisie + TAB ). Cette zone n’est pas obligatoire.

@ Ventilation par défaut des charges dans cette section pour un compte de
charge dont le mode de ventilation est manuelle. Utilisable aussi comme section a
part entiere.

Section Produit
défaut

Code de la section par défaut pour les produits. Automatiquement créé dans la liste
a la saisie de cette zone. (Saisie + TAB). Cette zone n’est pas obligatoire.

@ Ventilation par défaut des produits dans cette section pour un compte de
produit dont le mode de ventilation est manuelle. Utilisable aussi
comme section a part entiére.

Actif Cocher cette option pour rendre actif le plan analytique.

Defaut Cocher cette option pour rendre par défaut le plan analytique.

Limitation aux Cocher cette option pour interdire la ventilation sur ce plan des comptes autres que
classes 6-7 les classes 6 & 7.

ZONE 2 : Liste des sections et des totalisateurs du Plan Analytique
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Champs Descriptions
Ajouter Le menu contextuel de la liste (clic droit dans la liste) vous permet d'ajouter une
section ou un totalisateur. Saisir la zone 3, puis valider. v
Modifier Sélectionner la section a modifier dans la liste. Modifier dans la zone 3, puis valider.
v|
Supprimer Sélectionner la section a supprimer a l'aide d’un clic droit, puis sélectionner I'option

« Supprimer » du menu contextuel.

ZONE 3 : Détail d'une section analytique

Champs Descriptions

Section Code de la section.

Intitulé Désignation de la section

Type Section : Les sections sont utilisées pour les ventilations comptables.
Totalisateur : Permet de totaliser dans cette rubrique les sections dont la racine
correspond au code du totalisateur. Utilisé dans la balance analytique.
Exemple : Le totalisateur ADM, totalisera toutes les sections commencant par ADM.

Active Cocher cette option pour rendre active la section ou le totalisateur.

Modeles de ventilations

Permet de paramétrer des modeles de ventilations analytiques qui seront rattachés aux comptes, pour

permettre de ventiler automatiquement le montant en pourcentage sur plusieurs sections. D’autres modes de
ventilations sont paramétrables sur la fiche compte dans I'onglet « Analytique ».

Liste des modeles de ventilation analytique

Permet de gérer les modéles de ventilation analytique.

LIl Liste des modéles analytiques

Modsle | Intituls

BEX)
|

TELFIXE  TELECOM FIXE
TELADSL  TELECOM ADSL
TELMOEILE TELECOM MOBILE
LOYER LOYER

DIYERS Charges diverses

5 1 Eléments dans la liske

FONCTION DESCRIPTION

Ajouter Le menu contextuel de la liste (clic droit dans la liste) vous permet d’ajouter un modéle.
Egalement, Touche « Inser » du clavier.

Modifier Double-clic sur le modéle a modifier, ouvre sa fiche de paramétrage.
Egalement, le menu contextuel de la liste (clic droit dans la liste) vous permet de
modifier le modele sélectionné.

Supprimer Sélectionner le modele a supprimer a I’aide d’un clic droit, puis sélectionner 1’option

« Supprimer » du menu contextuel.
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Permet de paramétrer la ventilation en pourcentage sur plusieurs sections.

Modéle

Ll Modéle analytique : TELFIXE

IXi [+ | TELECOM FIXE

Plan | FLAMNI

Ventilation

[=]

Ventilation par plan

Section

Intitulé

COMDIV

COMTEL
DEFCHARG
DEFPROD
DIRECTION
DIVERS

MAGDIV
MAGTEL
SECT2

ADMAAAA...

| ADMTEL __[Telecom Administration |

COMPTAEL..

INFORMAT...

Divers Administration

Divers Commerdaux
Paie Comptabilité
Telecom Commerdiaux
Section défaut
Section défaut

Paie Direction

Test

Paie Informatique
Divers Magasin
Telecom Magasin

LS

£

Section

MAGTEL
ADMTEL

Total

Pourcent

10,00 %
20,00%
100,007

Annuler

v

Aide

Sélectionner le modéle dans la liste.
Dans la liste des sections dans la partie gauche de la fenétre, sélectionnez une section, puis grace au bouton

, ajoutez-la a la liste de droite, liste des sections a ventiler pour ce modéle.

Le bouton permet de supprimer la section sélectionné dans la liste de droite.

Saisissez les pourcentages du montant souhaités pour chaque section

@ Le total des pourcentages peut étre inférieur a 100 %.

Ecritures analytiques

Héritage analytique de la gestion

Nous gérons I'analytique directement dans la Gestion Commerciale.

Fiche Famille

On peut définir les sections analytiques par défaut au niveau des familles d‘articles, par type de vente.
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L4 Fiche famille: CYCLE

Code CYCLE %I Intitulé CYCLE ET ROLLERS

@Opﬁcns X 'eCompIBbihté

[BAHB‘WCIUE % Sous-famille [ catégorie

Sections analytiques de vente

National

CompIol s BMDIY Divers Adminstration PLANT

C.EE.  |aDMLOY Loyer Administration PLANT

Export ADMTEL Telecom Administation PLANT
COMDIY Divers Commerciaus PLANT

Divers COMLOY Loyer Commerciaus PLANT

Divers 1 COMTEL Telecom Commerciaue: PLA&NT
DEFCH&R Section défaut PLANT

Divers 2 |DEFPROD Section défaut PLANT
MAGDIY Divers Magasin PLANT

Divers 3 e

Les articles héritent de la section définie dans la Famille.
Ce paramétrage est issu de la fiche famille, mais il peut étre personnalisé pour un article, si vous dé-corrélez la

fiche article de la fiche famille en décochant I'option « Report automatique » de l'onglet « Général ».

I} Fiche article : Article - 412476

Code 412476 %‘ Désignation pr. DRIVER GOLF TAYLOR MADE R540
‘ ‘Général J:..':!-’ Optians m Achat [P.R. -, . Vente | ‘ Stocks | % Tarifs “ Nomendature ‘
Comptes T.V.A. T.PF. N fnnulet
Nationsl [7071100 10 : Taux : 20,00% £ » | TPF National -
Comptoir 7071200 10 : Taux : 20,00% = | TPF Comptair
C.EE. [7071300 0 : MNon taxe : El TPF C.E.E. @
Evport 7071400 0 : Non taxé : = TPF Export Imprimier
Divers 7071100 0 1 Non taxg : [=] TPF Divers
Divers 1 0 : Non taxé : =] TPF Divers 1
Divers 2 0 : Non taxé : =] TPF Divers 2
Divers 3 0 : Mon taxé : El TPF Divers 3
Divers 4 0 : Non taxé : El TPF Divers 4
Divers 5 0 1 Non taxg : [=] TPF Divers 5 =
Sections
National [COMTEL [+ ] Telecom Commerciaux Divers 1 [=] Aide
Comptoir [COMTEL [=] relecom Commerciaux Divers 2 =
CEE =] Divers 3 =]
Export [l Divers 4 [=]
Divers [=] Divers 5 =]

Piece de vente

Cette section analytique est reprise automatiqguement sur la ligne de la piéce dans I'onglet "Détail".

Affaire [

| compte 7071100 | PP

Divers |

| Section [RECFRANCE  »| C.LMP.

Commentaire

Frais

|Nb. Ligne Marge Ligne Marge pigce | 12,71 22.03%] Total HT| 57.70)
Commercial RAYIER [ TrE | TPF | DRa DPR,

P.R.MLP. 44,99
C.R.LLM.P, 44,99
P.Revient 44,99

La section analytique proposée est modifiable, voir méme saisissable s'il n'y a pas de ventilation analytique de
paramétré par défaut.
La section analytique alimente la ventilation analytique de la ligne d'écriture générée par la comptabilisation de

la piéce.
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Dans l'onglet « Comptabilité » de la piece commerciale, vous avez acces a la ventilation comptable des écritures
comptables générées, comme si vous étiez dans le logiciel de Comptabilité. Cette fonctionnalité est toujours
accessible en Gestion sur un compte paramétré comme ventilable analytiquement !

I3 Facture client - FC001223 (= &@]=]
Référence FC001223 Montant H.T. 561,38 EUR Date deffet| 17/09/10 —
Client 0003 & |l |Prisca Nature FACCLI [+] <
@ £ Analytique [ =
Eglement Totaux l C ilite ytiq
Séquence Compte lCodeTVA Date Effet I Plan’ |PLANT EI Ventiation par plan
158 4110009 0 17/09/10 F || section Intitulé Section | Montant Pourcent |
155 457102 PRI | oo oivers adnnsiraton —— JCTEY 561,58 100,00%

| assioziooo |2 17/09/10 [ | P Te RS ——"

ADMTEL Telecom Administration

COMDIV Divers Commerciaux
COMLOY Loyer Commerdaux

COMTEL Telecom Commerciaux
DEFCHAR  Section défaut

DEFPROD Section défaut

MAGDIV Divers Magasin

MAGLOY Loyer Magasin

MAGTEL Telecom Magasin

< [ g »

Total 561,380 100,00%

Lo ) [oomier ]

\

Il est aussi possible en comptabilité de modifier la ventilation analytique d’'une écriture générée
automatiquement par la gestion commerciale.

Saisie analytique

Préférence dossier

Affichage | Comptabilité |Gesﬁon |Clients |Fournisseurs |

| Générale | Budgétaire | Analytique |F‘.ég|ement fournisseurs |

Regl

Saisie analytique autorizée dans les &critures

Saisie analytique limitée aux dasses 6 et 7

Saisie analytigue forcée & 100%:

Champs

Descriptions

Saisie analytique
autorisée dans
les écritures

Cocher cette case pour autoriser la ventilation analytique de la comptabilité. Les
comptes analytiques utilisés par défaut sont définis dans les plans analytiques.

Saisie analytique
limitée aux
classes 6 et 7

Cocher cette option pour interdire la ventilation analytique pour les comptes

n‘appartenant pas a une de ces deux classes.

Saisie analytique
forcée a 100%

Cocher cette option pour interdire la ventilation analytique partielle d’'une écriture

comptable (Ventilation < 100%).
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Comptes comptables

LUl Fiche compte : 6260001

Totalizateur [

Compte 5260001 %l Intitulé TELECOM FIXE

|D|:|tior|s | EAHBMN“EHBudgéEirE |Documents |

| Note

Ventilation analytique
Mode de ventilation | Automatique E|
@ Modgle TELFIXE [=]

() Répartition [=]

Champs Descriptions

analytique

Ventilation Cocher cette option pour permettre la ventilation analytique sur le compte.

Mode de analytique »

ventilation )
valider

automatiqguement

Permet de sélectionner le mode de ventilation a la saisie.
* Manuel : clic droit de la souris sur la ligne comptable, sélectionnez « Ventilation

* Confirmation : a la saisie, la ventilation analytique paramétrée par défaut est a

* Automatique : a la saisie, la ventilation analytique paramétrée par défaut se fait

Modéle )
liste

Cocher cette option pour sélectionner un Modéle de ventilation analytique dans la

Répartition Cocher cette option pour sélectionner une Section analytique dans la liste

Ventilation analytique

En saisie comptable (Saisie standard) : clic-droit « Ventilation analytique »

Ioe

IFDrmal par Comple v @ Présentation par comphe sur 4 niveaus

Intitulé

= ] Comptes
a1

Compke

[ Saisie des écritures : - Décembre 2009

Lettrable Détail AN | Analvtigue Mode de ventilation | Modéle de ventilz

| Crédit|

[EJournal [BC % [tournal des schats  période [Décembre 2009 | [Type [Normale +|Dabit

SCILEFORT LOVER

Insérer

Ouvre la fenétre de ventilation

@ Aouter... [Ins]

Date effet e Pitce Libellé Debit Crédit | Dev, Debit | Lettrage Eate eché
6 e | [ eoooo | eomood ||

SuUpprimer par écritures

Yentilation Analytique...
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[I Analytique E|
Flan |PLANT L Wentilation par plan
Section Intitulé Section ‘ Montant  Pourcent ‘
dministration ADMLOY 20.00%
ADMLOY Layer Administration COMLOY §00.00  10.00%
ADMTEL Telecom Admiriskr ation MAGLOY S600.00  70.00%
compy Divers Commerciaux Total  BODDOOO 100.00%
COMLOY Loyer Commerciaus
COMTEL Telecom Commerciaux
DEFCHAR Section défaut
DEFPROD Section défaut
MAGDTY Divers Magasin
MAGLOY Loyer Magasin
MAGTEL Telecom Magasin
< >

Selon le paramétrage du compte comptable de la ligne (cf. fiche compte Mode de ventilation/Modele), la
ventilation analytique peut étre pré-remplie et s'ouvrir automatiquement.

@ Pour que la fenétre de ventilation analytique s’ouvre automatiquement, il est possible de créer un modéle
de ventilation vide et d'affecter ce modéle aux comptes comptables en mode de ventilation « Confirmation »
Extrait analytique

Permet de consulter et dimprimer les mouvements enregistrés sur une section.

Lil Extrait de section analytique : PLAN1 - ADMDIV =JoJ&d
Plan |PLANL [v| Section ADMDIY M
L
Type d'écritures Mormales |:| Simulées Oluwrir
Ecritures | Cumul - Périodes Curiul - Exercices Répartition @
Journal date de saisie | Compte | Piéce Libellé Débik | Crédit | Pourcent Hiik
A 0202104 6061001 ACOZ/0Z2 GEMERALE DES EALIX 37,46 20,00%:
AC 20/0404 6061001 |ACO4/0S |GEMERALE DES EALIK 59,70 20, 00%:
<] (2]
| Déhit 97,16 Crédit Débiteur 97,18| Mb, Ecriture z
Champs Descriptions
Plan Code du Plan Analytique.
Section Sélectionner dans la liste la section a visualiser.
Types d’écritures | Normales : Si coché, les écritures saisies en mode « normale » sont prises en
compte.
Simulées : Si coché, les écritures saisies en mode « simulé » sont prises en
compte.
Ce bouton permet d'afficher le cumul des écritures sélectionnées.
Global Sélectionner les écritures par clic + SHIFT ou CTRL, puis cliquer sur « Global ».
« Sélection » apparait en intitulé de bouton, et les cumuls affichés correspondent
aux écritures sélectionnées.
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@ Un double-clic sur une ligne de la liste des écritures ouvre le journal correspondant.
Voir Gestion des listes

Différents onglets sont proposés, pour visualiser les montants par périodes, par exercices et en graphiques dans
I'onglet « Répartition ».

Etats analytiques

Sur la balance analytique et le grand livre analytique, il est possible de choisir une période d'édition a cheval sur
plusieurs exercices.

Balance analytique

Permet d'établir un état, pour un plan analytique, donnant les montants ventilés sur les sections analytiques.

LU} Balance analytique @
-\‘_(':“_} Impression de la balance analytique -“_(':“_}

Veuillez sélectionner le plan & traiter :

H B PLAN1 [=]
Veuillez sélectionner | liste des sections a traiter :
@ Toutes
I Une |ADMDLY [=]
| De |ADMDIV [=] & [maGTEL [=]
- /| Impression des totalisateurs V| Totalisateurs en gras
Impression avec le détail des comptes
Options mémorisées < Précédent [ Suivant > ] | Annuler | | Aide
Champs Descriptions
Plan a traiter Choisir dans la liste le plan sur lequel vous souhaitez éditer une balance analytique.

Sections a traiter | Toutes : Si coché, toutes les sections du plan seront éditées.

Une : Si coché, sélectionnez dans la liste la section a imprimer.

De...a : Si coché, sélectionnez la plage des sections a imprimer. Ordre
Alphanumérique.

Impression des Si coché, calcul et imprime les totalisateurs définis dans le plan analytique
totalis. concerné.

...€n gras Imprime les lignes des totalisateurs en caractére gras dans I'état.

Impression avec | Imprime la balance analytique détaillée par compte.
le détail des
comptes
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,

Impression de la balance analytique

v, -
{"\. .
A
)

Veuillez sélectionner |a liste des compte 3 traiter :

. @) Tous
() Uniquement le compte

() Du compte 1013000 au 7872600

Veuillez sélectionner la période ou les dates & prendre en compte :
@ Périnde Juillet 2015 [+]
@) Du 01/01/2015 au 31f12/2015

Veuillez indiguer le ou les types d'écritures a prendre en compte :
Normales [ simulées

Affaire Commercial

Options mémorisées < Précédent ] [ Suivant = ] [ Annuler ] [

Champs

Descriptions

Comptes a traiter

Tous : Si coché, tous les comptes seront pris en compte dans le calcul des sections.
Uniquement le compte : Si coché, sélectionner dans la liste (F2 ou double-clic)

le compte qui sera utilisé pour le calcul des sections.

Du...au : Si coché, sélectionner la plage des comptes a utiliser (F2 ou double-clic).
Ordre Alphanumérique.

Période ou date

Période : Si coché, sélectionner la période a prendre en compte ~pour le calcul
des sections.

Du...au : Si coché, sélectionner la plage de dates a prendre en compte pour le
calcul des sections. (double-clic pour afficher le calendrier)

Types d’écritures

Normales : Si coché, les écritures saisies en mode « normale » sont prises en
compte.
Simulées : Si coché, les écritures saisies en mode « simulé » sont prises en

compte.

Filtrage

Affaire : Filtre sur un code Affaire
Commercial : Filtre sur un Commercial

Faire « Suivant » pour continuer puis « Terminer » pour lancer le traitement.

Grand livre analytique

Imprime par plan le grand-livre analytique des écritures imputées sur les sections analytiques.

S ,

Jot Impression du Grand-Livre analytique af‘:_}
Veuillez sélectionner le plan & traiter :
PLAN1 [+]
Veuillez sélectionner |a liste des sections & traiter :
@ Toutes
©)Une |ADMDIV [+]
©ipe |ADMDIV [=] 3 MaGTEL [=]
Options meémorisees < Précédent [ Suivant > ] [ Annuler ] [ Aide
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Champs

Descriptions

Plan a traiter

Choisir dans la liste le plan sur lequel vous souhaitez éditer une balance analytique.

Sections a traiter

Toutes : Si coché, toutes les sections du plan seront éditées.

Une : Si coché, sélectionnez dans la liste la section a imprimer.

De...a : Si coché, sélectionnez la plage des sections a imprimer. Ordre
Alphanumérique.

Impression des
totalisateurs

Si coché, calcul et imprime les totalisateurs définis dans le plan analytique
concerné.

Totalisateurs en

| gras

Si coché, imprime les lignes des totalisateurs en caractéere gras dans |'état.

Faire « Suivant » pour continuer.

LU} Grand-livre analytique

el Impression du Grand-Livre analytique el

Veuillez sélectionner la liste des compte & traiter
. . @ Tous
. Uniguement le compte

Du compte 1013000 au 7872600

@ Périnde Juillet 2015 [+]

I Veuillez sélectionner la période ou les dates & prendre en compte :
01/01/2015

au [31/12/2015

. Du

Weuillez indiquer le ou les types d'écritures & prendre en compte :

| MNormales Simulées

Affaire Commercial E|

Options mémorisées <Précédent | [ suvant> | [ Annuler |[  ade |

Champs

Descriptions

Comptes a traiter

Tous : Si coché, tous les comptes seront pris en compte dans le calcul des sections.
Uniquement le compte : Si coché, sélectionner dans la liste (F2 ou double-clic)

le compte qui sera utilisé pour le calcul des sections.

Du...au : Si coché, sélectionner la plage des comptes a utiliser (F2 ou double-clic).
Ordre Alphanumérigue.

Période ou date

Période : Si coché, sélectionner la période a prendre en compte pour le calcul des
sections.

Du...au : Si coché, sélectionner la plage de dates a prendre en compte pour le
calcul des sections. (double-clic pour afficher le calendrier)

Types d’écritures

Normales : Si coché, les écritures saisies en mode « normale » sont prises en
compte.

Simulées : Si coché, les écritures saisies en mode « simulé » sont prises en
compte.

Filtrage

Affaire : Filtre sur un code Affaire
Commercial : Filtre sur un Commercial

Faire « Suivant » pour continuer puis « Terminer » pour lancer le traitement.

Etats et outils de controle
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Répartition analytique

Imprime I'état de répartition par compte des écritures imputées sur les sections analytiques.

£ _ . . _ Ty
HE‘;; Impression de la répartition analytique a'(\;;

Veuillez sélectionner le plan & traiter :

PLAN1 [=]
Veuillez sélectionner |a liste des sections & traiter :
(@) Toutes
) Une |ADMDIV [+]
)pe |ADMDIV [=] & [MaGTEL [=]
Options mémorisées < Précédent [ Suivant = ] [ Annuler ] [ Aide

Champs Descriptions
Plan a traiter Choisir dans la liste le plan sur lequel vous souhaitez éditer une balance analytique.
Sections a traiter | Toutes : Si coché, toutes les sections du plan seront éditées.
Une : Si coché, sélectionner dans la liste la section a imprimer.
De...a : Si coché, sélectionner la plage des sections a imprimer. Ordre
Alphanumérique.
Impr. Totalis. Si coché, calcul et imprime les totalisateurs définis dans le plan analytique
concerné.
Totalisateurs en Si coché, imprime les lignes des totalisateurs en caractére gras dans I'état.

| gras

Faire « Suivant » pour continuer.

] _ . . _ ]
HE‘:; Impression de la répartition analytique HE‘:;

Veuillez sélectionner |a liste des compte & traiter :
. @) Tous
() Uniquement le compte
() Du compte 1013000 au 7872600

Veuillez sélectionner |a période ou les dates & prendre en compte :
(@) Périnde Juilet 2015 [+]
i Du 01/01/2015 au [31/12/2015

Veuillez indiquer le ou les types d'écritures & prendre en compte :

Mormales [ simulées
Affaire Commercial E|
Options mémorisées < Précédent ] [ Suivant = ] [ Annuler ] [ Aide ]

Champs Descriptions
Comptes a traiter | Tous : Si coché, tous les comptes seront pris en compte dans le calcul des sections.
Uniquement le compte : Si coché, sélectionner dans la liste (F2 ou double-clic)
le compte qui sera utilisé pour le calcul des sections.
Du...au : Si coché, sélectionner la plage des comptes a utiliser (F2 ou double-clic).
Ordre Alphanumérique.
Période ou date Période : Si coché, sélectionner la période a prendre en compte ~pour le calcul
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des sections.
Du...au : Si coché, sélectionner la plage de dates a prendre en compte pour le
calcul des sections. (double-clic pour afficher le calendrier)

Types d’écritures | Normales : Si coché, les écritures saisies en mode « normale » sont prises en
compte.

Simulées : Si coché, les écritures saisies en mode « simulé » sont prises en
compte.

Filtrage Affaire : Filtre sur un code Affaire
Commercial : Filtre sur un Commercial

Faire « Suivant » pour continuer puis « Terminer » pour lancer le traitement.

Etat de ventilation analytique

Imprime le paramétrage de ventilation par compte ou par section sur le plan analytique.

Ll Bl

1{;} Impression Etat de ventilation analytique H_{;}

-. Impression des ventilations analytigues par :

(@) Section

() Compte

< Précédent [ Suivant > H Annuler ][ Aide

Sélectionner la présentation souhaitée, par Section ou par Compte.

Faire « Suivant » pour continuer puis « Terminer » pour lancer le traitement.

Etat des écritures comptables non ventilées
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" [} Ecritures non "’e'“ilée_ 3 3
{.;;‘ Impression des &critures non ventilées i;}

Veuillez sélectionner la liste des comptes & traiter :
... @) Tous
() Uniquement le compte
(7 Du compte 1013000 au 7872600

Veuillez sélectionner la période ou les dates & prendre en compte :
() Période Juilet 2015 [¥]
@) Du 01/01,/2015 au [31/12j2015

Veuillez indiquer le ou les types d'écritures & prendre en compte :

Normales [ simulées
() Ecritures non ventilées (@) Ecritures avec écart de ventilation:
Plan analytique |[PLAN1 [=]
Options mémarisées < Précédent ] [ Suivant = ] [ Annuler ] [ Aide ]

Page 1 sur 1 ECRITURES VENTILEES AVEC ECART Le 26/05/15 16:04 |
SA SPORTPLUS du 01/01/15 au 31/12/15
Compte de 1180000: a 7872600,
Date Journal Compte Libellé Débit Crédit Ecart
26/05/15 AC 6260001 TELECOM FIXE 200.00 20.00(
20.00

* Cet état est dynamique, il permet donc d’accéder directement, par double clic, a la saisie d'écritures.

Cet état permet de lister en fonction des sélections demandées la liste des écritures comptables qui n‘ont pas
de ventilation analytique alors que leur compte est ventilable.
L'état permet un acces direct aux écritures par double clic.

Calcul des ventilations analytiques

Assistant de recalcul

r N
e - . - ey
‘LQI Ventilation automatique des é&critures 18y

Sélection des écritures

Veuillez sélectionner |z liste des compte & traiter :
. @ Tous
l. () Uniguement le compte
() Du compte 001000300000000 | &y S<40000000000000

Veuillez sélectionner |z période ou les dates & prendre en compte :
@) Période Juilet 2015 [=]
@ bu 01/01/2015 au 31/12/2015
Veuillez indiquer le ou les types d'écritures & prendre en compte :
Mormales [ simulées
Sélection des ventilations
Veuillez indiquer le ou les types de ventilation des comptes & prendre en compte :
I:‘ Confirmation Automatique
Veuillez sélectionner le modéle de ventilation analytique & traiter :
(@ Tous

() Le modéle El

< Précédent ] [ Suivant > ] [ Annuler ] [ Aide ]
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Cet assistant permet de recalculer les ventilations analytiques en fonction des modeles de ventilation associés
aux comptes.

L'assistant permet une sélection sur les comptes et les périodes. De méme le calcul ne peut s’effectuer que sur
un modele de ventilation. Les comptes marqués en saisie manuelle ne sont bien sur pas recalculés

Gestion du reporting analytique

Le reporting analytique permet de définir des états sur les plans analytiques en déclarant des rubriques sur des
axes analytiques des sections du plan. Les modéles permettant I'impression des résultats sont paramétrables,
via les modéles personnels, en standard trois modeéles sont fournis.

Définition des états

Dans le menu « Analytique », le sous-menu « Paramétrage des états analytiques... » permet de définir les
différents extractions et calculs que vous souhaitez réaliser.

Il existe trois types de rubriques :

- Section : Définition d'une rubrique par rapport aux axes analytiques de vos sections, pour isoler I'axe souhaité
vous utilisez les caractéres joker suivants : le % pour remplacer en ensemble de caractéres ou le _ pour
remplacer un caractére.

- Titre : Permet l'insertion d’un titre

- Rubrique : ce type permet d’effectuer des calculs sur les rubriques de type section.

X

(i} Etat analytique : REPANA1 =)

Etat REPAMAL Exemple de reporting analytique

v
Code | Intitulé Type Imprim | # |
T1 Charges par axe Titre ou —
RTEL Le téléphone Section ou:
RLOY Les loyers Section ou;
RDIV Charges diverses Section ou:
RLEBA Total charges par axe Rubrigues aLl
T2 Charges par service Titre oul
RADM Service Administratif Section oL
RCCOM Service commercial Section OL e
Rubrique =
RLOY Sections [ w| Imprimable I
Les loyers F
2
Détail de la rubrique
- - Détail de la ligne F"_.?
Sauf_Ope. | Section | "%’ remplace une chaine 3
+ HL0vE '_'remplace un caractére a
- Section  SeLOYY|
W Exdure [ ]
Opérateur  + £
7] Bl

L'opérateur défini le type de calcul entre les différentes lignes de la rubrique.
L'onglet section permet de vérifier sur quelles sections vont s'effectuer les calculs.
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aub|| [Ie3a0

WaveSoft
RCOM Service commercial Section DUZ[:]
Iil I ] [i]
Plan Plan intitulé Section Section intitulée Section type | Plan actif
FLAMN1 |PLAM GEMERAL |ADMTEL Telecom Administration |5 8]
PLAM1 |PLAN GEMERAL ADMLOY Loyer Administration 5 o]
PLAN1 |PLAM GEMERAL |ADMDIV Divers Administration 5 o
PLAM2 |Plan Secondaire |ADMFRTURES  |Fournitures S (8]
PLAMZ |Plan Secondaire  |ADMLOYERS Loyers 3 [a]
PLAM2  |Plan Secondaire  |[ADMSAL Salaires 5 L8]

Fonction d'insertion sur la fiche de paramétrage des états analytique.

LI} Etat analytique : REPANA1

E %)

Duplication des états

[ Liste des états analytiques

Fonction de duplication du paramétrage des états analytiques.

Impression des états

Code Intitulé
Exemple de report e
@ Ajouter... [Ins]
&) Modifier... [Enter]
e Supprimer
| % Dupliquer. ..
{8 Liste des états analytiques = ||E
Code | Intitulé
REPAMNAL Exemple de reporting analytique
LI} Dupliquer E
Code dupligué REPANA1
Mouveau code
[ OK ] [ Annuler

Etat REPAMA1L Exemple de reporting analytique | -
L 4

Code Intitulé Type Imprim | # oK

T1 Charges par axe Titre o

RTEL Le téléphone Section o 6

RLOY Les loyers Section oL = l il

RDIV Charges diverses St = @

RLEA Totsl charges par axe Ry Insérer fide

T2 Charges par service Ti @ Ajouter... [Ins]

RADM Service Administratif e

RCOM Service commercial Sel % {4 Modifier..[Enter]
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Dans le menu « Analytique », le sous-menu « Etats analytiques... » permet a I'aide d’un assistant d’effectuer les
calculs et les impressions des états.

La premiére étape et le choix de I'état ainsi que le modéle d'impression que I'on souhaite appliquer.

-
b oo I =
)

: ; : s
-‘Qj Impression des états analytiques RO

|
- Veuillez sélectionner '&tat analytigue :

Etat REPAMAL E|

Veuillez sélectionner le modéle d'impression :

standard_n
standard_n Etat analytique

standard_r_nl Etat analytique [comparatif M et M-1)
standard_wariation  Etat analytigue [ Comparatif M et M-1

Modéle

< Précédent

La deuxiéme étape et le choix des plans analytique que I'on désire faire intervenir dans le calcul, il est
nécessaire de sélectionner au moins un plan.

[l WAVESOFT Comptabilité 2015 [

) : - : )
Py Impression des états analytiques Py

.
- sel.| Plan Intitulé

PLAM1  PLAM GENERAL

’ < Précédent ] ’ Suivant > ] ’ Annuler ] [ Aide:

La troisieme étape est le choix des exercices des périodes et du type d'écritures.

o e I =

Y . . = Femd
Ry Impression des etats analytiques RO

-- Veuillez sélectionner la période ou les périodes & prendre en compte
Exercice M | Janvier 2015 E| & |Décembre 2015 E|
ExerclceN—L Janvier 2014 El & |Décembre 2014 El
Veuillez indiquer le ou les types d'écritures & prendre en compte :

Mormales [ simulées

< Précedent ] I Suivant > I [ Annuler ] [ Aide
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La derniére étape déclenche le calcul de I'état ainsi que son impression.

Page1/1 Etat Analytique Le 02/07/15 09:54
Exemple de reporting analytique

SA SPORTPLUS Exercice N de Janvier 2015 & Décembre 2015
Plan Analytique : PLAN1
Intitulé Montant N
Charges par axe
Le téléphone 27 594,73
Les loyers -9 666,68
Charges diverses
Total charges par axe 17 928,05
Charges par service
Service Administratif -2 070,82
Service commercial 26 769,05
Service magasin -6 770,18
Total charges par service 17 928,05

Le budgétaire

La liste permet d'accéder a la fiche du poste budgétaire en double-cliquant sur la ligne correspondante et d'en
ajouter de nouveaux en sélectionnant « Ajouter » dans le menu contextuel sur la liste (clic bouton droit).

LU} Liste des postes budgétaires EI@
| Diéfaut lz‘ Présentation par défaut
#-[== Budgets Code Intitulé Type |

VENTEFRANCE Vente de marchandises France Comptes
VENTECOMPTOIR  Vente de marchandises comptoir Comptes
ACHATFRANCE Achats de marchandises Comptes
ACHAT TOTAL ACHATS MARCHANDISES
VEMTEEXPORT Vente de marchandises Export Comptes
VENTECEE Vente de marchandises Comptes
CHARGETEL TELECOM Sections
VENTE TOTAL VENTES MARCHANDISES
VTEEXP __Vente de marchandises Export (Comptes ] |

9 : Eléments dans |a liste Chercher :

En caractéres gras, apparaissent les totalisateurs.

Dans I'exemple, le totalisateur « VENTE » cumulera tous les postes commengant par « VENTE.... ».
En caractére normal, apparaissent les postes budgétaires définis par les comptes ou les sections.
Les postes budgétaires peuvent étre définis a tout moment.

Pour chaque poste budgétaire, vous définissez ici, sur quelle nature il s'appuie, comptes ou sections,
I'estimation de son budget, et visualisez les estimations du poste par rapport au résultat réalisé.
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LUl Fiche poste budgétaire : VENTEFRANCE (%) =N =R ==
Poste VENTEFRANCE Vente de marchandises France| | -
v
Option |Réparh'ﬁon |Doiﬁﬁons |Con5u|13h'on | OK
Répartition | Comptes El Annuler
L
Type @ Poste F!ecn‘:!der
_ Totalisateur
Aide
Champs Descriptions
Code et libellé du poste budgétaire. 20 caractéres maximums pour le code.
Poste

totalisateurs

Veillez a bien paramétrer vos codes, ils sont utilisés pour calculer les postes

Onglet « Option »

Champs Descriptions
Répartition Sélectionnez la nature utilisee pour le calcul du poste budgétaire.
e Sections : Les sections Analytiques sont utilisées pour le calcul du poste.
o Comptes : Les comptes comptables sont utilisés pour le calcul du poste.
Type Cochez I’option souhaitée.

e Poste : Les sections Analytiques sont utilisées pour le calcul du poste.

e Totalisateur : Les comptes comptables sont utilisés pour le calcul du poste.

Onglet « Répartition »

Définissez dans cet onglet les comptes ou les sections analytiques et le mode de calcul pour le poste

budgétaire.

L1l Fiche poste budgétaire : VENTEFRANCE =& |2
Poste VENTEFRANCE Vente de marchandises France
- . v
Option |; REépartition | Dotations | Consultation | Ok
Opé. | Compte Sens | Intitulé Reépartition | 2
+ E 7071100 E Solde créditeulE‘Ventes de marchandises France 100,00% land ]
+ E 7071000 E Solde créditeulE‘Ventes de marchandises 100,00%

L
Fiecoder

E
=4
£

Pour ajouter, supprimer ou insérer une ligne, utilisez le menu contextuel de la liste. (Clic droit dans la liste)
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Champs Descriptions
Opé. Opérateur utilisé sur le compte ou la section analytique de la ligne pour le calcul du
poste.
Compte/Section | Sélection des comptes ou des sections utilisées pour le calcul du poste.
Sens Défini quel montant est pris pour le calcul du poste.
Crédit : le montant au crédit du compte ou de la section.
Débit : le montant au débit du compte ou de la section.
Solde créditeur : le solde au crédit du compte ou de la section.
Solde débiteur : le solde au dédit du compte ou de la section.
Intitulé Intitulé du compte ou de la section.
Répartition Pourcentage du montant pris pour le calcul du poste pour cette ligne. Par défaut :

100%.

Onglet « Dotations »

Vous définissez dans cet onglet les estimations hautes et basses pour le poste budgétaire.

Vous pouvez saisir manuellement tous les montants, en saisissant directement dans la liste.

Deux automatisations des répartitions vous sont également proposées :

Manuelle : Permet de ventiler automatiquement un montant moyen estimé sur une période avec une dotation
basse et haute en pourcentage par rapport a la dotation moyenne.

Estimation : Permet de définir automatiquement un montant moyen estimé par rapport au résultat de

périodes de références avec une dotation basse et haute en pourcentage par rapport a la dotation moyenne.

Répartition« Manuelle »

LI} Fiche poste budgétaire : VENTEFRANCE

Poste VEMTEFRANCE

Vente de marchandises France

]
o
i

Reépartition

Consultation

v

Ok

Périodes

7}

Aolit 2002
Septembre 2002
Octobre 2002
Movembre 2002
Décembre 2002
Exercice 2002

9 000,00
9 000,00
9 000,00
9 000,00
9000,00
108 000,00

10 000,00
10 000,00
10 000,00
10 000,00
10 000,00
120 000,00

12 000,00
12 000,00
12 000,00
12 000,00
12 000,00
144 000,00

@ Manuelle Estimation Coef, 1,00 Estimation Annuler
Estimation de El a El T
Basse | 0,00%Haute | 0,00% o () %
Montant 0 de [Janvier 2013 [+ & |Décembre 2013 [y | |:| fecole
Périodes Dotation basse  Dotation moyenne  Dotation haute | - 0
Janvier 2002 5.000,00 10 000,00 12 000,00 Bie
Février 2002 9 000,00 10 000,00 12 000,00
Mars 2002 9 000,00 10 000,00 12 000,00
Avril 2002 9 000,00 10 000,00 12 000,00
Mai 2002 9 000,00 10 000,00 12 000,00
Juin 2002 9 000,00 10 000,00 12 000,00
Juilet 2002 9 000,00 10 000,00 12 000,00
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Vérifier 'unité utilisée pour le budgétaire. Voir Préférence — dossier — Comptabilité - Budgétaire
- Cocher la répartition « Manuelle »

- Dans la zone « Montant », saisir le montant que vous souhaitez ventiler sur la période inscrite dans les zones
périodes « Calcul de...a ...».

- Sélectionner cet intervalle de périodes.

- Dans les zones « Estimation Basse » et « Estimation Haute », saisir les pourcentages a déduire et a ajouter
pour le calcul des dotations basses et des dotations hautes, par rapport au montant de dotation moyenne.

- Cliquer sur l'icone ') pour lancer le calcul.

- Cliguer sur l'icone E] pour mettre a zéro les dotations existantes sur la période sélectionnée.

Dans I'exemple, vous allez ventiler 120 000 € en dotation moyenne, sur les périodes de Janvier 2010 a
Décembre 2010, avec, pour chaque période, une dotation basse de -10% et une prévision haute de +20% par
rapport a la dotation moyenne.

Ce qui donne pour ces 12 périodes :

Une dotation moyenne de 10 000 € (10 000 X 12 = 120 000).
En prévision basse : 10 000 — (10% de 10 000) soit 9 000 €,
En prévision haute : 10 000 + (20% de 10 000) soit 12 000 €.

Tous les montants de la grille sont modifiables ou éventuellement directement saisissables sans passer par un
mécanisme de calcul.

Répartition « Estimation »

FPoste l‘-;‘ENTEFH.-’-‘-.N CE l’u‘ente de marchandizes France

Optian l R épartitior Dotations ‘Ennsultatiun I

R épartition Périodes
" Manuelle © Estimation Cosf.| 1.10| | Estimation
E stimation de |Janvier 2002 ﬂ 5 |Décembre 2EIE|2ﬂ
Bazse 10.00% Haute m Caloul
Montart | 0 | de|lanvier 2003 | & |Décembre 2003 |
Périodes Dotation basse  Datation moyenne Datation haute |
Mars 2003 368759 4097 32 4 916,74
Byl 2003 14 GBE.52 16 236,13 13 555,36
Mai 2003 10 169,65 11 233,61 13559.53
Juin 2003 E115.79 £ 735,32 B 154,39
Juillet 2003 743583 826203 9914.44

Vérifier I'unité utilisée pour le budgétaire. Voir Préférence — dossier — Comptabilité - Budgétaire
Cocher la répartition « Estimation ».

- Dans la zone « Coef. », saisir le coefficient multiplicateur qui doit étre appliqué aux résultat des périodes de
référence.
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- Dans les zones « Périodes - Estimation », sélectionner l'intervalle des périodes qui feront référence pour le
calcul.

- Dans les zones « Périodes - Calcul », sélectionner l'intervalle des périodes sur lesquelles vont s'effectuer le
calcul. Les périodes de références et de calcul doivent étre identiques.

- Dans les zones « Estimation Basse » et « Estimation Haute », saisir les pourcentages a déduire et a ajouter
pour le calcul des dotations basses et des dotations hautes.

my

- Cliguer sur l'icone pour lancer le calcul.

- Cliguer sur l'icone E] pour mettre a zéro les dotations existantes sur la période sélectionnée.

Dans I'exemple, vous allez prendre comme périodes de références celles de I'année 2004 et les affecter a celles
de I'année 2009, avec un coefficient de 1,10 ( soit + 10%), et, pour chaque période, une dotation basse de -
10% et une prévision haute de +20% par rapport a la dotation moyenne de la période.

Onglet « Consultation »

Poste I\IENTEFHANEE [‘Jente de marchandizes France

Option l Repartition l Datations Consultation ‘

Périodes d'affichage Prézentation

i y [Dé i+ Liste W Basse |v Readlise | g
De |Janvier 2003 | 5 |Décembre 2003 | o e B e B &

Fériodes Datation bazse |D0tati0n moyenne Montants réalisésl Dokation haute | % - Ma_l,lennel I
Janvier 2003 92 991,95 95 967,99 46 827 23 103 537 43 51,153
Féurier 2003 9 572,07 986811 5351025 10 657 56 442 ,25%
bars 2003 3613.09 3724.84 33292 52 402283 793,803
Aril 2003 14 370,22 14 814,65 54 550,22 1599983 295,22%
Mai 2003 9 964,20 10 272,37 19 955 B8 11 094,18 94 27
Juin 2003 599223 £ 177,56 7387834 EE71,76  1095,91%
Juillet 2003 364281 3 755,47 B4 326,43 4085,91  1346,59%
Aot 2003 12 965,21 13 366,20 33931.03 14 435 A0 191.26%
Septembre 2003 7 BE2,92 7 796,82 9 655 B4 2 420 57 23.84%
Oetabre 2003 11 081,71 11 403,82 416115 1231613 £3.513 =

Cet onglet permet de visualiser les résultats comparés aux prévisions sur une période.
- Deux modes de présentations sont disponibles : soit en liste, soit en graphique.

- Cocher les dotations que vous souhaitez visualiser : Basse, Moyenne, Haute et Réalisé.

- Cliquer sur l'icone pour afficher le résultat.

Etat budgétaire détaillé

Edite un état donnant le détail des montants réalisés sur chacun des comptes ou sections rattachés aux postes
budgétaires, des montants budgétisés correspondants et des écarts en valeur et en pourcentage.
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E_ Impression Etat budgétaire détaillé E_

Veuilez sélectionner la liste des postes & traiter
... @ Tous
@ un (]
CDe [=]a [=]
Veuilez indiquer la période & prendre en compte

De |Janvier 2012 El 4 |Décembre 2012 |E|

Options
@ Tous les postes @ Regrouper par périodes
(70 Uniguement les postes comptables (7) Regrouper par comptes

() Uniquement les postes analytiques

[ Imprimer uniguement I'état récapitulatif

< Précédent [ Suivant = ]’ Annuler ][ Aide

WaveSoft Guide Comptabilité - V19.00.xx — 12/07/2016

Champs Descriptions

Postes a traiter Tous : Si coché, tous les postes seront édités.
Un : Si coché, sélectionnez dans la liste le poste a imprimer.
De...a : Si coché, sélectionnez la plage des postes a imprimer. Ordre

Alphanumérique.
Période Sélectionner la période a prendre en compte
Options Sélectionner les options d'impressions souhaitées en les cochant.

Faire « Suivant » puis « Terminer » pour lancer l'impression.

Etat budgétaire de synthése

L'état est similaire au détaillé, sans le détail des écritures.

E_ Impression état budgétaire de synthese E_

Veuillez s€lectionner la liste des postes a traiter
-.. @) Tous
©un [=]
) De [=] 2 =
Veuillez indiguer la période & prendre en compte

De |Janvier 2012 |Z| & Décembre 2[]12E|

Options .
(@ Tous les postes
() Uniguement les postes comptables
() Uniguement les postes analytiques

Editer un graphigue par poste

< Précédent [ Suivant > ]’ Annuler H Aide

— F—— =

Champs Descriptions

Postes a traiter Tous : Si coché, tous les postes seront édités.
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Un : Si coché, sélectionnez dans la liste le poste a imprimer.
De...a : Si coché, sélectionnez la plage des postes a imprimer. Ordre

Alphanumérigue.
Période Sélectionner la période a prendre en compte
Options Sélectionner les options d'impressions souhaitées en les cochant.

Faire « Suivant » puis « Terminer » pour lancer l'impression.

Etat de répartition budgétaire

L'état permet d'imprimer le paramétrage des postes budgétaires.

E_ Impression état de répartition budgétaire E_

Impression des répartitions budgétaires par :

I-l i
@ Poste

(") Comptes [ Sections

< Précédent Suivant = l ’ Annuler l [ Aide

Sélectionner I'option souhaitée.
Faire « Suivant » puis « Terminer » pour lancer I'impression.

Les analyses financieres

Déclaration de TVA

Menu Analyses Financiéres / Déclaration de TVA

Cette fonctionnalité permet de gérer vos déclarations de TVA en déductibles (sur débits) et en collectées
encaissements).

@ Les comptes et les taux des codes de taxes a partir desquels s'effectuent les recherches et les calculs
doivent obligatoirement étre définis dans la Gestion des taxes.

Etablir une nouvelle déclaration

(sur
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Permet de générer une nouvelle déclaration qui prend en compte toutes les écritures de TVA depuis la derniére

déclaration effectuée.

@ La déclaration de TVA peut donc étre automatiquement mensuelle ou trimestrielle selon la fréquence

d’établissement des déclarations.

[} Déclaration de TVA ==
“..\:.rf Impression déclaration de TV A, a“(‘:_}

... Cet assistant vous permet de préparer 'édition de la dédaration de TVA.

- Choix de I'action & entreprendre :

(@) Etablir une nouvelle dédaration:

() Comptabilisation de la derniére dédaration
(") Visugliser une dédaration déja établie
() Supprimer la dernigre dédaration établie

() Vérification des écritures de T.V.A.

< Précédent Suivant > ] [ Annuler ] [ Aide

Cliguer sur « Suivant »

Impression déclaration de T.V_ A,
Choix de la période & prendre en compte :
Période Juilet 2015 E|

- Pour le calcul de la TVA sur encaissement assurez
wvous qu'un lettrage des écritures a bien été effectué.

[<Précédent] [ Suivant = ] [ Annuler

Choix de la période de déclaration : les mois proposés dans le menu déroulant sont ceux postérieurs a la date
de la derniére Déclaration de TVA établie.

Cliquer sur « Terminer »

@ Pour le calcul de la TVA sur encaissement, assurez-vous qu’un lettrage des écritures a bien été effectué. Les
comptes et les taux des codes de taxes a partir desquels s'effectuent les recherches et les calculs doivent

obligatoirement étre définis dans la Gestion des taxes. Ne seront pris que les taux paramétrés a « Sur

encaissement ».

Déclaration de TVA : Une édition de I'état de la déclaration de TVA est imprimée, pour simplifier la saisie du
document de déclaration officiel (Cerfa). L'édition existante précédemment demeure, car elle est plus compléte.
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Pagal/1 Etat préparation a la déclaration de T.V.A. Le D5/0B/15 15:35
SA DOSVIE
Période : 07 - 2015 Etzblie k= : 05/08/2015

A Montant des opérations réalisées

Opérations imposables (H.T.)

01 Ventes, prestations ds services 7 485
D2 Autres opérations imposzbles 4 gog
03 | Acguisitions intracommunautaines 3333
Opérations non imposables
04 Expostations hors CE 1 200
DS Autres opérations non imposzbles 1 500
06  Livraisons intracommunautsires 4 500
TVA BRUTE
Opérations réalisées en France métropolitaine Base hors taxe Taxe due
08 Taux normal 19,6% .

BB Taux normal 20%% o 12 828 2 566

09 Taw réduit 5,52 o

BB Taw réduit 798 oo

BC Taux réduit 1090 v ook 100
Opérations réalisées dans les DOM

10 Tauxnormal 8,59 v

11 Taux réduit 2,198 v 2 000 42
Opérations imposables & un autre taux

14 Opérations imposables 3 wn taw particulier (annexe 33104)

16 Totzl de lz TVA brute due (lignes 08 3 15) 2 708
17 Dont TV A swr acguisitions intracommunautsines [
18 Dont TV A sur opérations 2 destination de Monaco 350

TVA DEDUCTIBLE

19 Biens constituant des immobilisations «e o
20 Autres BIEns 81 S20VIES i 1778

b T =

23| Totzsl TV A déductible (ignes 19 3 220, 1778

CREDIT

25 Crédit de TV A (ligne 24 - ligne 16) oo,

TAXE A PAYER

28 TV A nette due (igne 16 - ligne 24) oo, 530

Etat détaillé : Cet état détaille les montants figurant sur I'état précédent
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Page1/2

Période: 07/2015

Declaration de T.V.A.

Le D4/05/15 12:11

Etzblie le 1 04/0%/2015

TVA COLLECTEE SUR DEBIT
Compte Intitule Bass Taum Code Montant
44571001 T.¥. A, collectée debit 20,00 2 00D 20.00%% 1 400
44571002 T.¥ . A, collectée debit 10,00 o5 10.00%% 2 100
44571005 TV A, collectée DOM 2,10 2 000 2.10% k) 42
44571011 T.W. A, collectéa Monaco 20,00 1750 20,00% i1 350
Totzl TWA COLLECTEE SUR DEBIT & 745 592
TVA COLLECTEE SUR ENCAISSEMENT.
Comipte Inititulé Bass Tau Code Montant
44571003 T.W. A, collectée encaissament 20 750 20.00% 3 150
Total TV A CCLLECTEE SUR ENCAISSEMENT. 7ED 150
TVA EXPORT
Intitulé Bass Code
Vente Hors C.EE 1200 4
Vente C.E.E. 4 500 0,007 7
Totzl TV A INTRACOM 570D
TVA DEDUCTIBLE SUR CREDIT
Compte Intitule Baze Taux Code Montant
44566001 TVA deductible debit 20,00 453 20,00% 1 51
44586005 TVWA déductible DOM 2,10 1000 2.10% k) -21
Total TV A DECUCTIBLE SUR CREDIT 1453 -112
TVA IMPORT
Compte Intitulé Bass Taux Code Montant
44531006 T.¥. A, collectée CEE 20.00 3333 20.00%% & 557
44566006 TVA deductible CEE 20,00 31333 20,00%% & 887
Totzl TVA IMPORT & 666
TVA AUTOLIQUIDEE
Compte Inititule Baze Taux Code Montant
Ventes exonsnges 1 500 0.00% 5
44571004 T.W. A, collectée autoliquidée 20.00 4 955 20.00%% 4 B ]
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Page2/2 . X 1o/ :
o= Déclaration de T.V.A. L2 D405/ 1215
Période : 07/2015 Etshlie l= : 04/09/2015
TVA AUTOLIQUIDEE
Compte Intitule Baze Taam Code Mantant
44556004 TV A deductible autoliquides 20,00 4 885 20.00% 4 o959
Total TV A AUTCLIQUIDEE 11 450
SOLDE TOUTES TAXES
| Inititulké | Mointant |
| soldeTv.4, | 530
| Soke total | 935"

Comptabilisation de la derniere déclaration

Dans l'assistant de gestion des déclarations de TVA, une option permet d'accéder au traitement de
comptabilisation de la derniére déclaration de TVA générée.

Remarque : Si vous saisissez manuellement des écritures de TVA (Exemple : Déclaration de TVA), il est
impératif de sélectionner le Taux a 0 Non Taxé pour ne pas impacter les bases déclaratives.

[} Déclaration de TVA S5

H‘f‘“_iﬂ Impression déclaration de T.V.A_

. . Cet assistant vous permet de préparer I'€dition de la dédaration de TVA.

- Choix de action a entreprendre :

_ Etablir une nouvelle dédaration

I @ Comptabilisation de |a derniere dedaration;

_ I Visugliser une déclaration déja établie

_) Supprimer |a derniére dédaration établie

_ Vérification des Ecritures de T.V.A.

~
()
2y

nt [ Suivant = ]I Annuler H Aide

I

L'écran suivant permet de définir les options de comptabilisation de la déclaration de TVA, un certain nombre
d’éléments sont repris du paramétrage de la TVA (Cf. 1-B)
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[ Déclaration de TVA S50
{L“f Comptabilisation déclaration de T.V.A. “f;\.i‘

Eléments de paramétrage pour la génération des écritures de TVA

. . Journal oD E|
[]

Compte TVA & décaisser | 44551000 [=]

Compte TVA & reporter 44567000 [=]
I Date de comptabilisation  [31/07/2015

Libellé 0D dédaration de TVA : 07 - 2015

Génération des écritures d'OD de TVA

Marguage automatique b

Libellé Ecart de réglement OD déclaration de TVA : 07 - 2015

| < Précédent | [ Suivant = ] | Annuler | | Aide |

Le traitement de comptabilisation de la déclaration de TVA, va générer les écritures de TVA de la déclaration
ainsi que, sur option, le lettrage et le marquage, avec toutes les écritures de TVA comprises dans cette
déclaration.

Dans le cas de demande de lettrage, les écarts de lettrage sont aussi automatiquement générés.

Suite au traitement, ouverture automatique de la saisie d'écritures sur la ou les séquences d'écritures qui
viennent d'étre générées.

Exemple de génération de comptabilisation avec lettrage et ajustement :

LU saisie des écritures : OD - Juillet 2015 () [=
[&]mournal G0 [=]30umal des oD périnde |Milet 2015 [ |Type [Normale [+ Débit 1860.78| Crédit 1860.79)
5éq. | Date effet | N° pigce ‘ Compte Libellé Debit |Crédit Devise |Dev. débit |Dev, crédit |Lettrage Marquée
27 31/07/2015 44521006 OD dédaration de TVA : 07 - 2015 667.00 EUR 667.00 B our
27 31/07/2015 44551000 OD dédaration de TVA : 07 - 2015 930.00EUR 930.00 NOM
27 31/07/2015 44566001 OD dédaration de TVA : 07 - 2015 S1.00 EUR 91.00B our
27 31/07/2015 44566006 OD dédaration de TVA : 07 - 2015 667.00EUR. 667.00B our
27 31/07/2015 44566009 OD dédaration de TVA : 07 - 2015 21.00EUR 21.00B our
27 31/07/2015 44571001 OD dédaration de TVA : 07 - 2015 400.00 EUR 400.00 B our
27 31/07/2015 44571002 OD dédaration de TVA : 07 - 2015 100.00 EUR 100.00 B our
27 31/07/2015 44571003 OD dédaration de TVA : 07 - 2015 150.00 EUR 150.00 B our
27 31/07/2015 44571009 OD dédaration de TVA : 07 - 2015 42.00 EUR. 42.00 B our
27 31/07/2015 44571011 OD dédaration de TVA : 07 - 2015 350.00 EUR 350.00 B our
28 31/07/2015 44571001 Ecart de réglement OD dédaratio... 0. 10EUR 0.108 our
28 31/07/2015 65800000 Ecart de réglement OD dédaratio... 0,10 EUR 0.10 NOMN
29 31f07/2015 44571002 Ecart de réglement OD dédaratio... 0.50EUR 0,508 our
23 31/07/2015 65800000 Ecart de réeglement OD dédaratia... 0.50 EUR 0.50 NON
30 31/07/2015 44566001 Ecart de réglement OD dédaratio... 0,50 EUR 0.50 B our
30 31/07/2015 75300000 Ecart de réglement OD dédaratio... 0,50 EUR 0,50 NON
31 31/07/2015 44566006 Ecart de réglement OD dédaratia... 0.34 EUR 0.34 B our
31 31/07/2015 75800000 Ecart de réglement OD dédaratio... 0.34EUR 0.34 NOMN
32 31/07/2015 44521006 Ecart de réglement OD dédaratia... 0.34EUR 0.348 our
32 31/07/2015 55800000 Ecart de réglement OD dédaratia... 0.34 EUR 0.34 NON

Remarques : - Vérifiez que vos comptes comptables de TVA sont « lettrables » avant comptabilisation.

- Si vous supprimez la derniére déclaration de TVA, la séquence de comptabilisation est aussi
supprimée, si les écritures ne sont pas marquées. Par contre vous devez supprimer
manuellement les écritures d’ajustement (Ecarts de réglement).

Sur la gestion de la déclaration de T.V.A., lors de la phase de comptabilisation, option permettant de définir la
date de comptabilisation. Par défaut initialisée a la date de fin de période de la déclaration en cours de
comptabilisation.

Rappel : Si vous comptabilisez manuellement la déclaration de TVA, il est impératif de sélectionner le Taux a 0
sur chaque ligne de I'OD de TVA, afin que ces lignes ne ressortent pas dans votre prochaine déclaration.
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Paramétrage de la déclaration de TVA

A Sur la fiche de gestion des taxes, un onglet « Déclaration de TVA » permet de définir le paramétrage
des éléments de comptabilisation de la déclaration de TVA.

T4 | TPF || Déciaration de TVA]

Paramétrage dédaration de T.V.A .

Journal oD [=]
Compte TVA 3 décaisser | 4455100 E'
Compte TVA & reporter | 4456700 Iz‘

Libellé TVA période du

Lettrage automatique Marquage automatique

Remarque : comme vu précédemment ces options peuvent étre modifiées lors de la comptabilisation de la
déclaration

- Journal : Journal par défaut de la comptabilisation et du traitement de la TVA sur encaissement.
- Compte TVA a décaisser

- Compte TVA a reporter

- Libellé des écritures comptables : Ce libellé sera complété par la période de la déclaration.

- Option de lettrage automatique et de marquage automatique.

Traitement de la TVA sur encaissement en multi échéances ou reglement partiel

Pour la gestion de la TVA sur encaissement, le paramétrage de la déclaration ci-dessus est complété par
I'addition de comptes comptables dans l'onglet de définition des TVA.

...... TvA ] i | Déclarsion de Tva_|
Actif TVA Origine | Mode Taux ‘ Description Cpt. déductible Cpt. collecté Cpt. imma. Cpt. encaissement  Cpt. décaissement |
1 |France [ ]Sur débit [«] 550% 4456601 4457101 4456201
[[] 2 [France [« ]5ur débit [+ 19,60% 4456502 4457102 4456202
3 |France [=]sur encaissement [« 5,50% 4458503 4458703 4456203 4457103 4456603
[T] 4 |[France  [+]5ur encaissement [« 19,60% 4453604 4453704 4456204 4457104 4456604
5 [Intracom. [«] [« 5:50% 456605 4452005 4456205
[ 6 [mtracom. [«] [«] 15,60% 4456605 4452006 456206
7 [Intracom. [« [+ 0,00% 4456507 4457107 4456207
8 |France [ Sur déhit [=] 7.00% 4456608 4457108 4456208
9 [France [ 5ur débit [=] 10,00% 4456609 4457109 4456209
10 [France [+ ]Sur débit [+] 20,00% 4456610 4457110 4456210
11 |France ElSLJr encaissement Izl 20,00% 4458611 4458711 4456211 4457111 4456611
12 [Intracom. [+ ] 20,00% 4456612 4452012 4456212
[ Ok ][ Annuler ][ Aide

Principe de la gestion de la TVA sur encaissement :
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1 — Lors de la comptabilisation d’une facture comportant de la TVA sur encaissement, génération d'une
séquence comptable, identique aux versions précédentes de WaveSoft. La TVA sur encaissement est
comptabilisée sur le compte « Cpt. Déductible » ou « Cpt. Collectée ».

2 — Lors d'un reglement total ou partiel, Le montant de la TVA, au prorata du réglement, est contrepassé dans
le compte de déclaration correspondant et lettré, c'est-a-dire « Cpt. Encaissement » ou Cpt. Décaissement ».

Remarque : A la suppression d’un reglement, supprimer aussi les écritures de contre-passation.
3 — Lors de I'établissement de la déclaration de TVA, les comptes « Cpt. Encaissement » ou Cpt.

Décaissement » sont pris en compte.

Pour que la contre-passation du compte de TVA soit effective lors du reglement, |'utilisateur doit passer par les
modules de reglement des tiers des logiciels WaveSoft, soit « Réglement client » ou saisie directe dans le
journal mais en passant par le « Lettrage en saisie » (F9)

Gestion de la TVA sur encaissement

Traitement de la TVA sur encaissement en multi échéances ou reglement partiel :

Pour la gestion de la TVA sur encaissement, le paramétrage des comptes est défini dans |'onglet de définition
des TVA.

Principe de la gestion de la TVA sur encaissement :
1 — Lors de la comptabilisation d’une facture comportant de la TVA sur encaissement, génération d’une
séquence comptable. La TVA sur encaissement est comptabilisée dans le compte « Cpt. Déductible » ou « Cpt.

Collectée ».

2 — Lors d'un réglement total ou partiel, Le montant de la TVA, au prorata du réglement, est contrepassé dans
le compte de déclaration correspondant et lettré, c'est-a-dire « Cpt. Encaissement » ou Cpt. Décaissement ».

Remarque : A la suppression d’un réglement, supprimer aussi les écritures de contre-passation.

3 — Lors de I'établissement de la déclaration de TVA, les comptes « Cpt. Encaissement » ou « Cpt.
Décaissement » sont utilisés pour la déclaration de la TVA sur encaissement.

3 Pour que la contre-passation du compte de TVA soit effective lors du réglement, |'utilisateur
doit passer par les modules de réglement des tiers des logiciels WaveSoft. I/ faut obligatoirement
un N° de piéce unique dans la séquence comptable de la facture.

Remarque : Ce principe présente lavantage d'étre vérifiable et éventuellement ajustable a tout moment. Par
exemple en examinant I'extrait de compte de la TVA (dont le solde doit tendre vers zéro avec les réglements),
on peut consulter rapidement les écritures déja réglées.

Exemple : Séquence 24 Facture de vente TVA sur encaissement a 20%

LU} Saisie des écritures : VE - Juillet 2015 (%) =
[£]moumal [VE  [+]iournal des ventes  période |Juilet 2015 [+ [Type |Normale [ ]Débit 16 653.70| Crédit 16 653.70
Séq, | Date effet | N® pigce | Compte Libelle Deébit | Crédit | Devise |Dev. débit | Dev. crédit | Letirage | Marquée
24 01/07/2015 FC_000010 [411CLI01 | : CLIO1 1518.00 EUR 1818.00 A MNOM
24 01/07/2015 FC_000010 (44587003 | : CLIO1 303.00/EUR 303.00A MNOM
24 01/07/2015 FC_000010 (70710000 | : CLIO1 1 515.00/EUR 1515.00 MNOM
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Gestion de la TVA intra-communautaire

Acquisition intracommunautaire :
Gestion de la T.V.A. sur acquisition intracommunautaire :

Les achats intracommunautaires nécessitent un traitement comptable particulier sur le plan de la TVA (a
condition que I'entreprise remplisse les conditions d’application de la TVA intracommunautaire, c’est a dire
gu’elle ait fournie son immatriculation communautaire).

A l'achat de marchandises intracommunautaires, comme a I'achat de marchandises extracommunautaires, le
montant de la TVA n’est pas mentionné sur la facture.

Les achats de marchandises extracommunautaires font I'objet d’'un dédouanement et d’une application de la
TVA a posteriori par rapport a la facturation, mais la TVA due des achats intracommunautaires est
comptabilisée par le crédit d'un compte spécifique : 4452 « TVA due intracommunautaire » a la facturation.

Ce mécanisme est géré automatiquement par la comptabilisation des factures issues de la gestion WaveSoft. Un
exemple de comptabilisation ci-dessous (Séquence 5) :

LU} Saisie des écritures : AC - Juillet 2015 =
[£.J1oumal |AC [ = ]rournaldesachats  période |Juillet 2015 [+ ]Type |Normale | | Débit 11 557.96| Crédit 11 557.98
Séq. | Date effet | M= pigce Compte Libellé Déhit | Crédit | Devise | Dev. débit | Dev. crédit | Lettrage | Marquée
5 21/07/2015 FF_000003 |401FRALL | : FRALL 3 333, 30[EUR 3333.30 MOMN
5 21/07/2015 FF_000003 (44521006 | : FRALL 566,66/ ELUR 666,668 Ul
5 21/07/2015 FF_000003 (44566006 | @ FRALL 666,60 ELIR 666,60 B our
5 21/07/2015 FF_000003 (60710000 | : FRALL 3333.30 ELR 3333.30 MOM

Si vous ne comptabilisez pas les achats CEE depuis WaveSoft Gestion Commerciale, il est impératif de saisir les
écritures de TVA (Débit 44566 a Crédit 4452) pour que les montants correspondants aux acquisitions intra-
communautaires figurent sur la Déclaration de TVA, soit a part dans un journal d’OD, soit, dans la séquence,
pour étre homogeéne a la génération automatique des écritures a la validation d’une telle facture d'achat en
gestion.

Rappel :

Ventes intracommunautaires : Pour les ventes intracommunautaires comme pour les ventes a 'exportation,

la gestion de la TVA se fait a l'identique. Aucun montant de TVA n‘est mentionné sur la facture, et pas décriture
spécifigue de générée a la comptabilisation de celle-ci,

Si I'on souhaite faire ressortir les montants des rubrigues 04 & 06 sur I'état préparatoire a la déclaration de

TVA, il suffit de définir une TVA Hors CEE a 0,00% et une TVA CEE a 0,00% et de les paramétrer pour les types
de ventes CEE et Hors CEE

Gestion de la TVA — Auto liquidation

Achats en auto-liquidation : Le principe est le méme que pour les acquisitions intracommunautaires.
Le mécanisme est géré automatiquement par la comptabilisation des factures issues de la gestion WaveSoft.

Exemple de comptabilisation d'une facture d‘achat auto-liquidée :
Les comptes de TVA alimentés sont ceux paramétrés dans la Gestion des taxes (Cf. page 2 TVA n° 4)
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LUl saisie des écritures: AC - Juillet 2015 =
[&]rournal |AC [ ]lournal desachats  Période |Juilet 2015 [+ [Type [Normale [+ | Débit 11 557.96| Crédit 11 557.96

Séq. | Date effet | M= pigce Compte Libellé Deébit | Crédit | Devise | Dev. débit | Dev. crédit | Lettrage | Marquée |
3 21/07/2015 FF_000002 401S5TRA |: S5TRA 4995.00/EUR. 4995.00 MOMN
3 21/07/2015 FF_000002 44521004 |: 55TRA 999,00 EUR 959,00 MOMN
3 21/07/2015 FF_000002 44566004 |: S5TRA 999,00 EUR 999,00 MOMN
3 21/07/2015 FF_000002 60551000 |: S55TRA 4935.00 ELIR 4935.00 MOM

Le montant du compte 44521004 permet de calculer la base de TVA a faire figurer sur la rubrique 02 Autres
opérations imposables de la déclaration de TVA.

Le montant du compte 44560004 alimente la TVA déductible rubrique 20 Autres biens et services de la
déclaration de TVA.

Ventes en auto-liquidation : Il n'y a pas de TVA. Mais le CA doit figurer sur la ligne 05 Autres opérations non

imposables de la déclaration de TVA. Pour faire ressortir les montants sur I'état préparatoire de la déclaration
de TVA, il faut définir une TVA auto-liquidation a 0% (Cf. page 2 TVA n° 5)

Autres options
Visualiser une déclaration déja établie

Permet d'éditer en récapitulatif ou en détail une ancienne déclaration de TVA.
Une édition de I'état de la déclaration de TVA est disponible, pour simplifier la saisie du document de
déclaration officiel (Cerfa). Une édition détaillée plus compléte est proposée également.

[l Déclaration de TVA [
Qf“} Impression déclaration de T.V.A. H‘(“-‘}
ha'a ha'a

Veuillez sélectionner la dédaration & consulter

... Dédaration | Période |

Déclaration du : 29/08/2014 Période du : 01/2014

pécaratondu  7/10/2019 _ Perodeda:ozmi |

(@) Dédaration de TVA (7) Dédlaration détailée  (C) Détail de la dédaration
[<Précédent] [ Suivant = ] ’ Annuler ] [ Aide ]
® Déclaration de TVA Permet de réimprimer une Déclaration de TVA déja établie.
o Déclaration détaillée Permet d'imprimer les bases des comptes/taux de tva et montants déclarés.
o Détail de la déclaration | Permet d'imprimer le détail des écritures comptables prises en compte.

Supprimer la derniére déclaration établie

Permet d’annuler la derniére déclaration de TVA établie.
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@ Si vous avez apporté des modifications en comptabilité qui doivent étre prises en compte dans la derniére
déclaration de TVA, aprés suppression, établir a nouveau votre déclaration qui prendra en compte les
modifications

Déclaration de TV.A

"-.I Confirmez-vous la suppression de la déclaration pour |a période
¥ [02-2014] établie e 17/10/2014 7

Cliquer sur « Qui »

Remarques : Si la déclaration est déja comptabilisée :

Si les écritures sont marquées, alors suppression impossible.

Si les écritures ne sont pas marquées, suppression possible, mais Il faut supprimer manuellement les écritures
d’OD d‘écart de réglement de déclaration de TVA générée par WaveSoft (Cf. 3-B)

Vérification des écritures de TVA

[} Déclaration de TVA (S
‘;(.;} Impression déclaration de T.V.A. éfw‘}
i’ LT

. Cette option de I'assistant vous permet de détecter les écritures de TVA non
utilisées dans une dédaration de TVA.

[Tlindure les écritures non taxées

Vérifier jusqu'a 21/11/2014

’<Précédent] [ Suivant > | [ Annuler ] ’ Aide ]

Permet de visualiser la liste des écritures de TVA jusgu'a une date donnée qui n‘ont pas été prises en compte
sur une Déclaration de TVA.

@ Si vous avez sélectionné une visualisation avant impression, un double-clic sur une ligne de I'état ouvre le
journal correspondant a |'écriture sélectionnée

Impression Bilan Actif [2050]

Analyse Financiére / Bilan Actif [2050] ...

Imprime le Bilan Actif [2050] en suivant le paramétrage des rubriques des états.

@ Voir Paramétrage des Etats de synthese
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Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

,
[1} Impression BILAN ACTIF - N* 205- [
~1

OF Impression BILAN ACTIF - N* 2050 Hg}

. Veuillez sélectionner la période ou les périodes & prendre en compte :
- Exerdice N Janvier 2013 [4| & |Décembre 2013 [ |
[[] Exercice -1 |Janvier 2012 [y | & |Décembre 2012 [ |

Veuillez indiguer le ou les types d'écritures & prendre en compte :
MNormales [ simulées
Options :

[ 1mprimer le détail des rubriques
[7] tmprimer |z liste des comptes non affectés

< Précédent [ Suivant > ” Annuler ” Aide ]

Sélectionner les options souhaitées, puis faire « Suivant » puis « Terminer » pour lancer le traitement.

Impression Bilan Passif [2051]

Analyse Financiére / Bilan Passif [2051] ...
Imprime le Bilan Passif [2051] en suivant le paramétrage des rubriques des états.

@ Voir Paramétrage des Etats de synthése

Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

L hl
[} Impression BILAN PASSIF avant répartition - N“m g

JOb Impression BILAN PASSIF avant répartition - N* 2051 H'ﬁcjj;

= Veuillez sélectionner la période ou les périodes & prendre en compte :
- Exercice N Janvier 2013 Iz‘ a |Décembre 2013 Iz‘
7] Exercice N-1  [Janwier 2012 E' %  |Décembre 2012 E'

Veuillez indiquer le ou les types d'écritures & prendre en compte :
Normales [ simulées
Options :

[ tmprimer le détail des rubriques
[] tmprimer la liste des comptes non affectés

< Précédent [ Suivant = ][ Annuler H Aide ]

Sélectionner les options souhaitées, puis faire « Suivant » puis « Terminer » pour lancer le traitement.

Impression Compte de résultat [2052]

Analyse Financiére / Compte de Résultat [2052] ...
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Imprime le Compte de résultat [2052] en suivant le paramétrage des rubriques des états.

@ Voir Paramétrage des Etats de synthése

Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

- .
[} Impressian COMPTE DE RESULTAT EXERCICE - N* 205‘ o

(% Impression COMPTE DE RESULTAT EXERCICE - N* 2052 .

= Veuillez sélectionner la période ou les périodes & prendre en compte :
- Exercice M Janvier 2013 [+] & |Décembre 2013 [

[7] Exercice N-1 | Janvier 2012 E' 3  |Décembre 2012 E|

Veuillez indiquer le ou les types d'écritures & prendre en compte :
Mormales [ simulées
Options :

[] tmprimer le détail des rubriques
[] tmprimer la liste des comptes non affectés

< Précédent [ Suivant = ][ Annuler ” Aide ]

Sélectionner les options souhaitées, puis faire « Suivant » puis « Terminer » pour lancer le traitement.

Impression Compte de résultat [2053]

Analyse Financiére / Compte de Résultat [2053] ...

Imprime le Compte de résultat [2053] en suivant le paramétrage des rubriques des états.

@ Voir Paramétrage des Etats de synthése

Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

[} Impression COMPTE DE RESULTAT EXERCICE - N° 205‘ X

SO Impression COMFTE DE RESULTAT EXERCICE - N* 2053 Hﬁr}

llhlll

Veuillez sélectionner |a période ou les périodes & prendre en compte :
Exercice N Janvier 2013 El a |Décembre 2013 El

[7] Exerdee N-1  [Janvier 2012 El & | Décembre 2012 El

Veuillez indiquer le ou les types d'écritures & prendre en compte :
Mormales [ simulées
Options :

[] 1mprimer le détail des rubrigues
[ 1mprimer Iz liste des comptes non affectés

< Précédent [ Suivant ” Annuler H Aide l

Sélectionner les options souhaitées, puis faire « Suivant » puis « Terminer » pour lancer le traitement
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Impression Soldes Intermédiaires de Gestion (S.1.G.)

Analyse Financiére / Soldes Intermédiaires de Gestion (S.1.G.) ...

Imprime les Soldes Intermédiaire de Gestion (S.I.G.) en suivant le paramétrage des rubriques des états.

@ Voir Paramétrage des Etats de synthése

Un assistant vous guide dans la procédure a suivre.

-
LUl Impression des Soldes Intermédiaires de Gesﬁor‘ ﬁ

g("“‘; Impression des Soldes Intermédiaires de Gestion Q(““}
b b

= Veuillez sélectionner la période ou les périodes & prendre en compte :
- Exercice N Janvier 2013 [y | & |Décembre 2013 ||
[7] Exerdee N-1  [Janwvier 2012 El a | Décembre 2012 El

I Veuillez indiquer le ou les types d'écritures & prendre en compte :
Mormales [ simulées
Options :

[] tmprimer le détail des rubrigues
[] tmprimer Iz liste des comptes non affectés

2 Précédent [ Suivant = ” Annuler ” Aide l

L

a

Sélectionner les options souhaitées, puis faire « Suivant » puis « Terminer » pour lancer le traitement

Paramétrage des Etats de synthese

Analyse Financiére / Paramétrage des états de synthese ...

Cette fonction permet d'accéder au paramétrage des rubriques des états de synthése : Bilan, Compte de
Résultat et Soldes Intermédiaires de Gestion.

@ Les codes des rubriques ne sont pas modifiables. Il n‘est pas possible d’ajouter de nouvelles
rubriques.

Etat de synthése - Liste des états

Analyse Financiére / Paramétrage des états de synthése
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-

LUl Liste etats de synthése E@

Etat Intitulé
5. LG,

2050
2051
2052
2053

Bilan Actif [2050]

Bilan Passif [2051]
Compte de résultat [2052]
Compte de résultat [2053]

5 : Eléments dans |a liste

Etat de synthése - Fiche rubrigue

Analyse Financiére / Paramétrage des états de synthése

LIl Rubriques de I'état : 201

Etat ZHEMIN <] 5 16-
: — v
Rubrique Intitulé Type - oK
Ventes de marchandises |= ——
SI1G02 Colt d'achat des marchandises vendues Comptes N u
SIG03  |MARGE COMMERCTALE Aubrigues annsiey
S1G04 Production vendue Comptes @
SIG0S Production stockge Comptes Bide
SIG0A Production immaobilisée {ou destockage de producti... [Comptes —
SIG07 PRODUCTION DF | EXERCICE Rubrigues
SI1G0E Consommation de 'exercice en provenance des tiers [Comptes
Rubrigue g
SIG01  |Mentes de marchandises Comptes E o @
T DeTan OE 18 T -
F]
L ) m
Sauf Opé.| Compte tode Détail de la ligne |
W e compte 707 = |
= - 709 Crédit final 3
Exdure [7]
& Mode Crédit final E|
@ @ Opérateur |+ E| @

La fiche Rubrigues, vous permet de paramétrer les rubriques concernant un état financier.
ZONE 1 : Désignation de I’état concerné

ZONE 2 : Liste des rubriques qui composent I’état
Sélectionner une ligne dans la liste pour voir apparaitre dans les zones 3,4 & 5, le détail du paramétrage de

cette rubrique.

ZONE 3 : Désignation de la rubrique sélectionnée
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Pour cet exemple, la rubrique SIG04, qui se nomme « Production vendue », s‘appuie sur les comptes
comptables pour son calcul.

Elle est la somme de tous les comptes de racine 70, moins les comptes de racine 709, en excluant de ce calcul
les comptes de racine 707.

ZONE 4 : Détail du paramétrage de la rubrique

ZONE 5 : Détail de la ligne de paramétrage sélectionnée dans la zone 4

ONGLET « Comptes »

Compte Intitulé Lettrable Sautitail Aivea F_?;
70710000... |Ventes de marchandises I =
70710000... Ventes de marchandises Mo1M 0 =3
70710001... TEST Analytique N 1M a 4
70711000... Ventes de marchandises France I 0 T
70712000... Ventes de marchandises Comptoir N 1N 0 5
F0713000... Ventes de marchandises CEE M1 0 kS
70714000... Ventes de marchandises Export I 0 2

L'onglet « Compte » vous permet de visualiser les comptes comptables qui sont utilisés pour le calcul de cette
rubrique.

Si vous avez sélectionné une rubrique qui s'appuie sur d'autres rubriques, vous obtenez cette fenétre pour les
zones 3,4 & 5.

Rubrique
SIG01 | Ventes de marchandises

Détail de la rubrigue

Sauf Opé. | Compte tode Detail de la ligne
W [+ [0 |[Credtfinal Compte (707 [w]
0 - 703

Crédit final

Exdure [

| soduos |

e Mode Crédit final

=
@ Opérateur |+ E|

Pour cet exemple, le paramétrage de la rubrique SIG07 qui se nomme « PRODUCTION DE L'EXERCICE » est la
somme des rubriques SIG04, SIGO05 et SIGO6.

Impression du paramétrage des rubriques

Analyse Financiére / Etat du paramétrage des rubriques ...

Cette fonction permet d'imprimer le paramétrage des rubriques des états de synthése : Bilan, Compte de
Résultat et Soldes Intermédiaires de Gestion.
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r Bl

-{‘:} Impression du détail des rubriques af‘:}

-. Veuillez sélectionner 'état de synthése :

Etat 201:5.1.G. E|

Veuilez sélectionner |a liste des rubriques & imprimer

@ Toutes
J () Uniquement la rubrique |SIG01 ; Ventes de marchandises El
() De la rubrique SI1G01 : Ventes de marchandises El
& la rubrique SI1G31 : Plus-values et moin- values sur cessions cEl

< Précédent [ Suivant = ][ Annuler H Aide

l

Sélectionner les options souhaitées, puis faire « Suivant » puis « Terminer » pour lancer le traitement

Impression de |I'Etat d'affectation des comptes

Analyse Financiére / Etat d'affectation des comptes ...

Cette fonction permet d'imprimer la liste des comptes affectés aux rubriques des états de synthése : Bilan,

Compte de Résultat et Soldes Intermédiaires de Gestion.

Sélectionner les options souhaitées, puis faire « Suivant » puis « Terminer » pour lancer le traitement.

Impression du rapport d’'anomalies

Analyse Financiére / Etat d’affectation des comptes ...

Cette fonction permet d'imprimer la liste des comptes qui ne sont pas affectés aux rubriques des états de

synthése : Bilan, Compte de Résultat et Soldes Intermédiaires de Gestion.

- e — =
LU} Synthése : Impression Rapport d'affectation des comptes M

JOt Synthése : Impression Rapport d'affectation des H_}:}

Veuillez sélectionner le ou les comptes & contrdler :

-- (@ Tous

() Uniquement le compte

() Du compte 120000000000000

au compte 786100000000000

Trier par :

ok

() Rubriques

< Précédent [ Suivant = ][ Annuler ” Aide ]

Sélectionner les options souhaitées, puis faire « Suivant » puis « Terminer » pour lancer le traitement.
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